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SOMOGY MEGYEI KOZGYULES 7400 KAPOSVAR, Vérmegyehdza, Fé utca 10.
PENZUGY1 ES JOGI BIZOTTSAGA tel.: 82/898-246

Ugyiratszam: SMOH/109-6.../2019,

BESZAMOLO
a Somogy Megyei Kozgyiilés Pénziigyi és Jogi Bizottsaga altal atruhazott
hataskérben hozott dontésekrsl

A Somogy Megyei Kozgytilés Pénziigyi és J ogl Bizottsdga a Somogy Megyei Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szélé. 6/2014.(XIL.12.) 6nkormanyzati rendelet
(tovabbiakban: SZMSZ) 4. sz. melléklet B. pontja 1.1 alpontja értelmében atruhdzott
hataskérében eljarva a 12/2019.(I1.15.) pénziigyi és jogi bizottsigi hatdrozatdban
megallapitotta, hogy a Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal jegyzdje a 47/2017.(X11.8.)
pénziigyi ¢s jogi bizottsagi hatirozattal elrendelt belsd ellendrzés tervnek megfelelden a belsé
ellendrzést megbizott belsé ellendr bevonasaval lefolytatta. Megallapitotta a hatdrozat, hogy a
jegyz0 a belsd ellendrzési jelentést a csatolt 1. és 2. sz. melléklet szerinti tartalommal
jovahagyta. Felkérte a megyei jegyzst, hogy a jelentésben szerepld intézkedések elvégzésro],
€s a pénziigyl szabédlyzatok aktualizaldsirdl a jogszabalyi véltozasoknak megfeleléen
folyamatosan gondoskodjon.

Az SZMSZ 7. § (6) bekezdése értelmében az atruhazott hatdskorben meghozott dontésrdl a
Bizottsag a Kozgyilés kovetkezé soros iilésén beszdmol, a beszamolét a Kozgyiilés
hatérozataval elfogadja. Kérem a Tisztelt Kozgyiilést, hogy a bizottsagi beszamolot elfogadni
sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

A Somogy Megyei Kozgyiilés a Somogy Megyet Kézgyiilés Pénziigyi és J ogi Bizottsdgdnak
- a Somogy Megyei Onkorményzat Szervezeti és Miikadési Szabalyzatirol szdlo
6/2014.(X11.12.) dnkorményzati rendelet 4. sz. melléklet B. pontja 1.1 alpontja értelmében
atruhazott hataskérben - a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal 2018. &vi belsé
ellendrzésérdl sz616 beszamolojardl hozott déntését tudomasul veszi, azt elfogadja.

Felelds:  Dr. Sdrhegyi Judit megyei jegyzd
Hataridé: értelem szerint

Kaposvar, 2019. aprilis 17.
Dr. Baldzs Arpéd s. k.
a bizottsag elndke
A beszémoléjt készitette:
Cod (Phalle,
Tardi Ggi%ella
a bizott jég titkdra

A beszamolét jovihagyta;

BT VSTV

Dr. Sérhegyi Judit
megyel jegyz

! e
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A Kaposvar Komyéki Belsé EllenSrzési Onkorméanyzati Tarsulassal —kotott  egyedi
megéllapodas szerint a belsd ellendrzés elvégezte Somogy Megyei Onkorményzatinal az
Onkorméanyzat iratkezelése, irat selejtezésének szabalyozasa &s annak betartasénak
ellendrzesét.

A vizsgalat célja annak értékelése volt, hogy az iratkezelés rendje a torvényi eléirasoknak és a
szabalyzatban foglaltaknak megfelel-e.

A megéllapitasok ¢s a javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben talalhato.
Az ellenérzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleménylink a vizsgdlt teriiletrl, illetve folyamatrdl
Osszességében: megfeleld.

A lefolytatott helyszini vizsgalat megallapitja, hogy Somogy Megyei Onkorményzat jegyzbie
a 335/2005.(XIl.)Korményrendelet 3. §.-dban foglaltaknak megfeleléen az iratkezelési
tevékenységekre vonatkozd szabalyzatiat elkészitette. A szabdlyzat a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen a helyi sajatossagokra adaptalva késziilt.

Megaillapithat6, hogy a Szabdlyzat rogziti a beérkezést6l az irattdrozdsdig az irat nyomon
kovethetdségét, ellendrizhetd Gtjat, az iratok biztonsdgos Orzésének modjat, rendszerezését,
nyilvantartasat. _

A szliréprébaszertien ellendrzott papir alapu iligyiratok kezelése néhany esetben eltért a
szabalyzatban foglaltaktol.

Az iratok szakszer(i kezeléséhez, nyilvantartisdhoz, kézbesitéséhez, védelméhez a megfelels
feltételek biztositottak. Az iratok tarolasa és védelmiik biztositott, rendszerezett. Két
helyiségben helyezik el az iratokat, jol attekinthetden feliratozéassal ellatottan.

Az iratokat 2017.évben selejtezték, melyrél selejtezési jegyzOktnyv készilt. A
jegyzbkonyvben tételesen felsoroltdk a selejtezett iratokat. A jegyzOkdnyvet a selejtezési
bizottsag tagjai alairtdk és azt a levéltar 2017.08.31-én zaradékkal latta el, mely szerint a
selejtezésre javasolt iratok , nem mindsiilnek maradandé értékiinek, levéltari szempontbol
megsemmisithetdek.



A vizsgilat alapjan az alabbi javaslatot teszem:

1. Javaslom, hogy az irattari példdnyt is minden esetben pecséttel lassék el

2. A személyi iratoknal a kinevezés médositdsakor az idérendiségre és az ahhoz kapcsolods

folyamatos ligyirat alszdmozasra figyeljenek, hogy ne forduljon elé azonos alszam eltérd
tartalma iratok esetében.

3. Javaslom a DDOP iizemeltetés II. forduld targyd tigyirat teljes atnézését, rendbetételét,
hogy mieldtt az tigyirat irattirba keriil minden dokumentumot tartalmazzon és csak a
targyban nyitott f6szdmhoz kapcsolodokat.

Somogyjad, 2018.oktober 10.

Groszné Gondocz Eszter
Bels6 ellenérzési vezetd



Kaposviar Kornyéki Belso Ellenérzési Onkormanyzati Tarsulds

Somogyjadi Kozos Onkorményzati Hivatal

Somogyjad
Kossuth L. 42.
7443

Ugyiratszam: 2333-5/2018.

Az ellendrzési szervezet
megnevezése:

Az ellen6rzitt szervezet:
A kizgyiilés elndke:
Megyei jegyzo:

Az cllenérzés targya:

Az ellendrizendd idoszak:
Az ellenérzés idotartama,

idéigénye :

Alkalmazott ellendrzési
eljarasok,médszerek:

Ellenérzés tipusa:

Az ellendrzésre vonatkezo
jogszabalyi felhatalmazas:

Az ellenorzitt idoszakban
hivatalban 1évé vezetok:

Vizsgalatvezeto:

Elleno6rzési jelentés
Kaposvar Kérnyéki Belsé Ellenérzési Onkormanyzati
Tarsulas
Somogy Megyei Onkormanyzat
Bir6 Norbert
Dr. Sarhegyi Judit

Az Onkorményzat iratkezelése, irat selejtezésének
szabalyozasa ¢és annak betartasanak vizsgalata.

2018 januar 01.- 2018.marcius 31.

2018 .szeptember . - 4 munkanap.

A szabalyzatok attekintése, értékelése. A vizsgalt id6szak
bizonylatainak szrdprébaszerii ellenbrzese.

Szabdlyszerliségi.

A vizsgalat a Kaposvar Kornyéki Belso Ellendrzési
Onkormanyzati Tarsuléssal kotott egyedi megallapodas
szerint, a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Bels6
ellendrzési kézikonyv alapjan térténik.

Bird Norbert elndk
Dr. Sarhegyi Judit megyei jegyzd

Grészné Gondécez Eszter



Vizsgalat célja:

Annak megéllapitdsa, hogy az iratkezelés rendje a torvényi elbirdsoknak és a szabdlyzatban
foglaltaknak megfelel-e.

Vizsgalatra vonatkozé jogszabalyok:

1995, évi LXVI torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl .

335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl.

78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az dnkormanyzati hivatalok egységes irattdri tervének
kiadasarol.

196/2013. (V1. 13.) Korm. rendelete a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének 4ltalinos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet és a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet mitkédésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérol szold 90/2010. (111
26.) Korm. rendelet mdodositasarol.

Osszefoglalé ellenérzési jelentés

A lefolytatott helyszini vizsgalat megéllapitja, hogy Somogy Megyei Onkormanyzat jegyzéje
a 335/2005(XIL.)Kormanyrendelet 3. §.-dban foglaltaknak megfeleléen az iratkezelési
tevékenységekre vonatkozé szabalyzatit elkészitette. A szabilyzat a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden a helyi sajatossagokra adaptalva késziilt.
Megallapithat6, hogy a Szabdlyzat rogziti a beérkezéstdl az irattdrozasaig az irat nyomon
kovethetdségét, ellendrizheté Utjat, az iratok biztonsagos érzésének moédjat, rendszerezését,
nyilvantartasat.
A szurdprobaszeriien ellendrzétt papir alapl tigyiratok kezelése néhdny esetben eltért a
szabalyzatban foglaltaktol.
Az iratok szakszer(i kezeléséhez, nyilvantartdsdhoz, kézbesités¢hez, védelméhez a megfeleld
feltételek biztositottak. Az iratok tdrolasa és védelmiik biztositott, rendszerezett. Két
helyiségben helyezik el az iratokat, jol attekinthetéen feliratozassal ellatottan.
Az iratokat 2017.évben selejtezték, melyrdl selejtezési jegyzékonyv készilt. A
jegyzokdnyvben tételesen felsorolték a selejtezett iratokat. A jegyzdkomyvet a selejtezési
bizottsag tagjai alairtdk és azt a levéltar 2017.08.31-én zdradékkal latta el, mely szerint a
selejtezésre javasolt iratok , nem mindsiilnek maradandé értékiinek, levéltari szempontbol
megsemmisithetdek.

Javaslatok.

1. Javaslom, hogy az irattari példanyt is minden esetben pecséttel lassak el.

2. A személyi iratoknal a kinevezés modositasakor az id6rendiségre és az ahhoz kapcsolddo
folyamatos igyirat alszamozasra figyeljenek, hogy ne forduljon elé azonos alszam eltérd
tartalm iratok esetében.

3. Javaslom a DDOP iizemeltetés II. forduld targya ligyirat teljes atnézését, rendbetételét,
hogy mielétt az ligyirat irattarba kerlil minden dokumentumot tartalmazzon és csak a tdrgyban
nyitott fdszdmhoz kapcsolododkat.



Részletes ellenorzési megallapitasok

Az Onkormanyzat iratkezelése, irat selejtezésének szabdlyozasa .

1. Szabalyozottsag.

A lefolytatott helyszini vizsgalat megéllapitia, hogy Somogy Megyei Onkormdanyzat jegyzdje
a 335/2005.(XI1.)Kormanyrendelet 3. §.-aban foglaitaknak megfelelden az iratkezelési
tevékenységekre vonatkozd szabdlyzatit elkészitette. A szabélyzat a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden a helyi sajatossagokra adaptalva késziilt-2017.01.01-161 érvényes.
Az Iratkezelési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabélyzat) kiterjed az alabbi szervezetek
valamennyi {igyiratanak kezelésére:

e Somogy Megyei Onkormdanyzat és Hivatalara
Somogy Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra
Somogy Megyei Horvat Nemzetiségi Onkorményzatra
Somogy Megyei Német Nemzetiségi Onkorményzatra
Somogy Megyei Onkormanyzati Tarsuldsra.

A Szabalyzat rogziti a beérkezést6l az irattdrozasig az irat nyomon kovethetdségét,
ellenérizhetd utjat, az iratok biztonsagos 6rzésének maddjat, rendszerezését, nyilvantartasat.

Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd a megyei jegyzo0, tartds tavolléte esetén az aljegyzd
helyettesiti. A Szabalyzatot valamennyi dolgozé megismerte, alairasaval ellatta a megismerési
zaradékot.

A Szabilyzat részletesen tartalmazza az alabbiakat:

- Az iratkezelés szervezete és feliigyelete

- Az iratok kezelésének altalanos kovetelményei

- Az iratkezelés folyamata

- Kiildemények atvétele

- A killdemény felbontésa és érkeztetése

- Tktatas és az iktatas modjai

- Szignalas

- Kiadményozas

- Iratok tovabbitasa, postdzasa (expedialas)

- Irattarozas

- Selejtezés

- Levéltarba adas

2.Iratkezelés a gyakorlatban.

Az iratkezelést végzd - jegyzli titkarnd — munkakdéri leirdsa tartalmazza az iratkezelési,
iktatéasi feladatokat.
Az elektronikus iktatasra alkalmazott e-iktat program alkalmas arra, hogy a beérkezd, illetve a
kimené iratokkal kapcsolatosan megéllapithatd legyen:
o a bedrkezés ideje
iktat6é szam
irat targya
intézkedésre jogosult tigyintéz6 neve
eldirat
irat holléte.



A vizsgalt id6szakban lezéart irattdrozédsra atadott tigyirat nem keletkezett, igy az ligyintézés
alatt 1évd iratok koziil sziréproba szerlien kivalasztott tgyiratok gyakorlati kezelését
vizsgaltam. Az iktatd programban valamennyi irat megtalalhaté- szkennelve.

Minden bejoévé iratot érkeztettek ( bélyegzo, datum), majd a jegyz0i szignalast kdvetben az
clektronikus programban iktattdk, eldadoi ivet nyomtattak és az ligyintézésre kijelolt
iigyintézének atadtik. Az iktatashoz iktaté bélyegzét hasznaltak, melyet minden iraton
elhelyezick ¢s kitoltSttek. Az elso negyed ¢vben az alabbi szervezeti jelsléssel :

SM() -246 iktatészamot, TOP - 79 iktatészdmot, 2 ROMA- 5 iktatoszamot, 3 HORVAT — 3
iktatoszamot, 4 NEMET- 3 iktatoszamot, 5 TARSULAS -2 iktatoszamot tartattak nyilvan ¢s
kezeltek.

A szhroprobaszerlien ellen6rzott papir alapi iigyiratok kezelése nchany esetben eltért a
szabalyzatban foglaltaktol.

A kimend iratok esetén az irattari példény az eredeti irat egyik hiteles példanya, mely az els6
példannyal tartalmilag és formailag megegyezik. Javaslom, hogy az irattari példanyt is minden
esetben pecséttel lassak el.

A személyi iratokndl a kinevezés modositasakor az idérendiségre és az ahhoz kapcsolddd
folyamatos iigyirat alszdmozasra figyeljenek, hogy ne forduljon eldé azonos alszam eliérd
tartalmu iratok esetében.

A DDOP iizemeltetés II. forduld targyQ papir alapu tgyirat nem iktatds szempontia. A
megkapott dosszié tartalmazza a 179-es iktatészamhoz az eléaddivet és hozzakapesolédoan
néhany alszdmd iratot hidnyosan- az iktaté programban a hidnyzd alszdm( iratok
megtalalhatoak. Ide keriilt leflizésre a 206-os illetve a 277 —es iktatoszdmu Ugyirat anyag
néhany alszamu irata is. Javaslom az ligyirat teljes atnézését, rendbetételét, hogy mielétt az
{igyirat irattirba keriil minden dokumentumot tartalmazzon ¢s csak a targyban nyitott
fészamhoz kapcsolddokat.

3. Irattarozas és selejtezés.

Az iratok szakszerii kezeléséhez, nyilvantartasdhoz, kézbesitéséhez,védelméhez a megfeleld
feltételek biztositottak. A lezart {igyiratokat az iigyintéz6k dokumentdltan adtak vissza az
iktatonak, aki 4tnézést kovetden a hivatalon beliili irattérba helyezte. Az iratok tdroldsa €s
védelmiik biztositott, rendszerezett. Két helyiségben helyezik el az iratokat, jol attekinthetden
feliratozéssal ellatottan.

Az iratokat ( 2003 évtél 2015 évig ) 2017.évben selejtezték, melyrdl selejtezési jegyzOkonyv
késziilt. A jegyzokdnyvben tételesen felsoroltdk a selejtezett iratokat. A jegyzdkomyvet a
selejtezési bizottsig tagjai aldirtdk és azt a levéltdr 2017.08.31-én zaradekkal latta el, mely
szerint a selejtezésre javasolt iratok , nem minésiilnek maradando értékiinek, levéltari

szempontbdl megsemmisithetdek.

Grészne Gondocz Eszter

Somogyjad, 2018.oktober 10.

Vizsgaiatvezetd.
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A Kaposvir Komyéki Belsé Ellenérzési Onkorményzati Térsuldssal —kotott egyedi
megallapodés szerint a belsd ellenbrzés clvégezte Somogy Megyei Onkormanyzatinal az
Onkorméanyzat  szervezésében bonyolitott rendezvények pénziigyi elszamolasainak
eilendrzését.

A vizsgdlat célja annak értékelése volt, hogy az Onkorményzat az Avr. eldirasainak
megfeleléen rendezte a mitkodéschez kapesolddod, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdéseket, killondsen a szakmai teljesités igazolasanak, az érvényesités,
utalvanyozas, pénziigyl ellenjegyzes rendjét. Valamint a rendezvények elszamoldsa a
gyakorlatban a szabélyzatok betartisa megvaldsuli-e meg.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben taldlhato.
Az ellendrzési jelentést az ellenSrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.

A lefolytatott helyszini vizsgélat megallapitja, hogy Somogy Megyei Onkorményzat
elkészitette a gazddlkodas ¢és a szamvitel rendjét szabalyozé- szamviteli politika részet
képez$ szabdlyzatait . A jogszabalyl hivatkozas médositasok atvezetéseit a szabdlyzatok
tartalmazzak. Az bekévetkezett személyi valtozasok aktualizdlasa , régzitése megtdrtént a
szabalyzatok mellékleteiben.

A pénziigyi szabalyozasok figyelembe vételével a Megyei Onkorményzat altal szervezett
Megyebdl rendezvény és a Borfesztivilhoz kapesolddo  bevételek — kiaddsok pénziigyi
teljestilését, konyvelését ellendriztem.

Mind két rendezvény esctében az Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében
megtervezte és jovahagyta a varhatd kiad4sokat illetve a bevételeket, a Megyebal esetében

ez mind a 2017.évi mind a 2018.évi kdltségvetést €rinti.

A konyvelés elkiildnitetten konyvelte a rendezvényekhez kapcsolodd koltségeket, illetve a
kibocsatott szamlakat. A pénziigyi kifizetésére csak a teljesités igazolds —utalvanyrendelet
KitSltése utan keriilt sor. A vésarolt szolgéltatdsok esetében a teljesités igazoldson tul
mellékletként csatoltdk a megrendelést is a szamlézas helyességének ellenérzése céljabol.



A gazdalkodas sordan  érvényesil a folyamatba épitett ellenérzés eldirasai, melyeket a
rendezvények pénziigyi bonyolitisandl a gyakorlatban alkalmaztak. Az Onkormanyzatnal a
bizonylati fegyelem jo.

Az ellenérzés javaslatot nem tesz.

Somogyjad, 2018.oktéber 10.

..........................

Gréoszné Gondoez Eszter
Belso ellendrzési vezetd



Kaposvar Kornyéki Belsé Ellendrzési Onkermanyzati T4rsulds

Somogyjadi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Somogyiad
Kossuth L. 42.
7443

Ugyiratszam: 2468-5/2018.

Az ellendrzési szervezet
megnevezese:

Az ellenérzott szervezet:
A kozgyiilés elndke:
Megyei jegyzi:

Az ellendrzés targya:

Az ellenérizendé idoszak:
Az ellendrzés idotartama,

iddigénye :

Alkalmazott ellenérzési
eljarasok,modszerek:

Ellendrzés tipusa:

Az ellenérzésre vonatkozod
jogszabalyi felhatalmazas:

Az ellendrzott idoszakban
hivatalban lévi vezetok:

Vizsgalatvezeto:

Ellendrzési jelentés
Kaposvar Kornyéki Belsé Ellenorzési Onkormanyzati
Tarsulas
Somogy Megyei Onkormanyzat (SMO.)
Biré Norbert
Dr. Sarhegyi Judit

Az Onkorméanyzat szervezésében bonyolitott rendezvények
pénziigyi elszamoldsainak vizsgalata.

2018.januar 01.- 2018. janius 30.

2018.szeptember . - 4 munkanap.

Eliarasok és rendszerck szabalyzatainak elemzése és
ériékelése, a vizsgalt id6szak rendezvény bonyolitisahoz
kapcsolodé bizonylatainak ellendrzése.

Szabalyszerliségi.

A vizsgalat a Kaposvar Kornyéki Belsé Ellenérzési
Onkorméanyzati Tarsuldssal kotott egyedi megéllapodas
szerint, a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Bels6
ellendrzési kéziksnyv alapjan torténik.

Bir6 Norbert elnsk
Dr.Sarhegyi Judit megyei jegyzo

Groszné Gondodcz Eszter



Vizsgalat célja:

Annak megallapitdsa, az Onkorményzat az Avr. el6irdsainak megfelelden rendezte a
mikodésshez kapesolodd, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabalyozott
kérdéseket, killondsen a szakmai teljesités igazoldsanak, az érvényesités, utalvanyozds,
pénziigyi ellenjegyzés rendjét. Valamint a rendezvények elszdmoldsa a gyakorlatban a
szabalyzatok betartdsa megvalosult-e meg,

Vizsgilatra vonatkozo jogszabilyok:.

2000. évi C. tv. A szamvitelr6l (Szamv.tv.)

2011.évi CXCV.tv. Az 4llamhaztartasrél (Aht)

368/2011.(XI1.31)Korm . rendelete az 4llamhdaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarél.(Avr.)
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet Az allamhaztartis szamvitelérél

38/2013.NGM rendelet Az allamhéztartisban felmeriils egyes gazdasagi események kételezd
elszamolasi médjardl. '

Osszefoglalé ellendrzési jelentés

A lefolytatott helyszini vizsgalat megéllapitja, hogy Somogy Megyei Onkormanyzat
elkészitette a gazddlkodds és a szamvitel rendjét szabédlyozo- szamviteli politika részét
képez8 szabalyzatait . A jogszabélyi hivatkozas mddositasok 4tvezetéseit a szabalyzatok
tartalmazzdk. Az bekovetkezett személyi valtozasok aktualizaldsa , rogzitése megtortént a
szabalyzatok mellékleteiben.

A pénziigyi szabalyozasok figyelembe vételével a Megyei Onkormanyzat 4ltal szervezett
Megyebal rendezvény és a Borfesztivilhoz kapcsolédd bevételek — kiadasok pénziigyi
teljestilését, konyvelését ellendriztem.

Mind két rendezvény esetében az Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében
megtervezte és jovahagyta a varhato kiadasokat illetve a bevételeket, a Megyebal esetében

ez mind a 2017.évi mind a 2018.évi koltségvetést érinti.

A konyvelés elkiilonitetten konyvelte a rendezvényekhez kapesolddo koltségeket, illetve a
kibocsatott szamlakat. A pénziigyi kifizetésére csak a teljesités igazolds —utalvéanyrendelet
kitoltése utan keriilt sor. A vasarolt szolgdltatdsok esctében a teljesités igazoldson til
mellékletként csatoltdk a megrendelést is a szamlazas helyességének ellendrzése céljabsl.

A gazdilkodas soran  érvényesiil a folyamatba épitett ellendrzés elbirasai, melyeket a
rendezvények pénziigyi bonyolitasénal a gyakorlatban alkalmaztak. Az Onkorméanyzatnal a
bizonylati fegyelem j6. Az ellendrzés javaslatot nem tesz.




Részletes ellendrzési megallapitasok

Az Onkorminyzat szervezésében bonyolitott rendezvények pénziigyi elszimoldsainak
vizsgalata.

1. Pénzkezelés és szabalyozottsaga.

A vizsgalat sordn megallapitottam, hogy az Onkormanyzat elkészitette  a gazdalkodas és a
szamvitel rendjét szabalyozd- szamviteli politika részét képezd szabélyzatait . A jogszabalyi
hivatkozas modositasok atvezetéseit a szabdlyzatok tartalmazzak. Az bekovetkezett személyi
valtozasok aktualizaldsa , rogzitése megtdrtént a szabalyzatok mellékleteiben.

A Szamvitel politika keretében elkészitett Pénzkezelési szabalyzat mely tartalmazza a
hazipénztar kezelési rendjét, fizetési szamlan 1évé szamlapénz  kezelés rendjét- mely
2017.02.16-t61 hatélyos.

Szabalyzattal régzitették a pénzgazdilkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és pénziigyi ellenjegyzés hataskori rendjét .

A szabdlyzds és a munkakori leirasok biztositjdk a vizsgalt iddszak pénzkezelésének
szabalyozottsagat.

A hézipénztar kezelési szabdlyzat tartalmazza a készpénz felvételének rendjét, pénz szallitas
rendjét, a hazipénztar és elszdmoldsanak szabélyait, a pénztaros helyettesitésének rendjét, a
pénztar atadas-atvétel szabalyait, pénztar ellendr feladatait, a hazipénztarban tarthatd zard
készpénz llomany dsszegét . A hazipénztar kezelését pénztir programmal,”EPER” integralt
pénziigyi szamviteli rendszerrel, szamitogép segitségével végzi a kijelolt pénztaros.

A szabalyzat rogziti a személyi és targyi feltételeit a hazipénztar kezelésének, itt keriilt
régzitésre a pénztar helyettes személye. A vizsgalt idészakban pénztar dtadédsra nem keriilt sor.
Szabélyoztak az elszdmol4sra dtadott Ssszegek nyilvantartasi rendjét. Az Onkormanyzat bank
kartyaval nem rendelkezik.

Az Opkorményzat banki utalasait a pénziigyi {igyintézé termindlon végzi. Az dtutalast a bank
szabalyainak megfeleléen, az aldiras bejelentés szerinti jogositds mellett torténik, a szamla
vezetd a Magyar Allamkincstar.

A szakmai teljesités igazoldsa megtdrtént az eredeti bizonylaton bélyegzd segitségével
igazoltak, az arra kijelolt személy végzte.

Minden gazdasdgi esemény mellé az Avr. elSirdsa alapjan ,, utalvanyrendelet” kerilt,
melyet az érvényesitd, a pénziigyi ellenjegyz6, utalvanyozd irt ald a szabélyzatban
meghatarozott szerint. Az utalvany tartalmilag megfelel a jogszabalyi eldirasoknak, itt
régzitik a kotelezettségvallalas sorszamat.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos kételezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, pénziigyi
ellenjegyzés rendjét a szabalyzat rdgziti az Aht. 10.8.(5) illetve az Avr.13.§.(2).pontjainak
eloirasa szerint.

A szabalyzat r6gziti a pénzgazdalkodasi jogkorSk tartalmat, ellatandd feladatokat- a
feladatellatassal kapcsolatos Osszeférhetetlenségi és helyettesitési elbirasokat.

Kotelezettségvallalas és utalvanyozasra :

e az dnkorméanyzat nevében az elndk jogosult, illetve crintettsége esetén kijelolésre
keriilt az alelnok.



Az érvényesitésre és a pénziigyi ellenjegyzésre feljogositott személyek az Avr. 55.§. (3)
bekezdésében eldirt képesitéssel rendelkeznek.

A szabalyzat melléklete rogziti a kotelezettség vallalasra, utalvanyozésra, ellenjegyzésre
illetve teljesités igazoldsara jogosult személyek felsoroldsat és alairas mintjat.

2. A rendezvények pénziigyi elszamolasainak vizsgilata.

A pénziigyi szabalyozasok figyelembe vételével a Megyei Onkormanyzat altal szervezett
Megyebal rendezvény €s a Borfesztivalboz kapcsolédd bevételek — kiadasok pénziigyi
teljestilését, konyvelését ellendriztem. ‘

Mind két rendezvény esetében az Onkorméanyzat az éves koltségvetési rendeletében
megtervezte és jovahagyta a varhatd kiadasokat illetve a bevételeket, a Megyebal esetében

¢z mind a 2017. évi mind a 2018. évi koltségvetést érinti.

A konyvelés elkiillonitetten konyvelte a rendezvényekhez kapesolodo koltségeket, illetve a
kibocsatott szdmlakat. A pénziigyi kifizetésére csak a teljesités igazolas —utalvanyrendelet
kitoltése utan keriilt sor. A vasarolt szolgaltatisok esetében a teljesités igazoldson tul
mellékletként csatoltdk a megrendelést is a szdmlazas helyességének ellendrzése céljabol.
Készpénz fizetéses vasarlas alig taldlhatd, a véasarlassal megbizott személy készpénz eltleget
vett fel, készpénz elbleg felvételénél a kiadasi pénztar bizonylat mellé mindig csatolasra
keriiljon a kitoltott Készpénzigénylés elszamolasra B13-134/V — nyomtatvany.

2.1 Megyebal.

A 2018.évi Megyehét utolsé nagy rendezvényét a hagyomanyos Megyebalt 2018 januar 13.-
an Sidfoki Hotel Azurban rendezték meg. A bali bevételt, ahogy kordbban, most is j6tékony
célra, a Sziléfoldem Somogyorszag” program keretében a megyébe kiranduléd didkok
osztalykirandulasanak tamogatasara forditottak.

A megyebdl bevételébol 3.380.000,- Ft kerlilt kiosztasra a ,,Sziiléfoldem Somogyorszag™
palyazat keretében.

A rendezvény bevételi oldala:
A rendezvény lebonyolitdsanak finanszirozdsdhoz cégek tdmogatdsa - reklamlehetdség
biztositdsa, illetve részvételi dij - 25.000Ft /f6 nytjtott bevételi forrast.

Ft.

Ev ReklamlehetOség Részvételi dij Osszesen
2017 3.100.000 3.375.000 6.475.000
2018 3.300.000 1.560.000 4.860.000
Mindosszesen 6.400.000 4.935.000 11.335.000

A Megyebal koltségeinek alakulasa:

Ft.

2017.év 2018.év Osszesen
Fellépdk dijazésa 50.800 1.335.492 1.386.292
Hotel AzGr 2.000.000 4,212.010 6.212.010
Fotds 350.000 350.000
Viésarolt szolgaltatas 26.100 26.100
Dologi kiadas 256.844 2.202.764 2.459.608
2.307.644 8.126.366 10.434.010
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2.2. Borfesztival.

A II. Somogyi Borfesztivalt

19. Somogy Bora borverseny. Az eseményen részt vettek
kézmiivesek, 6stermeldk. A rendezvény nem belépd dijas volt.

2018. janius 7-10. kozott rendezték meg Kaposvaron a
Vigassagok Terén . A négynapos programban szerepelt szdmos koncert ¢s borvacsora, a

somogyi népi iparmiivészek,

A borkéstolasra csak a helyszinen vasarolt emblémazott poharak és zsetonok hasznalataval
volt lehetdség. Az emblémazott poharakat és zsetonokat az Onkorményzat vésarolta meg -
679.023 Tt. értékben- értékesitésére egylittmikodési megéllapodast kotstiek. Az értékesitett
zsetonok &s poharak dsszegéért a megbizott Kft. rendezvényszervezési €s calering szolgaltatast
nydjtott a rendezvény ideje alatt a SMO. részére.

A rendezvény bevételi oldala:

A koltségvetési rendelet bevétellel nem tervezett, utdlagos timogatisként 2.994.540 Ft.

bevételi forrast értek el.

A Borfesztival koltségeinek alakuldsa:

Ossz brutt6 raforditas Ft.
8.682.375 Ft ebbdl: zseton, pohdr beszerzés 679.023
dologi kiadas 1.091.723
fellépbk dijazésa 5.556.590
szinpad technikai szolgéltatas 104.000
tlizvédelem 60.000
vagyontargyak Orzése 393.700
egészségligyi szolgaltatas 255.600
vasarolt szolgéltatas 541.739

A gazddlkodds soran érvényesiil a folyamatba épitett ellendrzés eldirasai, melyeket a

rendezvények pénziigyi bonyolitasinal a gyakorlatban alkalmaztak.

Somogyjad, 2018. oktober 10.

GO

Grdszné Gonddcz Eszter

Vizsgalatvezeto.




