SOMOGY MEGYEI KOZGYULES 7400 KAPOSVAR, Varmegyehéza, F&§ utca 10.
PENZUGYI ES JOGI BIZOTTSAGA tel.: 82/898-246

Ugyiratszam: SMOH/414-12/2020.

BESZAMOLO
“a Somogy Megyei Kézgyiilés Pénziigyi és Jogi Bizottsaga altal atruhazott
hataskoérben hozott déntésekrol

A Somogy Megyei Kozgyllés Pénziigyi és Jogi Bizottsdga a Somogy Megyei Onkormanyzat
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatdrél szolé 3/2020.(11.14.) Onkormanyzati rendelet
(tovabbiakban: SZMSZ) 4. sz. melléklet B. pontja 1.1 alpontja értelmében &truhazott
hataskorében eljarva a 12/2020.(11.14.) pénziigyi és jogi bizottsidgi hatdrozataban
megallapftotta, hogy a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal jegyzdje a 28/2018.(XI1.7.)
pénziigyi és jogi bizottsagi hatdrozattal elrendelt belsé ellenérzési tervnek megfeleléen a belsd
cllenérzést megbizott belsd ellendr bevonasaval lefolytatta. Megéallapitotta a hatrozat, hogy a
jegyzé a belsd ellendrzési jelentést a csatolt 1. és 2. sz. melléklet szerinti tartalommal
jovdhagyta. Felkérte a megyei jegyz6t, hogy a jelentésben szerepld intézkedések elvégzésrdl,
és a pénziigyl szabdlyzatok aktualizaldsardl a jogszabdlyi valtozdsoknak megfeleléen
folyamatosan gondoskodjon.

Az SZMSZ 7. § (6) bekezdése értelmében az atruhdzott hataskdrben meghozott déntésrsl a
bizottsdg a kozgylilés kovetkezd soros iilésén beszamol, a beszamolot a kdzgylilés
hatérozataval elfogadja. Tekintettel arra, hogy a COVID-19 miatti virushelyzet idején soros
- kbzgyhilést nem lehetett tartani, a beszdmolasi kételezettségnek most teszek eleget. Kérem a
Tisztelt Kézgylilést, hogy a bizottsigi beszamolét elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

A Somogy Megyei Kozgylilés a Somogy Megyei Kozgyiilés Pénziigyi és Jogi Bizottsaginak
- a Somogy Megyei Onkorminyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarsl szold
3/2020.(11.14.) onkorméanyzati rendelet 4. sz. melléklet B. pontja 1.1 alpontja értelmében
atruhdzott hataskdrben - a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal 2019. évi belsd
ellen6rzésérél sz616 beszdmoldjardl hozott dontését tudomasul veszi, azt elfogadja.

Felelés:  Dr. Sarhegyi Judit megyei jegyz6
Hataridé:  értelem szerint

Kaposvar, 2020. augusztus 10. )
Tardi Taméas Akos s. k.

a bizottsag elndke
A beszamolot készitette:

5)006{4 (; \M&@?
Tardi Gigeila
a bizottsag titkéra

A beszamolot jovahagyta:

o '
Dr Sarkesy Tt

megyel jegyzb
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Kaposvar Kornyéki Belsé EHendrzési Onkormanyzati Tarsulas

Somogyjadi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Somogyjid
Kossuth 1. 42,
7443

Ugyiratszdm: 3877-5/2019.

Az ellenfrzési szervezet
megnevezése:

Az ellenérzitt szervezet:

Tarsulds elndke:

Munkaszervezet vezeto,
megyei jegyzo:

Az ellenérzés targya:

Az ellenérizendé idoszak:

Az ellenérzés idétartama,
iddigénye :

Alkalmazott ellendrzési
eljarasol,médszerek:
Elenbrzés tipusa:

Az ellenbrzésre vonatkozt
jogszabalyi felhatalmazas:

Az ellendrzost idészakban
hivatalban 1évd vezetik:

Vizsgalatvezets:

Ellenérzési jelentés

Kaposvar Kornyéki Bels§ Ellendrzési Onkormanyzati
Tarsulas

Somogy Megyei 6nk0rmzinyzati Tarsulas

Biré Norbert
Dr. Sérhegyi Judit
A Somogy Megyei Onkormanyzati T4rsulés gazdalkodésanak

ellentrzése.,

2018 januér 01-181 2019.06.30.-ig.

2019.november. -4 rnuﬂkanap.

Eljdrasok és rendszerek szabdlyzatainak elemzése és
értékelése, dokumentumok attekintése,

pénziigyi.

A vizsgélat a Kaposvar Karyéki Belsé Ellendrzési
Onkorményzati Tarsuldssal kététt egyedi megallapodss
szerint, a 370/2011. (XL 31.) Korm. rendelet és a Belss
ellenbrzési kézikonyv alapidn torténik.

Biré Norbert elnsk
Dr. Sarhegyi Judit megyei jegyzé.

. Grdszné Goénddez Eszter




Vizsgalat célja;

Annak megdllapitdsa, hogy a Somogy Megyei Onkorményzati Térsulds 2018, évi
beszdmolojanak mérlegében kimutatott adatok aldthmasztottak-e, szabdlyszert leltdrakkal. A
2018.els6 félévi pénziigyi folyamatoknal betartottdk-e szémviteli torvény rendelkezéseit.

Vizsgalatra venatkozo jogszabslyok:

2011.évi CLXXXIX tv. Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl.(Mstv.)

2000. &vi C. tv. A szamvitelr8l (Szémv.tv.) -

2011.évi CXCV tv. Az 4llamhaztartésrol (Aht)

© 368/2011.(X11.31) Korm. rendelete az allamhéztartasrél sz6lé t0rvény végrehajtasarol.(Avr.)
4/2013. (L. 11.) Korm. rendelete az éllamhéztartas szémvitelérsl (Ahsz,)

Osszefoglalé ellenérzési jelentés

A lefolytatott helyszini vizsgdlat megaliapitia, hogy a Somogy Megyei ff)nkorményzati
Tarsulds a 2018, évi beszAmol6hoz kapcsolddd leltarozasi tevékenységet a Szamviteli
torveny, illetve a belsd szabalyozasoknak megfeleléen hajtottak vegre, A fékényvi kényvelds
¢s az analitikes nyilvantartdsok adatai kozStti egyeztetést az  év mérlegforduld napjara
vonatkozdan a Szamviteli tv.69.5.(2) bekezdés eléirdsa szerint elvégezték.
Megallapithato, hogy a Tarsulds szabalyozta a hézipénztdr és a bankszdmla pénz kezelését.
A szamvitell t6rvény bizonylati elvre és bizonylati fegyelemre vonatkozd elSirdsait
. kbvetkezetesen betartjdk. A gazdasgi események a szémviteli torveny elbirsainak alakilag
~ ¢&s tartalmilag megfelelé bizonylatokkal igazoltak.
A gazdalkodds sordn érvényesiil a folyamatba épitett ellenSrzés elSirdsai a gyakorlatban.
Az Onkorményzatnal a bizonylati fegyelem j6,
Osszegezetten megallapitom, hogy a Tarsulds gazdilkoddsi tevékenységének szabdlyozdsa
megfelelt a jogszabélyi elSirdsoknak, azok végrehajtasa szabalyszerfi volt.
Az ellendrzés javaslatot nem tesz,

Részletes ellendrzési megallapitisok

Somogy Megyei Onkorményzati Tarsulas Onallé Jogi személyisépgel rendelkezd tdrsulds
(tovéabbiakban: Tarsulds), melyet 117 teleptilési onkorményzat és a megyei Gnkorményzat
- hozott létre és biztositja a mikodési feltételeit. A Tarsulds 8 célja, a munka-és tfizvédelmi
feladatok ellatésa a térsult tag 6nkormanyzatok részére, illetve szerzodstt partnerek szamébra
is biztositja a szolgaltatast.

A szakmai feladatokat 2 2018.02.05.461 2021.02.05.-ig tetjedd idGszakra a ,Megbiz4si
szerzédés keret¢ben munka-és tizvédelmi feladatok ellatasa”cimi kézbeszerzési eljarasban
nyertes ajanlattevd a Safety-Geo Bt. latja el.

A Tarsulas pénziigyi gazdasigi feladatait a Somogy Megyei Onkorményzat Hivatal, mint
8nalléan miksds ¢és gazdélkods koltségvetési szerv latja el a vele kotstt megéllapodas
szerint.




2018.6vi kiltséovetési beszimols.

Az éves beszémold valodisdgdt , a mérlegben kimutatott eszkozok és forrasok értéket
alatimaszto leltart a leltrfelvétel fordulénapién a szabalyzat alapjan végezték el, A 2018. évi
beszdmolShoz kapesolods leltarozasi tevékenységet a Szamviteli torvény, illetve a belsd
szabdlyozasoknak megfelelden hajottdk végre. A f6konyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kézotti egyeztetést az * év mérlegfordulé napjra vonatkozéan a
Szamviteli tv.69.§.(2) bekezdés el8irdsa szerint elvégezték.

A 2018.¢vi leltarozasi feladatok végrehajtasédval kapesolatosan a kévetkezs megallapitasokat
teszem: .
¢ A pénzeszkozék mérlegben kimutatott 6sszegét a pénztarban 1évé 1.450 Ft.
rovancscldsaval, illetve a Magyar Allamkinestarnal vezetett szdmla 1.379.314 Ft.
banki kivonaton szerepld zér6 -egyenieggel timasztottak ald. A rovancsolds tényét a
- pénztar jelentésen rogzitették,
* A kivetelésként a mérlegben szereplt 151.076 Ft. esetében az &v végi dlomanyok
egyeztetését , a vevikovetelésekné] a szamlak, illetve a tagdijak alapjan egyeztették.
* A réforditdsok passziv id6beli elhatiroldsa ként kimutattak a szolgaltaté 2019.01.02.-
én kelt december havi 1.280.669 Tt értékii szaml4jat. '
Bevételek alakuldsa :
A Tarsulas 2018.évi koliségvetési s finanszirozdsi bevételeinek modositott elbiranyzata
17.820.854. Ft. dsszegben kertilt meghatarozésra, mellyel szemben 17.129.647 Ft. tényleges
bevétel realizdlodott. A teljesitési adatok alapjan megallapfthat6, hogy a 2018.8vre tervezett
bevételek jelentés részben befolytak a Tarsulds szamlajéra.
Kiadasok alakuldsa :
A 2018.¢vi koltségvetési és finanszirozdsi kiaddsainak modositott elSirdanyzata 17.820.854.
Ft. Osszegben keriilt meghatdrozdsra, mellyel szemben a tényleges kiadds 15.648.883 Ft, A
kiadésok jelentés részét a Safety-Geo Bt. ltal kiszdmldzott munka-és tizvédelmi szolgaltatis
nydjtasra kifizetett Ssszeg teszi ki. A kiaddsok kozott keriilt elszamoldsra a kozbeszerzési-és
kézjegyz0i dij, postakoltség és a szamlavezetési dijak,

A Tarsulds 2019.évi kiltségvetése

A Téarsulds 2019.évre elfogadta a koltségvetés bevételi és kiaddsi eléirdnyzatanak £8 dsszegét
17.855.688 Ft.-ban. A bevételeit az allamhaztartdson beliilré! jogeimen a tarsult tagok éves
tagdijfizetései és az évi egyszeri 5.000 Ft miiksdési koltség bevétellel tervezték.
 A'kiaddsokat a rendelkezéste 4ll6 szolgaltatéi szerz6dések alapjdn a tarsulds miikodésével
kapesolatos kiaddsok és a munka-és ifizvédelmi szolgdltatds nytjtdsaért fizetends dfjak
alapjan hatiroztdk meg.

A Tarsulds pénziigyi gazdilkoeddsa.

A pénzgazdalkoddsrél, illetve a kotelezettségvallalds, utalvanyozds, érvényesitds és
cllenjegyzés hatdskori rendjérSl készillt szabélyzatok alapjén ellenériztem a 2019 januér-
jinius bavi banki és pénztari bizonylatokat.

Ahazipénztér a Somogy Megyei Onkorményzat éptiletében miiksdik, A pénztaros a pénztiri
nyitvatartasi iddben mindig rendelkezésre 4ll az ugyfeleknek. A pénzt pancélszekiényben
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clhelyezett pénzkazettdban téroljak. A pénztarosi feladatokat a munkakér lefrdsiban
régzitették, a kijelolt pénztéros Osszeférhetetlensége biztositott, mivel O nem vallal
kotelezettsdéget és nem utalvényoz.

A hézipénztdr kezelését pénztir programmal, szamitogép segitségdvel végzik. A vizsgilt
idGszakban a pénztdrban pénz mozgés nem tSrtént.

Bankszamldk kezelése

A Térsulds banki utalaszit a Somogy Megyei Onkormdnyzati Hivatal Ggyintézdie
termindlon végzi. Az Atutalést a bank szabalyainak megfeleléen, az aldfras bejelentés szerinti
Jjogositds mellett torténik .

Az utalast a pénzilpyi tigyintézd rbgziti, a tarsulds elndke utalvanyozza, Minden gazdasagi
esemény mellé az Avr. eléirdsa alapjan ,, utalvnyrendelet” keriil, melyet az érvényesitd, a
pénziigyi ellenjegyz8, utalvényozé ir als a szabalyzatban meghatdrozott szetint. Az utalvany
tartalmilag megfelel a jogszabalyi eléfrdsoknak, itt rogzitik a kételezettségvallalss sorszamat.

A szakmai teljesftés igazoldsa megtortént az eredeti bizonylaton bélyegzd segitségével
igazoltdk, az arra kijelolt személy végzi, illetve a nyomtatott teljesités igazold lapot csatolnak
minden banki eseményhez. : :

Az érvényesités sorén a kézzel, manuslisan kidllitott szdmldkat ellendrzik az ellen8rzds
tényét alairdssal minden esetben igazoltak.

A bankbizonylatok idérendi sorrendben , rendszerezetten, 4ttekinthetSen keriiltek lefizésre.

A Tarsulasndl a bizonylati fegyelem j6. A bizonylatok rendszerezetten, attekinthetben
keriilnek megrzésre, gazdasdgi eseményekedl széls alapbizonylatok  csatolva vannak, A
szamviteli t6rvény bizonylati elvre &s bizonylati fegyelemre vonatkozd eldfrdsait
kdvetkezetesen betartjdk. Minden gazdasigi eseményt a szamviteli térvény eléirésainak
alakilag és tartalmilag megfeleld bizonylatokkal igazoltak. _

A pénzgazdalkodds sordn érvényesiil a folyamatba épitett ellendrzés eldirdsai.

Somogyiad, 2019.december 03. (\ [\(\ |
‘ee \_iiy'\,wg j“‘-”""‘ ...............

{
Gré%zné Gonddez Eszier

Vizsgalatvezets.
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Kaposvar Kornyéki Bels6 Ellenérzési Onkorményzati Tarsulas

Somogyjadi Kozts Onkormanyzati Hivatal

Somogyjad
Kossuth L. 42,
7443

Ugyiratszam: 3878-5 /2019,

Az ellendrzési szervezet
megnevezése:

Az ellenérzitt szervezet:
A kozgyiilés elnéke:
Megyei jegyzd:

Az ellenfrzés targya:

Az ellenfivizends idészak:

Az ellendrzés idétartama,
iddigénye :

Alkalmazott ellendrzési
eljarasok,médszerek:

Eilendrzés tipusa:
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jogszabalyi felhatalmazds:

A7 ellenbrzitt idészakban
hivatalban kvo vezetil:

Vizsgilatvezeti:

Ellendrzési jelentés

Kaposvar Kornyéki Belsé Ellendrzési Onkormanyzatl
Tarsulas

Somogy Megyei énkorményzat ¢és Hivatal
Biré Norbert
Dr. Sarhegyi Judit

tres

Az Onkormanyzat 4ltal kezelt projektek adminisziraciojdnak
ellentrzése.

2019. januér 01.- 2019.0ktéber 31.

2019. november . -4 murﬂcénapa

A szabdlyzatok éttekintése, értékelése. A vizsgalt idészak
szuroprobaszeruen lqvaiasztott tigyirataink ellendrzése.

Szabélyszeriiségi.

A vizsgélat a Kaposvar Komyéki Belsod Bilenérzdsi
Onkormanyzati Tarsuidssal kotsit egyedi megallapodas
szerint, a 370/201 L. (XTI, 31.) Korm. rendelet és a Belsd
elienorzem kézikdnyv alapjan torténik.

Bir6é Norbert elnsk
Dr. Sarhegyi Judit megyei jegyzs

Grészné Gondticz Eszier




Vizsgalat célja:

Annak megéllapitdsa, hogy a projekt adminisztrcidt az  iratkezelés rendjie a térvényi
eldirdsoknak és a szabalyzatban foglaltaknak megfelelSen vezetik.

Vizsgilatra vonatkozé jogszabdlyok:

1995, évi LXVL térvény a koziratokrsl, a kozlevéltirakrs] és a magénlevéltari anyag
védelmérdl . '

335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ell4té szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl. :

78/2012. (XIL 28) BM rendelet az snkormdényzati hivatalok egységes irattdri tervének
kiadasarol. :

196/2013. (VL 13.) Xorm. rendelete a kozfeladatot elldté szervek iratkezeldsének altalanos
kivetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XIL 29.) Komm. rtendelet ¢és a Nemzeti Biztonsagi
Feltigyelet mtikodésének, valamint a minésitett adat kezelésének rendjérdl sz616 90/2010. (1L
26.) Korm. rendelet médositasdrél.

Osszefoglalé ellenérzési jelentés

A lefolytatott helyszini vizsgélat megillapitja, hogy Somogy Megyei Onkormanyzat jegyzbje
a 335/2005.(XIL)Korményrendelet 3. §.-dban foglaltaknak megfeleléen az iratkezelési
tevékenységekre vonatkozd szabdlyzatit -elkészitette, A szabdlyzat a jogszabalyi
el6irdsoknak megfelelden a helyl sajatossdgokra adaptalva késziilt — feliilvizsgalata és
karbantartdsa a vizsgalt iddszakban 2019.09.01.hatéllyal késziilt el.

Megallapithaté, hogy a Szabdlyzat rogziti a beérkezdstsl az irattirazdsaig az irat nyomen
kivethetOségét, ellendrizheté tjat, az iratok biztonsdgos érzésének madjat, rendszerezését,
nyilvantartisat.

A sziréprébaszertien kivalasztott papir alapi TOP.(Terillet és Telepiilés fejlesziési Operativ
Program) és EFOP.( Emberi Eréforrds fejlesziési Operativ Program) projekt iigyiratok tételes
vizsgélatdt végeztem el. A vizsgalt lgyiratokra a  rendszerezettség, attekinthettség,
idérendiség jellemzd, betartva a szabalyzatban el8irtakat.

Az utéellendrzés alapjan megallapithat, hogy 2 2018. &vi belsd ellenérzés altal feltért
hidnyossag kijavitdsa megtdrtént. -

Az ellenOrzés javaslatot nem tesz.

Részletes ellendrzési megillapitisok
1.

Az Onkormanyzat Altal kezelt projekiek adminisztracidjinak ellenfrzése.

1. Szabdlyozottsag.

A lefolytatott helyszini vizsgalat megdllapitja, hogy Somogy Megyei Onkorményzat Jegyzdie
a 335/2005.(XM)Korményrendelet 3. §.-aban foglaltaknak megfeleléen az iratkezeldsi
tevekenységekre vonatkozé szabalyzatdt elkészitette. A szabélyzat a Jjogszabalyi €l8irasoknak
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megfelelden a helyi sajétossagokra adaptalva késziilt — feliilvizsgalata és karbantartisa a
vizsgélt id6szakban 2019.09.01 hatsllyal késziilt l.

Az Iratkezelési Szabdlyzat (tovébbiakban: Szabalyzat) kiterjed a Somogy Megyei
Onkorményzatal keletkezd, oda érkez8 és onnan kimend valamennyi iratra.

A Szabélyzat rigziti a beérkezéstdl az Irattdrazésig az irat nyomon kivethetéségét,
ellendrizhetd utjét, az iratok biztonségos Srzésének mdédjat, rendszerezését, nyilvantartisat.

Az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezets a megyei jegyz6, tart6s tavolléte esetén az aljegyzé
helyettesiti. A Szabdlyzatot valamennyi dolgozé megismerte, alafraséval ellatta a megismerdsi
zaradékot.

2.Iratkezelés a gyakorlathan.

Az iratkezelést. végzd - jegyz6i titkdrmnd — munkakéri lefrisa tartalmazza az iratkezeldsi,
iktatasi feladatokat. - :

Az elektronikus iktatésra alkalmazott ASP iktaté program alkalmas arra, hogy a beérkezs,
illetve akimend iratokkal kapesolatosan megallapithatd legyen:

a bedrkezés ideje, iktat szdm, irat thrgya,intézkedésre jogosult ligyintézd neve, eléirat, az irat
holléte. Minden bejovés iratot érkeztettek ( bélyegz6, ditum), majd a jegyzdi szignalast
- kivetben az elektronikus programban iktattak, eldaddi fvet nyomtattak és az {igyintézdsre
kijelslt igyintéz6nek atadtik, Az iktatdshoz iktatd beélyegztt hasznaltak, melyet minden iraton
elhelyeztek és kitsltsttek,

A sziréprobaszertien kivlasziott papir alapi TOP.(Teriilet és Telepiilés fejlesztési Operativ
Program) és EFOP.( Embeti Eréforras fejlesztési Operatfv Program) projekt Gigyiratok tételes
vizsgalatat végeztem el.

A tamogatissal megvalosulé projektek rendkiviil nagy adminiszirdciés igényfiek. A kijelslt
projekt felelésté! a projekt megvalGsuldsa soran nagy mennyiségfi elektronikus és papir alapa
dokumentéeié egységes és strukturdlt projekt-adminisztricid kezelést kivan. A sikeres
palyazatokat kévetden a projektek megvalésitasa, végrehajtdsa pontos dsszetett adminisztratly
folyamatoklal jar6 feladat.

Az altalam vizsgélt folyamatban 16v8, még le nem zart projekt tigyiratok mindegyike egyedi
iktaté szdmmal rendelkezett, az eldirati hivatkozds - amennyiben volt megtaldlhaté az
tgyiratban. A dokumentdcié idSrendisége biztosflott az alszdmozasban, csak az adoit
projekthez kapesold iratok kertiltek befiizésre az ligyiratha az irat targya feltiintetésével.

A projekt feleléstknek kételezd adminiszirativ elvirisokat kell teljestteniiik a projekt
végrehajtdsa sordn. A legfontosabb a szakmai beszédmoldk clkészitése, melynek iitemezését
kotelezd formatumdt a thmogatdsi szerzédések rogzitik. A szakmai beszAmolShoz kell
illeszkednie a pénziigyl beszdmol6nak, mely a projekt kdltségvetésében tervezett kiaddsok
- teljestiiéséi a projeki aktualis pénziigyi helyzetét mutatja, '

A beszémolok befogadasa esetleges hidnypétlasra felszolitds és j6vahagyas elfogadas &nalls
alszammal megtalalhaté az tgyiratokban. '

A projekt kozbeni tAmogatdsi szerz6dés modositasi kérelme, bedrkezése , elfogadasa vagy
elutasitdsa az ligyiratban megtaldlhato.
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A 2018.évi belst ellenérzés soran feltart hidnyossig , megillapitds megsziintetésére tett
intézkedés végrehajtisanak vizsgilata,

A megyei jegyz elkészitette az intézkeddsi tervet » melyben  a feleléssk, hataridék
megjeldlésre keriiltek. A helyszini ellenérzés sordn megdllapithat6, hogy a feladatokat
megoldotték, a szitkséges modositisokat elvégeziék. A  vizsgilt iigyiratokra a
rendszerezettség, attekinthetdség, id6rendiség jellemz8, betartva a szabalyzatban elbirtakat,

Somogyjad, 2019.december 03.
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T
Groszné Gondéez Eszter

Vizsgalatvezett.




