SOMOGY MEGYEI KOZGYULES 7400 KAPOSVAR, Vérmegyehaza, Fé utca 10.
PENZUGYI ES JOGI BIZOTTSAGA tel.: 82/898-246

(gyiratszam: 53-14/201 7/AlL.

| BESZAMOLO
a Somogy Megyei Kozgyiilés Pénziigyi és Jogi Bizottsaga altal atruhazott
hataskorben hozott dontésekrol

A Somogy Megyei Kozgyliiés Pénzilgyi és Jogi Bizottsdga a Somogy Megyei Onkormanyzat
Szervezeti és Mukodési Szabalyzatarél szdlo 6/2014.(XIL.12.) 6nkorményzati rendelet
(tovébbiakban: SZMSZ) 4. sz. melléklet B. pontja 1.1 alpontja értelmében atruhazott
hatéskorében eljarva a 15/2017.(I1.135.) pénziigyl bizottsagi hatarozatdban megéllapiiotta,
hogy a Somogy Megyel Onkormanyzati Hivatal jegyzGje az 1/2016.(11.19.) pénziigyi
bizottségi hatérozattal elrendelt belsd cllenérzési tervnek megfeleléen a belsd ellendrzést
megbizott belsd ellendr bevonasaval lefolytatta. Megallapitotta a hatarozat, hogy a jegyzo a
belst ellendrzési jelentést a csatolt 1., 2., 3. SZ. melléklet szerinti tartalommal jévahagyta.
Felkérte a megyel jegyz6t, hogy a jelentésben szerepld intézkedések elvégzésrdl, és a

pénziigyi - szabalyzatok aktualizalasarél a jogszabdlyi valtozdsoknak megfeleléen
folyamatosan gondoskodjon.

Az SZMSZ 7. § (6) bekezdése €rtelmében az atruhdzott hataskdrben meghozott dontésrdl a

- Bizottsag a Kozgytilés kovetkezd tlésén beszamol, a beszamol6t a Kozgylilés hatarozataval
elfogadja. Kérem a Tisztelt Kdzgyulest, hogy a bizottsgi beszamolét elfogadni sziveskedjen.

Hatirozati javaslat:

A Somogy Megyei Kozgylilés a Somogy Megyei Kozgytlés Pénziigyi és Jogi Bizottsdganak
- a Somogy Megyei Onkormanyzat Szervezeti €s Miikodési Szabélyzatirdl sz6lé
6/2014.(XI1.12.) dnkormanyzati rendelet 4. sz. melléklet B. pontja 1.1 alpontja értelmeben
struhazott hataskérben - a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal 2016. évi .belsd
ellenérzésérd] szol6 beszamoldjardl hozott déntését tudomasul veszi.

Felelds:  Dr. Sarhegyi Judit megyei jegyzd
Hatérids: értelem szerint

Kaposvar, 2017, aprilis 3.
Dr. Baldzs Arpad s. k.
a bizottsag elnoke
A beszamolot késziictte:
qonds iwdzko
Tardi Gizella /)
a bizottsag titkara

A beszamoldt jovahagyta:
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" Belst ellendrzési vizsgalat szdma: SZ001/2016

Ellenbrzési jelentés

Készitette: Lengyelné Lucza Renata

belsd ellendr

2016



Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal

Pénziigyi szabalyzatainak uté €s teljeskoriiségi
vizsgilata a 2016. évi tervben foglaltak szerint

Vizsgalat szima: $7.001/2016

Kaposvar, 2016. marcius




1. VEZETOI OSSZEFOGLALAO

A Somogy Megyei Onkorményzat 2016. éves ellenrzési terv iitemezésének megfeleloen
Kkeriiltek aktualizdldsra az alébbi szabalyzatok. Melyek felilvizsgélatra és véleményezése a
malt év végén megvaldsuit. Azonban a még hidnyzé/illetve aktualizdldsra vard szabéyzatok
felittvizsgdlata is szlikséges.

Az ellendrzési programnak megfelelden a belsd cllenGrzés elvégezte a - Somogy Megyei
Onkorményzati Hivatal fennmaradé szabdlyzatainak felitlvizsgalatat a 2016. évi 1.
negyedévi terviben foglaltak szerint, amelyr8l az elkésziilt ellen6rzési jelentés tervezetet
eziiton megkiildom.

A vizsgalat célja az volt, hogy a véleményezetl és az aktualizalt szabalyzatok minden jogi
Kivetelménynek megfeleljenek, tovabba lefedjék az snkorményzatnal jelenleg alkalmazott
gyakorlatot illetve az {ij, szabalyozdsok Atiiltethetbek Jegyenek az Snkorményzat gyakorlatiba,
' végill a teljesség vizsgdlata, mely az érintett teriflet egységét egészében is vizsgalia.

A vizsgélat meggy6zodott arrél, hogy az elvégzett munka megfeleld volt egy megalapozoit
vélemény formaldsihoz.

Fobb meg{lllapitésaink a kivetkezik

A 2015, évi ellendrzés keretében az aldbbi szabalyzatok keriiltek feliilvizsgdlatra:

1 SM(/1954/2013 - Pénz és Brtékkezelési szabalyzat .

2. SM{/1955/2013 - Katelezettségvallalasi, alafrasi €s utalvanyozasi rend
Szabalyzata &5 1. szamu modositas SMO/715/2014

3. SM(/1956/2013 - Bizonylati Rend

4. SMO/1957/2013 — Gazdaségi szervezel Ugyrendje

5. SM(/1958/2013 ~ Szémviteli Politika

6. SM0O)/1959/2013 — Gépjarmil iizemeltetési szabalyzat-

7. SM(/1960/2013 - Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata

3. SMO/1961/2013 — Leltrozési és leltarkészitési szabilyzat

9. SM0O/1962/2013 - Felesleges vagyontirgyak selejtezésénck és

hasznositasanak szabélyzata

{0. SM(//1963/2013 - Belsé Kontrolirendszer Ugyrendjét

11. SMO)/1964/2013 - Szamlarend

12. és a Somogy Megyei Fojegyzd 1/2014. sz. utasitasat a Somogy Megyei
Onkorméanyzat és 2 Somogy Megyet Onkormanyzati Hivatal kovetelés €s
Kkotelezettségvallalas eljdrasi rendjérdl szold szabélyozasokat



Fébb valtozdsok

-

Hatdlyon kiviil helyezték 2 Gazdassgi Szervezet Ugyrendjét (sM(/1957/2013), a
Belsé Kontrolirendszer Ugyrendjét (SM/1963/2013) és a Somogy Megyei Féjegyzd
1/2014. sz. utasitdsit a Somogy Megyel Onkorményzat ¢s a Somogy Megyet
Onkormanyzati Hivatal kévetelés €s kotelezettségvallalas eljarasi rendjérél sz616

szabalyozasokat.

Osszevondsra keriiltek az aldbbiak: '

o Szamviteli szabalyzat, mely magdban foglalja; Szémviteli politikat
(SM/1958/2013), Eszkozok ¢és  Forrdsok firtékelési  szabélyzatat
(SMO/1960/2013) €s a Szamlarend (SM(O/1964/2013).

o Leltirozas és felesleges vagyontargyak selejtezésére vonatkozb szabélyzat
amely jelenleg magéban foglalja a Leltarozasi €s teltarkészitési szabdlyzatot
(SM0/1961/2013) és a Felesleges vagyontargyak selejtezésének €5
hasznosftasanak szabélyzatat (SM(0/1962/2013).

Fikészitésre keriilt:
o areprezenticios €s
o a cafeteria szabdlyzat.

ielenlegi utovizsgilat clemeit képezik az alibbi dokumentumol:

A jelenlegi utévizsgdlat clemeit képezie a2 4202 EE=mmmm

Bizonylati szabalyzat -

Egységes Kozszolgalati Szabalyzat 2013 (egységesitve a 3-2015 sz jegyzdi utasitassal)
Eszkizok és forrasok értékelési szabalyzata '

Gépjarmi iizemeltetési szabalyzal

Kozelezettségvallalasi szabélyzat

Leltarkészitési, leltarozasi és selejtezési szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Reprezentacids szabalyzat

Szamviteli szabélyzat

1. A Somogy Megyei Onkorméanyzati Hivatal pénziigyi szabélyzatainak kore teljes.

A fenti szabélyzatok megfeleinek a veltk szemben tamasztott kovetelményeknek.

3. A cafeteria szabalyozasit az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat 2013 (egységesitve a

3.2015 sz jegyzoi ulasitassal) tartalmazza.

A reprezentacids szabélyzat is megfelel a hozz4 kapesolodd jogszabalyi ‘hattérnek.

5. A munkatarsak megkérdezése alapjan kijelenthetd, hogy a szabalyzatok kénnyen

beépithetdek voltak &s hasznosak a mindennapi munkavégzésben.



Megillapitisokhoz kavcsoléds javaslatok az alibbials:

- A szabalyzatokhoz kapesolodd jogszabélyok nyomon Kkovetsse, folyamatos elvérés

legyen. _
o Akér feladat és felelds kijelolésével is torténhet.

- Tovibba a munkatérsak/vezetSk jeleizék a feleldssk felé amennyiben barmilyen
szabalyozott teriileten eltérést tapasztalnak a szabalyzatban leirtak ¢s 2 gyakorlat
tekintetében.



{Szervezet vezetdje} Dr. Sérhegyi Judit

{Szervezet} Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal
Vizsgdlat szdma: SZ001/2016

FLLENORZESI JELENTES

Tervezet

Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal |
Pénziigyl szabdlyzatainak ut6 és teljeskdriiségi vizsgélata

Kaposvir, 2016. marcius



1. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO
" ADATOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Megbizott belsd ellendr

AZ ELLENORZES CELKITUZESEL FELADATAI
A szabalyzatok aktualizélasdnak utéellendrzése és gyakorlatba valé dtiiltethetoségének,
tovabbd a teljes korliség ellenérzése

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Pénziigyi és vagyongazdalkodési iroda

AZ ELLENORZES TARGYA
Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal szabélyzatainak felulvizsgélata

AZ ELLENORZES TIPUSA: szabélyszeriiségi

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK 1S ELTARASOK
Mintavétel, egyeztetés és fellilvizsgalat '

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: Megbizélevel

VONATKOZO JOGI HATTER

- A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellentrzésérdl sz616
370/2011. (XIL 31.) Korményrendelet.

- A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C Térveény.

- Az dllamhaztartasté] sz616 2011, évi CXCV. torveny .

. Az &llambaztartasi torvény végrehajidsdrol rendelkez0 368/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet (fovdbbiakban: Avr.):

- Az 4llamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.);

ELLENORZOTT IDOSZAK: A jelenben 1év6 allapot feliilvizsgélata

HELYSZINI ELLENOGRZES KEZDETE ES VEGE
Az ellendrzés elektronikus dokumentum alapt, fgy nem relevans

VIZSGALATVEZETO: Lengyelné Lucza Renéta
IDOIGENY: 15 munkanap

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA

Dr. Sarhegyi Judit jegyz0

Sziits Andrasné gazdasagi vezetd

_ {
Gyarmati Dia vagyongazdasagi irodavezetd L’: L \L- 1 jt_v
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Vizsgélatvezet aldirds




A szabalvzat feliil és utévizsgilatakor tett megAllapitdsaink részletezései a kivetkezok

A pénziigyi terilletre vonatkozd szabalyzatok aktualizdlasénak befejezese, 2016, 1.
negyedévében lezdrult.

' Tovabba két 1ij szabalyzat is sziiletett, a cafeteria beépitésre kertilt a Egységes Kozszolgalati.
Szabalyzat 2013 (egységesitve a 32015 sz jegyzéi utasitissal) modositdsdban €s a
reprezentacids szabalyzat. o

Az Onkorményzat a jelenlegi létszdmmal és munkatarsakkal a 2015-65 év mdsodik
negyedévében allt fel igy médjuk sem volt arra, hogy az év elején lektvessék a jogszabélyi
valtozdsokat illetve j szabédlyzatokat hozzapak létre. Azonban a 2016. évi esetleges
jogszabélyvaltozisok nyomonkgvetésének mér nem lehet akaddlya sem az idd sem a
humdneréforras kapacitas.

Megsllapitisok az utévizsgilat kapesin.

1. A Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal pénzitgyi szabalyzatainak kore teljes.
2. A pénziigyi szabalyzatok megfeleinek a velitk szemben tdmasztott kdvetelményeknek.
3. A cafeteria szabélybzését az Egységes Kozszolgilati Szabalyzat 2013 (egységesitve a
3-2015 sz jegyz6i vtasitdssal) tartalmazza.
‘4. A reprezentécids szabalyzat is megfelel a hozzd kapesol6dd jogszabélyi hattérnek.
5. A munkatirsak megkérdezése alapjan kijelenthett, hogy 2 szabalyzatok konnyen

beépithetdek voltak és hasznosak a mindennapi munkavégzésben.
Megallapitasokhoz kapesolds | avaslatok az aldbbiak:

- Az ellenfrzés javasolja a jogszabélyl valtozasok naprakészségének figyelése és ez
alapjén a szabdlyzatok aktualitésénak megbrzését.

- A vizsgilat javasolja, hogy folyamatos legyen az egyezietés a szabdlyzatkészitd és
hasralok kozott, hogy a felmeriild problémakat/esetleges modositasi javaslatokat
gordiilékenyen tudjak beépiteni a kovetkezd modosftas sordn.



1. MEGALLAPiTASQK; KOVETKEZTETESEK.
ES JAVASLATOK OSSZEGZESE

Megdllapitis Rangsor Kovetkeztetés Javaslat Kockazat/H | Intézkedés
atas t igényel
A Somogy Megyei Nem  Relevans | - - - Nem
Onkorméanyzati (NR)
Hivatal pénziigyi
szabélyzatainak kire
teljes. .
A pénziigyi NR A megallapitas a | Javasoljuk az | alacsony Nem
szabdlyzatok jelen iddszakra | aktudlis  4llapot
megfelelnek a velitk vonatkozik. fenntartasat.
szemben tamasztott
kovetelményeknek.
A cafeteria NR A megallapitis a | Javasoljuk az | alacsony Nem
szabdlyozisat az jelen  idBszakra | aktualis  éllapot
Egységes vonatkozik. fenntartdsat.
Kbzszolgalati
Szabalyzat 2013
{egységesitve a 3-
2015 sz jegyzbi
utasitassal)
tartalmazza.
' A reprezentacios NR A megallapitis a | Javasoljuk az | alacsony Nem
szabalyzat is megfelel jelen  iddszakra | aktudlis  &llapot
a hozzé kapesolédd vonatkozik. fenntartésat,
jogszabalyi héftémek.
A munkatarsak NR Fontos, hogy A vizsgéalat alacsony Nem
megkérdezése alapin folyamatos javasolja, hogy
kijelenthetd, hogy a legyen az folyamatos legyen
szabalyzatok kinnyen egyeztetés. az egyezietés a
beépithetdek voltak és szabalyzat készitd
hasznosak a és hasznalok
mindennapi kozdtt, hogy a
munkavégzésben. felmeriitd
problémékat/esetl
eges modositasi
javaslatokat
gordiilékenyen
tudjék beépiteni a
kivetkezb
" mébdositas sotin.




IV. Zairadék

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6lo 370/2011.
. (XIL 31.) Korményrendelet 42.§ értelmében a jelentés cimzettjei kotelesek észrevételeiket a

jelentés-tervezet kézhezvételétl szamitott 5 munkanapon beliil megkiildeni az ellendrzést
vegzo részére.

Felhivjuk a jelentésben érintetiek szives figyelmét arra, ho gy.a fenti hatarid6 elmulasztasat
egyetértésnek kell tekintentink.

2016. marcius 20,

................................................

belss ellendr

tervezetet dtvetie

t

Datum 2016 . kirciton 2L

. érintett iroda vezetSje

10
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. Somogy Megyei f)nkorin_ényzati'- Hivatal

ésaz ellem’irzé:g-:éltal kivalasztott Nemzetiségi
Onkorminyzatok

Pénziigyi ellendrzése, amelyih‘agzibzi foglaljaa
pénztar -banki utalasok szabalyozottsaganak,

jogossaginak es bizonylati rendjének ellendrzését a
20 16. évi tervben foglaltak szerint

Vizsgilat szima: SZ002/2016

Kaposvar, 2016. Junius



%

1 'VEZETOL OSSZEFOGLALAO

A Somogy Megyei (')n.korményzat-.Z()lG. éves ellendrzési terv titemezésének megfelelben
keriilt felillvizsgélat ala a Hiyatal és a ket (Romd_ és Horvat) kivalasziott Nemzetiségi
Onkorményzat pénzkezelésének szabalyozasi ¢s gyakorlati oldala. A vizsgalat a Hivatal és a

_ Nemzetiségi Onkormanyzatok oldalérél is megvalésult

Az ellenbrzési- programnak megfeleléen a belsd ellendrzés elvégezte a - Semogy Megyei
Onkorményzati Hivatal és a Somogy Megyei Roma & Teriileti Horvat Onkorméanyzat
(tovabbiakban: SMOH, SMRNO ¢s SMTHO) pénzkezelésének szabalyozdsi és gyakorlati
alkalinazasanak ellendrzése a 2016. évi 2. pegyedévi tervben foglaltak szerint, amelyrél

a7 elkészilt ellendrzési jelentés tervezetet eziifon megkiilddm.

A vizsgélat célja az volt, hogy a meglévd szabalyozisok és jogsz_abélydk betartdsa mellett

keriil ¢ a Hivatalra és a Nemzetiscgi Onkoményzatokra bizott pénzkészletek felhasznélasa €s
kezelése. - ' '

A vizs’_gélaf megey6z6ddtt arrdl, hogy az.elvégzett munka megfeleld volt egy megalapozott
 vélemény formalaséhoz. . : - '

Fébb megsllapitasaink a kovetkezok:

Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal

1. A pénztéri napok a szabalyzat szermtiknépokon vannak (kivéve, ha finnepnap).

2. A pénzkazetta elzérva péancélszekrényben kerlilt elhelyezésre, "pénzkészlet a
felhasznalas szerint - elkilonitve. (pl: - Hivatal, nemzetiségi Onkorményzatok s
. nemzetiségenként). ‘ : : _

3. A pénrtaros Tardi Gizella, he]Yéttese Gyarmati Didna. A pénztér ellendr Baloghné
Molnéar Ida. o o : '

4. A pénztéri rovancs mind a Hivatal mind a Horvatok esetében rendben volt. -
5. Azutalasok a Hivétal esetében a szabalyzatok szerint keriilnek lebonyolitasra.

6. Azonban a Nemzetiségi Onkorminyzatok esetében a szabilyozis és a gyakoflat
‘nem fedi egymast.

7. Akét vizsgalt Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kiadott elﬁ_legek elszamolasa
szAmos esetben a szabalyzathan meghatirozott hatgridén til keriil elszdmolisra. -

8. A kommunikéci6 (figgelmeztetések, elsz6litdsok) sz6ban torténik. -

9. Jelenleg a kiadott elélegek a Nemzetiségi 'C')nkonnényzatok\ Elntkeire van kifrva, -
aminek a felhasznalasat viszont nem egyedill végzi.

10. A Hivatal - feladatkore & létszéma is folyamatosan bovil. A -Tertilet- és
Teleptilésfejlesztési Operativ Programhoz (TOP) kapesolods feladatok: palyézati -
olszémolasok és menedzsmenthez tartozd mikodési elszamolds is a hivatal feladata.
lesz. ‘



F6bb megillapitisaink a kivetkezok:

Somogy Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

|1, A vigsglat id6szeka alatt az akwdlisan Kiadoit eldleget és-annak felnasznalésit az
ellendizés nem tudta 4ttekinteni, mert az eldleget pem egy £5 kezeli, igy a bizonylatok
egy része, a pénzzel egylitt nem dllta helyszinen rendelkezésre.

12. A kiadott elélegek elszimoldsra valé leaddsa szamos esetben Kkésett. (SMOH-n4l
észlelt) ' _

13. Az atutalésok nem kerﬁltek idoben ¢s kelléen alatdmasztasra. (SMf')H-ﬁél észlelt)

14. Az éﬁutalésokhdz csak az Elnok arnak van engedélye és jogosultsaga.

_ 15. Akapott el6leg az Elndk tr nevére kerill kifrasra.
16. A vizsghlat 1016.04.02-¢s elszdmolésinak elblegét ellenbrizte:

o Febi‘uérban kiutalt utazasi koltség térités az Elndk r részére utélagos-
elszamolasa (2015.12'136, mér nem volt keret) nem eg_yezik. -

* azntaldst az Elndk ar engedélyezte, sajat maganak, -

17. Az utazsi koltségtéritések jogossaga nem ellendrizhetd teljes koriien. |
o Az cellendrzés ezalatt ‘azt érti, hogy nincs melléklet, hivatkozas vagy
beszamold, hogy milyen céllal és miért tortént az adott utazas, kivéve az Elndk
esetében. A munkatdrsek elmondésa alapjén az Eindk beszdmol az adott havi
feladatairdl, utazasirdl és ezt Ossze -lehet vezelni, mivel jegyzOkonyvben
rogzitik. L
18. Az elszdmolt egyéb szaml4k tobbsége reprezenticios jellegi.
19. A szimlikon szdmos olyan mar elszamolt és Kifizetett tétel szerepel, ami nem
dsszeegyeztethetd az iroda miikidésével.
20. Az éttekintett elszamolds dsszesitjében kettd adminisztrativ hiba/eliras is talathatd
volt, a SMOH pénztirosa az elsddleges bizonylatok alapjén szdmolt ¢l az el6leget, igy
a hiba 2 pénztari nyilvéntartisban mar nem szerepel, viszont a sajat SMRNO
nyilvéantartasban nem keriilt javitsra. : :



, F(’ibb megﬁllagitésaink a kovetkezok:

Somogy Megyel Teruletx Horvit Onkormanyzat

21. A kiadott el6legek elszimoldsra valé leaddsa szamos esetben kesett (SMOH—nal
észlelt) -

22. Az elszdmolasra leadott szamiak,’ 6sszeegyeztethetﬁek az SMTH{) miikddésével.
23 Az elszamo]ast alatimasztod pénztar és egyeb blzonylatok aldfrasai hlanyosak.

24. A volt elndk részére a lekoszdno ajandék nem keriilt 4tadésra (papu:on) tovabba a
beszerzést 1e1gazoltak, de 4t nem vette senki a blzonyiaton



-

Megallapitisokhoz kapesoléds | avaslatok az alibbiak:

Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal

©

Az ellendrzés javasolja, hégy a pénztégfon beliil az elkiilonités kerdljon kiildn —
kiilon pénzkazettdkba, amennyibern erre anyagi forras atcsoportosithato!
Kiemelten fontosnak tar‘tja" az—‘ ellendrzés, hbgj? - a Nemzetiségi

Onkormsinyzatok -esetében az utaldsok - menete - & a  jogosultsagok
Kkeritljenek letisztazdsra/visszavételre, a szabalyos tigymenet érdekében!

A vizsgdlat felhivia a figyelmet, hogy a konyvelés minden esetben a
jogszabilyi keretek kozbtt valosuljon meg! ‘

Az eHe’n&més kéri, hogy - a kommuniké'cié a felszolitasok/
pontatlansagok/hisnyossigok esetében minden esetben frasos legyen (e-mail)l

- A vizsgalat fontosnak ta’rtj'a, hdgy, a hivatal olyan munkatérsa/i, ak:/k

besegit/enek barmely Nemzetiségi Onkorményzat munkéjéba, nekik a
munkakori leirdsuk is tartalmazza a konkréi feladatot! - '

' Az ellenSrzés javasolja a jb’vﬁbéli feladatokra valé tekintette] 2 felkésziilések

megkezdését, ami mind a Iétszdm mind a szabélyozasi héttér bbvitését &s
kialakitasat magdban foglaljal -

- Az ellendrzés szitkségesnek tartjé egy - jovobeli utdellendrzés kilatasha

helyezését!



Megllapitisokhoz kapesoléds iavaslatok az alfbbiak: -

. "Somogy Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

-y

@

o}

A vizsgalat kéri a szabalyzatban foglalt hataridék betartasit.

Kiemelten fontosnak tartja az ellendrzés, hogy a Nemzetiségi Onkorményzatok
esetében  az - utalasok menete  €és  a jogosultsagok keriiljenek
letisztazasra/visszavételre, a szabalyos tigymenet érdekében! ‘

A vizsgalat javasolja, hogy a pénzligyek (eléleg kezelése é5 elszdmolds)
lebonyolitdséra egytegy fOnek a munkekdri leirdsaba keriiljén be, hogy a
felvett elbleget kezeli és annak szabilyos elszamolasaért felel, tovdbba egy
helyettes személy, aki a tavollétében a fenti feladatott ellétja helyetie. ‘

Az utazasi kﬁltségtérifés‘dokumentéci()s hatterének visszamenoleges javitését
kéri az ellendrzés 1015.11.01-ig.-

Az ellenbrzés javasolja,  hogy az utazdsi kéltség elszamolésainak
alatamaszibsat a havi egyeztetések/iilések alkalmaval rogzitsék a képviselék
esetében is, igy ha ennek ellendrzésére keriil sor, akkor azokat csak Jssze kell
vezetni. Exre minta lehet az Elnok dr beszamoldja, igy O tgy tud a jovében,

‘engedélyezni, hogy annak mar az alAtimasztasat is latja. (Nem kertlt
. ellenbrzése, ézen feliitvizsgélat sorany!

1

A vizsgalat kéri, hogy csak 6lyan éven ativeld koliseg Kkertiljon elsiémolésra és
¢lfogadasra, amit az adott évben 2 konyvelés felé lejelentetiek. Amennyiben
nem keriil elézetesen jelentésre, Ggy nem elszamothato. :

Az eldleg elszamoldsok hasolati nyilyénté_rtésa egyezzen meg a leadott
elszamotéssal, hogy az Elndk Yir, barmikor pontos képet kaphasson a miikddést
koliségekrdl! ‘ s ‘ :

A -vizsgilat nyomatekosan felhivia a figj}elmgt, hogy a visarlasok
korltozédjanak. az Onkorminyzati iroda miikddését alitimasztd és
szolgAlé beszerzésekre!. - ‘

"Az ellendrzés szikségesnek tartja egy jifvc’ibeli utéellendrzés kilitisha
‘helyezését! ’ '



Megéllagitésokhoz kapesol6dé javaslatok az aldbbiak:

Somogy Megyei Teruleti Horvat Onkormanyzat

o)

Q

A vizsgalat kéria szabalyzatban foglalt hatarldok betartését

' Kiemelten fontosnak tar’qa az ellenorzes hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatok

esetében  az  utalasok  menete és a  jogosultsigok  keritiljenek
letisztézasta/visszavételre, a szabalyos ligymenet érdekeben' ‘

Az elszamolést alatamaszto ‘pénztir és egyéb bizonylatok alairdsai
hlanyosak, ennek potlisat kéri az ellendrzés!

A lekdszond elnok részére az ajandek nem kerult étadasra (papiron), ezt
szukseges potolni! :

Az ajandék beszerzésének dtvételét is potolni kell!



{Szervezet vezetlje} Dr. Sarhegyi Judit

: {Szervézet}_ Somogy Megyei C}nkonnényzati Hivatal és a kivalasztott Nemzetiségi
Onkormanyzatok ' " :

Vizsgilat szdma: S7002/2016

ELLENORZESI JELENTES
Tervezet

Somogy Megysi énkonnégyzati Hivatal
és a kivélasthtt-Nemzetiségi Onkorményzatok

Pénziigyi ellenérz:ése_:, amely magdba foglalja a pénztér -banki utalasok sz,tiba’ilyozottségénak,
jogossdganak és bizonylati rendjének ellendrzését a 2016. évi tervben foglaltak szerint

1

Kaposvir, 2016. Jﬁﬁi}ls



II. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO
ADATOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET!SZERVEZETI EGYSEG
Megbxzott belsd ellendr :

AZ ELLENORZES CELKITUZESET, FELADATAI
Pénziigyi ellenbrzése, amely magéba foglalja a pénztdr -banki utaldsok szabalyozottsaganak,
jogossaganak és bizonylati rendjének ellenérzését '

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG )
Pénziigyi €s vagyonngdélkodési iroda, tovébbé a kivalasztott Nemzetiségi Onkorményzatok

' AZ ELLENORZES TARGYA
Somogy Megyei. Onkormanyzan Hlvatal és Nemzet1seg1 Onkormanyzatok pénzkezelésének
feliilvizsgélata

AZ ELLENORZES TIPUSA szabalyszeruségl és pénzugyl

ALKATLMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK
Mintavétel, egyeztetés és feliilvizsgalat ‘

 JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: Megbiz6levél

VONATKOZO JOGI HATTER :
- A koliségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso elienorzésérél 52616
' 370/2011. (XIL-31 )Kormanyrendelet

- A szédmvitelr8l sz616 2000. éviC Torveny

- Az allamhéztartastol sz616 2011, évi CXCV. torvény .

- Az édllambdaztartasi t6rvény végrehajtasarol rendelkezd. 368/2011 (XIL 31) Korm. -
rendélet (tovabbiakban: Avr.);

- Az dllamhéztartds szamvitelérdl 52616 4/2013 (I 11 ) Korm. rendelet (tovabblakban
Ahsz);

ELLEN@RZOTT IDGSZAK A jelenben levo allapot felulwzsgalata tovabba 2016. 01 01-
06.10. :

HELYSZINI ELLEN(”)RZES KEZDETE ES VEGE : 2016.01.01-06.10.
VIZSGALATVEZETO Lengyelné Lucza Renéta

IDOIGENY: 15 mun.kanap

AZ ELLENORZOTT ID(‘.’)SZAKBA‘I HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
.BEOSZTASA: Dr. Sarhegyi Judit jegyzd, Szuts Andrésné gazdasigi vezetd,

Balogh Imre SMRNO elntk
‘Csende Janosné SMTHO elndk -

Vizsgélatvezetd aldirds

10



A vizsgilat alatimasztisa és megallapitisaink részletezései a kivetkezdk - -

A pénzugy1 teritletre vonatkozd szabalyzatok atadasra és atvételre kerultek mmden érintett f&1
szamara 2015 év végén. - '

A szabalyzatok hatalya kiterjed: Somogy Megyei Onkorményzat, Somogy. Megyei
Onkorményzati Hivatal, Somogy Megyei Onkorményzah Térsulés, Somogy Megyei Teritleti
Horvat Onkormanyzat, Somogy Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat, Somogy Megyei
Német Nemzetiségi Onkorményzat (tovabbiakban: Koltségvetési szervek) vonatkozdséban a
szamlapenz és keszpenz kezelésére, meglrzésére, védelmi modjara.

A penzkezelesx szabalyzatban foglaltak alapjén kell az stutalasokat vegezm, ami a
kvetkezoképpen torténik:
A bankszédmldn keresztiil bonyol6dé pénzforgalom

- a Somogy Megyei Onkorményzat és a Somogy Megyei Onkormanyzatl Hivatal
‘esetében hagyomanyos médon, papiron és/vagy elektronikus dton,

- a Somogy megyei Onkorméanyzati Térsulds és Nemzetiseg1 Onkorményzatok esetében
kizérdlag papir alapon idrténik. .

" Az clektronikus, atutalasok lebonyolitasa a Kincstér 4ltal biztositott MAK Elektra rendszer
haszndlataval torténik. Elektfonikus utalds esetén az utalvanyozott alapbizonylaton 1év6 .
tételek keriilnek gépi' rogzitésre. '

‘Az utalas elott a Somogy Megyei Kozgyiilés Elndke részére egy e~ma1i kerdtl kikiildésre, ami
részletesen tartalmazza az utalisra szant tételeket. A lista tartalmazza 2z Onkormanyzatott
érintd kotelezetiségeket, melyeket jévihagyéasra killdenek és tartalmazza a Hivatalt érintOket
is amiket tdjékoztatasul kap meg. Az engedelyezo vélaszlevél visszaérkezésig az utalds nem
indulel. : :

-~

Az utalés folyamata:

A felhasznélél Jogosultsaggal rendelkezo munkatirsak a gépen cllendrzik az utalds Osszegét
&s a tételszamot, az utalvinyozasi és aldirési rend betartdsat, majd az utalasban résztvevok
~ sajat kartyaikkal €s ;elszavazkkal elvégzik az utalast.

Amennyiben a terminal és a Kincstér‘kﬁzﬁtt. él6 szamitogépes kapesolat van, a kapcsolat
létrehozdja csak a kapcsolat megszakitisa utz’m hagyhatja el az irodat.

A 1ogzitett tetelekrol gépi listat kell keszxtem, melyet az dtutalast ‘teljesttd személy aléir. Az
utalvényrendeletre a rgzitd cllendrzés utén TAfrja az utalds datumat és aldirasival 1gazolJa az
utalds megtortentet Hlbés tranzakcidk végzéséért a termindl haszndloi felclnek

A banki szémla’kon toriend jévéirésok €s terhelések napi for_galmanak elszamolasarol és a
szamlék egyenlegérdl a bank szamlakivonatot, értesitést kiild.

11



A szémlakivonat alapjdn a napi konyvelés utén cgyeztetni kell a szdmlak egyenlegét. Az
egyezd kinyvelés utin a szémlakivonat sorszaméanak megfelelé sorrendben, a hozza tartozé
bizonylatokkal egyiitt kell tarolni s a Bizonylati rendben foglaltak szerint megdrizai.

A pénzmegbrzés és tirolds, pénztéri kullcsrok kezelése

A koliségvetési szervek kés'z'pénzét a 'Héiipénztérnak kijelslt helyiségben tiizbiztos
lemezszekrényben elhelyezett pénzkazetitdban, elkiilénitetten kell tarolni a biztonsagos
kezelés és megOrzés érdekében.

A pénztarhelyiség és a pénztari berendezések biztonsdgos zarasat, nyitdsat a kovetkezok.
szerint kell elvégezni: :

- a'i)énztérhelyiség egyik kulcsét a pénztiros kezeli, a masik kett8t zért borftékban kell
elhelyezni a helyettesnél és.a gondnoknél. A pénztarhelyiség kulcsait elzarva kell
tarolni. : _ . _

— ha a pénztaros a munkahelyét a pénztari 6rék alatt — akdr csak rovid iddre - élhagyj é,
koteles a pénzt elzdrni és a pénztarhelyiség ajiajat bezarni, '

— ha a pancélszekrény, vagy pénzté:heljiség kulcsa elveszett, vagy a zér elromlott, ezt '
azonnal jelenteni kell a megyei jegyz6nek, aki a sziikséges intézkedést kételes azonnal
megtenni. -

A pénztari pénz- és értékk!ezeléssel kapcsolatos kulesok Bénﬁely példényénak elvesztése
esctén a megyei jegyzinek gondoskodria kell a zér; zdrak lecserélésérdl. ‘

A péiﬁzté.mak - killonboz6 okok miatﬁ_- a pénztéros tavoliétében torténd felnyitasardl, az ott
talalt készpénzrél és egyéb értékekrdl jegyzSkonyvet vesznek fel. A jegyzdkonyvnek a
késobb lefrtakon til tartalmaznia kell a pénztar felnyitdsénak okat &s id&pontjat is.

A pénztaros tdvolmaraddsa esetében biztdsitani kell a pénztiros helyettesitését. A
helyettesitésr8l ideiglenes tavollét, illetve 4 pénztaros megbizasard] végleges tivozas esetén
gondoskodni kell. o ' ' -

" A fenteken til az -SMOH-nil rovancsok és egy-egy kivélasztott elézﬁmolési idbszak is
" lebonyolitasra/feliilvizsgalatra keriilt. S

Tovabba minden érinteit szervezettel/szervezeti egységgel, szobeli interjuk is- késziltek,
melyek a fenti megallapitdsokat és a hozz4 kapesolédo javaslatokat megalapozzdk. - '
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' Megillapitisok
Somogy Megyei Onkermanyzati Hivatal

1. A pénztari ﬁapok a szabély_zat szerinti napokon vannak (kivéve, ha iinnepnap).

2. A pénzkazetta elzérva pé.ncélszelq'énybén keritit elhelyezésre, pénzkészlet a
felhaszndlés szerini elkilonitve (pl: Hivatal, nemzetiségi onkorményzatok  is
nemzetiségenkeént). : L '

3. A pénztaros Tardi Gizella, helyettese Gyarmati Didna. A pénztér ellendr Baloghné
Molnar Ida. ' : ' ' ‘

4, A pénztiri rovgmcé mind a Hivatal mind a Horvétok esetében rendben volt.

LN

. Azutalasok a Hivatal esetében a szabalyzatok szerint keriilnek lébonyolitasra.

6. Azonban a Nemzetiségi Onkormiényzatok esetében a szabdlyozas és a gyakorlat
nem fedi egymast. :

‘o Jelenleg megengedett ¢s az informatikai héttér és a jogosultsdgok is engedik,
hogy a Nemzetiségi- Onkorméanyzatok maguk végezzék. el az utalésokat,
azonban a szabalyzat nem lett a gyakorlathoz igazitva. Mivel a kételezb
jelentésekhez és a konyveléshez az adatszolgaltatds folyamatok akadalyokba
titkozik (hataridék be nem tartasa, bizonylatok leaddsanak hidnya.stb), igy
ezen lehetdség visszavételre kerlil. ‘ ' .

7.. A két vizsgilt Nemzetiségi ﬁnkorményzét esetében a kiadott elélegek elszamoldsa
szamios esetben a szabilyzathan meghatarozott hataridén il keriil elszdmoldsra.

o A-fentiek nagyméi'tékben‘akadélyazzﬁk a k(’inyveléé szabélg?szerﬁségét!'

8. ‘A kommunikacié (figyelmeztetések, felszc’)_litésok_:) szGban torténik.

9. Jelenleg a kiadott elblegek a Nemzetiségi (")nkoﬁnényzatok Elnskeire van kiirva,
aminek a felhasznal4sat viszont nem egyedil Végzi.

10.A Hivatal foladatkore - és Iétszama is folyamatosan bSvil. A Teriilet- &s
Telepiilésfejlesztési - Operativ Programhoz (TOP) kapesolddd feladatok: pélyazati
elszamoldsok és menedzsmenthez tartozd miikodési elszdmolds is @ hivatal feladata
lesz. ' ' ‘

o A vizsgalat ezlton jelzi, hogy 2 jelenleg operativan a pénziigyi terileten
dolgozd két munkatérs ‘kapacitasa eloretathatén nem lesz ¢lég, igy kiemelt
kockézatot jelent ezen . terlilet pénziigyi feladatainak szabdlyozasa €s
lebonyolitasa. '
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Megsllapitisok

‘Somogy Megyel Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A1LA vusgalat id8szaka alatt az aktudlisan kiadott eIoleget és annak felhasznélasit az
" ellenBrzés nem tudta éttekinteni, mert az el6leget nem cgy £6 kezeli, igy a blzcnylatok
egy része, a pénzzel egyiitt nem 411t a helyszinen rendelkezésre. :

12, A kiadott el6legek elszdmolisra valo leadasa szdmos esetben Késett. (SMOH-nal

észlelt)

13. Az &tutaldsok nem kerliltek 1d0ben és kellBen alatamasztasra. (SMOH—nal észlelt)

O

Témogatasok, és egyéb jogcimek.

14: Az dtutaldsokhoz csak az EInok lirnak van engedélye é€s _]ogosultsaga

15 A kapott elbleg az Elnok Ur nevére keriil kifrdsra.

o

Az elbleg kezelését az Elndk ur atadja az Ot segit6 hivatal mwﬂcatarsamak
err8l azonban csak szobeli felbatalmazast ad. A feladat és felelds kijelslése

“még munkakakéri leirés szintjén sem jelenik meg.

Minden segitd munkatars hozzifér a pénzkazettihoz és kezelheti azt,
A zarhaté szekreny, amlben az elgleg van, annak kulesa a zirban van.

Minden szdmla teljesuleset az Elndk ur igazolja (nem életszerii) és egyben

-okot adhat a visszaélésre.

16. A vizsgéilat 1016.04.02-es elsza’mo]ésénak"elﬁlegé’t ellem'ﬁriite-

o}

Februarban kintalt utazasi koliség térités az Elndk ur részére utoiagos
elszamoldsa (2015.12 ho, mér nem volt keret) nem egyezik.

» 3 2015-bs évet érinté éven 4thtizddé koltségeket jelezni kellett volna a
pénztar és a konyvelés felé, még az év vége elbtt, hogy az elhatiroldsba
keriilhessen, de ez nem tortént meg.

*  az utalist az Endk dr eﬁgedélyézte, sajat magain{lk,

= mivel utélagos elszémolds igy a kiutalt Ssszegnek és az elszamolt
Osszegnek egyezni kellene, azonban ebben az esetben 5 3 -Ft-os elteres
keletkezett,

« nem az Alelndk engedélyezte,

a pénziarba valé leaddskor nem voltak détumok felilintetve a
rendelvényen, hanem csak utazdsok keriiltek régzitésre.

17. Az utazdsi kiltségtéritések j Jogossaga nem ellenbrizheto tel] es kiriien.

Q

Az ellendrzés ezalatt azt érti, hogy nincs meliéklet, hivatkozés vagy
beszamolo hogy milyen céllal és miért tortént az adott utazés, kivéve az Elnok
Ur esetében. A munkatérsak elmondésa alapjan az Elndk ur beszdmol az adott
havi feladatair6l, utazasirdl és ezt dssze 1ehet vezetni, mivel Jegyzokonyvben
16gzitik. :

= A fenti bekezdésben foglalt osszevezetes fem kepezte az ellendrzés
részet! :
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- o Tovabba. téjékoztatték arrdl, hogy egy tilésen felvetésre keriﬂt, hogy ezt
minden képviseld esetében be kellene vezetni. Az ellenbrzés is ezt
szorgalmazza. ’ :

18. Az elszamolt egyéb szamlak tobbsége reprezentécits jellegil.

19. A szamlikon szdmos olyan mdr elszamolt és kifizetett tétel szerepel, ami nem

sszeegyeztethetd az iroda miikddésével, : '

20. Az éttekint._et{ elszamolds Gsszesitdjében kettd adminisztrativ hiba/elirss is taldlhato -
volt, a SMOH pénztérosa az elsédleges bizonylatok alapjén szdmolt el az elbleget, igy
a hiba a pénztiri nyilvintartisban mér nem szerepel, viszont a sajat SMRNO
_nyilvantartasban nem keriilt javitasra. '

15



. Megallapitiasok

~ Somogy Megyei\Terﬁ'leiti Horvat 6nkorm§nyzat
21. A kiadott 'elﬁlegek,elszémolésra val6 leaddsa szdmos esetben késett, (SMOH-n4l
észlelt) . ' : :
22, Az élszamolasra leadott szamldk, _éisszeegy:zteﬂletéek az SMTHO mikodésével.
23, Az elszdmoldst aldtAmaszté pén:z':tér-és ¢gy¢€b bizonylatok aldirasai hidnyosak.
o szamos eselben elmarad a szdmla teljesitésének igazolasa,

o az utalvinyozd alairasi is t6bb alkalommal hidnyos
o tovibba a kotelezettségvallaloi alairds is elmaradt.

24. A volt elndk részére a lekdszond ajandék nem keriilt 4tadésra (papiron), tovébbé a
beszerzést leigazoltak, de 4t nem vette senki a bizonylaton.
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Megallapitasokhoz kapesol6dé javaslatok

Semogy Megyei Onkorméanyzati Hivatal

Q.

Az ellendrzés javasolja, hogy a pénztéron beliil az elkiilonités keriiljon kiildn —
kitlon pénzkazettikba, amennyiben erre anyagi forrds atcsoportosithato! '

Kiemelten fontosnak tartja az ellenérzés, hogy a Nemzetiségi

‘Onkorméanyzatok esetében "az utalisok menete & a jogoesultsagok

Keriiljenek letisztAzdsra/visszavételre, a szabilyos ligymenet érdekében!
= A folyamat mir az ellendrzés elétt elmdult azonban még nem
zarult le. - :

A vmsgalat felhiv;a a figyelmet hogy a kinyvelés- minden esetben a
jogszabilyi keretek kozott valésuljon meg!
»  Amennyiben akaddlyozésuk bizonyitott, akkor emdl irdsban
14j¢ ékoztassé.k el(’)zetesen és folyamatosan a felettestiket!

Az ellenorzes kéri, hogy a kommunikdcid a  felszélitasok/
pontatlansagok/lnényosségok esetében minden esetben frésos legyen (e-mail}!

A vizsgalat fontosnak tartja, hogy a hivatali olyan munkatarsafi, aki’k
besegit/enek barmely Nemzetiségi Onkorményzat munkdjdba; nekik a
munkakdri lefrasuk is tartalmazza a konkrét feladatot! _

» oy szdmon kérhetbvé és feleldssé valik az elvégzett munkaért.

Az ellenGrzés javasolja a jovébeli feladatokra. vald tekintettel a felkeszulesek
megkezdését, ami mind a létszdm mind a szabdlyozasi hattér bovitését és
kzalalatasat magaban foglalja!

Az eﬂenorzes szuksegesnek tart]a egy jovdbeh utéellendrzés kilatasba

‘ helyezeset'
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Megillapitisokhioz képcsolégé javaslatok

Somogy Megyel Roma Nemzetlseg: Onkorményzat

O

0

A vizsgdlat kéri a szabalyzatban foglalt hatarldok betartasét.

Kiemelten fortosnak tartja az el]enorzés, hogy a Nemzetiségl Onkorményzatok
esetében az utaldsok menete dés a  jogosulfsigok kcruljenek

- letisztazasralvisszavételre, a szabélyos iigymenet érdekében!

» A folyamat mér az ellenéizés el6tt elindult, azonban még nem zérult le.
e A sajat részre tirténd utalést a jogszabaly tiltja!

A vizsgilat javasolja, hogy a penzugyek (eloleg kezelése és elszamolas)-
lebonyolitdsira egy+tegy fonek a munkakdri lefrisdba keriiljon be, hogy a
felvett eldleget kezeli és annak szabalyos elszamolasaért felel, tovabba egy
helyettes személy, aki a tAvollétében a fenti feladatott ellatja helyette.

v A zirhaté szekrény kulcsa nem maradjon a Zirban!

Az utazsi kdltségtérités dokumentaci6s hatterének visszamendleges javitasat
kéri az ellenbrzés 1015.11.01-ig. '

Az ellenérzés javasolja, hogy. az wutazdsi koltség elszdmoldsainak
aldtdmasztasat a havi egyemtetések/iilések alkalmaval rogzitsék a képviselSk
esetében is, gy ha ennek ellendrzésére keriil sor, akkor azokat csak 8ssze kell
vezeini. Erre minta lehet az Elndk (r beszdmoléja, igy O gy tud a jovében
engedélyezni, hogy annak mér az aldtdmdszidsat is-latja. (Nem kerfilt
ellenérzése, ezen felilvizsgalat sordn)!

A vizsgélat kéri, hogy csak olyan éven dtiveld kbitség keriiljon elszamoldsra és

‘elfogaddsra, amit az adott évben a kinyvelés felé lejelentettek. Amemnyiben

- nem kerlll elézetesen jelentésre, igy nem elszamolhato.

Az eiﬁleg elszamolasok mésola‘.ti nyilvantariisa egyezzen meg a leadott
elszamolassal, hogy az Elndk 1r, barmlkor pontos képet kaphasson a mitkddési
koltségekrbl! -

A vmsgalat nyomatékosan felhivja a ﬁgyelmet ‘hogy a vasirlisok
korlitozédjanak az Onkorményzati iroda mdkedését - alstamaszté &s
szo0igld beszerzésekre!

Az elléndrzés szuksegesnek tartja egy jovobeli utoellenorzés kilatisha
helyezeset' : ‘

18



Megallapitisokhoz kap' csolodé javaslatok

Somogy Megyei Teriileti Horvit Onkormdnyzat

O

A vizsgilatkéria szabéiyzatban foglalt hatirid6k betartisat.

Kiemelten fontosnak tartja az ellenorzes hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzatok
esetében - az  uialssok mencte & a  jogosultsigok  kerlljenek
Jetisztazasra/visszavételre, a szabalyos ligymenet érdekében!

= A folyamat mér az ellenorzes elétt elindult, azonban még nem zarult le.

Az elszamolast alatimaszio penztar és egyéb blzonylatok alairasai
hianyosak, ennck pétlasit kéri az ellenm‘zes|r

» teljesitésének igazolasa,

= az utalvdnyozd alafrési,

» ‘tovibbia kotelezettsegvalla}m alairas potlasa is.

A lekoszono elndk részére az ajandek nem kertilt atadasra {papiron), . ezt
sziikséges potolnil -

Az ajandék beszerzéséniek atvételét is poiolni kell!
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IIl. MEGALLAPITASOK, KOVETKEZTETESEK
£S JAVASLATOK OSSZEGZESE

Somogy Megyei '6nkorm§nyzaﬁ Hivatal

Kockazat/

MegAillapitas ‘Rangsor Kovetkeztetés - | Javaslat Intézkedés
' o R : Hatis - tigényel -
A Nemzetiségi Atlagos Jogosulatlan - Magas Igen
Onkormanyzatok jelent8ségil . utaldsok '

esetében a kévetkezhetnek

szabalyozas és a be. . -

gyakorlat nem fedi

egymést. , '
A két vizsgalt Kiemelt Akadalyozzdk a| A szabalyzatban | Kdzepes Igen
Nemzetiségi jelenttségii konyvelés. foglalt hataridék |

. | Onkorményzat munkijat és az | tartdsa.

esetében a kiadott aktualitast

elblegek elszdmolasa alatimasztd -

sz4mos esetben a adatszolgaltatiso

szabalyzathan kat. '

meghatirozott

hatéridén tali.

A kommunikéci6 Atlagos ‘Nem Ajénlott az frott e~ | Kozepes Igen
szdban tirténik. jelent8ségli . bizonyithatd, mailes .

’ hogy -folyamatos | kommunikécid
nyomonkdvetés | bevezetése.
: torténik. .

Jelenleg akiadott . | Atlagos A Ajénlott egy helyi | Kozepes Igen
eldlegek a | jelentdségii késéseket/bizonyl .| munkatérs, '
Nemzetiségi . atokat c¢sak az | feladatkorébe -

Onkorményzatok Elngk Gron lehet | réndelni.

Elndkeire van kiirva, ‘szdmon kérni.

amineka

felhasznalasdt viszont

nem egyediil

végzi/végezheti. , .

A Hivatal feladatkére | Kiemelt A * feladat | Ajanlott a | Magas Igen
€s létszama is Jclentbségli fontossagat. tényleges -

folyamatosan boviil. A | tekintve .az elore | kapacitésok

Teriilet- és tervezés felmérése

Telepliléstejlesztési elengedhetetlen.  |.amennyiben j

Operativ Programhoz ' szilkséges akkor

(TOP) kapesolddé tovabbi

feladatok: palyazati intézkedés

elszamoldsok és megtétele.

‘menedzsmenthez

tartozd milkddési

elszamolds is a hivatal
| feladata lesz.
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Somogy Megyei Roma Nemuzetiségi 6nkormzinyzét _

| Megallapits Rangsor | Kovetkeztetés Javaslat Kockazat/ Intézkedés
. : ) , Hatas | tigényel
A kiadott elélegek Atlagos Akadilyozzék a | A szabalyzatban { Kozepes fgen
elszimolasra valé jelentéségil kdzponti foglalt hatariddk ‘
leadssa szamos konyvelés tartasa. '
esetben késett. munkéjat €s az
(SMOH-nl észielt) aktualitist
. alatimasztd
adatszolgattataso
: . ‘ kat.
| Az dtutalasok nem Kiemelt Nem | | Csak . az | Magas Igen
keriiltek idSben és JjelentGsegth ellendrizhetd alstamasztott/igaz |
keli8en ' teljes kortien, | olt koltség
alitimasztasta. hogy ~ milyen | keriljion
(SMOH-ndl észlelt) jogeimen keriiltek kiutalasra.
) ‘ kifizetésre. - : R
A kapott eléleg az Atlagos A pénziigyi | Keriiljon -a mér | Kozepes Igen
Elnsk Ur nevére keriil- | jelentdségii gazdilkodés nem | meglévd
kifrasra. gletszerii. munkatarsak |
' kozil kijeldlésre
egy, akinek a
feleldségi korében
ezen feladat™ is.
beletartozik. '
Februarban kiutalt Kiemelt A hibakbol ereds | Lasd a részletes | Magas Igen
utazasi koltség térités | jelentdségil szabilyzatok  €s | leirast: SMRNO
az Elnok Or részére | : ‘jogszabilyok be | javaslatok kozott.
utSlagos elszamoldsa nem - tartdsa | S
(2015.12 hd, mér nem azonpali .
volt keret) nem beavatkozast -
egyezik és tovabbi igényel. |-
“hibak és hidnyossdgok :
- is felmeriiltek.
Az utazasi’ Kiemelt A jelenlegi| Az Elndk durnal| Magas Igen
koltségtéritések jelentbségii helyzetben nem | mar bevalt
jogossaga nem kellden igazoltak | mddszer
ellenérizhetd teljes az utazdsok. kiferjesziése 2
koriien. o L | képviseldkie is.
A szam!dkon szdmos | Kiemelt A jelen helyzet| A vasarlasok | Magas Igen
| olyan mér elszdmolt jelentoségl | visszadlésré  is | atnézése s csak |
&s Lifizetett tétel vtalhat. azon tételek
szerepel, ami nem v engedélyezése
dsszeegyeztethetd az ely oaz |
iroda mikédésével. - Onkorminyzat
_milkddéséhez

kapcsolhatd.



* Somogy Megyei Teriileti Horvat Onkormanyzat

In‘tézkedés

Megallapitas Rangsor Kovetkezietés Javaslat Kockszat/ i
: ) L Hatas tigényel
A Kiadott elolegek |.Atlagos Akadalyozzak a| A . szablyzaiban | Magas Igen,
elszamoldsra  valé | jelentdségli kazponti ' i foglalt hataridok |
leadasa © §Zamos konyvelés | tartasa.
esethen. ~ késeft. munkijit ¢és az '
(SMOH-na! észlelt) . akualitést
alatd,asztd
adatszolgaltatso
kat. _ e
Az, “elszamolast | Atlagos T Az Elnok véltds | Potlasuk Kozepes Igen
aldtimaszté pénztar | jelentdsegl kapesan az | szilkséges. '
és egyéb bizonylatok : alairdsok . - '
alairdsai hiinyosak, elesiisztak: al
' bizonylatokon.
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IV. Ziradék

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6lé 370/2011.
(XIL. 31.) Kormanyrendelet 42.§ értelmében a jelentés cimzettjei kételesek észrevételeiket a
jelentés-tervezet kezhezveteletol szamitott 5 munkanapon beliill megkiildeni az ellenérzést
- végzd részére. : :

Felhnguk a Jelentesben érintettek szwes ﬁoyeimet arra, hogy a fenti hatéridé elmulasztasat
egyetértésnek kell tebntenunk . }

2016. jinius 20. - Lk Kk' :
l\»—«\ ...... L\-k ........ A E«w |

-belst ellendr
tervezetet atvette

Diétum

...... f@’f..&w&wm..."......,.S...r..s-.mumu

Jegyzo/ Elnok/ iroda vezetdje
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Somegy Megyel Onkermanyzatl Hlvatal

Penzugy1 ellenorzese, amely magaba foglalja a 2016—"
0S évre tervezett leltar e]lenorzes felulvmsgalatat

| 201 6."éVi- ;;ter-vben | fog"l_ajltak szerint-

© . Vigsgalat szima: SZ003/2016 -

_'.'Kaposviéx:',“Zﬂlé{ Oktébér‘- S



I.  VEZETOI OSSZEFOGLALAG

A Somogy Megye: Onicormanyzat 2016 eves- ellenor2351 terv utemezesének megfeleloen
kertilt felulwzsgaiat ald'a Hivatal leItaroza31 gyakorlata és. szabalyossaga

Az ellendrzési programnak megfeleloen a belso cllendrzés elvegezte a - - Somogy Megyel
' Onkorményzati Hivatal leltArozdsi szabalyzatanak ésa gyakorlatban ehhez ‘kapesol6dé
feladatok elvégzésének ellendrzését a 2016_., évi IV, negyedew térvben foglaltak szern;t,_

amelyr6l az elkészi,ilt.el_len(’irzési jelentés t@;vézefet eziiton megkiildom.

. A vizsgilat célja az volt, h.'bgyfa méglé%_ :*;zébélyozésok'-:é's‘ j;)igsiabélygjk 'beta}tésa mellett
keriil ¢ ninVéntartésba‘az@nkorményzat és Hivatal fagydntéfgyai.*’l‘ovébbé, hogy.ai ehhez
kapcsolodo feladatok a kel gyakonsaggal elvegzésre keriiitek e, o

A v1zsga1at meggyozodott arrol hogy az elvegzett munka megfelelo volt egy megaIapozott '
 vélemény fonnalasahoz ' '.j

Fobb megallamtasamk a kovetkezok.

| 1 Az Onkorményzat Hlvataia az idet évvel egy 1 osztallyal bovult igy szimos
' beszerzés és meglévd 'térgy;.eszllcdz éthelyezé_se is tortent_.
_ 2 Aé SZMSZ méddsitésa' folyamatﬁan van,igy a ;feladatok 5tvezetés'e is.
3 Tobb uj munkatérs is felvételére/ atvetelre kerult @ DDRFU NKft-tol
4, fgy atveit és/vagy vasarolt targyl eszkozok keriiltek be a leltari. nyllvantartasba
'_ 5. A szabélyzatokon is keruljenek atvezetesrc a valtozésok (amennylben relevans
: szamvfceh elkiilonités projekt penzek és eszkdzbk telﬂnteteben)
6. A mennylsegl Ieltarfelvetel a.2015-os ev, vcgan ésa 101 6-05 év ele}ién valdsult meg.
7.. Az 1del év vegen nem kerui sor rnennylsegl Ieltarfelvete}re |
8 Az Onkormanyzat és Hlvatalanak Ieltarjaert felelos szervezeﬁ eéyseg megsziint, a
feladatokat 2 penzugy1 egység ve-tte wssza |
" 9. Az 4j es/vagy atvett targy1 eszkozok bekerultek az eiektromkus nyllvantartasba '

10.A fokonyv ésaz e]ektromkus targyl eszkoz nyﬂvantartas egyezoseget mutat



Megsllapitasokhoz kapesol§dé javaslatok az alibbiak: -

- Az eliei;ﬁrzés : jav&llsol_lia,' hogy = ézervezgti. étél_gkulé_s ‘SZMSZ-bén tﬁrténé’:
Aétvez'etéAsével l, '.eg}'r' ﬁ%embén, l;erﬁljeqck a-.s‘z_ab:élyzaték,‘ munkakori. lefrdsok és
h ‘felada‘;’qk tisztdzasra €s Vvéglegcsitésfe‘. . | |

‘o ‘Az'ﬁjr'vagy kf_iirltﬁztetettfirodék & 'inuni{atérsak'- eiﬁélyezéséﬁel_c - lezérésé utdn - az

ellendrzés javasoija egy -tételés menhjiéégi ieltéi' Eééﬁtését.

. 'Tovébt;é a vizs;gé;lat javaéolja:’a huxﬁéﬁkabécités l-a’.tgondolés‘ét és esetleggs bﬁvitését a

pénziigyi teriiléten



{Sgervezet vez%etajg} Dr. Sarhegyi Judit

_ '{Szervezet} Somogy Megyel Onkormanyzatx Hwatal
Vlzsgélat szima: 'SZ003/2016

ELLENORZESI JELENTES 2

Tervezet

Somogy Megyel Onkormanyzat1 Hlvatai

Penzﬁgyl ellenorzese amely magaba foglal_]a a 2016 -0s évre tervezett leltar )
_ ellenorzes felulvzzsgalatat -

Kaposyér, 2’61’6, Oktc’;ber_‘ ‘




II. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO-
) ADATOK |

. AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Megbmott belsé ellenor

AZ ELLENORZES CELKITUZESEI FELADATAI -
 Leltar ellenérzés, ami magdban’ foglal_]a a leltdr készitésének, keszuitsegenek dllapotat, -
tovébba a szabalyzat betartisinak ellenorzeset is. _

' AZELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG o
‘Pénziigyi és vagyongazdalkod.asx iroda ‘- : e

'AZ ELLENORZES TARGYA
' Somogy Megyel Onkomanyzatl Hivatal targyi eszkoz nyﬂvantartas1 rendje

AZ ELLENORZES TIPUSA szabélyszertisegl és penzugy1

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK S ELJARASOK
'Mmtavetei egyeztetes és felulwzsgalat ' :

_ 'JOGSZABALYI FELHATALMAZAS Megblzolevel

VONATKOZO JOGI HATTER
. A kiltsSgvetési szervek belsd kontrollrendszererol es belso cllenorzeserol sz010
37072011, (XIL 31. )Kormanyrendelet . ' R o .
- - A szamvitelrdl sz616 2000, évi C Torveny . - ’ N '
-~ Az éllamhéztartisro] sz616 2011, évi CXCV. torvény - '
-. Az éllamhéztartasi torvény vegrehajtésérél rendelkez6 368/2011 (XII 31) Korm ,
. rendelet (fovabbiakban: Avr.);
- Az éllamhaztartds- szamvxtelerol szolo 4/2013 (I 11; ) Korm. rendelet. (tovabbmkban
Ahsz) :

'ELLENORZOTT IDOSZAK A Jelenben lévo ailapot felulvrzsgalata

HELYSZINI ELLENORZESKEZDETE ES YEGE : 201,6.1-0.’1 1-2016.12.15..

VIZS GALATVEZETG Lengyeine Lucza Renita
IDOIGENY 15 munkanap
AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO: VEZETéK NEVE,

BEOSZTASA
Dr. Sarhegyi Judit j jegyzd

- Sziits Andrisné gazdasdgi vezetd

Vizsgélatvezet6 alairas - -



- Avizsgilat alétémag_z_tésa és -mggéllapitésaink rész}etézései- a kovetkezok

A Somogy Megyei Onkormanyzat a 2,0__1'6 -‘_’ép_‘ﬁl'i‘séban Projekt Fejlesztési- &5 Menedzsment

Iroddt Hozott létre a . Teriilet- 65 -Te_:lepﬁlésfejiesztési- -Operativ- Programhoz. kapcsolods -

feladatok ellatasa érdekében. Az iroda 4+4 fovel miikédik jelenleg,

Az Onkomignyzat részben tulajdonosa, é."jéleﬂleg még miik6dé DDREU! Nonprofit Kft-nek, ‘

amin Baranya és Tolna megyével osztozﬂ< Ielenieg is zajlanak felosztis/megsziintetéshez
szukséges targyalasok. ‘

A Somogy Megyei Onkormanyzat 1e1tara esetében a fentlek annylban befolyasoi_]ak a munkat,

~hogya még le nem zért illetve nem tisztizott korulmenyek folyamatos valtozasokat 1deznek '

el6 a targyi eszkozok elhelyezkedese és azok felhaszn4lod szemelyeben

Tevabba a fentieken til is kbvetkeztek be szervezetl étalakxﬂasok és modosultak feladatkdrdk
s tltulusok is, melyek nyomon kovetese meg zajhk - :

Jelen ellenorzes targyét . tekintve 1lyen példéul a vagyongazdalkodas1 iroda osszevonasa a
pénziigyi irodaval, A vagyongazdalkodasi irodavezetd tavozasé.val a feladatok atkertiltek a
pénziigyért felelds 1rodahoz ' '

A v1zsgalat megallapltasmt alatamasztjak a fentzek, rne]yek az alébbl médon kertilnek
“{ rédzletes kifejtésre, : : :

' Mégéllapitﬁsok

1. Az Onkormanyzat Hwatala az 1de1 evvel egy uJ osztallyal bovult

2.. Az 8ZMSZ médositasa folyamatban van, igy a feladatok atvezetese is.

3. Tobb uj munkatars is felvetelere/étveteire kerult a DDRFU NKﬂ:-t 1

4._7 Igy atvett és/vagy vasarolt targyl eszkﬁzok kerultek be a leltari nylivantartasba

5. Asz b Zatokon és minden egyéb érintett dokumentumm is Ksrﬁigenex atvezetéére a
. valtozasok (amennyxben relevans szamwteh elkulomtes pI’O_}ekt penzek €s eszkdzok
| tqlﬂnteteben,,elszarnolasok miatt munkakor_r lexrasok.istb)

6 A mel‘my'iségi'i.eltérfelilétel a-io-15:6s,év Vé;géq ésal 016;035 év elejé:,n Yaié_sult fneg. '

7. Az idei év végén nem kertl sor mennyiségi leltérfelvételre,



8. Az @nkoﬁnény'zaf és~: Hrivétalénék‘lél-t;c’njéér‘t- felelés szerv‘ézeti: egység-megsz_ﬁnt,- a
feiadatokatapenzugyi egység vette. v1ssza - | | |

9. Az es/vagy atvett targyl eszkbzﬁk bekerultek az elektromkus nyﬁvantartasba

| 10. A fokonyv ¢s az clektromkus targy1 eszkdz nyﬂvéntartés Jelenleg a gazdasag1 -

uodavezeto elmondas alapj 4n egyezoséget mutat.




Megéllapitisokhoz kapesoléds javaslatok
° Az eilenérz;éé ja{zasoija, hogy. a . siefv@zeﬁ étaiakﬁl‘és’ SZMSZ-ben ti‘i;’téné’)
| ftvezetdsével egy ﬁf_emben, ke:ﬁljeﬁék a szabélyi_ei‘tbii, - munkak®ri lefrdsok és 7
‘ feladatok tisztazdsra és véglegesffés_re.. | |
o Vagyoﬂtéi‘gyz;l; kezeiéséés ny._ilvénta.{tésa, |
o Projektre val6 elkiilonités e."mlitése-a szabél»yz'z_ito_kban:
. pénzeszkﬁzﬁk,'
. 'téfgyi eszkdzok és‘efében.- "
o Proj ektek'emlitésemunkékﬁ-ri?efrésokban is.
. Az Gj vagy kéltoztetett iroddk -e's—.r rﬁuﬁkatérsak ‘elhelyczés;énék 'lezai.ra"sa‘_utén az
relieﬁnﬁirzés javasolj a.egy tételes' ménnyis'éé'i Igitér készitését. B
o' Tovibba a .Viizsgéilat'javasblja ?:I. hlifnén_kap'acités- é.tgt}ndoiését és ese‘tleges bbvitését a

pénziigyi tertileten.



III MEGALLAPITASOK KOVETKEZTETESEK
o ES JAVASLATOK OSSZEGZESE L

~ Somogy Mégyei Onkorményzati Hivata'l

Kocksizat/

Megillapitas . Rangsor Kivetkeztetés - Javaslat Intézkedés
' . ' ' 5 ' _ Hatis tigényel
A f8kényvésaz - | Kiemelt Az eltérések  és [ A mérlegkészités” | Magas Igen
elektronikus targyi jelentéségil nyomoukovetes | elott targyx )
eszkdz nyilvéntartds | hifny&bél  ereds | eszkdz - 1 -
‘jelenleg a gazdasagi | kockdzatok - miatt nyilvintartas és a
irodavezets - . | sztikséges:. fokonyv
elmondés alapjan R i) e
: . e ) szitkséges.
egyezoseget mutat. § S
Azidei évvégén | Atlagos Az eszkozok valés | Az 0j és meglévd | Kazepes - - | Igen
nem keriil sor jelentségli. | elhelyezkedése. nem | munkatarsak = : T
 mennyiségi ' .| tisztizott - (pl: | felvételét és
leltarfelvételre. szobaleltdry eszkozeik
. kiosztasat-
kovetben -
késziilion egy.
| mennyiségi
letarfelvétel a -
- I . 2017-es évben. - .
A szabalyzatokon és | Kiemelt Jelenleg - ‘nem |'A . pélydzatok | Magas - | Igen
minden egyéb | jelentdségli . | szerepel - 8| készitdse " és |- '
drintett a szabalyzatokban - az | menedzselésével
dokumentumon. s elkiilanftés, mint | kapcsolatos
keriiljenek ' . g}irakci;ia‘.t; l;;%.:-feladat'- _'fqialgat_tok‘ :
oD L <| végrehajtasban .~ | sziiKségessé: .
: a’geze’fesre a1l | azonban megjelenik, teszik az érintett
|V tozasqk; : ‘ szabélyzatok és a
(amepnyiben - | munkakori
relevéns: .szamviteli | ‘leirdsok
elkiilénftés  ‘projekt szinkronizalasat,
pénzeszkozok +  és | | elszamolhatésgi
thrgyi  eszkdzak ‘szempontok
tekintetében, ). rrﬁgyelembevete
elszdmoldsok miatt | -el.
munkak®ri
| leirasok..sth}-
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) IV. Zaradék -

A’ koltségvetési- szervek belsé’ kontrollrendszeréral és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XIL. 31:) Korméanyrendelet 42.§ értelmében a jelentés cimzettjei kitelesek észrevételeiket a
jelentés-tervezet kézhezvételétsl szamitott 5 munkanapon beliil megkiildeni az ellen8rzést
végz6 részére. - : '

Felhivjuk a jelentésben érintettek szfves figyelmét arra, hogy a fénti hatarid6 elmulasztasat
egyetériésnek kell tekintentink, L ‘ S 7

2016. december 23.

bels6 ellendr

tervezetet Atvette

----------- R N N T I I A I P

Jegyzd/ Endk/ iroda vezetsie.
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. Iktatdszanm:

BelsO ellen6rzési vizsgélat szdima: S7003/2016 )

Ellenérzési jelentés

TERVEZET

Készitette: Lengyelné-Lﬂcza'Renéta

belsé ellenér

' 2016



Somogy Megyei (’?)nkormzihYzaﬁ Hivatal

Pénziigyi ellenérzése, amely magaba foglalja a 2016-
os évre tervezett leltdr ellendrzés felitlvizsgalatat.

2016. évi tervben foglaltak szerint

Vizsgdlat szama: SZ003/2016

Kaposvir, 2016. Oktéber



L  VEZETOI OSSZEFOGLALAO

A Somogy ‘Megyei Onkormanyzat 2016, eves ellenorzes1 terv Utemezesenek megfeleloen
kertilt fellilvizsgélat ala a Hivatal leltérozm1 gyakorlata és szabalyossaga

Az ellendrzési programnak megfeleléen a belso ellendrzés elvégezte' a - Somogy Megyeir
f)nkorményzéti Hivatal leltdrozasi szabilyzatinak és a gyakorlatban ehhez 'kapcsoléd(’)
feladatok elvégzésének ellenfrzését a 2016, évi IV. negyedévi térvben foglaltak szerint,

amelyrdl az elkészlilt ellen6rzési jelentés f&;rvezetet ezuton megkiildom.

. A vizsgilat célja az volt, hogy a meglé(ré szé.bélyozésok és j;;gszabélyok 'beta;'tésa mellett
keriil e nyilvantartasba az Onkorményzat és Hivatal vagyontérgyai, Tovabbé, hogy az chhez
kapcsolodo feladatok a kelld gyakorlse’tggal elvégzésre keriiltek e, o

A v1zsgalat meggyozodott arrél, hogy az elvégzett munka mcgfelelo volt egy megaiapozott

vélemény formalasahoz

Fobb megllapitisaink & Kvethégbki |
1. Az Onkormsnyzat Hivatala a idei évvel, egy 1j osztallyal béviilt, gy szémos
beszerzés €s meglevo targyi eszktz athelyezese is tiirtent
_ 2 Az SZMSZ modosztasa folyamatban van, 1gy a feladatok atvezetese is.
3. Tobb §j munkatérs is felvételéreiétvéte}re kerﬁlt, a DDRFU NKft-t(’:’)l._
4. fgy atvett és/vagy“vésé_rqlt targyl eszkdzok keriiltek be a leltari nyiivé.ptarté.sbé. ,
5. A szabélyzatokon is _keriilj enek 4tvezetésre a véltozésok (mneﬁnyiben relevans;
szamviteli elkiilonités projekt pénzék és eszkézok tekénﬁtében)-
_ 6 A meﬁnyiségi leltérfelvétel a 2015-8s év végén és a 1(}16?6s éy- elején valdsult meg.
7. Az idei év végén nem kerill sor men_nyiségi leltarfelvételre. .
8. Az Onkorméanyzat és Hivataldnak leltarjaért felelss szewaééﬁ. egyéég. meg;szﬁnt; a
feladatokat a péhzﬁglyi egység Véﬂe viséza |
é.; Az j es/'vagy atvett targy1 eszkdz8k bekerlﬂtek az elektromkus nyﬂvantartasba

10. A fbkonyv €s az elekfronikus targyl eszkiz nyﬂvantartas egyezfséget mutat.




 Megdllapitésokho kapesol6ds javaslatok az alabbiak: -

; Az ellendrzés javésolja, hogy a szervezet étéigkulés SZMSZ-ben tﬁrténii:
stvezetésével egy ﬁtembén, keriiljén_ek a szabr;’ﬁyzatok, - munkakéri lefrisok és
feladatok tisztizésra és véglegesitésfe,

. .Az 14j vagy kéltﬁztetett iroddk és'} fnunk‘zitérsak‘ eihélyezésének lezérdsa utin az
ellén('irzés Javasolja egy tételes mennyiségi leltar készitését.

. 'Toyébt;zi a ‘viz.sga’lat javasolja a huménkapacitss ét_gondolését €s eseﬂeg_es bovitését a

| pénziigyi teriileten.



{Szervezet Vei‘etiije} Dr. Sarhegyi Iudit

{Szervezet} Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal
Vizsgélat szdma: SZ003/2016

lj}LLEN(")RZESI JELENTES
| Terve_igf | |
_S(vamogy_ Mégyei Onkorményzati Hivat;'ztl
"Péhiﬁgyi elléﬁ{iriésa, amely magaba foglalja.a 2016-o0s évre tervezett leltar

ellendrzés feliilvizsgalatat.

Kaposvar, 2016, Okt6ber -




II.- AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO
ADATOK

AZ ELLENORZEST VEGZ@ SZERVEZET;’SZERVEZETI EGYSEG
Megbizott belsé ellendr

AZ ELLENORZES CELKITUZESEIL, FELADATAIL - -
Leltar ellen6rzés, ami magédban foglalja a leltar keszﬁesenek keszultsegenek allapotat,
tovabbi a szabalyzat betartés{mak ellenorzeset is. :

AZ ELLENORZ()TT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG _
" Pénziigyi és vagyongazdalkodam iroda :

. AZELLENORZES TARGYA
Somogy Megyei Onkorményzati H1vata1 tArgyi eszkdz ny11vantarta31 rendje

AZ ELLENORZES TIPUSA‘ szabalyszeruseg1 és penzugyl

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK
Mmtavetel egyeztetes €s felulvzzsgaiat

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: Megbizslevél

VONATKOZO JOGI HATTER

- A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belss ellenérzeserol szolo

370/2011. (XII. 31.) Konnanyrendelet :
- - A szamvitelrd] 52616 2000. évi C Tﬁrveny

- Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény

-. Az dllamhaztartasi t6rveény vegreha_]tasaroi rendelkezd 368/2011 (XIL 31) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

- Az Allamhéztartds szamwtelerol szolo 4/2(}13 I.11. ) Korm. rendelet (tovébblakban
Ahsz) : .

ELLENGRZOTT IDOSZAK: A jelenben 16vé allapot feltilvizsgalata.

HELYSZ{NI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE : 2016.10.11 - 2016.12.15.

VIZSGALATVEZETO: Lengyeiné Lucza Renita
ID(")IGENY- 15 -muni&anap

AZ ELLENORZOTT IDC)SZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA :
Dr. Sarhegyi Judit jegyzd - ' '
Sziits Andrasné gazdaségi vezetd E’

| (- H

Vlzsgalatvezeté aldirds -




A vizsgalat aldtimasztisa és megallapitisaink részletezései a kvetkezdk

A Somogy Megyei Onkorményzat a 2016 aprilisiban Projekt Fejlesztési- és Menedzsment |
Iroddt hozott létre a Tertilet- és Telepulesfeﬂesztem Operativ Programhoz kapcsolodo-
feladatok ellatasa érdekében. Az iroda 4+4 fovel miikodik jelenleg.

Az Onkorményzat részben tulajdonosa a jelenleg még miksds DDRFU Nonprofit Kft-nek,
- amin Baranya és Tolna megyevel osztozik.. Jelenleg is zajlanak felosztés/megsziintetéshez
szukseges targyalasok

A Somogy Megyei Onkormanyzat leltara eseteben a fentiek annylban befolyasoljdk a munkat,
hogy 2 még le nem zart illetve nem USztazott‘korulmenyek folyamatos valtozdsokat idéznek -
el8 a targyi eszkdzdk elherezkedése és azok felhasznéloi személyében.

Tovabbé a fentieken tdl is kévetkeztek be szervezeti atalakulasok és modosultak feladatkdrdk
és titulusok is, melyek nyomon kovetése még 7 jlik. :

‘Jelen elleno_rzes targyat tekintve .1Iyen példdul a vagyongazddlkodési iroda 8sszevondsa a
pénziigyi iroddval. A vagyongazdilkedssi irodavezet$ tdvozdsdval a feladatok Atkerilitek a .
pénziigyért felelds irodahoz. '

A vizsgalat rr'legé.llapités'ait- alatdmasztidk- a fentick, melyék az alabbi mdodon keriilnek -
*: részletes kifejtésre, | _

Megallapitisok

1. Az Onkorményzat Hivatela az ide évvel, egy (j osztéllyal bévillt,
2. | Az SZMSZ‘médositésa folyamt;.tban van, fgy a feladatok étvezetése is.
3. Tobb 1] munkatars is felvételére/ atvetelre keruIt a DDRFU NXf-t61.
4.. Igy étvett ésivagy vasarolt targyi eszkozok kerultek be a leltari nyﬂvantartasba
S A szaba?yzntc on £ min“en epyéb érintett dokumentumon is l@n.l jenek dtvezetdsre a
véltozésok (amennyiben rrelevéns: szémwteh elkﬁlﬁrﬁtés projekt péﬁzek és eszkozbk
;cekintetében, élszémoiésok miat_t' munkakﬁri‘leirésok..stb) ' |
6. A meﬁnyiségi ielte;}rfelvétel a2015-6s év végén és a 1016-0s év elején valosult meg.

7. Azidei év végén nem keriil sor mennyiségi leltarfelvételre.




8. Az C)nkonnényza{' ¢s Hivataldnak leltéljééﬁ felelds szervézeticgys_ég megszﬁnt,. a
feladatokat a-t'pénzﬁgyi egyseg véttc- vissza. | |

9. Az 4j és/vagy atvett targyl -eszkﬁ?zﬁl; bekeriiltek az ele'};ctronjkqs nyilvéntartésba

10. A fékényv és a-i -élektronikus téfgyi eszkodz- nyilvéntartds jelenleg a gazdasigi

irodavezetd elmondés alapjén egyezdséget mutat.




Megillapitisokhoz kébc‘soiédé javaslatok
o Az ellendrzés javasolja, hog‘y, a szery'ezetif étalak‘ulésﬂ SZMSZ-ben tirténd
stvezetésével egy ttemben, kerﬁﬁenék ‘a szab:;’llyia;:blk, munkakdri lefrasok és
feladatok tisztézésfa és véglegesftésre. : e
o Vagyontéi'gyﬁk kézeléée és nyilvantartisa,
o Projektre valé elkiilbnités e’mlitésé a szabél’yzafokban:
. ®  pénzeszkdzok,
» téréy-i eszkizok esetében.
o Projektek emlitése: munkaksri leir;isol;banis. '
o Az 1j _végy koltoztetett irodék"és - munkatarsak ‘elhelyezésének lezdrdsa utén. az
elleﬁérzés javasolja egy tételes memyisééi leltar készitését. . .
. chél:')bé a vizsgélat javasolja é hmnéhkapacités étgondoiését gs esétleges bivitését a

- pénziigyi teriileten.
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MEGALLAPITASOK KOVETKEZTETESEK

ES JAVASLATOK OSSZEGZESE

Somogy Mégj‘ei Onkorményzati Hivatal

Kivetkeztetés

- Javaslat 7

Megallapitis Rangsor Kockdizat/ Intézkedés .
' ' Hatis _tigényel
A f8kdnyv és az Kiemelt Az  eltérések  és | A mérleg készités Magas Igen
elektronikus targyi | jelentdségf nyomonkdvetés eldtti targyi..
eszkoz nyilvéntartas ' hidnyabél eredd | eszkdz
‘jelenleg a gazdasagi kockazatok miatt | nyifvintartis és a
irodavezet6 sziikséges.. {ﬁkﬁ“?’,", ,
elmondés alapjan ' | osszevetese
e ' | sziikséges.
€gyezoseget mutat. § ‘
| Azidei évvégén | Atlagos Az eszkdzok . valos | Az €s meglévs | Kézepes - Igen
nem kerit! sor JjelentOségd ethelyezkedése. nem | munkatarsak '
-mennyiségi ' tisztazott “(pl: | felvételét és
leltarfelvételre. - szobaleltar) eszkdzeik
kiosztasat
kdvetden
késziiljon egy }
mennyiségi
letarfelvétel a
2017-es évben. A
A szabélyzatokon és | Kiemelt Jelenleg nem|'A . palydzatok | Magas Igen
minden egyéb | jelentbségii szerepel - a | készitése €8
érintett szabalyzatokban  az | menedzsclésével
dokumentumon s elkiilonités, - “mint | kapcsolatos-
keriiljenek _gyakorlat. A. feladat | feladatok™
Atvezetésre a | végrehajtésban - ‘sziikségessé _
e | azonban megjelenik. | teszik az érintett
vaitozasqk. : - | szabélyzatok és a
(amenyiben - o munkakdri .
relevans: szimviteli leirasok
elkillénités  projekt szinkronizaldsat,
pénzeszkoz6k - és | elszédmolhatdsagi
tirgyi -~ eszkdzok “szempontok
| tekintetében, ﬁgyelembevetelev
elszimoldsok miatt | -el.
munkakori
lefrésok..sth).
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IV, Ziradék

A koltségvetési. szervek belsd kontrollrendszerérél és belss ellenGrzésérdl sz616 370/2011,
(XIL. 31:) Korményrendelet 42.§ értelmében a jelentds cimzettjei kotelesek észrevételeiket a
. jelentés-tervezet kézhezvételéts! szimitott 5 munkanapon beltl megkiildeni az ellenSrzést
vegzd részére. ' - '

'Felhivjuk a jelentésben érintettek szives figyelmét arra, hogy a fenti hatdridé elmulasztasat
egyetértésnek kell tekintentink, B C

2016 decemﬁer 23.

AR R L LT L P 4

belss ellendr

-------------------------------------
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