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ELOTERJESZTES
a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal 2018. évi belsé
ellenérzésérol

A Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal belsé cllendrzési kotelezettségét, és ahhoz

kapesolodo feladatait a koltségvetési szervek belss konirollrendszerérél és belss

ellendrzésér6l szélo 370/2011. (XIL 31.) Kormdnyrendelet alapozza meg, &s ezen

Jogszabély szabélyozza annak eljarasrendjét is.

A Somogy Megyei Onkormanyzat Pénziigyi és Jogi Bizottsiga 42/2017.(X11.8.) sz.

bizottsagi hatdrozataval a jegyz§ javaslatra elfogadta a 2018. évi bels6 ellenérzési

tervet, melyben elrendelte a pénziigyi ellendrzést az alabbiak szerint:

1. Az SMO iratkezelése, irat selejtezésének szabalyozdsa és annak betartdsénak
ellenérzése.

2. Az SMO ahal szervezett rendezvényeket érint eljarasok ellendrzése.

3. Az SMO és Hivatal tulajdonaban 1évé targyl eszktzok nyilvantartisdnak
cllendrzése és az éves leltar mintavételes vizsgalata.

A Somogy Megyei Onkormanyzat és Hivatal belsé ellen6rzését 2018-t6]1 a Kaposvar
Koérmyeki Belsd Ellenérzési Tarsulds 1atja el. A belsé ellendrzés elvégezte a Somogy
Megyei Onkormanyzati Hivatalnal az iratkezelés, irat selejtezésénck szabalyozottsagat
¢s annak betartasat. A vizsgalat célja annak értékelése volt, hogy az iratkezelés rendje a
torvényi eldirasoknak és a szabalyzatban foglaltaknak megfelel-e. Az ellenérzés
megallapitotta, hogy a Hivatal rendeikezik iratkezelési szabalyzattal, mely a jogszabalyi
cléirdsoknak megfelelden a helyi sajatossagokra figyelemmel késziilt. Az iratok
selejtezése 2017, évben szabalyzatszeriien tortént, errdl selejtezési jegyzokdnyv készilt.
A belsd ellenér az iratkevelés sziroproba szerfi ellendizdse sordan  aprobb
hignyossdgokat allapitott meg (pl.: bélyegzd lenyomat hidnya az irattdri példanyon,
iraton belilli sorrendiség problémaja). A hidnyossagok kikiisz8bslésérdl intézkedtiink,
az apparatus intézkedési terven keresztiil értesitésre keriilt a helyes gyakorlatrdl. A
belsd ellendr altal tett javaslatokra az intézkedési tervet elkészitettiik.

Az ellendrzési terv (itemezésének megfeleléen keriilt sor a Somogy Megyei
Onkorményzat szervezésében lebonyolitott rendezvények pénzilgyi elszdmoldsainak
vizsgalatra, A vizsgalat a 2017. évi Megyebidlra és a 2018. évi Borfesztivalra terjedt ki.
A vizsgalat célja annak megéllapitdsa volt, hogy - a fenti rendezvények vonatkozisaban
- az Onkorményzat az Avr. eldirdsainak meglelelden rendezte-e a mikédéshez
- kapcsolodd, pénziigyi kihatdssal bird Jogszabdlyban nem szabélyozott kérdéseket,
kitlondsen a szakmai teljesités igazolasanak, érvényesités, utalvényozas, pénziigyi
ellendrzés rendjét, valamint a rendezvények elszdmolasa a gyakorlatban a szabalyzatok




betartdsaval valosult-c meg. A belss ellendrzés megallapitotta, hogy a Hivatal - mint
munkaszervezet - rendelkezik a gazdilkodas és szamvitel rendjét  szabalyozo
szabalyzatokkal, melyek Osszhangban vannak a gyakorlattal. A gazdalkodds sordn
ervényesiiltek a folyamatba épitett ellendrzés eléirasai, a bizonylati fegyelem megfelels.
A belsd ellendr az ellendrzéssel kapcsolatban nem fogalmazott meg javaslatot.

Somogy Megyei Onkormanyzat és Hivatal tulajdondban 1évé tdrgyl eszkozok
nyilvantartdsanak ellenfrzésére - a 2018. évi zarast kévetéen - 2019. marcius honapban
kertil sor. _

A folyamatos szervezeti valtozasok 2018-ban lezarultak, az jonnan kialakitott és
koltoztetett - irodak elhelyezésének lezardsa megtdrtent. 2018. december hénapban
clvégeztiik a tételes mennyiségi leltarfelvételt és elkészitettiik a szobaleltarakat, jelenleg
avaltozasok atvezetése zajlik. '

A fent nevezett Korményrendelet alapjan a belsé ellendrzés miikodtetése tovibbra is
fennall.

Hatarozati javaslat:

A Somogy Megyei Kozgylilés Pénziigyi és Jogi Bizottsiga megallapitja, hogy a
Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal jegyzbje a 42/2017.(X11.8). sz bizottsagi
hatérozatdval elrendelt belsd -ellendrzési tervnek megfelelden a belsd ellenérzést
megbizott belsé ellenér bevondsaval lefolytatta, a belsd ellendrzési jelentést az
eldterjesztés az 1., 2., sz. melléklet szerinti tartalommal jovéhagyja.

Felelds: Dr. Sarhegyi Judit megyei jegyz6
Hatéridé: értelem szerint

Kaposvar, 2019. februar 6. Sl

Dr. Sérhegyi Judit
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A Kaposvar Kornyéki Belsd Ellenérzési Onkormanyzati Tarsuldssal  kotsit egyedi
megéllapodas szerint a bels ellendrzés elvégezte Somogy Megyei Onkormsnyzatinal az
Onkorményzat iratkezelése, irat selejtezésének szabdlyozdsa és annak betartisdnak
ellendrzését:

A vizsgalat célja annak értékelése volt, hogy az iratkezelés rendje a torvényi elSirdsoknak és a
szabélyzatban foglaltaknak megfelel-e.

A megallapitisok és a javaslatok részletes lefrdsa az ellendrzési jelentésben talalhaté.
Az ellenbrzési jelentést az ellenSrzétt teriiletek vezet8ivel egyeztettik.

Az ecllenfrzés nyomdn kialakitott véleménylink a vizsgdlt terliletrd, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.

A lefolytatott helyszini vizsgalat megéllapitja, hogy Somogy Megyei Onkormanyzat jegyzbie
a 335/2005.(XIL)Korméanyrendelet 3. §.-dban foglaltaknak megfeleléen az iratkezelési
tevékenységekre vonatkozé szabilyzatit elkészitette, A szabélyzat a jogszabdlyi
eléirdsoknak megfelelen a helyi sajatossagokra adaptalva késziili.

Megallapithaté, hogy a Szabdlyzat rogziti a beérkezéstdl az irattdrozdsaig az irat nyomon
kovethetdségét, ellenbrizhetd (ijat, az iratok biztonsdgos orzésének médjat, rendszerezését,
nyilvéntartasat. _

A szirdprobaszerlien ellendrzdtt papir alapt {igyiratok kezeldse néhény ésetben eltért a
szabalyzatban foglaltaktol.

Az iratok szakszerii kezeléséhez, nyilvantartdséhoz, kézbesitéséhez, védelméhez a megfelels
feltételek biztosftottak. Az iratok tdrolisa és védelmik biztosftott, rendszerezett. Két
helyiségben helyezik el az iratokat, joI attekinthetéen feliratozéssal ell4tottan.

Az iratokat 2017.évben selejtezték, melyrsl selejtezési  jegyzOkonyv késziilt. A
jegyz6konyvben tételesen felsoroltdk a selejtezett iratokat. A jegyzokdnyvet a selejtezési
bizotisdg tagjai aldirtak és azt a levéltar 2017.08.31-én zéradékkal latta el, mely szerint a
selejtezésre javasolt iratok , nem minbsiilnek maradandé értékfinek, levéltéri szempontbd]
megsemmisithetdek.




A vizsgilat alapjan az aldbbi javaslatot teszem:

1. Javaslom, hogy az irattéri példényt is minden esetben pecséttel lassak el

2. A személyi iratokndl a kinevezés médositasakor az id6rendiségre és az abhoz kapesolods
folyamatos tigyirat alszémozasra figyeljenek, hogy ne forduljon el6 azonos alszam ehtérd
tartalma iratok esetében.

3. Javaslom a DDOP lizemeltetés 11 forduld targy tigyirat teljes 4tnézését, rendbetételét,
hogy miel6tt az tigyirat irattarba keriil minden dokumentumot tartalmazzon és csak a
targyban nyitott fészdmhoz kapesolédékat.

Somogyjad, 2018.0ktéber 10.

.........................

Groszné Ginddcz Eszter
Bels6 ellen6rzési vezetd
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Az ellendrzési szervezet
megnevezése:

Az ellendrzott szervezet:
A kozgyiilés elnoke:
Megyei jegyz6:

Az ellendrzés targya:

Az ellenérizendé idészak:
Az élendrzés idétartama,

iddigénye ;

Alkalmazoti ellendrzési
eljarasok,médszerek:

Ellendrzés tipusa:

Az cllendrzésre vonatkozé
jogszabalyi felhatalmazds:

Az ellenérziott idészakban
hivatalban 1évé vezetik:

~ Vizsgalatvezeto:

Eliehﬁrzési jelentés

Kaposvir Kornyéki Bels¢ Ellenérzési Onkormanyzati
Tarsulas

Somogy Megyei f)nkormzinyzat

.Biré Notbert

Dr. Sarhegyi Judit

Az Onkorményzat iratkezelése, irat selejtezésének
szabalyozdsa és annak betartdsanak vizsgalata.

2018 janwdr 01.- 2018.mércius 31.

2018.szeptember . - 4 munkanap,

A szabalyzatok attekintése, értékelése. A vizsgélt id6szak
bizonylatainak sziroprébaszerti ellenbrzése.

Szabélyszerliségi.

A vizsgalat a Kaposvir Komyéki Bels6 Ellenbrzési
Onkorményzati Tarsuldssal kotott egyedi megallapodas
szerint, a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Beis6
ellendrzési kézikényv alapjan torténik.

Biré Norbert elnsk
Dr. Sérhegyi Judit megyei jegyz6

Groészné Gondécz Eszter




Vizsgalat célja:

Annak megéllapitdsa, hogy az iratkezelés rendje a trvenyl elbirdsoknak és a szabdlyzatban
foglaltaknak megfelel-e.

Vizsgilatra vonatkozé jogszabalyok:

1995. évi LXVI torvény a koziratokrdl, a kozlevéltdrakrsl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl , : '
335/2005. (X1I. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének 4ltaldnos
kdvetelményeir6l.

78/2012. (XII. 28) BM rendelet az Onkormanyzati hivatalok egységes irattdri tervének
kiadasarol. '

196/2013. (V1. 13.) Korm. rendelete a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének 4ltaldnos
kovetelményeirdl sz6lo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet és a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet mitik8désének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl sz6ld 90/2010, (111,
26.) Korm. rendelet médositasardl.

Osszefoglals ellendrzési jelentés

A lefolytatott helyszini vizsgalat megéllapitia, hogy Somogy Megyei Onkormanyzat jegyzbje
a 335/2005.(XII.)Kormanyrendelet 3. §.-dban foglaltaknak megfelelden az iratkezelési
tevékenységekre vonatkozé szabdlyzatat elkészitette. A szabélyzat a jogszabdlyi
eléirasoknak megfelel6en a helyi sajatossagokra adaptélva késziilt.
Megallapithaté, hogy a Szabalyzat rbgziti a beérkezésts] az irattdrozdsdig az irat nyomon
kbvethetdségét, ellenbrizhetd Gtjat, az iratok biztonsdgos érzésének médjat, rendszerezését,
nyilvantartasat.
A szlroprobaszertien ellendrzott papir alapi ligyiratok kezelése néhény esetben eltért a
szabalyzatban foglaltaktol.
Az iratok szakszer(i kezeléséhez, nyilvantartdsahoz, kézbesitéséhez, védelméhez a megfelels
feliételek biztositottak. Az iratok tirolasa és védelmiik biztositott, rendszerezett, XKét
helyiségben helyezik el az iratokat, j61 4ttekinthetden feliratozdssal ellétottan.
Az iratokat 2017.évben selejtezték, melyr6l  selejtezési  jegyzOkonyv késziilt. A
jegyz8kdnyvben tételesen felsorolték a selejtezett iratokat. A jegyzbkdnyvet a selejtezési
bizottsag tagjai aldirtdk és azt a levéltar 2017.08.31-én ziradékkal I4tta el, mely szerint a
selejtezésre javasolt iratok , nem mindsiilnek maradands értékiinek, levéltari szempontbdl
megsemmisithetéek.

Javaslatok.

1. Javaslom, hogy az irattéri példanyt is minden esetben pecséttel Iassdk el.

2. A személyi iratokndl a kinevezés médositasakor az idérendiségre és az ahhoz kapcsol6do
folyamatos tigyirat alszémozésra figyelienek, hogy ne forduljon €l6 azonos alszAm eltérd
tartalmu iratok esetében.

3. Javaslom a DDOP tizemeltetés IE forduld targyn ligyirat teljes atnézését, rendbetételét,
hogy mielétt az Gigyirat irattdrba keriil minden dokumentumot tartalmazzon és csak a targyban
nyitott fészdmhoz kapcsolodékat.




Részletes ellendrzési megallapitasok

Az Onkormanyzat iratkezelése, irat seleftezésének szabalyozasa .

1. Szabidlyozottsag,

A lefolytatott helyszini vizsgdlat megéllapitia, hogy Somogy Megyei Onkormanyzat jegyzbje
a 335/2005.(XIL)Korményrendelet 3. §.-dban foglaltaknak megfeleléen az iratkezelési
tevékenységekre vonatkozd szabalyzatit etkészitette. A szabdlyzat a jogszabdlyl eldirdsoknak
megfeleléen a helyi sajatossagokra adaptalva késziilt-2017.01.01-t61 érvényes.
Az Iratkezelési Szabdlyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) kiterjed az aldbbi szervezetek
valamennyi tigyiratdnak kezeiésére: _

» Somogy Megyei Onkormédnyzat és Hivataldra
Somogy Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzatra
Somogy Megyei Horvat Nemzetiségi Onkormanyzatra
Somogy Megyei Német Nemzetiségi Onkormanyzatra
Somogy Megyei Onkorményzati Tarsuldsra.

¢ o & @

A Szabilyzat rogziti a bedrkezéstél az irattirozdsig az irat nyomon k&vethetfségét,
ellen6rizhetd Gtjat, az iratok biztonsagos Srzésének modjat, rendszerezését, nyilvantartasat. -
Az iratkezelés feligyeletét ellato vezeté a megyei jegyz8, tartés tavolléle esetén az aljegyzé
helyettesiti. A Szabélyzatot valamennyi dolgozé megismerte, aldfrisaval ellatta a megismerési
zéradékot. 7

A Szabalyzat részletesen tartalmazza az alabbiakat:

- Az iratkezelés szervezete és feliigyelete

- Az iratok kezelésének altaldnos kovetelményei

- Az iratkezelés folyamata

~ Kiildemények atvétele

- A kiildemény felbontésa és érkeztetése

- Tktatas és az iktatas modjai

- Szignalas

- Kiadményozis

- Iratok tovabbitisa, postdzdsa (expedidlas)

- [rattarozds

- Selejtezés

- Levéltarba adas

2. Iratkezelés a gyakorlatban,

Az iratkezelést végzd - jegyzdi titkérnd — munkakéri lefrdsa tartalmazza az ratkezelési,

iktatasi feladatokat. y
Az elektronikus iktatasra alkalmazott e-iktat program alkalmas arra, hogy a beérkezb, illetve a
kimen? iratokkal kapcsolatosan megailapfthaté legyen: -

¢ abeérkezés ideje

¢ iktatd szam

e irattirgya

» Iintézkedésre jogosult figyintézé neve

s elbirat

e irat holléte.




A vizsgalt id6szakban lezért irattdrozdsra atadott tigyirat nem keletkezeit, igy az figyintézés
alatt 1évé iratok koziil szir6proba szerlien kivalasztott iigyiratok gyakorlati kezelését
vizsgaltam. Az iktat6 programban valamennyi irat megtalalhaté- szkennelve.

Minden bejévé iratot érkeztettek ( bélyegz6, datum), majd a jegyz6i szignaldst kdvetden az
clektronikus programban iktattik, el6addi ivet nyomtattak és az iigyintézésre kiielslt
ligyintézOnek 4tadték. Az iktatishoz iktaté bélyegzét hasznaltak, melyet minden iraton
elhelyeziek és kitoltsttek. Az elsé negyed évben az alébbi szervezeti jelléssel

SMO -246 iktatészémot, TOP - 79 iktatészamot, 2 ROMA- 5 iktatészamot, 3 HORVAT — 3
iktatoszdmot, 4 NEMET- 3 iktatoszamot, 5 TARSULAS -2 iktatészémot tartattak nyilvan és
kezeltek.

A szirdprébaszerlien ellendrzott papir alapt ligyiratok kezelése néhiny esetben cltért a
szabalyzatban foglaltaktél.

A kimen? iratok esetén az irattéri példany az eredeti irat egyik hiteles példanya, mely az elsé
példénnyal tartalmilag és formailag megegyezik. Javaslom, hogy az irattari példanyt is minden
esetben pecsétiel 14ssdk el.

A személyi iratokndl & kinevezés médositasakor az. id6rendiségre és az ahhoz kapcsoladod
folyamatos tigyiral alszdmozasra figyeljenek, hogy ne forduljon elé azonos alszém eliérd
tartalmu iratok esetében.

- A DDOP izemeltetés II. fordulé targyl papir alapt tigyirat nem iktatas szempontl. A
megkapott dosszié tartalmazza a 179-es iktatészamhoz az eléadbivet és hozzékapcsoléddan
nehany alszdmu iratot hidnyosan- az iktat6 programban a hidnyzé alszim@ iratok
megtaldthatéak. Ide keriilt leflizésre a 206-0s illetve a 277 —es iktatoszama ligyirat anyag
néhdny alszdmG irata is. Javaslom az ligyirat teljes dtnézését, rendbetételét, hogy mielétt az
ligyirat irattdrba kertil minden dokumentumot fartalmazzon és csak a targyban nyitott
f6szdmhoz kapcsoléddkat.

3. Irattarozas €s selejtezés.

Az iratok szakszerfi kezeléséhez, nyilvantartdsahoz, kézbesitéséhez, védelmehez a megfeleld
feliételek biztositottak. A Jezart {igyiratokat az tigyintéz6k dokumentdltan adtik vissza az
iktatonak, aki &tnézést kivetSen a hivatalon beliili irattarba helyezte. Az iratok tiroldsa és
védelmiik biztositott, rendszerezett. Két helyiségben helyezik el az iratokat, jol attekinthetéen
feliratozassal ellatottan.

Az iratokat ( 2003 €vt8l 2015 évig ) 2017.évben selejtezték, melyrdl selejtezési jegyzbkonyv
készillt. A jegyzOkonyvben téiclesen felsoroltak a selejtezett iratokat. A jegyzokdnyvet a
selejtezési bizotisdg tagjai alafrtdk &s azt a levéltar 2017.08.31-én zéradékkal l4tta el mely
szerint a selgjtezésre javasolt iratok , nem mindsiinek maradandéd értekiinek, levéltari

szemponibd! megsemmisithetéek.
aaaaaa 50—

Grdszné Gondscz Eszter

Somogyjad, 2018.oktdéber 10,

Vizsgalatvezet.
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A Kaposvar Kornyéki Belsd Ellendrzési Onkorményzati Térsuldssal kotott egyedi
megallapodas szerint a belsd ellendrzés elvégezte Somogy Megyei Onkerményzatinal az
Onkorményzat szervezésében bonyolitott rendezvények pénzligyi elszdmolasainak
ellendrzéseét.

A vizsgalat célja annak értékelése volt, hogy az Onkorményzat az Avr. eldirdsainak
megfeleléen rendezte a mitkddéséhez kapcsolddo, pénziigyi kihatdssal bir, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdéseket, kiilondsen a szakmai teljesités igazoldsanak, az érvényesités,
utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés rendjét. Valamint a rendezvények elszamoldsa a
gyakorlatban a szabalyzatok betartdsa megvalosuli-e meg.

A megéllapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellenSrzési jelentésben talalhato.
Az ellenérzési jelentést az ellendrzdit teriiletek vezetbivel egyeztettiik.

Az ellenérzés nyoman kialakifott véleményiink a vizsgélt teriiletr6l, illetve folyamatrdl
Ssszességében: megfeleld.

A lefolytatott helyszini vizsgélat megéallapitia, hogy Somogy Megyei Onkorméanyzat
elkészitette a gazdilkod4s és a szamvitel rendjét szabalyozd- szdmviteli politika részét
képezd szabélyzatait . A jogszabalyi hivatkozds médositdsok atvezetéseit a szabélyzatok
tartalmazzak. Az bek&vetkezett személyi valtozdsok aktualizdldsa , rogzitése megtdriént a
szabalyzatok meligkleteiben.

A pénziigyi szabalyozasok figyelembe vételével a Megyei Onkorményzat dltal szervezett
Megyebal rendezvény és a Borfesztivalhoz kapcesolddd  bevételek — kiaddsok pénziigyi
teljesiilését, konyvelését ellendriztern.

Mind két rendezvény eseicben az Onkorméanyzat az éves koliségvetési rendeletében
' megtervezte és Jovahagyta a varhato kiadasokat illetve a bevételeket, a Megyebal esetében

ez mind a 2017.€vi mind a 2018.¢vi kaltségvetést rinti.

A kényvelés elkiilonitetten konyvel’fe a rendezvényekhez kapcsolédd koltsegeket illetve a
kibocsatott szamlakat. A pénziigyi kifizetésére csak a teljesités igazolas —utalvanyrendelet
~ kitoltése utdn keriilt sor. A visarolt szolgéltatdsok esetében a teljesités igazolason il
" ‘mellékletként csatoltak a megrendelést is a szamlazas helyességének ellendrzése céljabol.




A gazdalkodds sorn  érvényesiil a folyamatba Cpitett ellendrzés eldirdsai, melyeket a
rendezvények pénziigyi bonyolitdsdnal a gyakorlatban alkalmaztak. Az fjnkorrnényzatnél a
bizonylati fegyelem jo.

Az ellendrzés javasiatot nem tesz.

Somogyjad, 2018.oktéber 10.

..........................

Grészné Géndoez Lszter
Belsé ellendrzési vezetd
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Ellenorzési jelentés
Kaposvir Kornyéki Bels6 Ellen(’irzési Onkorményzati
Tarsulas
Somogy Megyei Onkormanyzat (SMO.)
Biré Norbert
Dr. Sarhegyi Judit

Az Onkormanyzat szervezésében bonyolitoit rendezvények
pénziigyi elszdmoladsainak vizsgalata.

2018 januar 01.- 2018, jnius 30.

2018.szeptember . - 4 munkanap.

Eljarasok ¢s rendszerek szabdiyzatainak elemzése és
értékelése, a vizsgdlt idszak rendezvény bonyolitdsahoz
kapcsolddé bizonylatainak ellendrzése.

Szabélyszerlségi.

A vizsgalat a Kaposvar Kormyéki Belsé Ellensrzési
Onkorményzati Térsuldssal kotstt egyedi megéllapodés
szerint, a 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet és a Bels
ellendrzési kézikényv alapjan t6rténik.

Bir6 Norbert elndk
Dr.Sarhegyi Judit megyei jegyz0

Groszné Génddcz Eszter




Vizsgalat célja:

Annak megdllapitdsa, az Onkorményzat az Avr. elSirdsainak megfelelben  rendezte a
miikddés¢hez  kapcsolédS, pénziigyi  kihatdssal biré, jogszabélyban nem szabélyozott
kérdéseket, killondsen a  szakmai teljesités igazoldsénak, az érvényesités, utalvanyozis,
pénziigyi. ellenjegyzés rendjét. Valamint a rendezvények elszdmoldsa a gyakorlathan a
szabalyzatok betartdsa megvalsuli-e meg.

Vizsgilatra vonatkozé ogszabilyok:.

2000. é&vi C. tv. A szémviteld] (Szémv.tv.)

2011.évi CXCV.tv. Az dllamhaztartasré] (Aht)

368/2011.(XIL.31)Korm . rendelete az éllamhéztartasrol sz6lo torvény végrehajtésarsl.(Avr.)
4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet Az Allamhéztartds szmvitelérs]

38/2013.NGM rendelet Az 4llamhéztartashan felmeriils cgyes gazdasagi események kotelezd
elszdmoldsi modjardl. '

Osszefoglalé ellendrzési jelentés

A lefolytatott helyszini vizsgalat megéllapitja, hogy Somogy Megyei Onkorményzat
elkészitetie a gazdalkodas és a szamvitel rendjét szabalyozé- szémviteh politika részét
képezd szabdlyzatait . A jogszabalyi hivatkozds médositisok atvezetéseit a szabalyzatok
tartalmazzék. Az bekdvetkezett személyi valtozdsok aktualizéldsa , rogzitése megtortént a
szabalyzatok mellékleteiben.

A pénziigyi szabélyozasok figyelembe vételével a Megyei (jnkorményzat altal szervezett
Megyebal rendezvény és a Borfesztivalhoz kapcsolodé  bevételek - kiadasok pénziigyi
teljestilését, kdnyvelését ellendriztem.

Mind két rendezvény esetében az Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében
megtervezie és jovahagyta a varhaté kiaddsokat illetve a bevételeket, a Megyebdl esetében

ez mind a 2017.&vi mind a 2018.évi koltségvetést érinti.

A konyvelés elkiilonitetten kényvelie a rendezvényekhez kapesolddd koltségeket, illetve a
kibocsétott szamlakat. A penziigyi kifizetésére csak a teljesités igazolas ~utalvanyrendelet
kitoltése utdn keriilt sor. A vésérolt szolgdltatdsok esetében a teljesités igazolason tal
mellékletként csatoltdk a megrendelést is a szémlazas helyességének ellenéraése céljabol.

A gazdalkodas soran  érvényesiil a folyamatba épitett ellenSrzés elbirdsai, melyeket a
rendezvények pénziigyi bonyolitdsanal a gyakorlatban alkalmaztak. Az Onkorményzatnal a
bizonylati fegyelem j6. Az ellenérzés javaslatot nem tesz.




Részletes ellendérzési megallapitisok

Az f)nkorményzat szervezésében bonyolitott rendezvények pénziigyi elszdmoldsainak
vizsgalata.

1. Pénzkezelés és szabalyvozottsaea.

A vizsgdlat sordn megdilapitottam, hogy az Onkormanyzat elkészitette & gazdalkodss és a
szamvitel rendjét szabalyozé- szémviteli politika részét képerd szabdlyzatait . A jogszabélyi
hivatkozds médositisok 4tvezetéseit a szabélyzatok tartalmazzak. Az bekovetkezott személyi
véltozasok aktualizéldsa, rogzitése megtdrtént a szabélyzatok me{lékleteiben.

A Szamvitel politika keretében elkészitett Pénzkezelési szabilyzat mely tartalmazza a
hézipénztar kezelési rendjét, fizetési szémlan 1évé szamlapénz  kezelés rendjét- mely
2017.02.16-t6] hatalyos. :

Szabalyzattal = régzitetiék a penzgazdalkoddssal kapesolatos kételezettségvdllalss,
utalvanyozas, érvényesités és pénziigyi ellenjegyzés hatasksri rendjét

A szabalyzés és a munkakori lefrdsok biztositjdk a vizsgalt iddszak pénzkezelésének
szabalyozotisdgat.

A hézipénztdr kezelési szabélyzat tartalmazza a készpénz felvételének rendjét, pénz szallitas
rendjét, a hazipénztar és elszamolésdnak szabélyait, a pénztiros helyettesitésének rendjét, a
pénztar atadas-dtvétel szabalyait, pénzidr ellendr feladatait, a hazipénztarban tarthaté zard
készpénz 4llomény Osszegét . A hazipénztar kezelését pénztar programmal,”"EPER” integralt
- pénziigyl szdmviteli rendszerrel, szamitégép segitségével végzi a kijelslt pénzitdros.

A szabdlyzat rogziti a személyi és tirgyi feltételeit a hazipénztar kezelésének, itt keriilt
rgzitésre a pénztdr helyettes személye. A vizsgélt idészakban pénztér dtaddsra nem kerlilt sor.
Szabalyozték az elszdmolésra 4tadott Ssszegek nyilvantartasi rendjét. Az Onkorményzat- bank
kartyAval nem rendelkezik,

Az Onkorményzat banki utalgsait a penziigyi itgyintézd termindlon végzi, Az atutalsst a bank
szabalyainak megfelel6en, az alairas bejelentés szerinti jogositds mellett torténik, a szamla
vezetd 2 Magyar Allamkinestar.

A szakmai teljesités igazoldsa megtortént az eredeti bizonylaton bélyegzd segitségével
igazolték, az arra kijelslt személy végzte.

Minden gazdasdgi esemény mellé az Avr. eldirdsa alapjan ,, utalvényrendelet” keriilt,
melyet az érvényesitd, a pénziigyi ellenjegyz6, utalvanyozd irt ald a szabélyzatban
meghatdrozott szerint. Az utalvany tartalmilag megfelel a jogszabélyi eldirdsoknak, itt
rogzitik a kételezettségvallalss sorszamat,

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalss, utalvanyozds, érvényesités, pénziigyi
ellenjegyzés rendjét a szabalyzat régziti az  Aht. 10.§.(5) illetve az Aw.13.§.(2).p0ntjainak
elbirasa szerint.

A szabdlyzat rogziti a pénzgazdilkodasi jogkordk tartalmat, ellatandd feladatokat- a
feladatellatassal kapcsolatos dsszeférhetetlenségi és belyettesitési eléirasokat.

Kotelezettségvallalas és utalvanyozésra :
* az Unkorményzat nevében az elnsk jogosult, illetve ¢rintettsége esetén kijelsiésre
keriilt az alelnsk.




Az ¢rvényesitésre és a pénziigyi ellenjegyzésre feljogositott személyek az Avr, 55.8. (3)
bekezdésében eldirt képesitéssel rendelkeznek.

A szabdlyzat melléklete 1ogziti a kotelezettség véllalasra, utalvényozdsra, ellenjegyzésre
iiletve teljesités igazoldsara jogosult személyek felsoroldsat és aldfras mintajat.

2. A rendezvények pénziigyi elszdmoldsainak vizsgalata.

A pénzligyi szabalyozdsok figyelembe vételével a Megyei Onkormanyzat dltal szervezett
Megyebal rendezvény és a Borfesztivalhoz kapesol6dd  bevételek — kiaddsok pénziigyi
teljestilését, konyvelését ellendriztem. - .

Mind két rendezvény esetében az Gnkonnényzat az éves koltségvetési rendeletében
megtervezie és jovahagyta a varhat6 kiadasokat illetve a bevételeket, a Megyebdl esetében

ez mind a 2017, évi mind a 2018. évi koltségvetést érinti.

A konyvelés elkiildnftetten kényvelte a rendezvényekhez kapesolodd koltségeket, illetve a
kibocsatott szdmlakat. A pénziigyi kifizetésére csak a teljesités igazolas —utalvanyrendelet
kitoltése utin keriilt sor. A vdséarolt szolgaltatdsok esetében 2 teljesftés igazolison  tul
mellékletként csatoltak a megrendeldst is a szamlézas helyességének ellenérzése céljabol.
Készpénz fizetéses vasarlas alig talalhat6, a vasarlassal megbizott személy készpénz elleget
veit fel, készpénz elleg felvételénél a kiadasi pénztar bizonylat mellé mindig csatolasra
keriljon a kit6ltott Készpénzigénylés elszamolsra B13-134/V — nyomtatvany.

2.1 Megyebil. : o

A 2018.évi Megyehét utolsé nagy rendezvényét a hagyomanyos Megyebalt 2018 januar 13.-
an Sidfoki Hotel Azirban rendezték meg. A bali bevételt, ahogy kordbban, most is jotékony
célra, a Szll6féldem Somogyorszag” program keretében a megyébe kirandulé didkok
osztalykirdanduldsanak tdmogatasara forditottak.

A megyebil bevételébd! 3.380.000,- Ft keriilt kiosztdsra a , Szil6fsldem Somogyorszag”
pélyazat keretében. - : :

A rendezvény bevételi oldala;
A rendezvény lebonyolitisdnak finanszirozdsahoz cégek témogatdsa - rekiamlehetbség
biztositasa, illetve részvételi dfj - 25.000Ft /16 nyditott bevételi forrast.

Ft.
Ev Reklamlehetéség Részvételi dij Osszesen
2017 3,100.000 3.375.000 6.475.000
2018 3.300.000 1.560.000 4.860.000
Mindosszesen 6.400.000 4.935.000 11.335.000
A Megyebal kéltségeinek alakuldsa:
T
_ 2017.év 2018.éy Osszesen
Fellépék dijazasa 50.800 1.335.492 1.386.292
Hotel Azar 2.000.000 4,212.010 6.212.010 |
Fotds B 350.000 350.000
Viasarolt szolgaltatas 26.100 26.100
Dologi kiadas 256.844 2.202.764 2.459.608
: 2.307.644 8.126.366 10.434.010

4




2.2. Borfesztival.

A II. Somogyi Borfesztivalt

kézmivesek, OstermelSk. A rendezvény nem belépd dijas volt.

2018. jomius 7-10. kozott rendeziék meg Kaposvaron a
Vigassagok Terén . A négynapos programban szerepelt szémos koncert és borvacsora, a
19. Somogy Bora borverseny. Az eseményen részt vettek somogyi népi iparmiivészek,

A borkéstolasra csak a helyszinen vésdrolt emblémazott poharak &s zsetonok hasznélatdval
volt lehetdség. Az emblémazott poharakat és zsetonokat az Onkormanyzat vasarolta meg -
679.023 Ft. értékben- értékesitésére egyiitimiikodési megallapodast kotétiek. Az értékesitett
zsetonok és poharak dsszegéért a megbizott Kft. rendezvényszervezési és catering szolgaltatast
nydjtott a rendezvény ideje alatt a SMO. részére.

A rendezvény bevételi oldala:

A koltségvetési rendelet bevételle]l nem tervezett, utolagos tamogatasként 2.994.540 Ft.

bevételi forrast értek el.

A Borfesztivil kdliséoeinek alakuldsa:

Ossz bruttd raforditas

Ft.

8.682.375 Ft ebbdl; zseton, pohér beszerzés 679.023
' dologi kiadas 1.091.723
fellépdk dijazasa 5.556.590

szinpad technikai szolgaltatis 104.000

tlizvédelem 60.000

vagyontargyak drzése 393.700

egeszségligyl szolgaltatis 255.600

vésarolt szolgaltatds 541.739

A gazdalkodas sordn érvényesiil a folyamatba épitett ellendrzés eldirdsai, melyeket a
rendezvények pénziigyi bonyolitasinal a gyakorlatban alkalmaztak.

Somogyjad, 2018. oktéber 10.

GRY—=

Grészné Gondocz Bszter

Vizsgilatvezetd.




