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SOMOGY MEGYEh ('jZGY[”jLES 7400 KAPOSVAR, Varmegyehdaza, Fé utca 10.
PENZUGYI ES JOGI BIZOTTSAGA Tel.: 82/898-246

Ugyiratszam: SMOR/ II373. 020,

ELOTERJESZTES

a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal
2019. évi belsé ellen6rzésérol

A Somogy Megyei Onkorméanyzati Hivatal belsé ellenérzési kotelezettségét, és ahhoz
kapesolodo feladatait a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd
ellenGrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Kormanyrendelet alapozza meg, és ezen
jogszabaly szabalyozza annak eljarasrend;jét is.

A Somogy Megyei Kozgyiilés Pénziigyi és Jogi Bizottsaga 28/2018.(XI1.7.) bizottsdgi
hatdrozatdval a jegyz6 javaslatira elfogadta a 2019. évi belsd ellendrzési tervet,
melyben elrendelte a pénziigyi ellenérzést az alabbiak szerint:

1. A Somogy Megyei Onkormanyzati Tarsulds gazddlkod4sénak teljes  koril
ellenérzése 2018. janudr 1. - 2019. jinius 30. idészakra vonatkozéan.

2. A Somogy Megyei Onkormanyzat altal kezelt projektek adminisztracidjdnak
ellendrzése 2019, janudr 1. - 2019. oktdber 31. idészakra vonatkozdan.

A Somogy Megyei Onkormdnyzati Térsulas a 2018. évi beszdmoléhoz kapesolodd
leltarozasi tevékenységet a Szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Sztv.), illetve a belsd szabalyozisoknak megfeleléen hajtotta végre. A fékdnyvi
konyvelés €s az anmalitikus nyilvantartisok adatai kozotti egyeztetést az év
mérlegfordulé napjdra vonatkozéan az Sztv. 69. § (2) bekezdés el6irasa szerint
- elvégezték.

Megiallapithaté volt, hogy a Tarsulds szabélyozta a hazipénztir és a bankszamla
pénzkezelését. Az Sztv. bizonylati elvre és bizonylati fegyelemre vonatkozé eléirasait
kovetkezetesen betartottdk. A gazdasagi események a szamviteli torvény elbirasainak
alakilag és tartalmilag megfelelé bizonylatokkal igazoltak voltak. :

A--gazdilkodds—soran—érvényesiittek —a folyamatba - épitett —ellenGrzés —eléirdsai a

gyakorlatban, a bizonylati fegyelem jo. A Tarsulds gazdalkodasi tevékenységének
szabdlyozédsa megfelelt a jogszabalyi eléirdsoknak, azok végrehajtésa szabdlyszerl volt,
Az cllenérzés javaslatot nem tett,

A Somogy Megyei Onkormanyzat altal kezelt projektek adminisztriciéjanak
helyszini ellen6rzése kapcsén megallapitotta, hogy az Onkorményzat jegyzdje a
kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének 4ltaldnos kovetelményeirdl szol6 335/2005.
(XII. 29.) Kormédnyrendelet 3. §-aban foglaltaknak megfeleléen az iratkezelési
tevekenységekre vonatkozd szabélyzatot elkészitette, a szabdlyzat a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen a helyi sajatossagokra adaptilva késziilt.




Megallapitotta, hogy a Szabilyzat rogziti a beérkezéstdl az irattdrozasig az irat
nyomon kovethetOségét, ellendrizhetd Utjat, az iratok biztonsigos 6rzésének madjat,
rendszerezését, nyilvantartisat.

A szuroprobaszeriin kivalasztott papir alapn TOP (Teriilet- és Telepiilésfejlesztési
Operativ Program) és az EFOP (Emberi Er6forrds fejlesztési Operativ Program) projekt
ligyiratok tételes vizsgilatara vonatkozéan a rendszerezettség, attekinthetdség,
id6rendiség jellemzd, betartva a szabalyzatban eléirtakat.

Az utbellendrzés alapjan megdllapithatd volt, hogy a 2018. évi belsd ellenérzés altal
feltart hidnyossag kijavitasa megtdrtént.

Az ellendrzés javaslatot nem tett.

Hatirozati javaslat:

A Somogy Megyei Kozgyllés Pénziigyl és Jogi Bizottsiga a Somogy Megyei
Onkormdnyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz6lo  6/2014.(X11.12.)
onkorményzati rendelet 4. sz. melléklete B. pont 1.1 alpontjaban biztositott atruhazott
hataskdrében eljirva megallapitja, hogy a Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal
jegyzbje a 28/2018.(XIL.7.} bizottsigi hatarozataval elrendelt belsd ellendrzési tervnek
megfelelden a belsd ellentrzést a megbizott belsd ellendr bevondsaval lefolytatta, a
belsd ellendrzési jelentést az elbterjesztés 1-2, sz. melléklete szerinti tartalommal
jovahagyja.

Hatarid6é: értelem szerint
Felelés:  Dr. Sarhegyi Judit megyei jegyzd

Kaposvar, 2020. januar 31.

Tardi Tamds Akos s. k.
a bizottsag elntke

Az eloterjesztest készitette:
ﬂapbup Pl Ao
Széphelyi Farkas Diana
gazdasagi vezetd

Az elbterjesztést jovahagyta:

Q rz\}.\\\\\’\B\\i Wt

Dr- ocuucg_yi Judit
megyei jegyzd
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Kaposvar Kérnyéki Belsé EHendrzési Onkorméinyzati Tirsulds

Somogyjadi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

Scmogyjad
Kossuth L. 42.
7443

Ugyiratszam: 3877-5 /2019,

Az ellendrzési szervezet
megnevezése:

Az ellenbrzitt szervezet;
Téarsulas elntke:
Munkaszervezet vezeto,
megyei jegyzi:

Az ellenfrzés tirgya:

Az ellenfrizend$ iddszak:

Az ellenérzés idétartama,
idéigénye :

Alkalmazott ellendrzési
eljarisok,médszerek:
_ Elendrzés tipusa:

Az ellenbrzésre vonatkozd
jogszabalyi felhatalmazas:

Ellenérzési jelentés

Kaposvar Kornyéki Belsd Ellenérzési Onkormdnyzati
Tarsulds

Somogy Megyei f)nkarményzati Tarsulis

Bird Norbert
Dr. Sarhegyi Judit

A Somogy Megyei Onkorményzati Térsulds gazdalkodasanak
ellenGrzése.

2018 janudr 01-t61 2019.06.30.-ig.

2019.november. - 4 munkanap.

Eljérasok és rendszerek szabalyzatainak elemzése és
értékelése, dokumentomok attekintése.

pénziigyi.

A vizsgélat a Kaposvar Kérnyéki Belsé Ellen6rzési
Onkorményzati TArsuléssal kotétt egyedi megallapodas

- szerint, 2 370/2011. (XI0. 31) Korm. rendelet &s a Belsd

Az ellendrzott idészakban
hivatalban 1é6vé vezetok:

Vizsgalatvezeti:

ellendrzési kézikdnyv alapjan torténik.

Bird Norbert elnok
Dr. Sarhegyi Judit megyei jegyzé.

Groszne Gonddez Eszter



Vizsgalat célja:

Annak megallapitise, hogy a Somogy Megyei Onkormanyzati Téarsulas 2018. &vi
beszamolGjénak mérlegében kimutatott adatok aldtdmasztottak-e, szabdlyszerli leltarakkal, A
2019.els6 félévi pénziigyi folyamatoknél betartottdk-e szimviteli t8rvény rendelkezéseit.

Vizsgalatra vonatkoz6 jogszabalyok:

~ 2011.¢vi CLXXXIX tv. Magyarorszag helyi énkorményzatairél.(Mbsty.)

2000. évi C. tv. A szamvitelrd] (Szémv.tv.)

2011.6vi CXCV.tv. Az 4llamhéztartasro] (Aht) - -
368/2011.(X11.31) Korra. rendelets az allamhéztartisrdl szolé térvény végrehajtasarol.(Avr.)
4/2013. (I 11.) Korm, rendelete az 4llambdztartis szamvitelérdl (Ahsz.)

Osszefoglalé ellendrzési jelentés

A lefolytatott helyszini vizsgalat megallapitja, hogy a Somogy Megyei Onkormanyzati
Tarsulas a2 2018, évi beszamoldhoz kapcsolédd leltarozasi tevékenységet a Szamviteli
torveny, illetve a belsé szabalyozdsoknak megfeleléen hajtottédk végre, A f6konyvi kdnyvelés
es az analitikus nyilvéntartdsok adatai kozotti egyeztetést az  év méregforduld napjara
vonatkozéan a Szémviteli tv.69.§.(2) bekezdés el6irdsa szerint elvégezték.

Megallapithatd, hogy a Térsulds szabélyozta a hazipénztér és a bankszamla pénz kezelését.
A szimviteli torvény bizonylati elvre és bizonylati fegyelemre vonatkozd elbirdsait
kbvetkezetesen betartjdk. A gazdasdgi események a szamviteli t6rvény eléirdsainak alakilag
és tartalmilag megfeleld bizonylatokkal igazoltak.

A gazdélkodds sordn érvényesiil a folyamatba épitett ellenérzés el6irasai a gyakorlatban,
Az Onkorményzatnal a bizonylati fegyelem j6.

Osszegezetten megallapitom, hogy a Tarsulas gazdalkodasi tevékenységének szabélyozdsa
megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak, azok végrehajtisa sZabélyszerfi voli.

Az ellendrzés javaslatot nem tesz.

Részletes ellendrzési megdllapitasok

Somogy Megyei Onkormanyzati Térsulis Onallé jogi személyiséggel rendelkezd tarsulds

(tovabbiakban: Térsuids), melyet 117 telepiilési énkorményzat és a megyei Snkormanyzat

hozott létre s biztositia a mikadési feltételeit. A Tarsulas 6 célja, a munka-és tizvédelmi
feladatok ellatdsa a tarsult tag 6nkormanyzatok részére, illetve szerzédstt partnerek szaméra
is biztositja a szolgiltatast. _

A szakmai feladatokat a 2018.02,05.-t6] 2021.02.05.-ig terjedd idészakra a »Megbizési
szerz0dés keretében munka-és tlizvédelmi feladatok ellétésa”cimi kozbeszerzési eljarasban
nyertes ajdnlattev a Safety-Geo Bt. latja el.

A Tarsulds pénziigyi gazdasagi feladatait a Somogy Megyei Onkorméanyzat Hivatal, mint
onélldan mikods és gazdalkodd koltségvetési szerv l4tja el a vele kotstt megallapodis
szerint.




2018.évi kiltséovetési beszimols,

Az éves beszamolé valddisagat , a mérlegben kimutatott eszkézok és forrdsok értékét
aldtamaszto leltért a leltdrfelvétel fordulénapjén a szabalyzat alapjan végezték el. A 2018, évi
beszdmolohoz kapcsolédd leltdrozasi tevékenységet a Szémviteli trvény, illetve a belsd
szabalyozdsoknak megfelelden hajtottdk végre. A f6kényvi konyvelds és az analitikus
nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést az év mérlegfordulé napjdra vonatkozéan a
Szamviteli tv.69.§.(2) bekezdés elbirdsa szerint elvégezték.

A 2018.¢évi leltarozasi feladatok végrehajtaséval kapesolatosan a kévetkezd megallapftdsokat
teszem:

¢ A pénzeszkozik mérlegben kimutatott 6sszegét a pénztérban 1év6 1.450 Ft.
rovancsoldsdval, illetve a Magyar Allamkincstarnal vezetett szdmla 1.379.314 Ft.
banki kivonaton szerepl6 zaré —egyenleggel témasztottdk ald, A rovancsolds tényét a
pénztar jelentésen rogzitetiék,
s A kbvetelésként a mérlegben szereplé 151.076 Ft. esetében az év végi allomanyok
- egyeztetését , a vevikdveieléseknél a szamlak, illetve a tagdfjak alapjan egyeztették.
e A raforditasok passziv id6beli elhatdroldsa ként kimutattak a szolgaltaté 2019.01.02.~
¢én kelt december havi 1.280.669 Ft értékii szaml4jat.
Bevételek alakuldsa
A Tarsulas 2018.évi koltségvetési &s finanszirozasi bevéieleinek médositott eléiranyzata
17.820.854. Ft. 8sszegben kertilt meghatérozdsra, mellyel szemben 17.129.647 Tt tényleges
bevétel realizdlodott. A teljesitési adatok alapjan megallapithaté, hogy a 2018.8vre tervezett
bevételek jelentds részben befolytak a Tarsulds szdmidjdra.
Kiaddsok alakuldsa
A 2018.évi koltségvetési és finanszirozasi kiaddsainak médositott elbiranyzata 17.820.854.
Ft. Osszegben keriilt meghatirozasra, mellyel szemben a tényleges kiadds 15.648.883 Ft. A
kiadasok jelent®s részét a Safety-Geo Bt. ltal kiszamlézott munka-és tizvédelmi szolgaltatss
nytjtasra kifizetett Osszeg teszi ki. A kiaddsok kozott keriilt elszdmolasra a kézbeszerzési-és

kizjegyzoi dij, postakéltség és a szamlavezetési dijak.

A ThArsulids 2019.évi koltségvetése

A Térsulds 2019.¢vre elfogadta a koltségvetds bevételi és kiaddsi elSiranyzatinak £5 8sszegét
17.855.688 I't.-ban. A bevételeit az dllamhaztartdson beliilrdl jogeimen a tirsult tagok éves
tagdijfizetései és az évi egyszeri 5.000 Ft mikodési kéltség bevétellel tervezick,

A kiaddsokat a rendelkezésre 4116 szolgaltatdi szerzédések alapjan a tirsulds miikodésével
kapesolatos kiadasok és a munka-és tfizvédelmi szolgéltatds nyGjtdsaért fizetendS dijak
alapjan hataroztak meg.

A Tarsulds pénziigyi gazdalkoddsa,

A pénzgazdalkodasrél, illetve a kotelezettségvallalds, utalvanyozds, érvényesités és
ellenjegyzés hatdskori rendjérél késziilt szabalyzatok alapjén ellendriztem a 2019 janudr-
jinius havi banki és pénztari bizonylatokat.

A hézipénztir a Somogy Megyei Onkormanyzat épiiletében miikodik. A pénztaros a pénztari
nyitvatartasi 1d6ben mindig rendelkezésre 8ll az ugyfeleknek. A pénzt pancélszekrényben
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elhelyezett pénzkazettdban taroljak. A pénztdrosi feladatokat a munkakéri lefraséban
rogzitették, a kijeldlt pénztiros Osszeférhetetlensége biztositott, mivel O nem vallal
kotelezettséget és nem utalvényoz.

A hazipénztir kezelését pénztdr programmal, szdmitdgép segitségével végzik. A vizsgilt
idbszakban a pénztirban pénz mozgds nem tértént.

Bankszamlak kezelése

A Térsulas banki utaldsait a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal  iigyintézéje
terminalon végzi, Az atutaiast a bank szabélyainak megfeleléen, az alairds bejelentés szer1nt1
Jogositds mellett térténik .

Az utalast a pénziigyi tigyintézd rogziti, a tarsulds elndke utalvanyozza. Minden gazdasagi
esemény mellé az Avr. eléirdsa alapjin ,, utalvanyrendelet” lceriil, melvet az érvényesits, a
pénzilgyi ellenjegyz0, utalvdnyoz6 ir ald a szabélyzatban meghatérozoit szerint. Az utalvany
tartalmilag megfelel a jogszabalyi eldirsoknak, itt rOgzitik a kotelezettségvallalds sorszamét.

A szakmai teljesftés igazolasa megtortent az eredeti bizonylaton bélyegzd segitségével
igazoltdk, az arra kijelolt személy végzi, illetve a nyomtatott teljesités igazolé lapot csatolnalk
minden banki eseményhez.

Az érvényesités sordn a kézzel, manudlisan kidllitott szamlakat ellendrzik az ellenbrzés
tényét alafrdssal minden esetben 1gazoltak

A bankblzonylatok idérendi sorrendben , rendszerezetten, attekinthetéen keriiltek leflizésre.

A Térsulasndl a bizonylati fegyelem j6. A bizonylatok rendszerezetten, 4ttekinthetden
keriilnek meg6rzésre, gazdasagi eseményekrél szol6 alapbizonylatok  csatolva vamnak, A
szamviteli tSrvény bizonylati elvre és bizonylati fegyelemre vonatkozé elSirsait
kévetkezetesen betartjdk. Minden gazdasigi eseményt a szémviteli térvény elSirdsainak
alakilag és tartalmilag megfelelé bizonylatckkal igazoltak.

A pénzgazdalkodas sordn érvényesiil a folyamatba épitett ellendrzés elbirdsai.

Somogyjéad, 2019.december 03. \ '

.........................

Groﬁzné Gindbez Eszier

Vizsgélatvezetls.
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Kaposvir Kérnyéki Bels§ Elenérzési Onkorményzati T4rsulds

Somogyjadi Kézos Onkormanyzati Hivatal

Somogyiad
Kossuth L, 42,
7443

Ugyiratszdm: 3878-5/ 2019,

Az ellendrzési szervezet
megnevezése:

Az ellendrz6it szervezet:
A kozgyiilés elnéke:
Megyel jegyzi:

Az ellendrzés tirgya:
Az ellenérizend§ id§szak:
Az ellentrzés idétartama,

idéigénye :

Alkalmazott ellenérzési
eljarasok,modszerek:

Ellenérzés tipusa:

Ellendrzési jelentés
Kaposvir Kornyéki Belsé Ellenérzési Onkorményzati
Tarsulas
Semogy Megyei 6nk0rményzat és Hivatal
Bird Norbert
Dr. Sarhegyi Judit '.

Iy

Az Onkorményzat altal kezelt projektek adminiszirdciojanak
ellen6rzése.

2019, januar 01.- 2019.oktéber 31.

2019. november . - 4 munkanap.

A szabalyzatok éttekintése, értékelése. A vizsgalt idészak
szlroprobaszertien kivalasztott ligyirataink ellenérzése.

Szabalyszertiségi,

Az elienfrzésre vonatkozé

jogszabilyi felhatalmazis:

Az ellendrzitt idészakban
hivatalban léve vezetblk:

Vizsgilatvezet:

Avizsgalat a Kaposvar Kornyéki Belss Ellenbrzési
Onkorményzati Tarsuldssal kotott egyedi megallapodas
szerint, a 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet és a Belsd
ellendrzési kézikdnyv alzpjan torténik,

Bird Norbert elnék
Dr. Sarhegyi Judit megyel jegyz6

Grészné Gondscz Eszter



Vizsgalat célja:

Annak megallapitdsa, hogy a projekt adminisztrdciét az iratkezelés rendje a tdrvényi
eloirdsoknak és a szabalyzatban foglaltaknak megfelelden vezetik.

Vizsgalatra vonatkozé jogszabdlyek:

1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevélidrakedl és a magénlevéltdri anyag
védelmérol . _ '

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ell4td szervek iratkezelésének 4ltalinos
kdvetelményeirdl.

78/2012, (XIL 28.) BM rendelet az ockorményzati hivatalok egységes irattiri tervének
kiadasarol.

196/2013. (V1. 13.) Korm. rendelete a kozfeladatot elldtéd szervek iratkezelésének 4ltaldnos
kovetelményeir6l sz6l6 335/2005. (XIL. 29,) Korm. rendelet és a Nemzeti Biztonsagi
Felligyelet mik&désének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjér6l szélé 90/2010. (I1L
26.) Korm. rendelet modositisarsl.

Osszefoglalé ellenérzési jelentés

A lefolytatott helyszini vizsgilat megéllapitja, hogy Somogy Megyei Onkormanyzat jegyzéje
a 335/2005.(XIL)Korményrendelet 3. §.-dban foglaltaknak megfelelden az iratkezelési
- tevékenységekre vonatkozd szabilyzatit elkészifette. A szabilyzat a jogszabélyi
el6irdscknak megfeleléen a helyl sajatossdgokra adaptdlva késziilt — feliivizsgilata és
karbantartdsa a vizsgalt id6szakban 2019.09.01 hatallyal késziilt el. '
Megallapithats, hogy a Szabalyzat rogziti a beérkezéstdl az irattarazasaig az irat nyomon
- kovethetOséget, ellendrizhetd Gtjét, az iratok biztonsdgos érzésének mddjat, rendszerezését,
nyilvantartasat.

A szirdprébaszertien kivalasztott papfr alapd TOP.(Teriilet és Telepiilés fejlesztési Operativ
Program) és EFOP.( Emberi Eréforrés fejlesztési Operativ Program) projekt figyiraiok tételes
vizsgélatdt végeztem el. A vizsgdlt ligyiratokra a  rendszerezettség, 4ttekinthetfség,
idérendiség jellemzd, betartva a szabélyzatban eldirtakat.

Az utbellenbrzés alapjdn megillapithatd, hogy a 2018. évi belsé ellendrzés dkal feltart
| hidnyossag kijavitdsa megtoriént. '

Az ellen6rzés javaslatot nem tesz.

Részletes ellendrzési megallapitisok
I.
Az Onkormanyzat altal kezelt projektek adminisztraciéjanak ellendrzése.

1. Szabalyozottsag.

A lefolytatott helyszini vizsgalat megéllapitja, hogy Somogy Megyei Onkorméanyzat jegyzbie
a 335/2005.(XIL)Korményrendelet 3. §.-dban foglaltaknak megfeleléen az iratkezelési
tevékenységekre vonatkoz6 szabélyzatit elkészitetie. A szabalyzat a jogszabalyi €l8irésoknak
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megfelelden a helyi sajétossigokra adaptélva késziilt — feliilvizsgalata és karbantartisa a
vizsgalt id6szakban 2019.09.01 hatsllyal késziik el.

Az TIratkezelési Szabalyzat (tovébbiakban: Szabdlyzat) kiterjed a Somogy Megyei
Onkorményzainal keletkez6, oda érkezd és onnan kimendé valamennyi iratra.

A Szabalyzat 1dgziti a beérkezéstdl az irattdrazésic az irat nyomen kévethetdségét,
ellendrizhetd Gtjat, az iratok biztonsdgos Srzésének modiat, rendszerezését, nyilvantartdsat.

Az iratkezelés feligyeletét ellété vezetd a megyei jegyzd, tartés tavolléte esetén az aljegyz6
helyettesiti. A Szabdlyzatot valamennyi dolgozé megismerte, aldirdsaval ellatta a megismerési
zaradékot.

2.Iratkezelés a gyakerlatban.

Az iratkezelést végz0 - jegyz&i titkdmd — munkakéri leirdsa tartalmazza ez iratkezelési,
ikiat4si feladatokat. _ '

Az elektronikus iktatdsra alkalmazott ASP iktaté program alkalmas arra, hogy a beérkezs,
illetve a kimend iratokkal kapcsolatosan megallapithatd legyen:

a beérkezés ideje, iktaté szam, irat tirgya,intézkedésre jogosult ligyintézs neve, eléirat, az irat
holléte. Minden bejov$ iratot érkeztettek ( bélyegz8, ditum), majd a jegyz6i szigndldst
kovetden az elektronikus programban iktattak, eléadéi fvet nyomtattak és az tgyintézésre
kijelolt tigyintézének atadtak, Az ikiatdshoz iktaté bélyegzét hasznaltak, melyet minden iraton
elhelyeztek és kitoltsttek.,

A szoréprobaszertien kivélasztott papir alapi TOP.(Tertilet és Teleptilés fejlesztési Operativ-
Program) ¢s EFOP.( Emberi Er6forréss fejlesztési Operativ Program) projelkt tigyiratok tételes
vizsgélatat végeztem el.

A tdmogatassal megvalosuld projektek rendkivil nagy adminisztraciés igénytiek. A kijelolt
projekt feleistdl a projeki megvalésulasa sorin nagy mennyiségfi elektronikus és papir alapt
dokumentécié egységes és strukiurdli  projekt-adminisztrdcié kezelést kivan. A sikeres
pélyéazatokat kévetden a projektek megvaldsitdsa, végrchajtédsa pontos dsszetett adminisztrativ
folyamatokkal j4r6 feladat. '

Az éltalam vizsgélt folyamatban 1év&, még le nem zart projekt ligyiratok mindegyike egyedi
iktatd szdmmal rendelkezett, az elSirati hivatkozds - amennyiben volt megtalalhaté az
figyiratban, A dokumentdcié idSrendisége biztosftott az alszamozdshan, csak az adott
projekthez kapesold iratok kertiltek befiizésre az tigyiratba az irat tArgya feltiintetésével.

A projekt feleldstknek kotelezé adminisztrativ elvirdsokat kell teijesitehiﬁk a projekt
végrehajtdsa sorén. A legfontosabb a szakmai beszamolok elkészitése, melynek iitemezését
kitelezd formatumat a témogatasi szerzdések rbgzitik. A szakmai beszdmoldhoz kell

r

illeszkednic a pénziligyi beszdmolénak, mely a projeki koliségvetésében tervezeti kiadasok

teljestilését a projekt aktualis pénziigyi helyzetét mutatja. _

A beszamolok befogaddsa esetleges hidnypéildsra felszolitds és jovahagyss elfogadds 6ndllo
alszammal megtalalhaté az Ggyiratokban. :

A projekt kozbeni tdmogatasi szerzédés maédositasi kérelme, beérkezése , elfogadésa vagy
clutasitasa az figyiratban megtaldlhatd.
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A 2018.évi belsé ellenbrzés sorén feltart hiinyossig , megallapitis megsziintetésére teit
intézkedés végrehajtasinak vizsgalata,

A megyei jegyz0 elkészitette az intézkedési tervet , melyben a felel§sék, hataridék
megjeldlésre keriiltek. A helyszini ellenbrzés soran megallapithat6, hogy a feladatokat
megoldottdk, a szitkséges moédositisokat elvégezték, A vizsgllt tlgyiratokra a
rendszerezettség, attekinthetdsdg, idérendiség jellemzd, betartva a szabélyzatban elbirtakat.

Somogyjad, 2019.december 03.

I O N e e R R P

Groszné Gondsez Eszter

Vizsgélatvezet.




