SOMOGY VARMEGYEI KOZGYULES 7400 KAPOSVAR, Varmegyehaza, F6 utca 10.
PENZUGYI ES JOGI BIZOTTSAGA Tel.: 82/898-246

Ugyiratszam: SVMOH/4-17/2024.

ELOTERJESZTES
a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal 2023. évi bels6
ellenorzésérol

A Somogy Varmegyei Onkormdnyzati Hivatal belsd ellenérzési kotelezettségét, és
ahhoz kapcsolodo feladatait a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapozza meg, és ezen
jogszabaly szabalyozza annak eljarasrend;jét is.

A varmegyei Onkormanyzati hivatalra vonatkozo éves ellenérzési tervet és az éves
ellendrzési jelentést a Somogy Véarmegyei Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatarol szo6ld 7/2022. (XII. 7.) dnkormanyzat rendelet 4. sz. melléklet B.1.1.
pontja alapjan atruhdzott hataskdrben a Somogy Varmegyei Kozgylilés Pénziigyi és
Jogi Bizottsaga hagyja jova.

A Somogy Varmegyei Kozgytilés Pénziigyi és Jogi Bizottsaga 28/2022.(X11.2.) szam
bizottsagi hatdrozatdval a jegyzO javaslatara elfogadta a 2023. évi belsé ellendrzési
tervet, melyben elrendelte a pénziigyi ellendrzést az alabbiak szerint:

A Somogy Megyei Onkormanyzat, a Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal és a
nemzetiségi  Onkormanyzatok 2023. januar 1-jét6l torténd névvaltozasaval
kapcsolatosan felmeriilt teend0k végrehajtasa ,,Magyarorszag Alaptorvényének
tizenegyedik modositasanak™ (3. és 4. cikk) megfelelden.

A lefolytatott vizsgilat megéllapitotta, hogy a Somogy Varmegyei Onkormanyzat és a
Somogy Véarmegyei Onkormanyzati Hivatal a névvéltozassal kapcsolatos teendék
végrehajtasara vonatkozdan az alapvetd dokumentumaival kapcsolatosan eleget tett, a
jogszabalyi hivatkozas mddositasok atvezetéseit valamennyi szabalyzata tartalmazza.

Az ellendrzés javaslatot az ellendrzésekkel kapcsolatosan nem tett, az ellendrzési
jelentés az eldterjesztés melléklete.

Hatarozati javaslat:

1/ A Somogy Varmegyei Kozgylilés Pénziigyi és Jogi Bizottsaga a Somogy
Varmegyei Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo 7/2022.
(XII. 7.) onkormanyzat rendelet 4. sz. melléklet B.1.1. pontja alapjan atruhazott
hataskdrben megallapitja, hogy a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
jegyzodje a 28/2022.(X11.2.) szam bizottsagi hatarozattal elrendelt belsé ellendrzési
tervnek megfeleléen a belsé ellendrzést a megbizott belsd ellendr bevondsaval
lefolytatta, a belsd ellendrzési jelentést az eldterjesztés melléklete szerinti
tartalommal jovéhagyja.



Hatarido: értelem szerint
Felelos: Dr. Sarhegyi Judit jegyz6

Kaposvar, 2023. januar 26.

Az eldterjesztést készitette:

Széphelyi Tamasné Farkas Didna Maria
gazdasagi vezetd

Az el6terjesztést jovahagyta:

Dr. Sarhegyi Judit
jegyz0

Tardi Tamas Akos s. k.
a bizottsag elndke
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Kaposvar Kirnyéki Belsé Ellenérzési Onkormdnyzati Tarsulds

Somogyjadi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

Somogyiad
Kossuth L. 42,
7443

Ugyiratszam: SKOH/417,418,419,420-5/ 2023.

Ugyintézd: Groszné Gonddez Eszter

Dr. Sarhegyi Judit Jegyzi

Somogy Virmegyei Onkormsinyzat
7400 Kaposvar
Fé u. 10.

Tisztelt Jegyz6 Urhélgy !

Mellékelten megktldém a Somogy Virmegyei Onkorményzatnil és Hivataldnidl a
Somogy Varmegyei Horvat Onkorményzatnal, a Somogy Virmegyei Német Nemzetiségi
Onkormanyzatnal, a Somogy Viarmegyei Roma  Nemzetiségi Onkorminyzatnal
2023.november hénapban végzett belsd cllenérzésrdl készitett jelentéseket, és a vezet6i
dsszefoglaldkat.

Mivel a vizsgdlatokban nem teszek megéllapitasokat, ezért tovabbi intézkedést nem igényel.

Somogyjad, 2023.december 14.

Grészné Gondéicz Eszter
Belsé ellen6rzési vezetd




Kaposvar Kérnyéki Belsé Ellendrzési 6nlcorményzati Tarsulas

Somogyjadi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Somogyjad

Kossuth L. 42,

7443

Ugyiratszam: SKOH/417-5/2023. Targy: Vezetdi 9sszefoglald
Ellenérzés szama: 56.

Bir6 Norbert Elnok
Dr. Sarhegyi Judit jegyzi

Somogy Virmegyei Onkorminyzat
7400 Kaposvar
Fo u, 10

Tisztelt Elnék Ur / Jegyzé Urhdlgy !

A Kaposvéar Kornyéki Bels6é Ellenérzési Onkmmanyzatl Tarsuldssal kotott egyedi megallapodés szerint
a belsd ellendrzés elvégezie Somogy Varmegyei Onkormanyzatnal és a Hivatalinal az Onkormaényzat
¢ésa Hivatal 2023. évi dokumentumainak vizsgélatat, a névvéltoztatdssal kapcsolatos teendék
végrehajtasara vonatkozé ellendrzését,

A vizsgélat célja annak értékelése volt, hogy a torveny erejéncl fogva 2023 januar 1. napjatol a Somogy
Megyei Onkorményzat neve Somogy Vdrmegyei Onkorményzatra, a Somogy Megyei Onkorményzati
Hivatal neve Somogy Véarmegyei Onkormdnyzati Hivatalra valtozik, melynek dtvezetése a szabélyzatokban
és a pénzligyi dokumenticidkban is megtoriént-¢.

A megallapitasok €s a javaslatok részletes leirdsa az ellen6rzési jelentésben talalhaté.
Az ellendrzési jelentést az ellendrzott tertiletek vezetSivel egyeztettiik.
Az ellenbrzés nyomén kialakitott véleménytink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrél dsszességében:

megfeleld.

Megallapithatd, hogy Somogy Vdrmegyei Onkorményzata és Hivatala a névvaltoztatissal kapcsolatos
teenddk végrehajtasara vonatkozdan az alapvetd dokumentumaival kapcsolatosan eleget tett.

A névviltoztatassal kapesolatos teenddk végrehajtdsa, a jogszabalyi hivatkozas moédositasok dtvezetéseit
valamennyi szabalyzat tartalmazza.

Az Avr. 13.8.(2).a)- h) pontok eldirasainak megfelelden a varmegyei jegyz6 belsé szabalyzatokban
rendezi a miikddéséhez kapesolodd, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket,
killondsen a teljesités igazoldsénak, az érvényesités, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés rendjét. Az
clkészitett szabdlyzatok a jogszabélyi eldirdsoknak megfelelsek , a helyi sajétossagokra adaptdlva
készilltek, A gyakorlati pénzkezelésben kiemelt figyelmet forditottak a beérkezé- befogadott szamldk
esetében, hogy a dokumentumolcon a hivatalos név szerepeljen.

Osszefoglaléan megéllapithaté, hogy a Somogy Varmegyei Onkorményzat és Hivatala a varmegye
elnevezés okan végrehajtandé feladatait donté részben az ellendrzott idészakban mar végrehajtotta, illetve a
modositasok folyamatat elkezdiék,

Az ellendrzés javaslatot nem tesz,

Somogyjad, 2023, december 14,

Orészné Gindoez Eszter
Bels6 ellendrzési vezetd




- Kaposvar Kornyéki Bels6 Ellenérzési Onkormanyzati Tarsulds

Somogyjadi K6zos Onkorméanyzati Hivatal

Somogyjad
Kossuth L. 42.
7443

Ugyiratszam: SKOH/417-5 /2023,

Az ellenéyzési szervezet
megnevezése:

Az ellendrzott szervezet:

Kozgyiilés elnoke:

Jegyzi:

Az ellendrzés targya:

Az ellendrizendo idoszak:
Az ellendrzes idétartama,

iddigénye :

Alkalmazott ellendrzési
eljarasok,médszerek:

Ellendrzés tipusa:

Az ellenédrzésre vonatkozo

jogszabalyi felhatalmazas:

Az ellendrzott idészakban
hivatalban lévo vezetik:

Vizsgilatvezeto:

Ellenorzési jelentés

Kaposvar Kirnyéki Belsé Ellendrzési énliorményzati
Tarsulds

Somogy Varmegyei Onkormanyzat és Hivatala,
Bir6 Norbert
Dr. Sarhegyi Judit

Az Onkorményzat és a THivatal 2023. évi dokumentumainak
vizsgalata a  névvéltoztatdssal  kapcsolatos  teenddk
végrehajtaséra vonatkozdan.,

2023 januar 01.-2023.oktdber 31.
2023 november. - 4 munkanap.

A [ Virmegye” névvialtoztatassal kapcsolatos teendék
végrehajtasa, a jogszabalyi hivatkozds modositasok
ellendrzése. A szabdalyzatok Aattekintése, értékelése,
jogszabalyi megfeleléségének ellenbrzése.

Szabalyszertségi;

A vizsgalat a Kaposvar Kérnyéki Belsé Ellenérzési
Onkormdnyzati Tarsuldssal kotstt megdllapodds szerint, a
370/2011. (XI1. 31.) Korm., rendelet és a Belsé ellenbrzési
kézikdnyv alapjan torténik.

Bird Norbert  elndk
D1. Sarhegyi Judit jegyzd

Grészné Ginddcez Eszter




« Vizsgalat célja:

Annak vizsgalata, hogy a tdrvény 616_]61181 fogva 2023 janudr 1. napjatol a Somogy Megyei
Onkorményzat neve Somogy Valmegyel Onkormanyzatra, a Somogy Megyei Onkorméanyzati
Hivatal neve Somogy Varmegye1 Onkorményzati Hivatalra valtozik, melynck atvezetése a
szahélyzatokban és a pénziigyi dokumentacickban is megtortént-e.

Vizsgalatra vonatkozé jogszabalyok:

Magyarorszag Alaptrvénye

2011, évi CLXXXIX. térvény Magyarorszdg helyi Snkormanyzataird] (Métv.)

2011.évi CXCV.tv. Az dllamhdztartdsré] (Aht)

368/2011.(XI1.31)Korm rendelete az dllamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl.(Avr.)
2000. ¢évi C. tv. A szamvitelrdl (Szdmv.tv.)

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet Az allamhéztartas szamviteléré] (Ahsz.)

Osszefoglal6 ellen6rzési jelentés

Megallapithat6, hogy Somogy Varmegyei Onkorményzata és Hivatala a névvéltoztatassal
kapesolatos teenddk végrehajtisdra vonatkozoan az alapveté dokumentumaival kapesolatosan

eleget tett,
A névvaltoziatdssal kapcsolatos teend6k végrehajtasa, a jogszabélyi hivatkozas modositasok
atvezetéseit valamennyi szabalyzat tartalmazza.

Az Avr. 13.§.2).2)- h) pontok elbirdsainak megfeleléen a vérmegyeil jegyz6 belssd
szabélyzatokban rendezi a milkédéséhez kapesolddd, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban
nem szabélyozott kérdéseket, killonSsen a  teljesités igazoldsdnak, az érvényesités,
utalvanyozas, pénzligyi ellenjegyzés rendjét. Az elkészitett szabdlyzatok a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléek , a helyi sajdtossigokra adaptalva késziiltek. A gyakorlati
pénzkezelésben kiemelt figyelmet forditottak a beérkezd- befogadott szamlak esetében, hogy
a dokumentumokon a hivatalos név szerepeljen.

Osszefoglaléan megéllapfthatd, hogy a Somogy Varmegyei Onkormanyzat &s Hivatala a
varmegye elnevezes okdn végrehajtandd feladatait donté részben az ellendrzétt idészakban
mar végrehajtotta, illetve a médositasok folyamatét elkezdték.

Az ellendrzés javaslatot nem tesz,

Részletes ellenirzési megallapitasok
I

Az Onkormanvzat és a Hivatal végrehajtandé feladatai a vdrmegve elnevezés okan.

I. A Somogy Varmegyei Onkormdanyzata és Hivatala, alapveté dokumentumai
mdédositasa. ( Szervezeti  ¢&s Miikddési Szabalyzat (SZMSZ) Alapité okirat.)

Az Alaptdrvény modositasaira figyelemmel a virmegye elnevezés okén a Somogy Varmegyei
Onkorményzat a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarél a 7/2022.(XIL7) dnkormanyzati
rendeletét megalkotta,




Az Alaptérvény modositdsaira figyelemmel a varmegye elnevezés okdn a Somogy Varmegyei
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a 70/2022.(X11.2) kozgyGlési
hatirozattal elfogadtak.

69/2022.(X11.2) kiozgyiilési hatarozattal elfogadtdk a Hivatal egységes szerkezetbe foglalt
Alapito Okiratdt. A Hivatal Alapité Okirata modositdsra kerlilt a 37/2023.(VI.07)
kozgyiilési hatdrozattal

Il. A varmegye elnevezés okan a végrehajtando feladatok és teljesiilésiik.

1. Hivatal Ugyrendjének médositdsa. —A dokumentum modositésa a vizsgalat idején
elkésziilt, hatdlyositasa, alairdsa varhatoan az évvégéig megtdriénik.

2. MAK-nal a névvaltoztatas bejelentés eljards meginditdasa — 2022.12.07-én az
alapdokumentumok alapjan megtortént.

3.0nkormanyzati rendeletek modosftasa- 2023.02.10.-1 Kozgytlés 4.szam napirendi
pontjaban részletesen a rendeletek aktualizdlasat elkészitették, a hatélyositdsokat elfogadtak .
4, U_] bélyegz6 elkészitése — Az elkésziilt bélyegzéket a nyilvantartas szerint atvették.

5. Uj megyezaszlok készitése — Megrendelésiik megtortént, a vizsgalat idején folyamatban
volt.

6. Uj alairasi cimpéldany készitése. -2023.01.09-én a kézjegyzii hitelesitések elkésziiltek.

7. Dijak kliséinek atalakitdsa. - A Somogy Varmegye jelképeirél és jelkép hasznalatrél a
kézgytilés elfogadta 6/2023.(11.14) Onkorményzati rendeletét. Elfogadtak  7/2023.(11,14)
onkormanyzati rendeletet a kitiintetd dijak alapitasérol és adoményozés rendjérél.

8.A Megyei Vallalkozasfejlesztési alapitvany nevének megvaltoztatdsa. - Médositasra keriilt a
12/2023.(I1.10) kozgyiilési hatdrozattal a mddositott egységes szerkezetbe foglalt Alapitd
Okiratot elfogadtalk. .

9.Hivatalos honlapok atszerkesztése. — A honlapok modositdsa a varmegye elnevezés okén
elkészilt.

10. Epiiletekre kihelyezett névtdblak cseréje. — 2023 junius hénapban a névtablak cseréje
megtortént,

[1. Az értéktdr bizottsag nevének megvéltoztatdsa .- A 19/2022(XI1.15.) SMLEB déntése
alapjan modositasra kertilt.

12.Gépjarmiivek forgalmi engedélyének cseréje- 2023.01.11-napjan megtirtént.

13. SzerzOdéses partnerck tajékoztatisa. -2023.év januarjatol folyamatos, levélben, mailben
telefonon.

14. A hatdlyban 1évé normativ utasftissal ( elndki, jegyz6i, kozds utasitas) kiadott
szabélyzatok modositasa.

A szamvitel politika ¢és a kapcsolédd szabalyzatok értékelése, a virmegye elnevezés
valtozasa miatt végrehajtandé feladatok,

A vizsgélat sordn megallapitottam, hogy az Onkorményzat modositotta  a gazdalkodss és a
szamvitel rendjét szabalyozd- szdmviteli politika részét képezd szabdlyzatait.

A szamvitel politikat a 2023.szeptember 01-t61 hatdlyos 13/2023.sz.jegyz6i utasitds , a
Szamlarendet a 18/2023.szjegyz6i utasitds régziti az Onkorméanyzatra és a Hivatalra
hat4lyositva,

A Szamvitel politika keretében elkészitett szabalyzatok :

- Pénzkezelési szabalyzat- mely 2023 .szeptember 01-t61 hatalyos,

- Gazdalkodasi és kotelezettségvallalasi szabalyzat — mely 2023.szeptember 01-t6] hatélyos.
- Bszk6z0k ¢s forrdsok értékelési szabalyzatat — mely2023.szeptember 01-t6] hatéalyos,

- Leltarozasi Szabdlyzatot- mely 2023 szeptember 01-té] hatdlyos

- Selejtezési Szabalyzat -2023.szeptember 01-t61 hatalyos,

A mikéddéshez kapesolédd, pénziigyi kihatissal bir6, jogszabdlyban nem szabilyozott
kérdések belso szabilyozasanak értékelése,




- Az Avr. 13.8. (2) kimondja, hogy a koltségvetési szerv vezet§je bels6 szabalyzathan rendezi a
mikddéshez kapcsolédo, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabalyozott
kérdéseket. Az Onkorményzat és Hivatal  esetében 2023.szeptember 01-ével valamennyi
szabalyzat aktualizdldsa megtortént:

- A Gazdalkodasi és  kitelezettségvallalasi  Szabdlyzatban  rogzitették a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasénak modjat, eljards ¢és dokumentdciés részletszabalyokat, az ezeket végzd
személyek  kijelglését. A szabalyzat fteljes hatalya kiterjed a Somogy Varmegyei
Onkormanyzatla Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatalra, Somogy Varmegyel Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatra, Somogy Varmegyei Horvat Onkormanyzatra és a Somogy
Véarmegyei Német Nemzetiségi Onkorményzatra.

- A Beszerzési szabdlyzat 16gziti a beszerzések rendjével kapesolatos eljarasrendet.

A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsival, elszimolasaval
kapesolatos szabdlyok szabilyzata - mely 2023.03.01-t6] hatdlyos. A szabalyzat teljes
hatalya kiterjed a Somogy Varmegyei Onkormanyzatra Somogy Varmegyei Onkorményzati
Hivatalra, Somogy Varmegyei Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatra, Somogy Véarmegyei
Tertleti Horvat Onkormanyzatra és a Somogy Viarmegyei Német Nemzetiségi
Onkormanyzatra.

- A vezetékes és radiételefonok hasznalatinak szabélyozasit az Egységes
Kozszolgalati Szabalyzat rogziti - mely 2023.01.01-t61 hatdlyos

- A kiozérdekit bejelentések és panaszok kezelésének szabélyzata - mely 2023.06.01-
t6] hatalyos.

- A Gépjarmi iizemeltetési szabalyzat - mely 2023.09.01-t5] hatalyos. A szabalyzat rogziti
az Uzemi a személyl hasznélati gépkocsik ¢és a sajat tulajdona gépkocsik hivatalos célra
torténd igénybevételének menetét. Kiemelten az tizemanyag kértya hasznalatat az tizemanyag
elszamolas modjat dokumentumait,

- Pénzkezelési Szabalyzat

A szabalyzat teljes hatalya kiterjed a Somogy Vdarmegyei Onkormanyzatra, Somogy
Varmegyei Onkorméanyzati Hivatal vonatkozasaban a szamlapénz és a készpénz kezelésre,
megdrzésre védelmi modjara.

A pénzgazdalkoddsrdl, illetve a kételezettségvallalds, utalvdnyozas, érvényesités és
cllenjegyzés hataskori rendjérdl késziilt szabalyzatok alapjan ellendriztem a 2023. 01.01-t81
oktdber 31.-iga pénztari és banki bizonylatokat.

Hézipénztdr szabdlyozottsiga

A szabalyzat tartalmazza a készpénz felvételének rendjét, pénz szallitds rendjét, a
hézipénztar ¢és elszdmoldsinak szabalyait, a pénztéros helyettesitésének rendjét, a pénztar
atadds-atvetel szabdlyait, pénztar ellendr feladatait, a hézipénztirban tarthatd zaré készpénz
allomény ©sszegét . A hazipénztdr kezelését pénztdr programmal- ASP, szamitégép
segitségével végzi a kijel6lt pénztaros,

A szabélyzat r6gziti a személyi és targyi feltételeit a hdzipénztar kezelésével kapesolatos
feladatkdrdket , itt kertilt régzitésre a pénzkezelés bizonylatai.

Szabélyoztdk az elszdmoldsra kiadott 6sszegek céljat , engedélyezését valamint nyilvantartasi
rendjét. A koltségvetési szervek bankkdrtydval nem rendelkeznek.

A pénztarzarlatot a szabdlyzat szerint naponta készitik el. A zardskor a pénztirjelentés
alapjan a pénz rovancsoléasit el végezni a pénztéros és dokumentdlja, a pénztdr ellendr pedig
ellenérizi




A szabalyzat mellékleteiben megtaldlhato:
e apeénztaros és pénztar ellendr valamint helyetteseik nyilatkozata,
e apénzszallitsra kijelolt személyek felhatalmazdsa
e apénztar atadds jegyzOkdnyv mintaja
¢ apénzkezelésben érintett személyek pénzkezelési szabalyzatra vonatkozé megismerési
nyilatkozata.

Hazipénztar kezelése a pyakorlatban

A hazipénztar a Somogy Varmegyei Onkormdnyzati Hivatal kijelslt iroddjéban mitksdik.
A pénztaros a pénztari nyitvatartdsi idében mindig rendelkezésre 4ll az tigyfeleknek. A pénzt
pancélszekrényben elhelyezett pénzkazettaban taroljék, A pénztdrosi feladatokat a munkakori
lefrdséban rbgzitették, a kijeldlt pénztdros Osszeférhetetlensége biztositott, mivel O nem vallal
kotelezettséget és nem utalvanyoz.

A pénzszéllitds rendjét a szabdlyzat rogziti és a gyakorlatban is ennek megfeleléen végzik. A
felvett készpénz a vizsgdlt idészakban haladéktalanul bevezetésre kertlt a pénztarba.

A szabélyzatban megéllapitottdk a készpénz keretet. A hazipénztdr kezelését pénztir
programmal, szamitogép segitségével végzik, A pénztarzérlatakor a pénztaros elvégzi a
pénztér rovancsolasat- az idészaki pénztirjelentést a program eldallitotta , kinyomtatasra nem
keriilt. A zaré pénzkészlet a vizsgalt idészakban nem haladta meg a szabélyzatban régzitett
Gsszeget.

A pénzigyi eseményekhez kapcsoloddan kitsltésre kerliltek a kiaddsi- és  bevételi
pénztarbizonylatokat, melyek rendezetten az iddszakra vonatkoztatottan keriiltek leflizésre.

Kijeldlték az utalvanyozd személyét, illetve érintettsége eselén a helyettest , a gyakorlatban is
ennek megfelelden irjak ald a pénztari bizonylatokat .

A pénztarellendr a pénztarzarlat soran elvégzi valamennyi , pénztarellenérzéshez kapesolédd
feladatot, és az ellen6rzés megtorténtét aldirdsdval igazolja.

Az érvényesités sordn a kézzel, manualisan kidllitott szamlakat ellen6rzik az ellendrzés tényét
a gyakorlatban a szdmlan ezt kévetden is minden esetben dokumentaljak- pipa-szigng.

A teljesités igazoldsa minden vizsgdlt tételnél megtortént az eredeti bizonylaton bélyegzs
segitségével igazoltak.

Fizetési szamlan 1€v6 szamlapénz kezelése

Az Onkorményzatndl és a Hivatalnal a banki utaldsokat termindlon végzik., Az atutalast a
MAK Elektra rendszer szabalyainak megfeleléen, az aldirds bejelentés szerinti jogositas
mellett torténik. Az alairds cimpéldany melléklete a bankszdmlapénz kezelési szabélyzatnak.
A szabalyzat melléklete tartalmazza a megnyitott szamlak megnevezését, szamlaszamat.

A bankszamlén keresztiil bonyolédé atutaldsokat programmal rdgzitik, majd az elektronikus
alairast kovetben inditjak a kifizetést. A régzitéshez és utaldshoz szitkséges jelszavak titkosak,

Minden gazdasigi esemény mellé az Avr. eldirdsa alapjan ,, utalvényrendelet” kertil,
melyet az érvényesitd, a pénzligyi ellenjegyz6, utalvanyozé fr ald a szabélyzatban
meghatdrozott szerint. Az utalvény tartalmilag megfelel a jogszabalyi elSirdsoknak, it
rogzitik a kotelezettségvallalds sorszamat,

A teljesités igazolasa minden vizsgalt tételnél megtdrtént az eredeti bizonylaton bélyegzé
segitségével igazoltak.

A bankbizonylatok id6rendi sorrendben , rendszerezetten, attekinthetéen keriiltek lefizésre.
Az Avr. 53. § (1) pont eléirdsat betartottdk, miszerint nem sziikséges elfzetes irasbeli
kotelezettségvéllalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a kettdszazezer forintot
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nem éri el, a kettdszézezer forint feletti kifizetések mellé frasos szerzéddst , vagy {rasos
megrendeldt, megéllapodast csatoltak. Utasitésra ellenjegyzés nem tortént .

Gazdilkodasi Szabdlyzat

A pénzgazdalkoddssal kapcsolatos kotelezettségvéllalas, utalvanyozas, érvényesités,
pénziigyi ellenjegyzés rendjét a szabalyzat rogziti az  Aht. 10.§.(5) illetve az
Avr.13.§.(2).p0ntjainak eldirdsa szerint,

A szabdlyzat rogziti a pénzgazdalkodasi jogkorok tartalmat, elldtando feladatokat- a
feladatellatassal kapesolatos Gsszeférhetetlenségi és helyettesitési el8irasokat.

Kotelezettségvallalds és utalvanyozasra , teljesités igazolasra :
o az Onkormanyzat nevében az elndk és alelnéksk jogosultak.
e a Hivatal esetében a varmegyei jegyzé, aljegyzd, az Ugyrendben meghatarozott
esetekben a vezet$ projektmenedzser.

Az érvényesitésre ¢s a pénziigyi ellenjegyzésre feljogositott személyek az Avr. 55.§4. (3)
bekezdésében elsirt képesitéssel rendelkeznek .

A szabdlyzat melléklete tartalmazza a kotelezeitség vallalsra, utalvanyozdsra, ellenjegyzésre,
érvényesitésre jogosult személyek felsoroldsat és aldiras mintajat, -

15. Az 6nkorményzat és hivatal kizbeszerzési szabalyzatanak modositdsa. - 14/2023.(11.10)
kivzgyiilési hatarozattal a modositott Kozbeszerzési Szabalyzatokat, mind az Onkormanyzat
mind a Hivatal tekintetében elfogadtdk, valamint a 2023. évi k6zbeszerzési tervek
jévahagydsa is megtortént.

16, A névvaltoztatassal kapcsolatos teenddk végrehajtdsa a terlileti nemzetiségi
onkormanyzatok esetén. - Kiilon-kiilon jelentés részletezi.

17. Onkormanyzati tulajdon {ldhivatali dtvezetdse, - A vizsgalat idején még folyamatban
volt, varhatoan az évvégéig megtorténik.

18.Projekt dokumentumok és elektronikus feltiletek modositdsa - 2023.év januérjatol
folyamatos, az aktualis médositassal egytitt megtdrtént. A vizsgalat idejére minden projekt
esetén a helyes ,,varmegye” név szerepel.

Osszefoglaloan megallapithat6, hogy a Somogy Véarmegyei Onkorményzat és Hivatala a
varmegye einevezés okan végrehajtandé feladatait donts részben az ellenérzitt idészakban
mar végrehajtotta, illetve a modositasok folyamatat elkezdiék.

..... A

Groszné Gondocz Eszter
Vizsgalat vezetd

Somogyijad, 2023.december 14,




