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tel.: 82/898-246

SOMOGY MEGYE JEGYZOJE e-mail: jegyzo@som-onkorm.hu

Ugyiratszam: SMO/41-1/2017.

ELOTERJESZTES
a Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal 2016. évi bels6
ellendrzésérol

A Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal bels6 ellendrzési kotelezettségét és ahhoz

kapcsolodo - feladatait a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsod

ellenérzésérél szoldé 370/2011. (XML 31.) Kormanyrendelet alapozza meg, és czen

jogszabély szabdlyozza annak eljarasrendjét is.

- A Somogy. Megyei Onkormanyzat Pénziigyi Bizottsaga 1/2016.(I1.19). sz. bizotisagi

hatdrozatival a jegyzd javaslatira elfogadta a 2016. évi belsé ellendrzési tervet,

melyben elrendelte a pénziigyi ellendrzést az aldbbiak szerint:

1. - A 2015. évi szabalyzatok aktualizalasénak utoellenorzese kiemelten a gépjarmi
hasznalati szabalyozasra.

2. Pénziigyi ellenérzés, amely magaban foglalja a pénztari kifizetések, banki
utaldsok  szabélyozottsaganak, jogossdganak ¢és  bizonylati rendjének
ellenérzéset.

Az ellenérzési programnak megfelelden a belsé ellentrzés elvégezte a Somogy Megyet
Onkormanyzati Hivatal szabélyzatainak feltilvizsgalatat a 2016. 1. negyedévi tervben
foglaltak szerint. A vizsgdlat f6 célja az volt, hogy a korabban véleményezett ¢s
aktualizalt szabalyzatok minden jogi kdvetelménynek megfeleljenek, tovabba lefedjék
az Onkorményzatnal jelenleg alkalmazott gyakorlatot, illetve az 0j szabalyozdsok
atiiltethetdek legyenck az Onkormanyzat gyakorlatdba. Az utdvizsgilat a Somogy
Megyei Onkormanyzati Hivatal pénziigyi szabalyzatainak teljes korére kitegjedt. A
megallapitasokat az eléterjesziés 1. sz. mellékletét képezé ellenbrzési jelentés
tartalmazza. A  hivatkozott jelentés IH. pontjaban foglalt —megallapitdsok,
kovetkeztetések, és javaslatok alapjan intézkedést nem igényeltek.

Az ellendrzési terv iitemezésének megfeleléen keriilt sor a Somogy Megyei
Onkormanyzati ITivatal, a Somogy Megyel Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Somogy Megyei Teriileti Horvat Onkorményzat pénzkezelésének szabdlyozési és
gyakorlati alkalmazisénak ellendrzésére, melynek célja az volt, hogy a meglévo
szabalyozasok és jogszabélyok betartisa mellett torténik-e a Hivatalra és a nemzetiségi
Onkorményzatokra bizott pénzkészletek felhasznalasa és kezelése. A megallapitdsokat
az eldterjesztés 2. sz. mellékletét képezd ellendrzési jelentés tartalmazza. A hivatkozott
jelentés IIL. pontjaban foglalt megallapitasok, kovetkeztetések, és javaslatok alapjan a
Pénziigyi. és Vagyongazdalkodasi Iroda a belsé ellendr megdllapitdsai szerint az
intézkedéseket clvégezte.



A 2016. évi IV. negyedévi tervben foglaltak szerint a belsd ellendrzés elvégezte a So-
mogy Megyei Onkorményzati Hivatal leltarozasi szabalyzatinak és a gyakorlatban eh-
hez kapcsol6dé feladatok elvégzésének ellendrzését, melynek célja az volt, hogy a meg-
1évé szabalyozok és jogszabalyok alapjan betartdsa mellet kerlilnek nyilvéntartasba a
Onkorméanyzat és Hivatal vagyontdrgyai. A mennyiségi leltarfelvétel 2015. év végén s
a 2016-0s év elején valosult meg. A szervezeti valtozasok miatt 2016. év végén nem
keriilt sor mennyiségi leltarfelvételre, a belsd ellendr javaslata alapjan az tjonnan ki-
alakitott és koltdztetett irodak elhelyezésének lezérdsa utdn el kell végezni az a tételes
mennyiségi leltért. A megallapitédsokat az eldterjesztés 3. sz. mellékletét képezo ellenir-
zési jelentds tartalmazza. '

A fent nevezett Kormanyrendelet alapjan a belsé ellendrzés miikodtetése tovabbra is
fennail. ' :

Hatdrozati javaslat:

A Somogy Megyei Kozgylilés Pénziigyi ¢s Jogi Bizottsiga megéallapitja, hogy a
Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal jegyz6je az 1/2016.(11.19.) pénziigyi bizottsagi
hatarozattal elrendelt belsd ellendrzési tervnek megfelelben a bels6é ellendrzést
megbizott belsd ellendr bevondsaval lefolytatta, €s a belsd ellendrzési jelentést az
eléterjesztés az 1., 2., 3. sz. melléklet szerinti tartalommal jévahagyja. Felkéri a megyel

jegyzbt, hogy a jelentésben szerepl6 intézkedések elvégzéstdl, és a pénziigyi

szabalyzatok aktualizalasarol a jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen folyamatosan
gondoskodjon.

Hatéridé: értelem szerint -
Felelés: Dr. Sarhegyi Judit megyet jegyzd

Kaposvar, 2017, februdr 7. (‘::) S

Dr. Sérhegyi Judit

- Az elbterjesztést készitette:
DA ! ¥
) Aok antin
Szlits Andras Ervinné
gazdasagi vezetd
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Készitette: Lengyelné Lucza Rendia
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Somogy Megyei Onkormdnyzati Hivatal

Pénziigyi szabalyzatainak utd és telj eskﬁr-iiségi'
vizsgélata a 2016. évi tervben foglaltak szerint

Vizsgélat szima: SZ001/2016

Kaposvar, _2'01 6. marcius



.  VEZETOI OSSZEFOGLALAO

A Somogy Megyei Onkorményzat 2016. éves ellenbrzési terv iitemezésének megfeleléen
Keriiltek aktualizldsra az -alabbi szabdlyzatok. Melyek feliilvizsgélatra és véleményezése a
mult v végén megvaldsult. Azonban a még hignyzé/illetve aktualizaldsra vérd szabéyzatok
feliilvizsgalata is sZlikséges.

Az ellenérzési programnak megfelelden a belss ellendrzés elvégezte a - Somogy Megyei
Onkormdnyzati Hivatal fennmaradé szabdlyzatainak felitlvizsgalatat a 2016. évi 1.
negyedévi tervben foglaltak szerint, amelyrél az elkésziilt ellenbrzési jelentés tervezetet
eziton megkiildom.

A vizsgalat célja az volt, hogy a véleméhyezett és az aktualizélt szabalyzatok minden jogi
kévetelménynek megfeleljenek, tovabba lefedjék az snkorményzatnal jelenleg alkalmazott
- gyakorlatot illetve az (i, szabalyozésok atiiltethet6ek legyenek az dnkormanyzat gyakorlataba,

végiil a teljesség vizsgilata, mely az érintett tertilet egységét egészcben is vizsgalja.

A vizsgzilat meggy6zddstt arrdl, hogy az elvégzett munka megfeleld volt egy megalapozott
vélemény formaldsghoz.

Fébh megsllapitdsaink a kivetkezik
A 2015. évi ellendrzés keretében az alibbi szabilyzatok keriiltek feliilvizsgalatra:

SM/1954/2013 - Pénz és Frtékkezelési szabalyzat .
SMO/1955/2013 — Kotelezettségvailalasi, alafrasi és utalvinyozasi rend
Szabalyzata - és 1. szams mddositas SMO/715/2014
SM$/1956/2013 ~ Bizonylati Rend : L
SMO/1957/2013 — Gazdasagi szervezet Ugyrendje

SM0/1958/2013 — Szamviteli Politika :

SM(/1959/2013 ~ Gépjarmi fizemeltetési szabalyzat

SMO/1960/2013 — Bszkozdk és forrasok értékelési szabalyzata
SM()/1961/2013 - Leltdrozési és leltarkészitési szabalyzat |
SMO/1962/2013 - Felesleges vagyontirgyak sclejtezésének  €s
hasznosftisanak szabdlyzata

10. SMO/1963/2013 - Belsd Kontrollrendszer Ugyrendjét

11. SM{/1964/2013 - Szamlarend

12. és a Somogy Megyei Fojegyz6 1/2014. sz. utasitasét a Somogy Megyeil
Onkorméanyzat és 2 Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal kdvetelés €s
kotelezettségvallalds eljarasi rendjérdl sz016 szabdlyozasokat
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Fohb valtozdsok

Hatdlyon kiviill helyezték a Gazdaségi Szervezet Ugyrendjét (SM0/1957/2013), a
Bels8 Kontrollrendszer Ugyrendiét (SM0/1963/2013) és a Somogy Megyei Fdjegyzd
1/2014. sz. utasitisit a Somogy Megyel Onkormanyzat és a Somogy Megyei
Onkorményzati Hivatal kovetelés és kotelezetiségvéllalas eljarasi rendjérél sz6l6
szabalyozasokat.

{sszevonasra keriiltek az aldbbiak: -

o Szimviteli szabélyzat, mely magiban foglalja; Szamviteli  politikat
(SM{)/1958/2013),  Eszkozbk s Forrdsok = Ertékelési szabélyzatat
(SMO/1960/2013) és a Szamlarend (SMO/1964/2013).

o Leltirozds és felesleges vagyontargyak selejtezésére vonatkozd szabalyzat
amely jelenleg magaban foglalja a Leltarozasi és leltirkészitési szabalyzatot
(SMO/1961/2013)  és a Felesleges vagyontdrgyak selejtezésének  ¢€s
hasznositasanak szabalyzatat (SMO/1962/2013).

Elkészitésre kertilt:
o areprezenticios €s
o acafeteria szabalyzat.

A jelenlegi utdvizsgilat elemeit képezik az aldbbi dokunientumok:

Bizonylati szabalyzat

Egységes Kozszolgalati Szabilyzat 2013 (egységesitve a 3-2015 sz jegyzdi utasitassal)
Eszkdzok és forrasok értékelési szabélyzata

Gépiarmii tizemeltetési szabalyzat

Kozelezettségvallalasi szabélyzat ‘

Leltarkészitési, leltarozasi és selejtezést szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

' Reprezentacids szabalyzat

Szamviteli szabalyzat

1. A Somogy Megyei (nkorményzati Hivatal pénzilgyi szabélyzatainak kdre teljes.

A fenti szabélyzatok megfelelnek a velilk szemben tamasztott kivetelményeknek.

3. A cafeteria szabalyozésat az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat 2013 (egységesitve a

>

3.2015 sz jegyzdi ulasitéssal) tartalmazza.

A reprezentacids szabdlyzat is megfelel a hozzd kapesolédo jogszabalyi héttémek.

5. A munkatarsak megkérdezése alapjan kijelenthetd, hogy a szabalyzatok kénnyen

beépithetéek voltak és hasznosak a mindennapi munkavégzésben.



Megéllagitééukhoz kapcsolédé javaslatok az alabbiak:

- A szabalyzatokhoz kapcsolédd jogszabalyok nyomon kovetése, folyamatos elvards

legyen. _
o Akiér feladat és felelés kijelolésével is t0rténhet.

- Tovébba a munkatérsak/vezetbk jelezzék a felelosok felé amennyiben bérmilyen
szabalyozott teriileten eltérést tapasztalnak a szabalyzatban leirtak és a gyakorlat

tekintetében.



{Szervezet vezetdje} Dr. Sérhegyi Judit

{Szervezet} Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal
Vizsgdlat szdma: SZ001/2016

ELLENORZESI JELENTES

Tervezet

Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal
Pénziigyi szabalyzatainak ut és teljeskoriségl vizsgalata

Kaposvar, 2016. marcins _



II. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO
" ADATOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Megbizott bels6 ellendr '

AZ ELLENORZES CELKITUZESEL FELADATAT
A szabélyzatok akiualizaldsdnak utéellendrzése és gyakorlatba valé Aatiiltethetdségenek,
tovabbd a teljes koriiség ellendrzeése

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Pénziigyi és vagyongazdéalkodasi iroda

AZ ELLENORZES TARGYA
Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal szabéalyzatainak feliilvizsgélata

AZ ELLENORZES TIPUSA: szabilyszerfiségi

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELTARASOK
Mintavétel, egyeztetés és feliilvizsgalat

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: Megbizélevél

VONATKOZO JOGI HATTER

- A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérSl és belsé ellendrzésérdl szdlo
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet.

- A szamvitelrd] sz616 2000. évi C Torvény.

- Az allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény ' |

- Az #llamhéztartasi torvény végrehajtdsarol rendelkezd 368/2011. (X1 31)) Kom.
rendelet (fovabbiakban: Avr); :

- Az 4llamhaztartds szamvitelérdl szols 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.); '

ELLENORZOTT IDOSZAK: A jelenben 18v6 4llapot feltilvizsgalata

HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE
- Az ellendrzés el_ektronikus dokumentum alapt, igy nem relevins

VIZSGALATVEZETO: Lengyelné Lucza Renata
IDOIGENY: 15 munkanap

A7 ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA

Dr. Sarhegyi Judit jegyz6

Sziits Andrasné gazdasagi vezetd

: {
Gyarmati Dia vagyongazdaségi irodavezetd l \ { \JL, JDA
0 9

Vizsgélatvezetd aldiras




A szabilyzat feliil és utévizsgilatakor tett megallapitisaink részletezései a kivetkeziok

A pénziigyl teriiletre vonatkozd szabilyzatok aktualizdlisdnak befejezése, 2016, 1.
negyedévében lezarult.

Tovabb4 két 1j szabalyzat is szilletett, a cafeteria beépitésre kerlilt a Egységes Kozszolgalati.
Szabalyzat 2013 (egységesitve a 3-2015 sz jegyz6i utasitdssal) médositisdban ¢€s a
reprezentdcios szabalyzat. '

Az Onkorményzat a jelenlegi létszimmal és munkatérsakkal a 2015-8s év madsodik
negyedévében allt fel igy médjuk sem volt arra, hogy az év elején leksvessék a jogszabalyi
valtozasokat illetve &) szabdlyzatokat hozzanak léire. Azonban a 2016, évi esetleges
jogszabalyvaltozdsok nyomonkdvetésének mar nem lehet akadalya sem az idé sem a
huménersforras kapacitas. -

Megallapitisok az utdvizsgdlat kapesin.

1.
2.
3.

A Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal pénziigyi szabélyzatéina_l_c koré teljes.

A pénziigyi szabalyzatok megfelelnek a velik szemben tamasztott kovetelményeknek.
A cafeteria szabslyozdsat az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat 2013 (egységesitve a
3.2015 sz jegyz6i utasitassal) tartalmazza.

A repfezentéciés szabélyzat is megfelel a hozzé kapesol6dé jogszabilyi hattérnek.

5, A munkatarsak megkérdezése alapjan kijelenttietd, hogy a szabélyzatok kdnnyen

beépithetdek voltak és hasznosak a mindennapi munkavégzésben.

Megallapitasokhoz kapcsolédé javasiatok az aldbbiak:

Az ellen6rzés javasolia a jogszabalyl véltozasok naprakészségének figyelése és ez
alapjan a szabdlyzatok aktualitisdnak megSrzését.

A vizsgélat javasolja, hogy folyamatos legyen az egyeztetés a szabalyzatkészitd €s
hasznalok kézott, hogy a felmerlild problémékat/esetleges modositasi javaslatokat
obrdiilékenyen tudjak beépiteni a kévetkezd modositas soran. '



III. MEGALLAPiTASO_K, KOVETKEZTETESEK
ES JAVASLATOK OSSZEGZESE

‘maodositas soran.

Megdllapitds Rangsor Kiovetkeztetés Javaslat Kockédzat/H | Intézkedés
atis t igényel
A Somogy Megyei Nem  Relevans | - - - Nem
Onkorményzati (NR)
Hivata! pénziigyi
szabélyzatainak kore
teljes. -
A pénziigyi NR A megaliapitas a | Javasoljuk az | alacsony Nem
szabalyzatok jelen  idOszakra | aktudlis  Allapot
megfelelnek a velitk vonatkozik. fenntartasat.
szemben tamasztott '
kdvetelményeknek.
A cafeteria - | NR A megallapitds a | Javasoljuk az | alacsony Nem
szabilyozasat az jelen  idOszakra | aktualis  Allapot |
Egységes vonatkozik. fenntartaséat.
Kozszolgalati ‘
Szabalyzat 2013
(egységesitve a 3-
2015 sz jegyzdi
utasitassal)
tartalmazza.
"A reprezentécios NR A megallapitas a | Javasoljuk az | alacsony Nem .
szabdlyzat is megfelel jelen  idbszakra | aktualis  4llapot |
a hozz4 kapesolddo vonatkozik. ‘fenntartasat.
jogszabalyi hattérnek.
A munkatérsak NR Fontos, hogy A vizsgilat alacsony . Nem
megkérdezése alapjan folyamatos javasolja, hogy '
kijelenthet6, hogy 2 legyen az folyamatos legyen
szabilyzatok kdnnyen egyeztetds. az cgyeztetés a
beépithetiek voltak és- szabalyzat készité
hasznosak a és hasznalok
mindennapi kozott, hogy a
munkavégzésben, felmeriild .
' probléméikat/eset]
eges modositasi
javaslatokat
gordiiékenyen
tndjak beépiteni a
kivetkezd




IV. Ziradék

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér8l és belsé ellenbrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korményrendelet 42.§ értelmében a jelentés cimzettjei kotelesek észrevéicleiket a
jelentés-tervezet kézhezvételétl szdmitott 5 munkanapon belill megkiildeni az ellendrzést
végz0 részére.

Felhivjuk a jelentésben érintettek szives figyelmét arra, hogy a fenti hatarid6 elmulasztésat
egyetértésnek kell tekinteniink.

2016. marcivs 20,

------------------------------------------------

belsd ellenor

tervezetet atveite

£

Datum 2016 . iiticiton <L,

.....................................................

érintett iroda vezetSje
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" Bels ellentrzési vizsgdlat szama: SZ002/2016

“ Ellen¢rzési jelentés

Készitette: Lengyelné Lucza Renéta
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- Somogy Megyei C')nkorinzinyzati- Hivatal
~ és az ellendrzés Altal kivalasztott Nemzetis€gi
Onkorményzatok

Pénziigyi ellenéirzése, a_mely_inagz’lbzi foglalja a
. pénztar -banki utalasok szabalyozottsiganak,

jogossaganak és bizonylati rendjének ellendrzését a
| 2016. évi tervben foglaltak szerint

Vizsgélat szama SZ002/2016

‘KaposvAr, 2016. Jinius
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I ' VEZETOI OSSZEFOGLALAO

A Somogy Megyei Onkorményzat 2016. éves ellendrzési terv itemezésének megfelelden
keriilt felillvizsgdlat ald a Hivatal és a két- (Rom:i és Horvat) kivalaszioit Nemzetiségi
Onkorméanyzat pénzkezelésének szabalyozdsi ¢s gyakorlati oldala. A vizsgalat a Hivatal és a

 Nemzetiségi Onkorményzatok oldalarél is megvalosult

Az eflendrzési programnak megfeleléen a belsd cllendrzss elvégezte a - Somogy Megyel
Onkorményzati Hivatal és a Somogy Megyei Roma é Teriileti Horvat Onkormanyzat -
(tovabbiakban: SMOH, SMRNO és SMTHO) pénzkezelésének szabalyozdsi és. gyakorlati
alkalmazasinak ellenérzése a 2016. évi 2. negyedévi tervben foglaltak szerint, amelyrél

‘az elkésziilt ellendrzési jelentés tervezetet eziton megkilldom.

A vizsgalat céljd az volt, hogy a meglévd szabalyozasok &s jogszabélydk betartdsa melleit -
keriil e a Hivatalra és a Nemzetiségi Onkormanyzatokra bizott pénzkészletek felhasznildsa és
kezelése. ' : :

A vizsgéiaf meggybz6doit ardl, hogy az elvégzett munka megfeleld volt egy megalapozott :
~ vélemény formélasahoz. : : S

Fébb megsllapitisaink a kovetkezdk:

Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal

1. A pénztari napok a szabalyzat szerinti-népokon vamak (kivéve, ha {innepnap).

2. A pénzkazetta elzarva péncélszekrényben kerlilt elhelyezésre, ";ﬁénzkészlét a
felhasznédlas szerint -~ elkiionitve. (pl:  Hivatal, nemzetiségi Onkormdnyzatok Is
nemzetiségenkeént). : o ; _

3. A pénztéros Tardi Gizella, belyettese Gyarmati Didna. A pénztér ellendr Baloghné
Molnar Ida. ' o : :

4. A pénztari rovancs mind a Hivatal mind a Horvétok esetében rendben volt. -
5. Azutalasok a Hivé.tal esetében a szabdlyzatok szerint keriilnek lebonyolitasra.

6. Azonban a Nemzetiségi Onkorményzatok esetében a szabalyozds €s a gyakoflat
-nem fedi egymast, _ | _

7. A Kkét vizsgalt Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a kiadott elt’jlégek elszdmoldsa

szdmos esethen a szabalyzatban meghatdrozott hatiriddn tal keriil elszimolasra. -

8. A kommunikécié (figyelmeztetések, felszolitasok) sz6ban téir‘ténik. :
9. Jelenleg a kiadott elélegek a Nemzetiségi ‘Onkorményzatok Elntkeite van kiirva, -
amisiek a felhasznéldsat viszont nem egyediil végzi.

10.A Hivatal  feladatkdre &s létszima is folyamatosan bévil. A . Terilet- és
Telepiilésfejlesztési Operativ Programhoz (TOP) kapcsolédd feladatok: pélydzati
elszamolasok &s menedzsmenthez tartozé miikodési elszdmolds is a hivatal feladata
Jesz. ‘



Fébb megallapitdsaink a kivetkezok:

Somogy Megyei Roma NemzeﬁSégi Onkormanyzat

11. A vizsgalat idészaka alatt az aktudlisan kiadott el6leget &s annak felhasznalasét az
ellendrzés nem tudta attekinieni, mert az eldleget nem egy £5 kezeli, igy a bizonylatok
. egy része, a pénzzel egylitt nem allta helyszinen rendelkezésre. :

12. A Kiadott eldlegek elszamolasra vald leadisa szamos esetben Kkésett. (SMOH-nal
észlelt) _ ' ' _
13. Az dtutalésok nem keriiltek idoben és kelléen alétimasztésra. (SMOH-ndl észlelt)
14, Az étutalésokhdz csak az Elnok trnak van. cngédélye és jogosultsiga.
~ 15. A Xapott eldleg az Elndk tir nevére keriil kifrdsra.
16. A vizsgdlat 1016.04.02-¢s elszdmoldsanak el8legét ellendrizte:

o Februdrban kiutalt utazasi koliség térités az Elnok Gr részére wilagos’

elszamolasa (2015.12 hd, mér nem volt keret) nem egyezik. '
*  az utalast az Elndk ér engedélyezte, sajit maganak,
17. Az utazési koltségtéritések jogossiga nem ellendrizhetd teljes korden.

o Az cllendrzés ezalatt azt érti, hogy nincs melléklet, hivatkozis vagy
beszamolé, hogy milyen céllal és miért torténi az adott utazés, kivéve az Elnok
esetében. A munkatdrsak elmonddsa alapjén az Elnok beszdmol az adott havi
feladataiiol, utazasirdl és ezt Ossze lehet vezetni, mivel jegyzdkdnyvben
rogzitik. L

18. Az elszamolt egyéb szamlak tdbbsége reprezentacids jellegt.
19. A szamldkon szdmos olyan mar elszdmolt és Kifizetett tétel szerepel, ami ‘nem
 psszeegyeztethetd az ireda miksdésével.

20. Az Attekintett elszamolds Gsszesitdjében kettd adminiszirativ hibafeliras is taldthatd

volt, a SMOH pénztirosa az elsddleges bizonylatok alapjén szdmolt el az eléleget, igy

a hiba a pénztiri nyilvintartdsban mér nem szerepel, viszont a sajat SMRNO
nyilvantartasban nem keriilt javitasra, ‘ ' :



. Fébb inegallapitasaink g@vetkezﬁk:

Somogy Megye: Teruleti Horvat Onkormanyzat

21. A kiadott elélegek elszamolisra valé leaddsa szimos esetben kesett (SMOH—nél
észlelt) -

22. Az elszdmoldsra 1ead6tt szé,miék ﬁsszeegyeztethetéek az SMTHO miikddésével.
23 Az elszamolast alatémaszto pénztir & egyeb blzonylatok aldirdsai hlanyosak

24. A volt elndk részére a lekoszono ajandek nem keriilt atadasra (papuron) tovabba a
beszerzést lexgazoltak de at nem vette senki a bizonylaton.



Megillapitisokhoz kapesolodd igaslatek az alabbialc:

Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal

o

Az ellenbrzés javasolja, hogy a pénzté;ron beliil az elkiildnités kerﬁijlﬁn kiillon —
kiilon pénzkazettikba, amennyiben erre anyagi forras atcsoportosithatd!

Kiemelten fontosnak tartja’ az ellendérzés, 'hbgy- a Nemzetiségi
Onkormanyzatok esctében az utaldsok- mencte és a jogosultsagok
keriiljenck letisztazdsra/visszavételre, a szabalyos iigymenet érdekében!.

A vizsgalat felhivjé a figyelmet, ‘hogy a kinyvelés minden esetben a

- jogszabilyi keretek kizott valosuljon meg!

Az ecllenbrzés  kéri, hogy- a kommunikacié a felszolitasok/
pontatiansigok/hidnyossagok esetében minden esetben irdsos legyen (e-mail)!

- A vizsgalat fontosnak ta‘rtj"a, hdgy a hivatal olyan munkatarsai, aki/k

besegit/enek  barmely Nemzetiségi Onkorményzat munkajdba, nekik a
munkakar leirisuk is tartalmazza a konkrét feladatot! -

- Az ellenbrzés javasolja a jiivf’)béli feladatokra valé tekintettel a felkésziilések

megkezdését, ami mind a IEtszdm mind a szabdlyozasi hattér bovitését és
kialakitdsat magéban foglaljal .

Az ellendrzés sziikségesnek tartjé egy - jiivk’ibeii ﬁtéellenfirzés kilatasha
hielyezését! '



Megsllapitasokhoz kapesolodé iavashtok az alibbiak: -

. 'Somogy Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat’

Q

o]

A vizsgalat kéri a szabdlyzatban foglalt hatdriddk betartasit.

Kiemelten fontosnak tarfja az ellen6rzés, hogy a Nemzetiségi Cjnkonnéhyzatok
esetében az  utalisok menete ¢és  a jogosultshgok  keriiljenck
letisztazdsra/visszavételre, a szabalyos igymenet érdekében! '

A vizsgilat javasolja, hogy a pénziigyek (eléleg kezelése és elszamolas)
lebonyolitasira egy+egy fonek a munkakdri leirasiba keriiljon be, hogy a -
felvett eldleget kezeli és annsk szabdlyos elszamoldséért felel, tovabba egy
helyettes személy, aki a tavoliétében a fenti feladatott elltja helyette. '

- Az utazasi kﬁltségtéri’éés.dokumentécic’)s hatterének visszamendleges javitasat

kéri az ellendrzés 1015.11.01-1g.-

Az ellendrzés javasolia, hogy az utazdsi  kdltség elszdmoldsainak -
alatdmasztasit a-havi egyezteiések/iilések alkalméval rogzitsék a képviseldk
gsetében is, igy ha ennek ellenbrzésére kertll sor, akkor azokat csak Sssze kell
vezetni. Frre minta lehet az Elndk tr beszéamoldja, igy. O 0gy tud a jovSben,
engedélyezni, hogy amnak mér az aldtdmasztsat is' Iatjia. (Nem kerdlt

. ellenbrzése, ezen feliilvizsgilat soran)!

A vizsgélat kéri, hogy csak olyan éven ativeld koliség kerﬁlj}iinélszémolésfa és
elfogadasra, amit az adott évben a kényvelés felé lejelentettek. Amennyiben
nem keriil elézetesen jelentéste, égy-nem elszamolhatd, o

Az eléleg elszamolasok masolati nyilyéntzi}'tésa egyezzen meg a leadott
elszamotssal, hogy az Elntk fir, barmikor pontos képet kaphasson a miikddési
koltségekrdl! - - ' :

A -vizsgalat nyomatékosan felhivja a figyelmet, hogy a vasdrlasok
korlatozédjanak. az Onkormdnyzati iroda miikodését alatimaszté €s
szolgilo beszérzésekrel. - ' ' '

‘Az e‘lleﬁiirzés sziikségesnek tartja egy jovobeli utéellendrzés kilitisba

‘helyezését!



Megallapitisokhoz kapcsol6dé javaslatok az alabbiak: -

.. Somogy Megyei Teruletl Horvat Onkorm:inyzat

o/

o

A vizsgalat kéri a szabalyzatban foglalt hataridék betartasat

' Kiemelten fontosnak tartja az ellenorzes hogy a Nemzetiségi Onkormanyza’iok

esetében  az uialasok menete és  a Jogosultsagok keriiljenek
letisztazAsralvisszavételre, a szabalyos tigymenet érdekcben! '

Az elszamolést aldtimaszt6. ‘pénztir és egyéb bizonylatok alalrasal
hlanyosak, ennek potlasat kéri az ellendrzés!

A lekdszond elnok részére az ajandek nem kerlilt étadasra (papiron), ezt
szukseges pétolni!

Az ajéndék beszerzésének atvételét is potolni kell!



{Szervezet vezetBje} Dr. Sarhegyi Judit

- {Szervezet} Somogy Mégyei Onkorményzati Hivatal és a kivalasztott Nemzetiségi
Onkormanyzatok ' - :
Vizsgalat szama: SZ002/2016

ELLENORZEST JELENTES
_Tervezet

Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal
és a kivélasztott Nemzetiségi Onkorményzatok

Pénziigyi ellenérzése, amely magaba foglalja a pénztér -banki utaldsok szabélyozottsaganak,
jogossagénak és bizonylati rendjének ellenbrzését a 2016. évi tervben foglaltak szerint

t

Kaposvar, 2016. Jtnis



1. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO
ADATOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET!SZERVEZETI EGYSEG
Megblzott belss ellendr o

AZ ELLENORZES CELKITUZESEL, FELADATAT
Pénziigyi ellendrzése, amely magéba foglalja a pénztdr -banki utaldsok szabélyozottsaganak,
jogossaganak és bizonylati rendj ének ellendrzését

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Pénziigyi€s vagyongazdalkodas1 1roda, tovéabba a kivalasziott Nemzetiségi Onkonnanyzatok

' AZ ELLENORZES TARGYA
Somogy Megyei Onkorményzati H1vatai €s Nemzet1seg1 Onkormanyzatok penzkezelesenek

feiuiwzsgalata .
AZ ELLENORZES TIPUSA: szabalyszerusegl és penzugyl ‘

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK S ELJARASOK
Mintavetel egyeztetés és felilvizsgalat '

' JOGSZABALYI FELHATALMAZAS Megblzolevei

VONATKOZO JOGI HATTER

- A Kkoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso elienorzésérol sz016
370/2011. (X1. 31 )Kormanyrendelet

- A szamvitelrdl sz616 2000. évi C Torveny

- Az é4llamhéztartastol sz616 2011. évi CXCV. torvény

- Az éllambaztartasi tc’»rveny végrehajtasirol rendelkezd. 368/2011 (XIL 31) Korm. -
rendélet (tovabbiakban; Avr.);

- Az allamhéztartas szamvitelérol 52616 4/2013. (L.11. ) Korm. rendelet (tovébblakban
Ahsz);

ELLENORZOTT IDOSZAK A jelenben levo allapot feliilvizsgalata, tovabba 2016. 01 01-
06.10. .

HELYSZINI IjZLLEN('iRZE'S KEZDETE ES VEGE : 201.-6.01_.01-(.)6.10.
VIZSéALAT‘fEZETﬁ: L'engyeln'é Lucza Renata A

IDOIGENY: 15 mﬁnkanap -

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
.BEOSZTASA: Dr. Sarhegyi Judit jegyzd, Szuts Andrasné gazdaségi vezet§.

Balogh Imre SMRNO elnsk
‘Csende Janosné SMTHO elnok

Vizsgalatvezetd aldiras
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A vizsgilat alitimasztdsa és megilapftasaink részletezései a kovetkezdk

A pénziigyi teriiletre vonatkozd szabdlyzatok atadasra ¢s atvételre keriiltek, minden érintett &l
széméra 2015 év végen. - - ' '

A szabilyzatok hatilya kiterjed: Somogy - Megyei Onkorményzat, Somogy. Megyei
Onkorményzati Hivatal, Somogy Megyei Onkorményzati Tarsulds, Somogy Megyei Teriileti
Horvét Onkorméanyzat, Somogy Megyei Roma Nemzetiségl Onkorményzat, Somogy Megyei
Német Nemzetiségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Kéltségvetési szervek) vonatkozasdban a
szamlapénz és készpénz kezelésére, megbrzésére, védelmi médjéra.

A pénzkezelési- szabélyzatban foglaltak alapjdn kell az- atutaldsokat végezni, ami a
kovetkezoképpen torténik: : :
A bankszémlén keresztill bonyol6do pénzforgalem
_ & Somogy Megyei Onkorményzat és a Somogy Megyei. Onkorményzati Hivatal
esetében hagyomanyos médon, papiron és/vagy elektronikus tton,
- a Somogy megyei Onkorményzati Térsulés és Nemzetiségi Onkormanyzatok esetcben
kizérdlag papir alapon torténik, .~ ' ' '

Az elektronikus, Atutalasok lebonyolitasa a Kincstar 4ltal biztositott MAK Elektra rendszer
hasznslataval torténik. Elektfonikus utalds eseten az utalvényozott alapbizonylaton 16v0 .
tételek keriilnek gépi rogzitésre. ‘

Az utalas eldtt a Somogy Megyei Kﬁzgyﬁlés Elnoke részére egy e-miail kertil kikiildésre, ami
részletesen tartalmazza az utaldsra szént tételeket. A lista tartalmazza az Oz]korznényzatott
érintéd kotelezettségeket, melyeket j6vihagyésra kiildenek és tartalmazza a Hivatalt érintéket
is amiket 14jékoztatdsul kap meg. Az engedélyezd vélaszlevél visszadrkezésig az utalds nem
indul el. ‘ - ‘

Az utalas folyamata:

. A felhasznéléi jogosultsiggal rendelkezd munkatarsak a gépen ellendrzik az utalés Bsszegét
és a tételszadmot, az utalvanyozasi €s alafrasi rend. betartését, majd az utaldsban résztvevok
- sajat kartyaikkal €s jelszavaikkal elvégzik az utalast.

Amennyiben a terminal és a Kinestar kdzott é16 szamitogépes kaposolat van, a kapcsolat

1étrehozéja csak a kapesolat megszakitasa utan hagyhatja el az irodat.
A 10gzitett tételekrs] gépi listat kell késziteni, melyet az &tutaldst ‘teljesit6 személy aldir. Az
utalvényrendeletre a rogzith ellenérzés utdn rdirja az utalss datumat és aléfrasdval igazolja az

' utalés megtorténtét. Hibas tranzakeiok végzéséért a termindl hasznaloi felelnek.

‘A banki szamlakon t6rténd jovéirdsok s terhelésck napi forgalmanak elszamolasarsl és a
szamlak egyenlegérél a bank szamlakivonatot, értesftést kiild.
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A szémlakivonat alapjan a napi konyvelés utdn egyeztetni kell a szamlék egyenlegét. Az
egyezd kényvelés utin a szamlakivonat sorszamanak miegfeleld sorrendben, a hozza tartoz6
bizonylatokkal egyiitt kell tarolni és a Bizonylati rendben foglaltak szerint megbrizni.

A pénzmeg0rzés és tdrolds, pénztari kulesok kezelése

A koliségvetési szervek késipénzét a 'héiipéﬁztémak kijelsit helyiségben tizbiztos
lemezszekrényben elhelyezett pénzkazettaban, elkiilonftetten kel tarolni a biztonsagos
kezelés és megbrzés érdekében.

A pénztarhelyiség és a pénztéri berendezések biztonsgos zardsat, nyitasat a kovetkezdk.
szerint kell elvégezni: ,

- a"pénztérhelyiség egyik kulcsat a pénztaros kezeli, a masik kettSt zart boritékban kell

elhelyezni a helyettesnél és a gondnokn4l. A pénztirhelyiség kulcsait elzérva kell
tarolni. _ ‘ o .

~ haa pénztiros a munkahelyét apénztari 6rak alatt — akér csak rovid idére - éIhagyj é,
koteles a pénzt elzmi és a pénztérhelyise’g‘ajtajét bezarni,

~ ha a péncélszekrény, vagy p_énzté:rhelﬁiség kulcsa elveszett, vagy a zét elromlott, ezt
azornal jelenteni kell a megyei jegyzonek, akia sziikséges intézkedést koteles azonnal
megtenni. '

A pénztari pénz- <s értékkezeléssel kapesolatos kulesok béﬂﬁely példényénak elvesztése
esetén a mégyei jegyzének gondoskodnia kell a zér; zdrak lecserélésérol. '

A péhzté.rnak - kiilonbozd okok miatti - a pénztiros tavoliétében torténd felnyitasardl, az ott
talalt készpénzrdl és egyéb értékekrbl jegyzokonyvet vesznek fel. A jegyz0konyvnek a
késbb leirtakon il tartalmaznia kell & pénztér felnyitasanak okat és idSpontjat is.

A’ pénztaros thvolmaraddsa esctében biztosftani kell a pénztiros helyéttgsitését. A
helyettesitésr8l ideiglenes tavollét, illetve g pénztéros megbizasardl végleges tavozas esefén
gondoskodni kell. '

A fenteken 1l az -SMOH-nal rovancsok és egy-egy kivalasztott e}s_;zlémolési idészak is
lebonyolitasra/felilvizsgalatra kertilt. S "

Tovabba minden érintett szervezettel/szervezeti egységgel; szobeli i'nterjﬁk s készliltek,
melyek = fenti megéllapitasokat és a hozza kapesolédd javaslatokat megalapozzék. - ‘
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Megillapitisok
Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal

1. A pénztéri ﬁapok a ézabélyzat szerinti napokon vammak (kivéve, ha Ginnepnap).

2. A pénzkazetta elzérva péncélszelﬂ'énybén kerlilt elhelyezésre, pénzkészlet a-
felhasznélés szerint elkilldnitve (pl: Hivatal, nemzetiségi  Snkormanyzatok . is
nemzetiségenkent). A ‘ '

. 3. A pénztiros Ta_,rdi Gizella, helyettese Gyarmati Di4na. A pénztar ellendr Baloghné
Molndr Ida. ‘ : : ' : '

A pénztari rovgnc‘s mind a Hivatal mind a Horvétok esetében rendben volt. ’

R

Az utalssok a Hivatal esetében a szabalyzatok szerint keriilnek lébonyolitasra,

b

6. Azonban a Nemzetiségi Onkorminyzatok esetében a szabdlyozds és a gyakorlat
nem fedi egymast, '

o Jelenleg megengedett és az informatikai héttér €s a jogosultsagok is engedik,
hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatok maguk végezzék el az ufaldsokat,
azonban a szabalyzat nem lett a gyakorlathoz igazitva. Mivel a kotelezd
jelentésekhez és a konyveléshez az adatszolgaltatss folyamatok akadélyokba
iitkozik (hat&riddk be nem tartisa, bizonylatok leaddsénak hidnya.stb), igy

ezen lehetbség visszavételre kertil.

7. Akét vizsgélt Neﬁazeti_s_é_gi Onkorményzét esetében a kiadott elélegek elszimoldsa
szAmios esetben a szabdlyzatban meghatdrozott hatiridén til keriil elszdmoldsra.

[}

o Afentiek nagyméftékb_en' akadalyozzdk a kényvelés szabalyszeriiségét!
8. A kommunikacié (figyelmeztetések, felszolitasok) szbban torténik.

9. Jelenleg a kiadott eldlegek a Nemzetiségi Onkormanyzatok Elnskeire' van Kifrva,
aminek a felhasznalasat viszont nem egyedil végzl. ‘

10.A Hivatal feladatkére - & Ilétszdma is folyamatosan bovill A Terilet- és
Telepiilésfejlesztési Operativ Programhoz (TOP) kapcsol6dé feladatok: pélydzati
clszamolasok és menedzsmenthez tartozd miikodési elszimolds is a hivatal feladata
lesz. ‘ ' ' '

o A vizsgélat ezfiton jelzi, hogy a. jelenleg operativan a pénziigyi teriileten
dolgozé két munkatérs kapacitésa elSreldthaion nem lesz elég, igy kiemelt
kockézatot jelent ezen teriilet  pénziigyi feladatainak szabdlyozésa és
lebonyolitésa. )
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Megéllap_it{isok

‘Somogy Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

11, A vizsgélat id8szaka alatt az aktuslisan kiadott eléleget és annak fethaszndlasat az
ellen6rzés nem tudta Attekinteni, mert az eléleget nem egy £6 kezeli, igy a blZﬁnylatok
egy 1észe, a pénzzel egyiiit nem &llt a helyszinen rendelkezésre. :

12. A kiadett elélegek elszamoldsra vald leadasa szimos esethen késett. (SMOH-nal _

észlelt)

13. Az 4tutalasok nem kertiltek 1doben és kelléen alétamasztasra (SMOH-nal észlelt)

O

Tamogatasok, ¢s egyéh Jogcunek

14. Az 4tutalasokhoz csak az Elntk urnak van en’gedélye és jogosultsiga.

15. A kapo‘ft eldleg az Elnok Ur nevére keriil kifrsra.

<

Az eldleg kezelését az Elndk Gr atadja az Ot segitd hivatal munkatérsainak,
err6l azonban csak szébeli felhatalmazést ad. A feladat és felelés kijelslése

' még munkakakori lefrés szintjén sem jelenik meg.

Minden segitii munkatirs hozzifér a pénzkazettihoz és kezelheti azt.
A zarhaté szekrény, amiben az eléleg van, annak kulcsa a zirban van.

Minden szdmla tteesuleset az Elndk ur igazolja (nem életszeru) és egyben

"okot adhat a visszaélésre.

16. A VIngaiat 1016.04.02-es elszamolasanak elblegét ellenonzte

©

F ebrudrban kiutalt utazdsi koltség térités az Elnsk tr részére utolagos
elszamolasa (2015.12 ho, mér nem volt keret) nem egyezik.

" 4 2015-Bs évet érintd éven 4thtizodé kéltségeket jelezni kellett volna a

pénztar s a kbnyvelés felé, még az év vége ¢lbtt, hogy az elhatdroldsba
kerﬁlhessen, de ez nem t0rtént meg.

= az utaldst az Elngk G r engedelyezte, sajat maganak

= mivel utdlagos elszamolés igy a kiutalt 8sszegnek és az elszamolt
bsszegnek egyezni kellene, azonban ebben az esetben 53 -Ft:o0s elteres
keletkezett,

* nem az Alelnsk engedélyezte,

" a pénztarba vald ieadsskor nem voltak: dntnmnk Feltintetve 2

prute LR Fete R NLE RS B Lo 28 3 ELE T

rendelvényen, hanem csak utazésok kerultek rdgzitésre.

17. Az utazisi koltségtéritések j Jogessaga nem elIenor:zheto teljes kiriien.

o

Az ellentérzés ezalatt azt- érti, hogy nincs melléklet, hivatkozés vagy’
beszamolo, hogy milyen céllal és miért tortént az adott utazés, kivéve az Elnsk
Uir esetében. A munkatdrsak elmonddsa atapjén az Elnék. tr beszdmol az adott
havi feladatair6l, utazésirél és ezt 6ssze lehet vezetni, mivel Jegyzokonyvben
18gzitik. - _

« A fenti bekezdésben foglalt osszevezetes nem kepezte az elienorzes
részét! -

14



- o Tovabba tegekoztattak arr6l, hogy egy tlésen felvetesre Keriilt, hogy ezt
minden képviseld esetében be kellene  vezetni. Az cllendrzés 1is ezt
szorgalmazza,

18. Az elszamolt egyéb szamlak tobbsége reprezentdcids jellegi.

19, A szdmlikon szamos olyan mir elszdmolt és kifizetett tetel szerepel, ami nem -
tsszeegyeztethetd az iroda milkédésével, : l

20. Az ttekintett clszdmolés Gsszesitdjében ketto admmlsztrauv hibaeliris is talalhaté
volt, a SMOH pénztérosa az elsédleges bizonylatok alapjén szamolt el az el6leget, igy
a hiba a pénztéri nyilvéntartisban mar nem szerepel viszont a sajat SMRNO
nyilvantartasban nem keriilt javitasra.

15



- Megallapitiasok

‘ Somogy Megyei Teriileti Horvat ﬁnkorm_e’inyzat
2L A kladott elolegek elszamoldsra valé. Jeaddsa szamos esetben késett, (SMOH—nal

észlelf) .
22 Az elszamolasra leadott szamldk, osszeegyeztethetoek az S’VITHO mukbdesevel

23. Az elszamolast alatadmaszto penztar és égyéb bizonylatok aldirisai hianyosak
o szémos esetben elmarad a szamla teljesitésének igazoldsa,
o azutalvanyozo alairasi is t16bb alkalommal hidnyos
o tovabbi a kitelezettségvallaloi alairds is elmaradt.

24. A volt elndk részére a lekdszond ajandék nem keriilt ét@désra (papiron), tovabba a
beszerzést leigazoltdk, de 4t nem vette senki a bizonylaton.

i6



Megallapitasokhoz kapesol§ds javaslatok

Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal

)

Az ellenbrzés javasolja, hogy a pénztiton belill az elkiilonités keriiljon killon -
kiflon pénzkazettdkba, amennyiben erre anydgi forris dtesoportosithatd!

- Kiemelten fontosnak tartja az ellenfrzés, hogy a Nemzetiségi

Onkorminyzatok esetében az utalisok menete és a jogosultsagok
keriiljenek letisztazasra/visszavételre, a szabalyos iigymenet érdekében!
= A folyamat mér az ellendrzés elétt elindult, azonban még nem
zarult le. . -

A vizsgdlat felhivja a figyelmet, hogy a kimyvelés minden esetben a
jogszabilyi keretek kbzott valésuljon ineg!
» Amennyiben akaddlyozasuk bizonyftott, akkor errdl irasban
t4jékoztassak elézetesen és folyamatosan a felettesitket! | '

Az ellenbrzés kéi, hogy a kommunikacid a felszdlitasok/
pontatlansagok/hianyossagok esetében minden esetben irdsos legyen (e-mail)!

A vizsgélat fortosnak tartja, hogy  a hivatali olyan munkatdrsa/i, aki/k

- besegit/enek barmely Nemzetiség Onkormdnyzat munkéjéba, nckik a

munkakori lefrisuk is tartalmazza a konkrét feladatot! :
»  fgy szdmon kérhetévé és feleldssé valik az elvégzett munkaért.

Az ellen6rzés javasolja a jovobeli feladatokra. vald tekintettel a felkészilések
megkezdését, ami mind a. létszam mind a szabdlyozési hattér bovitdsét és
kialakitdsat magaban foglalja!

Az eil‘en_t’irzéé sziikségesnek ‘tartja egy jovobeli utdellendrzés kilatasha

~ helyezését!

17



Megéllapités'okhoz kapcsol(’)dé jévasla’mk

Somogy Megyel Roma Nemzetxseg: Onkormanyzat

<

o}

A vizsgilat kéri a szab:ilyzatban foglalt hatandok betartasat.

Kiemelten fontosnak tartja az eliem".’)rzés, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzatok
esetében az utaldsok menete  és a  jogosultsagok keruljenek

letisztazasra/visszavételre, a szabélyos ligymenet érdekében!

s A folyamat imér az_ellenorzes elétt elindult, azonban még nem zérult le.
= A sajat részre tirténd utalést a jogszabaly tiltja! :

A vizsgélat javasolja, hogy a penzugyek (eldleg kezelese és elszamolas)
lebonyolitasdra egy+egy fonek a munkakéri lefrdsaba keriiljon be, hogy a
felvett elbleget kezeli és annak szabélyos elszamolasaért felel, tovabba egy
helyettes személy, aki a tdvollétében a fenti feladatott ellatja helyette.

» A zarhaté szekrény kulcsa nem maradjon a Zirban!

Az utazési koltségtérités ‘dekumentéciés hétterének visszamendleges javitisét
kéri az ellenérzés 1015.11.01-ig.

Az ellenérzés javasolja, hogy az wutazasi koltség elszamoldsainak
alatémasztdsat a havi egyeztetésekriilések alkalmaval rogzitsék a képviselok
esetében is, gy ha ennek ellendrzésére keriil sor, akkor azokat csak Ussze kell
vezetni. Frre minta lehet az Elnok tr beszdmoléja, gy O dgy tud a jov6ben
engedélyezni, hogy annak mdr az altdmaszidsat is - latja. (Nem Keriilt
ellendrzése, ezen feliilvizsgalat sordn)!

A vizsgalat kéri, hogy csak olyan éven ativels koltség keriiljon elszamolésra és

glfogaddsra, amit az adott évben a konyvelés felé lejelentettek. Amennyiben
- nem kerill el6zetesen jelentésre, Ugy nem elszamolhato.

Az eléleg elszamoldsok mésolti nyilvantartisa egyezzen meg a leadoﬁ
elszamoldssal, hogy az Elndk 1r, barrmkor pontos képet kaphasson a mitkédési
koltségekrol!

A vizSgélat nyo,matékosan felhivia a- ﬁgyelmef, ‘hogy a vasarlasok

korlitozédjanak az Onkormdnyzati iroda milkddését alitAmaszts és
szolgilé beszerzésekre!

Az ellenérzés szuksegesnek tartja egy jivobeli utoellenorzes kllatasba
helyezeset“ :
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Megillapitisokhoz kapr csolodd javasiatok

Somogy Megyei Teriileti Horvit Onkormédnyzat

Q

A vizsgilat kéri a szabalyzatban foglalt hatéridﬁk'betaﬂését;

Kiemelten fontosnak tartja az ellenorzes hogy a Nemzetiségi Onkorményzatok
esetében . az utaldsok menete és a jogosultsdgok  keriiljenek
letisztazasra/visszavételre, a szabalyos iigymenet érdekében!

= A folyamat mar az ellenorzes el6tt elindult, azonban meo nem zéarult ie.

Az elszamoldst alatimaszéé penztar és egyéb blzonylatok alairasai
hidnyosak, ennek potlasit keéri az ‘ellendrzés!

»  teljesitésének igazoldsa,

* gz utalvinyozd aléirdsi, -

= tovabba a kotelezettsegvallalm alairas p()ﬂasa is.

A lekoszéno elndk részére az’ ajandek nem keriilt é.tadasra (papiron), . ezt

szlikséges potolnil

Az ajéindék beszerzésénelk atvételét is potolni kell
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I MEGALLAPITASOK, KOVETKEZTETESEK
ES JAVASLATOK OSSZEGZESE

Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal

Kockazat/

Intézkedés

Megillapitas ‘| Rangsor Kovetkeztetés | Javasiat 7
[ ' : . : Hatfs . tigényel -
A Nemzetiségi Atlagos Jogosulatlan - Magas Igen
Onkormanyzatok jelentdségii utaldsok
esetében a kovetkezhetnek
szabalyozas és a be.
gyakorlat nem fedi
- egymast. _ ‘
A két vizsgalt Kiemelt Akadalyozzék a| A szabélyzatban | Kdzepes Igen
Nemzetiségi jelentBségt kényvelés. foglalt hatéridok
. | Onkorméanyzat ' munkajdt és az | tartdsa.
esetében a kiadott aktualitdst
‘elélegek elszimoldsa alatémaszto
szAmos esetben a ‘ddatszolgaltatiso
szabalyzatban kat. o
meghatirozott :
hataridon tili.
A kommunikécié Atlagos Nem Ajanlott az frott e- | K&zepes Igen
szdban tdrténik. jelentOségli bizonyithato, mailes _
S ' hogy -folyamatos | kommunikécié
nyomonkovetés | bevezetése.
. | torténik. -
Jelenleg a kiadott - | Aflagos A Ajénlott egy helyi | Kozepes Igen
elélegek a .| jelentdséeli késéseket/bizonyl | munkatérs,
Nemzetiségi atokat c¢sak az | feladatkdrébe
Onkormanyzatok Elnsk fron lehet | rendelni.
Elngkeire van kifrva, | szamon kérni.
amineka
felhasznalasat viszont
nem egyediil
végzifvégezheti. _ .
A Hivatal feladatkdre | Kiemelt A © feladat | Ajénlott a | Magas Igen
és ltszimadis jelentdségil fontossagat. tényleges
folyamatosan boviil. A | tekintve “az elbre | kapacitésok
Tertilet- és tervezes felmérése
Telepiilésfejlesztési clengedhetetien. | .amennyiben
Operativ Programhoz sziikséges akkor
(TOP) kapcsolddd tovabbi
feladatok: palyézati intézkedés
elszamolasok €s megtétele.
menedzsmenthez
tartozé miksdési
elszdmolds is a hivatal
| feladata lesz.
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Somogy Megyei Roma Nemzetiségi ﬁnquményzét ‘

MegaHapitas Rangsor | Kvetkeztetés Javaslat Kockazat/ Intézkedés
' . : n Hatis tigényel .
A kiadott ellegek Atlagos Akadalyozzak~ a | A  szabilyzatban | Kbzepes {gen
- elszamoldsra vald jelentdségll kdzponti foglalt hatariddk | -
lead:sa szdmos kényvelés tartdsa. '
esetben késett. munkijat és az
(SMOH-nAl észlelt) aktualitist
. alatamasztd
adatszolgaltataso
: : . : kat., , _
| Az dtutalisok nem Kiemelt Nem | Csak . az | Magas Igen
keriiftek id6ben és jelentBségli ellenérizhetd al&idmasztott/igaz |
kellGen ' teljes kortien, | olt koltség
alatamasztasra. hogy = milyen ! keriiljon
(SMOH-nal észlslt) jogefmen keriiltek | kiutalasra.
3 kifizetésre. -
A kapott eldleg az Atlagos A pénziigyi | Kerliljsn a mar | Kozepes Igen
Elnsk Ur nevére keriil' | jelent8ségt gazdalkodas nem | meglévo -
kifrasra. életszeril. munkatarsak
‘ kziil - kijelolésre
egy, akinek a
feleldségi kirében
ezen feladat is -
beletartozik.
Februgrban kiutalt Kiemelt A hibakbdl ereds | Lasd a részletes | Magas Igen
utazasi koltség térités | jelentdségli szabdlyzatok &5 | lefrist.  SMRNO
az Elnok Or részére ' jogszabédlyok be | javaslatok kozit.
utélagos elszdmoldsa nem - tartdsa | Co
{2015.12 hd, mar nem azongali
volt keret) nem beavatkozast -
egyezik és tovabbi igényel. )| -
" hibik és hidnyossigok -
- is felmertiltek. ‘
Az utazasi’ | Kiemelt A jelenlegi | Az Elnok @rnal | Magas Igen
kbltségtéritesek jelentdségli helyzetben nem | mar bevalt
jogossaga nem kellden igazoltak | modszer
ellenérizhetd teljes az utazésok. kiterjesztése  a
kiriien. . | képviselBkre is.
| A szdmldkon szdmos | Kiemelt A jelen helyzet | A vésariasok | Magas Igen
| olyan mar elszdmolt | jelentdsegl | visszaélésre  is | dtnézése és osak'| '
-és kifizetett tétel utalhat, azon - tételek
szerepel, ami nem T engedélyezése
Osszeegyeztethetd az -mely caz |
iroda miikodésével. . Onkorminyzat
-miikddéséhez
kapcsolhatd.
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* Somogy Megyei Teriileti Horvat Onkormdnyzat

22

Megallapitds- Rangsor Kovetkeztetés Javaslat Koekdzat/ Intézkedés
: ) - Hatis tigényel
A Kkiadott elolegek | Atlagos Akadélyozzdk a| A . szabalyzatban | Magas Igen
elszdmoldsra ~ valé | jelentoséghl kézponti * | foglalt hataridok |
leadisa $zamas koényvelés | tartisa.
esethen. késett. munkijat és az '
(SMOH-n#1 észlelt) . aktualitast
aldtd aszto
adatszolgaltatiso
kat. , o
Az, -elszamolast | Atlagos Az Elnok valids | Potlasuk Kozepes Igen
aldtdmaszté pénztir | jelentdségil kapcsan az | szikséges.
és egyéb hizonylatok | : alafrasok . :
_aldirasai hidnyosak. elestisztak a
bizonylatckon.



IV. Zaradék

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdi szoldé 370/2011.
(XIL. 31.) Kormanyrendelet 42.§ értelmében a jelentés cimzettjei kitelesek észrevételeiket a
Jelentes—tervezet kezhezveteletol szamitott 5 munkanapon bellil megkiildeni az ellenGrzést
- vegzd 1észére. ;

Felhivjuk a jelentésben érintettek szwes ﬁgyelmet arra, hogy a fenti hatéridé elmulasztisat
egyetértésnek kell teklntenunk ‘

L T T R P ey

2016. jtinfus 20. (/L R- :
N K

‘belsé ellendr
tervezetet atvette

Détum

.........

Jegyzd/ Eln_ok/ iroda vezetSje
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Semogy Megye1 Onkormanyzatl Hlvatal

| Penzugyl ellenorzese, amely magaba foglalja a 2016-'
08 évre tervezett leltar ellenorzes felulvmsgalatat

| 2016.“évi Qtervben fogla]tak Szerl_nt"

-, Vizsgdlat széma: SZ003/2016

 Kaposvér, 2016 Oktober .



I.  VEZETOI OSSZEFOGLALAO

A Somogy Megyel Onkormanyzat 2016 éves- elienorzem terv utemezesenek megfeleloen
keriilt fe}ulwzsgalat alda Hwatal Iekarozasn gyakorlata és. szabalyossaga '

Az ellenorzem programnak megfeleloen a belso ellendrzés elvegezte 2 - Somogy Megyel
-Onkorményzati Hivsital leltarozdsi szabalyzatanak ésa gyakorlatban ehhez kapesolédé
feladatok elvegzesenek ellenorzését a 2016_._ e_v_,l_ IAA .negyedéw tervben foglaitak szermt,‘

amelyrdl az elkészillt.ellenSrzési jelentés tg'vézetet ezGton megklildom.,

. A vizsgalat célia az Volt' ﬁogy'a me'glé% ézébélyozésok‘- & jégsiabélydk'beta;'té,sa ntellett
kertil e nyilvéntartasba az Onkormanyzat es ‘Hivatal vagyontargyax Tovabba hogy az chhez
kapcsolodo feladatok a kelld gyakorlsaggal elvegzesre kerultek e,

A v1zsgalat meggyozodott arrol hogy az eregzett munka megfelelo volt egy megalapozott ‘

 vélemény formalasahoz

_Fﬁpi:‘ megdllapitisaink a Ivethezblc - | |
| 1 Az Onkorményzat Hivatala _j':az idei éWeI,- egy. 1 osztallyal ,bt’wﬁlt% igy szémos -
' beszerzés €s megievo targyi eszkoz athelyezese is tortent | |
- 2 Az SZMSZ moédositasa folyamatban van,, 1gy a feladatok étvezetese is.
3 Tobb u_] munkatérs is feivetelere/atvetelre kerult 2 DDRFU NKft-tol
4, igy Atvett és/vagy vasarolt targyl eszkozok keriiltek be a leltari nyﬂvantartasba
'_ 50 A szabé.lyzatokon is kerﬁljenek atvezetesre a- valtozasok (amenny1ben relevans
: szamvr{eh elkiilénités projekt pénzek ,e‘s-e_szkozolg tekmteteben)-
6. A mennyiségi leltérfelvét"ellra;?_()l 55 ev végénésa 'IQI 6-0s éy'eléjén valésult meg.
7.. Az i&é_i év végén nem kerﬁi_sor mennyi'ségi lref.térfelvétg:}re_‘ \ '
8 Az Onkonnéﬁyzat- ¢s Hivatalénak 1elté1jéért ;_felelﬁs; s_ze_rveze.ﬁ. eéység-. megsziint, a-
feladatokat a penzugyz egység vette vissza. 7 |
9. Az 4j es/vagy atvett targy1 eszkozok bekerultek az elektromkus nyllvantartasba

10 A fokdnyv ésaz elektromkus targy}. eszkiz, nyﬂvantartas egyezoseget mutat.



Megélia itasokhoz ka csolédéf"avaslatok az’—‘al;ibbiak: g

- Az -el_lei;érzés : javz'asolja,. hogy a’ ézervez_eti étél_gkulés -SZMSZ-ben torténd
,.éWeictééével -‘ ‘_egjf' ﬁ:ternbén, kériilj_egek a. szaba-iiyzatﬂk,- munkakéri lefrdsok és
h ‘feladat_'qk tisztazasra Cs -véglegesitésfé. | |
‘s Az 1j 'vagy ki_'iltﬁztetett,"irodék- és'} fnur_x"l_z'até'rsak'elh(;lye_zéséﬁel__c -lezérasa -uta’m.,az
ellenérzés javasoija egy tételes mennj;iéégi ielté% ﬁéézités’ét—.
‘e "Toszébblei a vizsgéiat javasolja:a huméﬁkaéﬁcités .-é.tgondolés'eiit és esetleges b6v1’tését a

pénziigyi 'te;'ﬁléten..



{Sdervezet Vezatfijg} Dr, Séthegyi Judit

_ {Szervezet} Somogy Megye1 Onkormanyzatx Hwafal
szsgalat szima: 52003/2016

ELLENORZESI JELENTES

Tervezet

Somogy Megyel Onkormanyzau H1vata1

Penzﬁgyi ellenorzese amely m.agaba foglaija a 2016-0s évre tervezett leltar '
. elienorzes felulvzzsgalatat '

| Kaposvar, 2"0-‘1'6‘. Oktéi_ber.‘ '
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L. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO
) ADATOK |

- AZELLENORZEST VEGZé SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Megbmott belsé ellener

AZ ELLENORZES CELKITUZESEI FELADATAI '
~ Leltar ellendrzés, ami magdban’ foglalja- a leltdr készitésének, keszultsegének allapotat, -
tovabba a szabalyzat betartasanak ellenérzeset is.

' AZELLENORZOTT SZERVEZETISZERVEZETI EGYSEG o
Pénziigyi €s vagyongazdé.lkod,asz iroda - : -

AZ ELLENORZES TARGYA
_ Somogy Megye1 Onkonnanyzau Hivatal thrgyi eszkdz nyﬂvantartam rendie

AZ ELLENORZES TIPUSA' szabalyszerusegi és penzugy1

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK IlS ELJARASOK
.Mmtavetel egyeztetes és felulvxzsgalat L

' JOGSZABALYI FELHATALMAZAS Megblzolevél

VONA’I’KOZO JOGFHATTER. - : '
. A koltségvetési - szervek belsé kontrollrendszereroi es belsd ellenorzeserol sz6lo
3702011, (XI1. 31. )Kormanyrendelet s &
- A szamvitelrl sz6162000. €vi-C- Toweny , .
- Az allamhéztartasrél sz616 201 1. évi CXCV. t6rvény
-. Az allamhéztartési torveny vegrehajtasarol ‘rendelkezd 368/2011 (XII 31) Korm :
. rendelet (tovabbiakban: Avryy
- Az 4llamhéztartas szamwteierol szolo 4/2{)13 (I 11 ) Korm rendelet: (tovabblakban
Ahsz) o o _ ‘

'ELLENORZOTT IDOSZAK. A Jelenben levo allapot felulvxzsgé.lata

HELYSZINI 'ELLENORZES;,KEZDETE xS YEGE : 201__6.1-0.1 1-2016.12.15..

VIZSGALATVEZETO:

T A

ID()IGENY 15 munkanap

AZ ELLENORZGTT IDOSZAKBAN HiVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEQSZTASA '

Dr. Sarhegyi Judit jegyzd

-Szfits Andrasné gazdasigi vezetd

L\_L e

Vlzsgalatvezeto alaxras




A vizsgilat aldtimasztdsa és megéllapitdsaink részletezései a kovetkezok

A Somogy Megyei Onkortndnyzat a 2016 aprlhsaban Pro;ekt Fejlesztési- s Menedzsment
Trodat” hozott létre- a -Teriilet- és Telepulesfejlesztem Operativ: Programhoz kapcsolddd
feladatok ellatasa erdekeben Az iroda 4+4 fével mikodik: Jelenleg

Az Onkorma.nyzat részben mlajdonosa a Jelenleg meg mukodo DDRFU Nonprofit Kft-nek,
" amin Baranya és Tolna megyével osztomk Jelenleg is zajlanak felosztas/megszintetéshez
szukseges targyalasok. ' :

A Somogy Megyei Onkonnanyzat leItara esete‘oen a fentlek anny1ban befoiyasoljak a munkat,
hogy a még le.nem zért- illetve nem tisztézott korulmenyek folyamatos vaItozasokat 1deznek '
el a targyi eszk()zok elhelyezkedése és azak felhaszndléi személyeben

Tovabba a fentieken tl is kovetkcztek be szervezetz étalakulasok és modosultak feladatksrdk
s tltulusok is, meiyek nyomon kovetese még zj jlik. . ‘

Jelen ellenorzés targyat tekmtve ﬂyen példéul a vagyongazdalkoda51 iroda 6sszevonasa a
pénziigyi- irodéval. A vagyongazdalkoda31 irodavezetd ’tavozaséval a feladatok atkeriiltek a
pénziigyért felelés srodahoz

A vxzsgalat megallapﬂasalt alétamasz’gék a fennek, melyek az’ alébb1 médon keriilnek
"I részletes: kifeﬁesre X ,

' Megallapitisok

1. Az Onkorményzat Hlvataiaraz idei. evvel egy U osztallyal bevult

2. AzSZMSZ médosftdsa folyamatban van, igy a feladatok étvezetese is.

3 Tobh uj munkaté.rs is felvetelerefatvetelre kerult, a DDRFU NKft-tol

4.__ ‘Igy zitvett es/vagy vasarolt targy1 eszkozok kerultck be a leltari nyﬂvantartasba

w8 A szabﬁij‘fua,;k'en'és minden egyebcrxmetz dokumentumon is keriifjenek étvez zet _'sré a

' véltozésok (aznénn§ibén relévéns: szélﬁvitéli ‘eli;iih‘a'nités i)fo}ekt rpér.mek és eszkdzdk
tekmteteben, él;szamolasok miatt munkakon Teirasok.. stb) | | -

'76. A mennylseg1 leltarfelvetel a 2015 bs év végen és-a 1016-0s év eleJen vaiosuit meg

7. Az idei év végén nem. kertll sor mennylségl leltérfelvetelre



8. Az (")nkonnény'zat és: Hivatalz'mak lél-térjéért' felelos szert_/'—ézeti_egység‘megszﬁnt,A a

feladatokat a penzugy1 egyseg vette VISSZEI
9. Az es/vagy atvett targyl eszkozdk bekemltek az elektromkus nyﬂvantartasba
10.A fokonyv ¢s az elektromkus targy1 eszkoz nyllvantartas ]elenleg a gazdasagi’ ‘

Eodavezeto elmondas alapj én egyezoseget mutat.



Megéllépitﬁsokhaz kap 'éselé(fé. iaﬁélhtﬁk |
o"‘ Az ellenérz—és:. javasolja, hogy & szexh*vk;zeti- étélak‘ulésl SZMSZ-ben tij;téné
Atvezetésével egy ﬁtemben-, keifﬁljeﬂé}c a sz’abéilyi_é.t(-)k, - munkakdri lel'ré:sok és _
’ feladatok tisztAzdsra és véglegesitésre. . | | |
o Vagyoﬁtérgya-}'c- kezeiésé_ég nyilvﬁntﬁﬁésa,
o Projekire valé elki_liﬁrﬂfés einliteﬂésera szabé}yzéjt‘io‘kban:
L pénzeszklﬁzélk,'
. téféyi esz'kﬁzﬁk éSéfébeﬁ.- -
o Prolektek emlitése: munkakorl 1efrasokban is,
. Az uj vagy koltdztetett zrodak és- munkatarsak elhelyezesének Iezarasa utan az
ellenorzes javasolga egy teteles mennyxsegl 1e1tar kesz;tesét
. Tovabba a vizsgélat Javasolja a humankapamtas atgondolasat ¢s esetleges bovitését a

penztigyz- terfileten.



M. MEGALLAPITASOK, KOVETKEZTETESEK

Somogy Mégyei Onkormanyzati Hivatal

ES JAVASLATOK OSSZEGZESE

Megallapitas . Rangsor Kivetkeztetés - Javaslat Kockazat/ Intézkedés -
- e : ' :" ' _ Hatis ' tigényel
A fékényvésaz Kiemelt Az eltérések  és | A mérleg készités | Magas Igen
clektronikus targyi | jelent8ségli -nyomonkdvetés - | el6tt targyl. .
eszkoz nyilvantartds | = hidnydb6t = eredd | eszkdz - -
- jelenleg a gazdasagi  kockdzatok . miatt | nyilvdntartasés a
irodavezetd . - . | szltkséges.. fokonyv
elmondds alapidn osszevetcse
- n o1 szitkséges.
egyezoseget mutat. T
Az idei év végén ~ -| Atlagos Az eszktzok valds.| Az 1 és meglévd | Kézepes - Igen
nem keriil sor jelentséglt | elhelyezkedése. nem | munkatarsak | ' ‘
- mennyisé gi ) § tisztdzott (pl: | felvételét és
leltarfelvételre. - | szobaleltéry eszkozeik
kiosztasat-
kovetben -
késziiljon egy
| mennyiségi
letarfelvétel a -
7 2017-ss évben. .
A szabalyzatokon és | Kiemelt Jelenleg - nem | ‘A . palyazatok | Magas | Igen
minden egydéh jelentbségii. | szerepel - a | készitése “és |- '
érintett - szabdlyzatokban - az | menedzselésével
dokumentumon s elkiilonités, mint | kapcsolatos
Kertlljenek ' ) gy’fakorle}t." A feladat- "fe.l_ac‘iatok' B
Atvesctésre . - a | végrehajtisban - | szilkségessé
DA : *| azonban megjelenik. | teszik az érintett
yaltozasqk - ' szabélyzatok és a
(a_imet’mylbenrr o -munkakori
relevédns: szamviteli ; ‘leirasok
elkillénités © ‘projekt | szinkronizalasat,
| pénzeszkdzdk - és | elszémolhatoségi -
targyi-— —eszkdzbk ‘szempontok.
‘tekintetében, o figyelembevételév
elszémoldsok miatt |- el
munkakdri -
| leirdsok..stb).
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IV. Zéradék -

A koltségvetési' szervek belss’ kontrolirendszererél €s belso ellenbrzeserol sz0l6 370/2011.
(XII. 31.) Korméanyrendelet 42.§ értelmében a Jelentes cimzettjei kotelesek észrevételeiket a
Jelentés-tervezet kézhezvételétol szamitott 5 munkanapon beliil megkuldem az elIen(Srzést
vegzo részére. :

'Felhlv_luk a jelentésben. ermtettek szfves ﬁgyelmet arra, ho gya fenn hatérxdo eimulasztasét
egyetertesnek kell tekmtenunk

201 6. december 23

belss elienér

tervezetet dtvette

------------------------------------------------------

Jegyz8/ Elnokf iroda Ver:tOje.
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. Iktatoszam:

Bels6 ellendrzési vizsgélat szdma: SZ003/2016 )

~ Ellendrzési jelentés

TERVEZET

-

Készitette: Lengyelné Lucza Renéta

bels6 ellendr

' 2016



Somogy Megyei (f)nkorményzaﬁ' Hivatal

Pénziigyi ellenérzése, amely magdaba foglalja a 2016-
- os évre tervezett leltar ellen6rzés feliilvizsgalatat.

-2016. évi tervben foglaltak sZerint

Vizsgalat széma: SZ003/2016

Kaposv%ii',2016’; Oktéber



I VEZETOI OSSZEFOGLALAO

A Somogy Megyei '(')nlforményzat 2016. éves ellénérzési- tery {itemezésének megfeleléen
keriilt felﬁlﬁzsgélat ala a Hivatal léltérozési 'g)-rakorlaté és:szabélyosséga | '

Az ellendrzési programnak megfeleloen a belsd ellendrzés elvégezte’ a - Somegy Megyel‘
Gnkormanyzatl Hivatal leltdrozasi szabdlyzatinak és a gyakorlatban ehhez kapcsolodo
feladatok elvégzésének ellendrzését a 2016. évi IV, .negyedevx tervben foglaltak szerint,

amelyrdl az elkésziilt ellendrzési jelentés te_arvezetei eziiton megkiildom.

. A vizsgalat célia az volt, hogy a meglévi szébélyozésok és ngszabélyok betaﬁésa mellett
keriil e nyilvantartisba az Onkormanyzat ¢és Hivatal vagyontargyal Tovabba 1o gy az chhez
kapcsolodo feladatok a kelld gyakonsaggal eivegzesre keriiltek e. _

A v1zsgalat meggyozodott arrol hogy az elvégzett munka megfelelo volt egy megalapozott

vélemény formalasahoz

Fébb megallapitdsaink a kivetkezdki ° )

1. Az ('jnkcinﬁé.nyzat Hivétala az idei‘ évvel, egy 0 észtéllyal bbviilt, igy SZAmos
beszerzés és rrieglévé targyi eszktz éthéi};ezése is tfc‘irtént. -
2, Az SZMSZ .m(’).dOSit.és'a. folyamatban va'n, 1gy a feladatok atvezetése is.
3. Tobb &) munkatars is felvételére/dtvételre kerilt, a DDRFU NKfi-t6l.
4. Iigy atvett és!vagy vasérolt targyi eszkdzok keriiltek be a leltari 'nyiivéptaﬁé.sba. ‘
5. A .szabé.lyza.itokor;- is _kerl'ilj enek étvezetésfe a -viltozésok (ameﬁnyiben relevéns: -
ézémviteli elkiildnités projekt pénzék é‘s eszk6zik tek-infetében)‘
6. A mehh&iségi Icltérfélirétél a2015-0s év végén és a IVO‘I 6-0s év elején valosult meg.
7. Azidei év végén nem keriil sor mennyiségi leltarfelvételre.
8. Az (")nkorményzaf és Hivataldnak leltérjﬁért felels szerve?eti egfség. megézﬁnt, a
feladatokat a péﬁzﬁgyi egyseg ve;tte visﬁza A
| 9 Az es/vagy atvett targyl eszk3z8k bekerultek az eIektromkus nyﬂvantartasba

10. A fokonyv és az elekfronikus targyi eszkiz nyﬂvantartas egyezdséget mutat.



E . Megsllapitasokhoz kapc_soléd() javasiatok az élébbiak: -

¢ Az ellenbrzés jav;a,solja, hogy a szervezeti étale}kulés SZMSZ-ben tn‘)'rténc")i
atvezetésével egy iitembén, lkerﬁljen_ek a szab;ilyzatok,- muclkakdri leirsok és
feladatok tisztédz4sta és -végl.egesitésfe_.

» ‘Az 1 vagy kfjltéztetett iroddk és: ﬁlunkatérsak' elhélyczésének lezardsa utdn az
ellendrzés javasolja egy tételes mennyiségi leltr készitését.

. -Tovébﬁé a viz—sgélat javasolja a huméankapacitis 4tgondoldsat és eseﬂeggs bovitését a

| pénziigyi teriileten.



{Szervezet Veietﬁj e} Dr. Sarhegyi Judit

{Szervezet} Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal
Vizsgilat szdma: SZ003/2016

ELLENORZESI JELENTES
| ‘ Te'rveigi | |
_Sbmogy Mégyei Onkormanyzati Hi-vat;,il
: 'Péﬁiﬁgyi eliéﬁériése, amely magaba foglalja a 2016-0s évre tervezett leltar

~ ellendrzés feltilvizsgalatat.

Kaposvar, 2016, Oktober



II.- AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO
ADATOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Megbizott belsé ellendr

AZ ELLENORZES CELKITUZESEL FELADATAT :
Leltar ellendrzés, ami magéban foglalja a leltdr ke521tesenek keszﬁltsegenek allapotat,
tovéabba a szabalyzat betartasanak ellenorzesét is. ‘

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG _
" Pénziigyi és vagyongazdélkod331 iroda : .

. AZ ELLENORZES TARGYA
Somogy Megyei. ()nkormanyzati Hwatal targyi eszkdz ny1]vantarta31 rendje -

AZ ELLENORZES TIPUSA: szabalyszeruseg1 és penzugyx

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK
Mmtavetel egyeztetes €s felulwzsgalat

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS Megblzolevel

VONATKOZO JOGI HATTER

- A koltségvetési szervek bels6 kontrolirendszerérdl és belsd ellenorzeserol szolo

370/2011. (XI1.31 )Konnanyrendelet
. A szamvitelr8l szd16 2000, évi C Torvény.

- Az llamhéztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. torvény

- . Az dllamhAztartdsi torvény vegrehajtasarol ‘rendelkezd 368/2011 (X1l 31) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

- Az illamhdztartas szamwtelerol sz516 4/2013 (1.11. ) Korm. rendelet (tovabb;akban:
Ahsz ) ~ .

‘ELLENORZOTT IDOSZAK A Jelenben levo allapot feluivxzsgalata

HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE : 2016.1—0.1 1-2016.12.15.

IDOIGENY“ 15 munkanap

AZ ELLENORZOTT IDGSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA
‘Dr. Sérhegyi Judit jegyz6 - : |
Sztits Andrasné gazdasagi vezetd [9/
- | o L_, (-« 7’ {

Vizsgalatvezeto alairds -




A vizsgilat alatdmasztisa és megallapitasaink részletezései a kivetkezok

A Somogy Megyei Onkormanyzat a 2016 épriliséban Projekt Fejlesztési- és Menedzsment |
Iroddt hozott létre a Teriilet- és Teiepulesfejlesztem Operatfv Programhoz. kapcsolodor-
feladatok ellétasa érdekében. Az iroda 4+4 fovel mitkddik jelenleg.

Az Onkormanyzat részben tulajdonosa a Jelenleg még mitkods DDRF() Nonprofit Kft-nek,
" amin Baranya és Tolna megyével osztozik. Jelenleg is zajlanak felosztds/megsziintetéshez
sziikséges targyalasok '

A Somogy MegyeI Onkormanyzat le]tara eseteben a fentiek annylban befolyasoljak a munkét,
hogy a még le nem zért illetve nem tisztézott korulmenyek folyamatos véltozasokat idéznek
elé a targyi eszkd_zok elhelyezkedése, és azok felhasznaléi személyében.

_ Tovébbé a fentieken tul is kéiretkeztek be szervezeti atalakulasok és modosultak feladatkordk
és titulusok is, melyek nyomon kévetése még zajlik. :

Jelen eilen&_rzés térgyét tekintve ,‘ilyen példaul a vagyongazdélkodasi iroda 8sszevondsa a
pénziigyi iroddval. A vagyongazdalkodési irodavezets tdvozdsaval a feladatok 4tkeriiltek a
pénziigyért felels irodahoz, '

A vizsgélat mogallapftédait - alitimasztidk a fentick, melyek az alabbi médon keriilnek
“i részletes kifejtésre, : .

 Megallapitisok

1. . Az Onkormdnyzat Hivatala az idet évvel, egy 1 osztéllyal boviilt.

2. Az SZMSZ-médositésa folyamé.tban van, igy a feladatok étvezetése'is.

3. Tobb 0 munkatérs is felvételerefatvetelre kerlilt, a DDRFU NEK #1651,

'4'. Igy étvett es/vagy vésdrolt targyl eszkizok kerultek be a leltari nyﬂvantartasba

5. Asza bal j,:.a on €s minde'n sgyéb érintett dokumentumon is ‘k_.e_riiij enek Atvezetésre a

véltozasok (amennyiben ‘relevéns:‘ szémvitéli elkﬁlﬁm’tés projekt péﬁzek és eszkbzok '
;cekintetében, élszémolésok miatt munka‘kﬁriileirésok..stb) |

6. A rmennyiségi 1elt$_rfelvétel a2015-gs év végénés a 1016-0s év elejt_’;n valésult meg.

7. Azidei év végén nem kerlil sor mennyiségi leltarfelvételre.



8. Az ,('jnkorményzaf ¢s Hivatalanak léltéljééﬁ felelds szervezeti egység megszﬁnt,‘ a
feladatokat a pénziigyl egység vétt§ vissza. | |

9. Az és/vagy atvett téréyi' -eszkf.izﬁi‘i bekertiltek az ele_kfronikqs nyilvént’art‘ésb&

10. A fokonyv és az elektronikus tirgyi eszkdz nyilvéntarids jelenleg a gazdasigi

irodavezetd clmondas alapidn egyezdséget mutat,



Megsllapitasokhoz kapésolédé javaslatok
o Az ellendrzés javasolia, hogy a szervezeti é‘za.lakiulésr SZMSZ-ben torténd
atvezetésével egy Utemben, kerﬁljeﬁék a szabélyia;tbk, munkakosri leirdsok és
_feladatok tisztézésxla es véglegesﬁésre. . e
o Vagyontéi‘gyﬁk kézeléée és nyilvéntartdsa,
o Projekire valé elkiilonités e'mlitése a szabé.l‘yzat'okban:
| . pénzeszkozik,
. ta’u‘éy—i eszkbzok esetébéh. _
) Projektek cmlitése'-munkakfiri Ieirésolgban is. -
o Az U._j vagy koltoztetett 1rodak €s. munkatarsak elhelyezesenek lezarasa utén az
ellenorzes Javaselja egy tételes mennyxsegl leltar készitését.

e 'Tovébbé a vizsgalat javasolja a hmnénkapacités a‘tgondol’asat és esetleges bovitését a

~ péhziigyi teriileten.



111. MEGALLAPITASOK KOVETKEZTETESEK
ES JAVASLATOK OSSZEGZESE

Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal

Kivetkeztetés

. Javaslat

Megdllapitas Rangsor Kockazat/ Intézkedés -
. ' Hatds tigényel
A fékényv és az Kiemelt Az eltérések  és | A mérleg készités | Magas Igen
elektronikus tirgyi | jelentdségli nyoinonksvetés elfittil targyi..
eszkoz nyilvantartas ' hianyabol eredd | eszklz
‘jelenleg a gazdasagi | kockazatok  miatt | nyilvintartis és a
irodavezet szkséges.. fkdnyv.
elmondas alapjan . ' Osszevelese
5 1 ' sziikséges.
egyezdséget mutat, { ‘
| Az idei évvégén | Atlagos Az eszkdzok  valds | Az1jés meglév$ | Kzepes - | Igen
nem keriil sor jelentségl clhelyezkedése nem | munkatdrsak : '
- mennyiségi ' tisztazott “(pli | felvételét és
leltérfelvételre. szqbaleltir) cszkézeik
kiosztasat
kévetben
késziiljon egy
mennyiségi
letéarfelvétel a
2017-es évben.
A szabalyzatokon és | Kiemelt Jelenleg nem|A = pilyazatok | Magas Igen
minden egyéb | jelentségli | szerepel - a | készitése €5
érintett szabalyzatokban - az | menedzselésével
dokumentumon  is elkalsnités, mint | kapcsolatos-
keritljenek ‘gyakorlat. A feladat | feladatok'
. . -| végrehajtisban - ‘szlikségessé
atvezetésre a . S o L.
e, azonban megjelenik. | teszik az érintett
Valtozasgk. : | szabélyzatok és a
(amennyiben - o -munkakdri .
relevans: szdmviteli leirdsok
clkillonités  projekt szinkronizldsat,
pénzeszkozok ©  és | elszdmolhatdsdgi
tdrgyl  eszkdzsk ‘'szempontok -
| tekmteteben, figyelembevételév
elszamoldsok miatt |. el.
munkakéri
leirdsok..stb).
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IV. - Zaradék:

A koltségvetési- szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérsl szolé 370/2011.
(XI1. 31:) Kormanyrendelet 42.§ értelmében a jelentés cimzettjel kistelesek észrevételeiket a-

. jelentés-tervezet kézhezvételétd! szamfiott 5 munkanapon beliil megku}denl az ellendrzést
végzb részére.

‘Felhw“Iuk a jelentésben érintettek szwes ﬁgyelmet arra, hogy a fenti hatarldo elmulasztasat
egyetertesnek kell tekintentink, :

2016 decemﬁer 23.

e L L L Y L R T T PP Y Y PR

belsd ellendr

-~ Pyl
Dét“m f\f ‘FE ‘.?f»'(. & \j

,-&,./"7 Mﬁu tu’

-----------------------------------------------------

J egyzo/ Elndk/ iroda vezetdje
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