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|. rész
A MEGYEI KOZGYULES
RENDELETEI

A Somogy Megyei Kozgyiilés
21/2011.(X11.23.)
onkormanyzati rendelete
a Somogy Megyei Onkormanyzat 2011. évi
koltségvetésérol szolé, a 17/2011.(X.24.) szamu, a

16/2011.(VIIL.19.) szami, a 9/2011.(IV.26.) szami
rendeletekkel modositott 7/2011.(I1.15.) szamu

Somogy Megye Kozgylilése az 1991. évi XX. tv. 138.
§ (1) bekezdésének b) pontja szerinti jogkdrében és az
1992. évi XXXVIIL. tv. 65-71. §-ai, valamint a
292/2009.(XI1.19.) Korm. rendelet 68. §-a alapjan az
alabbi rendeletet alkotja:

1.§

A Somogy Megyei Onkormanyzat 2011. évi koltség-
vetésérdl szolo, a 17/2011.(X.24.)) sz., a 16/2011.
(VI11.19.) sz., a 9/2011.(1V.26.) sz. rendeletekkel mo-
dositott 7/2011.(I1.15.) sz. rendelet (tovabbiakban ,,R”)
3. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

A kozgyiilés a megyei Onkormanyzat 2011. évi kolt-
ségvetése (korhazzal egyiitt)

onkormanyzati rendeletének médositasarol

Bevételi foosszegét (finanszirozasi célu pénziigyi bevételek, pénzmaradvany

nélkiil) 30.441.659 eFt-ban
Kiadasi f6osszegét (finanszirozasi célu pénziigyi kiadasok nélkiil)
31.993.177 eFt-ban
Hiany osszegét (koltségvetési bevételek, kiadasok kiilonbozete) 1.551.518 eFt-ban
A finanszirozasi kiadasokkal novelt hiany 6sszegét 1.555.298 eFt-ban
A koltségvetési hiany bels6 finanszirozasara szolgald el6z6 évi felhalmozasi
célt pénzmaradvanyt 466.594 eFt-ban
A koltségvetési hiany bels6 finanszirozasara szolgalé el6z6 évi mikddési
célt pénzmaradvanyt 302.086 eFt-ban
A koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara szolgalé miikddési célu finan-
szirozasi bevételt (2011. évi miikddési célu hitel, kotvény)
0 eFt-ban
A koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara szolgalo felhalmozasi célu
finanszirozasi bevételt (2011. évi fejlesztési célu hitel, kdtvény)
486.618 eFt-ban
A felhalmozasi céli finanszirozasi miiveletek kiadasait (2004. évi MFB
hitel visszafizetés) 3.780 eFt-ban
ezen beliil:
- a felhalmozasi céla bevételt (finanszirozasi célu pénziigyi bevételek,
pénzmaradvany nélkiil) 9.434.070 eFt-ban
ebbol:
- a felhalmozasi célia kiadast (finanszirozasi céli pénziigyi kiadasok
nélkiil) 10.404.511 eFt-ban
ebbol:
a beruhazasok Osszegét 9.693.692 eFt-ban
a felujitasok Osszegét 332.078 eFt-ban
a felhalmozasi feladatokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalas (felhal-
mozasi célu atadas) osszegét 244967 eFt-ban
a részesedések vasarlasat 500 eFt-ban
a tamogatasi felhalmozasi célu kdlcsdnnytjtast 8.044 eFt-ban
a fejlesztési hitelek, kotvény kamatat 90.630 eFt-ban
a fejlesztési célu tartalék dsszegét 34.600 eFt -ban
- a miikodési célu bevételek dsszegét (finanszirozasi célu pénziigyi
bevételek, pénzmaradvany nélkiil) 21.007.589 eFt-ban
ebbol:
- a miikodési céli kiadasok osszegét (finanszirozasi céli pénziigyi
kiadasok nélkiil) 21.588.666 eFt-ban
ebbol:
a személyi juttatasok osszegét 8.625.318 eFt-ban
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a munkaadokat terheld jarulékokat 2.288.724 eFt-ban
a dologi kiadasok dsszegét 9.440.841 eFt-ban
az ellatottak pénzbeni juttatasait 359.969 eFt-ban
a tamogatasértékit mikodési kiadasok, allamhaztartason kiviili miiko-
dési céli pénzeszkoz atadasok dsszegét 163.318 eFt-ban
az altalanos tartalék osszegét 575.416 eFt-ban
a miikddési célu tartalék dsszegét 225.710 eFt-ban
- a miikodési hitel kotvény kamatat 360.870 eFt-ban
- a koltségvetési létszamkeretet 4.058 fében
allapitja meg.
2.8
1) A ,R” 7. § (1) bekezdése az alabbiak szerint médosul:

)

3)

€]
O]
©)
(4)
®)
(6)

(A kozgylilés)

(1)

a hiany finanszirozasa érdekében 586.618 eFt Osszegli miikddési célu hitel, kotvény és 200.000
eFt Osszegl fejlesztési célu hitel, kotvény felvételét hagyja jova. Az eldzé évi kdtvénykibocsa-
tasbol szarmazo a kovetkez6 évek koltségvetését terheld kotelezettségek dsszegét (téketorlesztés,
kamat) a 10. sz. mellékletnek megfelel6en allapitja meg azzal, hogy a gazdalkodasi, hitelfelvételi
koriilményeknek megfelelen sziikség szerint modositja.”

A ,R” 9. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

(A kozgyiilés)

(4)

az intézmények 2011. évi mitk6dési tamogatasat 5.825.622 eFt-ban hatarozza meg, a 2. sz. mel-
léklet 3. oszlopaban szerepld részletezés szerint.”

A ,R” 14. § (1) bekezdése az alabbiak szerint médosul:

(A kozgyiilés)

(1)
)

az altalanos tartalék osszegét 575.416 eFt 6sszegben

a céltartalék 6sszegét 260.310 eFt 6sszegben hatarozza meg”.

3.§

a,R” 1., 1/A., 1/B. szamt mellékletei helyébe e rendelet 1., 1/A., 1/B. szamu mellékletei 1épnek,

a,,R” 2. szami melléklete helyébe ezen rendelet 2.szamu melléklete 1ép,

a,,R” 6. szamu melléklete helyébe ezen rendelet 3. szamu melléklete 1ép,

a,,R” 7/A., és 7/B. szamu mellékletei helyébe ezen rendelet 4/A. 4/B szamu mellékletei 1épnek,

a,,R” 8. szamu mellékletek helyébe ezen rendelet 5. szama melléklete 1ép,

a,,R” 9. szamu mellékletek helyébe ezen rendelet 6. szamu melléklete 1ép.

4.§

A rendelet a kihirdetése napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

A rendelet mellékletei 1-6-ig terjednek.

Dr. Vorés Tamas Gelencsér Attila
megyei f0jegyzo a kozgyulés elndke
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A Somogy Megyei Kozgyiilés
22/2011.(X11.23.)
onkormanyzati rendelete

a kéményseproé-ipari kozszolgaltatasok kotelezé
igénybevételérol szol6 tobbszor modositott
15/1995.(X11.23.) 6nkormanyzati rendeletének
médositasara

A Somogy Megyei Kozgytilés az 1995. évi XLIIL. tv.
(Kszt.) 2. §-aban kapott felhatalmazas alapjan a kotele-
z0 kéménysepro-ipari kozszolgaltatdsok ellatasarol és
igénybevételérdl az aldbbi rendeletet alkotja:

1.§

A Somogy Megyei Kozgylilés 15/1995.(X11.23.) sza-
mu, a kéménysepré-ipari kodzszolgaltatasok kotelezo
igénybevételérdl szold rendeletének (tovabbiakban:
Kr.) 1. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 1. sza-
mu melléklete 1ép.

2.§

A Kr. 3. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 2.
szamu melléklete 1ép.

3.8

Ezen rendelet 2012. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Dr. Voros Tamas Gelencsér Attila
megyei fojegyzo a kozgylilés elnoke
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oly modon torténik, hogy a Magyar Allam 2011.

Il. rész december 30-i hatallyal az értékpapir lejarat el6tti

A MEGYEI KOZGYULES visszavaltasabol eredd fizetési kotelezettséget val-
HATAROZATAI lalja 4t és teljesiti.

97/2011.(X1.30.) KH

A megyei 6nkormanyzat 2012. évi koltségvetésének
koncepcidjara

A Somogy Megyei Kozgytilés

1. a2012. évi koltségvetési koncepcidt az eldterjesztés
szerint elfogadja. Felkéri a kozgy(ilés elndkét, hogy
a koncepcioban foglaltak és a vonatkozo rendeletek
alapjan osszeallitott 2012. évi koltségvetési rende-
let-tervezetet — a torvényben meghatarozott hatar-
id6n beliil — terjessze a kdzgytilés elé.

2. Felhatalmazza a kozgyllés elnokét a megyei on-
kormanyzatok konszolidacidjarol, a megyei 6nkor-
manyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl szo-
16 2011. évi CLIV. szamu térvény végrehajtasa cél-
jabol sziikséges valamennyi megallapodas, nyilat-
kozat, egyéb dokumentum alairasara.

Felelds: Gelencsér Attila, a kozgytlés elndke
Hataridé: 1. pont vonatkozasaban: az Allamhéztartas
1ol sz016 torvény rendelkezése szerint
2. pont vonatkozasdban: 2011. december
3L

98/2011.(X1.30.) KH
Kétvény kolcsonjogviszonnya torténé atalakitasarol
A Somogy Megyei Kozgytilés

1) egyetért az elbterjesztésben megjelolt, Osszesen
38.950.256,77 EUR 0sszegli kotvényeinek és eh-
hez kapcsolddod jarulékainak (kamatok és kotvényi
dijak) kdlcsonjogviszonnya alakitasaval, valamint

2.) egyetért az elGterjesztésben foglalt 38.950.256,77
EUR 0&sszegli kotvényeinek és ehhez kapcsolddd
jarulékainak (kamatok és kotvényi dijak) koéleson-
jogviszonnya alakitasaval kapcsolatos kozbeszer-
z¢€si eljaras lefolytatasaval. Felhatalmazza a k6z-
gyllés elnokét a sziikséges jognyilatkozatok meg-
tételére, valamint

3.) felhatalmazza a kozgyiilés elnokét, hogy a kozbe-
szerzési eljarast kovetden kivalasztott pénzintézet
részére valamennyi sziikséges jognyilatkozatot
megtegye, a szerzodést alairja,

4.) felhatalmazza a kozgyiilés elnokét, hogy a kotvé-
nyek kolcsdonjogviszonnya torténd atalakitasaval
kapcsolatos jelents gazdasagi vagy jogi akadaly
felmeriilése esetén — az 1-3.) pontokban foglaltak-
tol eltér6en — dontson a kotvények megtartasarol,
amelynek kovetkeztében az addssagkonszolidacio

Felel6s: Gelencsér Attila, a kdzgytilés elndke
Hataridé: 2011. december 9.

99/2011.(X1.30.) KH

A Somogy Megyei Vallalkozéi Kozpont Kozalapit-
vany alapité okiratanak médositasara

1./ A Somogy Megyei Kozgylilés a Somogy Megyei
Vallalkoz6i Koézpont Kozalapitvany kuratdriuma-
nak elnokéiil Horvath Akost, a kuratorium tagjai-
va: Zsirai Robertet, Bene Sandort, Guzmics Zol-
tant, Németh Lajost megvalasztja.

2./ A Somogy Megyei Kozgylilés a Somogy Megyei
Vallalkozéi Kozpont Kozalapitvany egységes
szerkezetil alapitd okiratat a hatarozat 1. sz. mel-
1ékletét képezo tartalommal elfogadja.

3./ A kozgyiilés megkOszoni Janko Szabolcs elndknek
a Somogy Megyei Vallalkozoi Kdézpont Kozala-
pitvany kuratériumaban végzett munkajat.

4./ A kozgyilés felkéri a megyei f6jegyzot, hogy a
valtozas birdsagi nyilvantartasba vételére a sziik-
séges intézkedéseket tegye meg.

Felel6s: Gelencsér Attila, a kozgytilés elndke
Dr. Vorés Tamas megyei f6jegyz6
Hataridé:  2011. november 30.



941 SOMOGYI KOZLONY 2011/8.SZAM

1.sz. melléklet
Somogy Megyei Vallalkozo6i Kozpont Kozalapitvany
Pk. 20.529/1991. szamu birodsagi végzéssel nyilvantartasba vett
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt

ALAPITO OKIRATA

1./ Azalapitd neve: Somogy Megye Onkormanyzatanak Kozgytilése
(7400 Kaposvar, Csokonai u. 3.)

2./ A kozalapitvany neve:
Somogy Megyei Vallalkoz6i Kézpont Kozalapitvany
Roviditett neve:  SMVKK ™

3./ A kozalapitvany székhelye:
7400 Kaposvar, Ond vezér u. 1.
Telephelyek: 7570 Barcs, Bajcsy Zs. u. 46. ™
8630 Balatonboglar, Erzsébet u. 11.

4./ A kozalapitvany célja:
A Somogy Megyei Vallalkozo6i Kozpont miikodésének és tevékenységének tamogatasa, az eh-
hez sziikséges anyagi alapok megteremtése.

a) Somogy megye térségi méretli gazdasagfejlesztd programjanak timogatasa, a kis- és kozép-
vallalkozasok 1étrejottének ¢s mitkodésének segitésén keresztiil.

b) Egyiittmlikodés kialakitasa a fent korvonalazott célok érdekében a kdzalapitvanyhoz csatlako-
706 mas belfoldi és kiilfoldi természetes €s jogi személyek kozott.

c) A Somogy Megyei Vallalkozoi Kozpont Kozalapitvany Somogy megyei kdzpontként mii-
kodve eldsegiti mindazoknak az er6forrasoknak a megszerzését, amelyek a térség - Somogy
megye - gazdasagi fejlodését szolgaljak.

d) Tamogatja és befolyasolja a térség szakmai képzését, amellyel elsdsorban a munkanélkiiliség
enyhitését, a vallalkozasok fejlodésének lehetdségeit tamogatja.

e) Egyiittmikodik az dnkormanyzatokkal, a munkaiigyi tanaccsal, tovabba a munkaiigyi koz-
ponttal ¥ a telepiiléseken jelentkez6 munkanélkiiliség felszamolasaban, elsésorban a munka-

. rer r r 144 . r r rLr r /
helyteremt6 vallalkozasok inditasanak és miikodésének segitésével.
f/ Tamogatja a térségben foly6 tudomanyos kutatast.

2
g/ Tamogatja a térség természet-, miiemlék- és kornyezetvédelmét szolgalod tevékenységet.

h/ Ellatja a kis- és kozépvallalkozasok tamogatasara létrehozott mikrohitel alap kezelési felada-
tait. */

T
166/1992. (X. 28.) Kozgy. hatarozattal megallapitott sz6veg.

25/1993.(1.12.) Kgy. hatarozattal megallapitott szoveg.
8 104/1999.(1X.28.) KH-val megdllapitott széveg.
15 131/2009.(X11.4.) KH-val megdllapitott széveg.

2/
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A kozalapitvany a fenti célok megvalositasa érdekében a Kozhasznu Szervezetekrdl sz6l6 1997. évi

CLVL torvény 26. §. c) pontjdban meghatarozott alabbi kdzhasznu tevékenységeket folytatja:

tudomanyos tevékenység, kutatas.

nevelés, oktatds, képesség-fejlesztés, ismeretterjesztés, felndttképzési tevékenység €s mashova
nem sorolt felndtt €s egyéb oktatés,'”

kulturalis tevékenység,

kulturalis 6rokség megovasa,

muemlékvédelem,

kornyezetvédelem,

eurd-atlanti integracio eldsegitése,

munkaerdpiacon hatranyos helyzetl rétegek képzésének, foglalkoztatasanak eldsegitése s a
kapcsolddo szolgéltatésok.m/

A kozalapitvany politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktol fliggetlen és azoknak

anyagi tdmogatast nem nyujt.

5./ A kozalapitvany vagyona és gazdélkodaisa:m/

a/ Az alapito a kozalapitvany céljara rendel:

- egyszeri atutalassal 2.000.000.-Ft-ot, azaz Kettdmilli6 forintot,

- a REGIO-INVEST Regionalis Tanacsadd ¢s Befektetési Részvénytarsasag alapitdjaként
jegyzett 5.000.000.-Ft-ot, azaz Otmilli6 Ft értékii névreszolo részvényét,

- a 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. sz. alatt 1év0 Megyehazan 112,86 m2-es irodahelyiség
hasznalatat négy éves id6tartamra, 1994. december 31-ig 9.874.686.- Ft, azaz: Kilencmil-
lio-nyolcszazhetvenégyezer-hatszdznyolcvanhat forint bérleti dijjal szamolva.

b/ Az alapitd vagyon Osszesen: 16.874.686.-Ft, azaz: Tizenhatmillio-nyolcszazhetvennégyezer-
hatszaznyolcvanhat forint.

¢/ A kozalapitvany vagyona forint részbdl és (amennyiben szamara deviza-atutalas érkezne)
devizarészbdl all. Amennyiben mas magan- vagy jogi személyek a Kozalapitvany javara fo-
rintot, vagy devizat utalnak at, az igy keletkezd forrasokat is kizarolag a fenti 4./ pontban irt
célok megvaldsitasara kell forditani.

d/ A kozalapitvany ligyeit, valamint az altala kezelt pénzosszegek forrasat és felhasznalasat
olyan mértékben kell nyilvanossagra hozni, amilyen mértékben a kozalapitvany céljait szol-
galja.

e/ A kozalapitvany a gazdalkodasa soran elért eredményét nem osztja fel, azt a 1étesité okirat-
ban, illetve annak mddositasaiban meghatarozott tevékenységre forditja.

788/1998. (1X.29.) Kizgy. sz. hatdrozattal megdllapitott széveg.
1073/2003.(11.27.) KH-val megdllapitott széveg.
12/59/2005. (V1.22.) KH-val megallapitott széveg
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f/ A kozalapitvany vallalkozasi tevékenységet csak kdzhasznt céljainak megvalositasa érde-

o/

kében - azokat nem veszélyeztetve - Végez.4/

A kozalapitvany, mint kdzhasznl szervezet az allamhéztartas alrendszereitél — a normativ
tamogatas kivételével — csak irasbeli szerz6dés alapjan részesiilhet timogatasban. A szerzo-
désben meg kell hatdrozni a timogatassal vald elszamolas feltételeit €s maodjat.

A kozalapitvany barmely cél szerinti juttatasat évente palyazathoz kotheti. Ebben az esetben
a palyazat nem tartalmazhat olyan feltételeket, amelyekbdl — az eset 6sszes koriilményeinek
mérlegelésével — megallapithatd, hogy a palydzatnak elére meghatarozott nyertese van.

A kozalapitvany valtot, illetve mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt nem bocsathat ki.
A kozalapitvany cél szerinti tevékenységébdl, illetve vallalkozasi tevékenységébdl szarmazod
bevételeit és raforditasait elkiilonitetten kell nyilvantartani. Nyilvantartasaira egyebekben a
red iranyado konyvvezetési szabalyokat kell alkalmazni.

A kozalapitvany éves beszamol6 jovahagyasaval egyidejiileg készitett kozhasznusagi jelen-
tése A kozhasznu szervezetekrdl szold 1997. évi CLVIL tv. 19. §-a kotelezd elbirasainak
megfelelden tartalmazza: a szamviteli beszamolot, a koltségvetési tdmogatas felhasznalasat,
a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast, a cél szerinti juttatdsok kimutatdsat, a
kozponti koltségvetési szervtdl, az elkiilonitett allami pénzalaptdl, a helyi 6nkormanyzattol,
a telepiilési onkormanyzatok tarsuldsatol, ¢s mindezek szerveitdl kapott tamogatas mértékét,
a kozhasznu szervezet vezetd tisztségviseldinek nyljtott juttatdsok értékét, illetve 6sszegét, a
kozhaszn tevékenységrol szolo rovid tartalmi beszamolot.

A kozalapitvany éves kozhaszniisagi jelentésébe barki betekinthet és arrdl sajat koltségére,
masolatot készithet.*”

A Kozalapitvany altal miikodtetett Helyi Mikrohitel Alap kezelésének szakmai iranyitasat a
mikrohitel menedzser latja el. A finanszirozassal kapcsolatos dontéseket az 5 taghi Helyi
Mikrohitel/bizottség hozza. A bizottsag elndke az ligyvezetd igazgato, 4 tagjat a kuratérium
. qeqe 1.+ 13

jeloli ki.

Kozalapitvany miikodése 10/

6./ A kozalapitviany kezeld szerve:

a/ A kozalapitvany kezel6 szerve a kuratorium.

A kuratorium tagjait és azok koziil elnokét az alapitod hatarozattal jeldli ki, illetéleg valasztja
meg hatarozatlan iddre. 1l

788/1998. (IX.29.) Kizgy. hatdrozattal megdllapitott sziveg.
1073/2003.(11.27.). KH-val megallapitott széveg.
13'63/2008.(V1.6.) KH-val megdllapitott széveg.
17111/2011.(1.21.) KH-val megallapitott széveg.
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A vezeto tisztségviseld, illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi érintett kozhasz-
nu szervezetet elézetesen tajékoztatni arrol, hogy ilyen tisztséget egyidejlileg mas kozhasznu

szervezetnél is betolt.

A kuratériumi tagsagi és elndki megbizatas megsziinésének esetei:
- lemondaéssal,

- elhalalozassal,

- visszahivassal alapit6i dontéssel.

A kuratoriumi megbizatas megsziinése esetén is az uj tag kijeldlése a birdésagi nyilvantartas-

ba vétellel egyidejlileg valik hatalyossa (Ptk. 74/C. § (1) bek.).

A kozhasznu szervezet megszintét kovetd két €vig nem lehet mas kézhasznu szervezet ve-
zetd tisztségviseldje az a személy, aki olyan kdzhasznu szervezetnél toltétt be — annak meg-
szlintét megeldzd két évben, legaldbb egy évig — vezetd tisztséget, amely az addzas rend;jérdl

52016 torvény szerinti koztartozasat nem egyenlitette ki. 1

b/ A kuratorium tagjai az alapit6 hatarozata szerint; ¥ % 13/17

1./ Horvath Akos elnok, Mad-Day Kft. iigyvezetdje 18/
7400 Kaposvar, Teleki u. 15. i

2. Bene Sandor kozgytilési tag *®/
7400 Zselickislak, Kossuth u. 4. *"

3./ Zsirai Robert, EVISION 2002Kft. iigyvezetd ™
7400 Kaposvar, Balazs J.u.13.

4./  Németh Lajos, a FI-DO 2002 Bt. iigyvezetdje 18/
8600 Siofok, Csardaréti u. 11.

5./ Guzmics Zoltan kaposvari vallalkozo 18/

7400 Kaposvar, Buzsaki u. 2/d. "

¢/ A kozalapitvany munkaszervezetét iranyito ligyvezetd igazgatot a kuratorium nevezi ki. o
A munkaltatoi jogokat a kozalapitvany munkavallaloi felett az tigyvezetd igazgato, az iigy-

vezetd igazgato felett pedig a kuratérium gyakorolja. 1

d/ A kuratdrium tagjai tevékenységiiket tarsadalmi munkaban végzik, de a tevékenységiik so-

ran felmeriil6 koltségeiket a kdzalapitvany megtériti.

% A tagok névsordt az 5/1998.(11.10.) Kgy. hat. dllapitotta meg.

S 37/1999.(111.30.) és 82/1999.(V.25.) KH-val megdllapitott szoveg.
% 104/1999.(09.28.) KH-val megallapitott széveg.

107312003 (11.27) KH-val megallapitott széveg.

36312008 (VI.6.) KH-val megdllapitott széveg.

1" 96/2009.(1X.25.) KH-val megadllapitott széveg.
16/118/2010.(X11.10.) KH-val megdllapitott sziveg.
17711/2011.(1.21.) KH-val megallapitott széveg.

18199 /2011.(X1.30.) KH-val megdllapitott széveg
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e/ A kuratorium sziikség szerint, de évente legalabb 4 alkalommal iilésezik.

f/ A kuratérium iilését a kuratorium elndke jogosult 6sszehivni, a napirend és az idopont koz-

1ésével, a kitlizott idopont eldtt legalabb 8 nappal ajanlott levélben megkiildott irdsos meghi-
voval.

Ha a kuratérium nem volt hatdrozatképes, a megismételt iilést az eredeti — hatdrozatképte-
lenség miatt elmaradt — iilés idOpontjat kdvetden 30 napon beliili idépontra kell 6sszehivni,
amely idépont az eredeti iilés meghivojaban is megjelolheto. 10/

Siirg6s esetben a kuratorium iilése az iilés idopontja eldtt 3 nappal kikiildott meghivoval is
Osszehivhato. A kuratorium tagjainak legalabb 1/3-a kezdeményezheti a kuratorium tilésé-
nek Osszehivasat. Ilyen irdnyt irdsos kérelmiikre a kuratérium elndke az iilést koteles dssze-
hivni.

g/ A kuratérium iilései nyilvanosak. Zart {ilés szolgalati, iizleti titok vagy személyiségi jogok

megovasa érdekében rendelhetd el. Zart iilés elrendelésérdl a tagok a kuratérium elndkének
vagy barmely tagjanak javaslatara egyszerli sz6tobbséggel dontenek.

h/ A kuratorium hatarozatképes, ha a kuratérium tagjainak tobb mint fele jelen van. Hataroza-

il

tait nyilt szavazassal, egyszeri szotobbséggel hozza. A kuratérium elndkének vagy barmely
tagjanak javaslatara elrendelhetd titkos szavazas. A titkos szavazas elrendelésérdl a kurato-
rium egyszerl szotobbséggel dont.

Az éves beszamol6 és a kozhasznlsagi jelentés elfogadasahoz a kuratérium tagjainak két-
harmados (minGsitett tobbségli) szavazata sziikséges. !

A kuratorium hatarozathozatalaban nem vehet részt az, akinek kozeli hozzatartozdja és élet-
tarsa a hatdrozat alapjan

- kotelezettség vagy feleldsség aldl mentesiil,

- barmely mas eldnyben részesiil, illetve a megkotendd jogiligyletben egyébként érdekelt.
Nem mindsiil elédnynek a Kozalapitvany cél szerinti juttatasai keretében a barki altal igénybe
vehetd nem pénzbeli szolgaltatas.

A kuratérium iiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek tartalmazni kell az iilésen
elhangzottakat, a szavazati ardnyokat, a hozott hatarozatokat é¢s a meghozatal idépontjat. A
jegyzOkonyvet a kuratorium elndke €s a jegyzOkonyv vezetdje irjak alad. A jegyzOkonyvhoz
csatolni kell a meghivot, a jelenléti ivet, a megtargyalt irdsos eldterjesztéseket, tajékoztatod-
kat, egyéb dokumentumokat.

A kuratorium iilésein hozott hatdrozatokrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni, amelynek tar-
talmaznia kell a hatarozat idejét, helyét, szamat és év sorszamat, a hatarozatot timogatok ¢és
ellenz6k szamaranyat. A hatarozatot a kuratorium elndke jogosult alairni.”

a7

88/1998.(1X.29.) Kozgy. hatdrozattal megdllapitott széveg.

1073/2003.(11.27.) KH-val megallapitott széveg.
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k/' A kuratorium dontéseit az érintetteknek sziikség szerint, de legkésébb a dontést kovetd 15
napon beliil kell megkiildeni.
A kozalapitvany mukodésével kapcsolatos iratokba a kuratérium és a feliigyeldbizottsag
tagjai, valamint az alapitd képviseldi tekinthetnek be. Egyéb esetekben a betekintés kérdés-
ben a kuratorium elndke dont.
A kozalapitvany tevékenysége nyilvanos, szolgaltatasait barki igénybe veheti, gazdalkoda-
sanak adatair6l, beszamoloirdl, szolgéltatasai igénybevételének modjardl a kozvéleményt a
kozalapitvany székhelyén vald hirdetmény kifliggesztésével kell taj ékoztatni. ¥
7./ A kuratorium kizarélagos jogkdre:
a) A kuratorium gondoskodik a Kozalapitvany vagyonanak az alapitd okiratban rogzitett cé-
loknak megfeleld felhasznéalasarol.
A kuratérium jovahagyja a Kozalapitvany éves beszamoldjat és kozhasznisagi jelentését.lO/
A beszamolok nyilvanosak, azokat a kuratorium elndke koteles a kozalapitvany székhelyén
30 napra kiﬁiggeszteni.‘”
b) A kuratérium évente koteles tajékoztatni tevékenységérdl az alapitot, kiilonos tekintettel a
Kézalapitvany vagyonanak kezelésére és felhasznalasara.”
C) Az alapitd vagyon a Vallalkozoi Kozpont szolgaltatd tevékenységének tamogatasara fordit-
hato.
d) A kozalapitvany vagyona felett a kuratorium elndkének és vele az altala irasban meghatal-
mazott személy(ek)nek van utalvanyozasi joga.
8./ A kuratérium jogkdre, tovabba:
- Javaslatot tesz az alapitd okirat esetleges modositasara, kiegészitésére és errdl az alapitd
dont.
- Kidolgozza ¢és elfogadja sajat tigyrendjét.
8/a. A Kozalapitvany kuratériumanak ellenérzo szerve:

Harom tagbol allo Felligyel6 Szervezet, tagjait az alapito jeloli ki.

A feliigyeld szervezet tagjai megbizasanak jelolésére és megsziinésére a kuratorium tagjaira
vonatkoz6 rendelkezések szabalyai irényad(')ak.m/

A Feliigyel6 Szervezet tagjai:

- Hodovén Csaba, a Primex Consulting Kft. 1"1gyvezet('5je,17

- Balassa Balint, nyugdijas, 400 Kaposvar, Damjanich u. 8-10."

- Bal4(/)ghné Molnar Ida, Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal, 7523 Kaposf6, Dozsa Gy. u.
16.*°

/

1073/2003.(11.27.) KH-val megdllapitott sziveg.

4/

38/2009.(1V. 17.) Kozgy. hatdarozattal megdllapitott szoveg.

2 73/2004.(1X.23.) Kézgy. hatdrozattal megallapitott széveg.
15 131/2009.(X11.4.) KH-val megdllapitoit széveg.
Y111/2011.(1.21.) KH-val megallapitott széveg
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1. Nem lehet a feliigyel6 szervezet elndke vagy tagja az a személy, aki:

a) akuratorium elnoke vagy tagja,

b) a kozhasznu szervezetként mikodé Kozalapitvanyban a megbizatasan kiviili mas te-
vékenység kifejtésére irdnyulé munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyul6 egyéb
jogviszonyban all, ha jogszabaly masképp nem rendelkezik,

c) a Kozalapitvany cél szerinti juttatasabol részesiil, kivéve a barki altal megkotés nélkiil
igénybe vehetd nem pénzbeli szolgaltatasokat,

d) az a/-c/ pontban meghatarozott személyek hozzatartozdja.”

. A feliigyel6 szerv iigyrendjét maga allapitja meg, testiiletként jar el, hatarozatképes, ha

minden tag jelen van, hatarozatait szo6tobbséggel hozza. Az tiléseit az elndk hivja Ossze €s
vezeti.'

. A feliigyeld szerv ellenérzi a Kozalapitvany miikodését és gazdalkodéasat. Ennek soran a

vezetO tisztségviseloktol jelentést, a Kozalapitvany munkavallal6itdl pedig tdjékoztatast
vagy felvilagositast kérhet, tovabba a Kozalapitvany konyveibe és irataiba betekinthet,
azokat megvizsgalhatja.

A feliigyeld szerv tagja a kuratorium iilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

A feliigyel6 szerv koteles a kuratdriumot tajékoztatni és annak dsszehivasat kezdeményez-
ni, ha arrél szerez tudomast, hogy

- a Kozalapitvany mikddése soran olyan jogszabalysértés vagy a Kozalapitvany, az alapi-
to érdekeit egyébként sulyosan sértd esemény (mulasztas) tortént, amelynek megsziinte-
tése vagy kovetkezményeinek elharitasa, illetve enyhités a kuratérium dontését teszi
sziikségesse,

- avezetd tisztségviselok feleldsségét megalapozo tény meriilt fel.

A kuratoriumot a feliigyeld szerv inditvadnyéara - annak megtételétdl szamitott 30 napon
beliil - dssze kell hivni. E hataridé eredménytelen eltelte esetén a vezetd szerv 0sszehivasa-
ra a felligyeld szerv is jogosult.

Ha a kuratérium a térvényes miikodés helyreallitasa érdekében sziikséges intézkedéseket
nem teszi meg, a feliigyeld szerv koteles haladéktalanul értesiteni a torvényességi feliigye-
letet ellato szervet.”

9/ A kozalapitvany képviselete

A Kozalapitvanyt a kuratorium elndke képviseli. A kuratorium elndkének akadalyoztatasa ese-
tén a kozalapitvanyt az ligyvezetd igazgato, vagy a kuratorium elndke altal meghatalmazott ku-
ratOriumi tag, vagy a kozalapitvany dolgozoja jogosult képviselni.

A kozalapitvany bankszamlai felett a kuratorium elndke €s az ligyvezetd igazgatd egylittesen !
jogosult rendelkezni, mely rendelkezési jogot belsd szabalyzatban — eseti vagy allando jelleggel
— delegalhatja a kuratérium tagjaira, illetve a kézala}oitvény dolgozoira oly mddon, hogy a ren-
delkezdék egyike mindig a kuratérium elndke vagy

5/

Y az ligyvezetd igazgato.

7 88/1998.(1X.29.) Kozgy. hatdrozattal megdllapitott széveg.
1073/2003.(11.27.) KH-val megallapitott sziveg.
15 131/2009.(X11.4.) KH-val megdllapitott széveg.
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A kozalapitvany sajat és az alapkezeld altal nyitott tdimogatasi és mikrohitel bankszamlai felett
is minden esetben a kuratérium elndke €s az iligyvezetd igazgatd jogosult rendelkezni, mely
rendelkezési jogot belsd szabalyzatban — eseti vagy allando jelleggel — delegalhatja a kuratori-
um tagjaira, illetve a kozalapitvany dolgozoira oly modon, hogy a rendelkezék egyike mindig a
kuratorium elndke vagy az ligyvezeté igazgato.®" 1

10./ Csatlakozas a kozalapitvanvhoz:

A Kozalapitvany nyitott alapitvanynak mindsiil. A Kozalapitvanyhoz barmikor, barmely kiil-
foldi, vagy kiilfoldi magan- vagy jogi személy, vagy mas szervezet csatlakozhat. A Kozalapit-
vanyhoz val6 csatlakozasi szdndék elfogadasardl a kuratorium dont.

11./ A kozalapitvany megsziinése:

Megsziinik a Kozalapitvany a Ptk. 74/E. §-aban foglalt szabalyok szerint. Megsziinése esetén a
Kozalapitvany vagyona — a hitelezok kielégitése utan - az alapitét illeti, amely ezt koteles a
Kozalapitvany eredendd céljai érdekében felhasznalni, és arrdl a nyilvanossagot a kozalapit-
vany székhelyén valo kifliggesztéssel téjékoztatni.m/

12./ A kozalapitvany feliigyelete, nyilvantartdsa:

A kozalapitvany, mint kdzhasznu szervezet feletti addellendrzést a székhelye szerinti adohato-
sag, a koltségvetési tamogatas felhasznalasanak ellendrzését az Allami Szamvevoszék, a torvé-
nyességi feliigyeletét pedig az ligyészség latja el, nyilvantartasba vétele a Somogy Megyei Bi-
rosag hataskorébe tartozik.

13./ Z4ré rendelkezés:

Ahol az alapit6 okiratban alapitvany elnevezés szerepelt, annak helyébe "kozalapitvany" elne-
vezeés lépett.

Jelen alapitd okiratban nem szabalyozott kérdésekben a Polgéari Torvénykonyv, valamint az
1997. évi CLVL tv. és a Kozalapitvanyokra, valamint a kdzhasznll szervezetekre vonatkozé
egyéb, tarsadalmi szervezetek gazdalkodo tevékenységérdl s2616*” mindenkor hatéalyos jogsza-
balyok rendelkezéseit kell alkalmazni.”

Kaposvar, 2011. november 30.

Gelencsér Attila
Somogy Megyei Kozgytilés
elnoke

a7
10/
13/
15/

88/1998.(1X.29.) Kozgy. hatdrozattal megdllapitott széveg.
3/2003.(11.27.) KH-val megallapitott szoveg.

38/2009.(1V 17.) KH-val megdllapitott széveg.
131/2009.(X11.4.) KH-val megallapitott szoveg.
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100/2011.(X1.30.) KH

A Segesd 0340 hrsz-u kozuttal kapcsolatos tulajdo-
nosi hozzajarulasrol

A Somogy Megyei Kozgylilés a hatarozat 1. sz. mel-
1ékletét képezd tartalommal jovahagyja a Somogy
Megyei Onkorményzat tulajdonosi hozzajarulé nyilat-
kozatat a Segesd 0340 hrsz-u kozutat keresztezd cs és
foldkabel elhelyezésére vonatkozoan, €s feljogositja a
kozgytilés elndkét a nyilatkozat megtételére.

Felel6s: Gelencsér Attila, a kdzgytilés elndke
Hatéridd: azonnal

1.sz. melléklet

Tulajdonosi hozzajarul6 nyilatkozat

A Somogy Megyei Onkormanyzat (7400 Kaposvir,
F6 u. 10., torzsszama: 731322.), mint a Segesd 0340
hrsz-ti kozat tulajdonosa nevében és képviseletében a
Somogy Megyei Kozgytilés .../2011 (....) sz. hataro-
zata alapjan hozzajarulok ahhoz, hogy a Claessens
Altalanos Mezbgazdasagi Kft. (7563 Somogyszob
Nagybarati-puszta, addészam: 12035786-2-14, MVH
reg.szam: 1000777162) a Somogy Megyei Onkor-
manyzat tulajdonaban 1év6 Segesd 0340 hrsz-0 koz-
uton a tervezett ontdzési beruhazast — amelynek részle-
teit megismertem — az alabbi feltételekkel megvaldsit-
Sa.

e a beruhazo a beruhazassal kapcsolatosan ke-
letkezett karokat a tulajdonos részére haladék-
talanul megtériti,

e atulajdonos a kivitelezés soran ellendrzi a tu-
lajdonat érinté munkafolyamatokat,

e az Ontdzérendszer kivitelezése €s lizemeltetése
soran az ut burkolatdnak megbontdsara nem
keriilhet sor.

Kaposvar, 2011.

Somogy Megyei Onkormanyzat
Gelencsér Attila
a kozgylilés elnoke

101/2011.(X1.30.) KH

A Kaposi Mér Oktaté Korhaz Szervezeti és Miiko-
dési Szabalyzata médositasarol

A Somogy Megyei Kozgylilés, mint az egészségiigyi
szakellatast nyujto Kaposi Mér Oktaté Korhaz fenntar-
tdja a hatarozat 1. sz. melléklete szerinti tartalommal
jovdhagyja a Somogy Megyei Onkormanyzat Kaposi
Mor Oktato Korhaza egységes szerkezetli Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatat.

Felelds: prof. dr. Repa Imre f6igazgato
Hatarid6: értelem szerint

102/2011.(X1.30.) KH

Beszamol6 a bizottsagok altal atruhazott hataskor-
ben hozott dontésekrdl

A Somogy Megyei Kozgyiilés

- a Human Eréforras Bizottsag altal — a Somogy Me-
gyei Onkormanyzat Duraczky Jozsef Ovodaja, Altala-
nos Iskolaja, Egységes Gyogypedagogiai Modszertani
Intézménye, Nevelési Tanacsaddja ¢€s Diakotthona
Pedagogiai Programja, a Somogyi Térségi Integralt
Szakképzd Kozpont Kozépiskola, Szakiskola és Kollé-
gium Pedagégiai Programja, a Somogy Megyei On-
kormanyzat Dél-balatoni Kollégiuméaban végzett neve-
Iési munkarol a 2010/2011-es tanévben, valamint a
Somogy Megyei Onkorményzat Dr. Takacs Imre Szo-
cidlis Otthona tevékenységérdl szoldo beszamolo, a
Somogy Megyei Onkorményzat Gyermekvédelmi
Igazgatosaga Szervezeti és Mukodési Szabalyzata, a
Kaposi Mor Oktato Korhaz téritési dij ellenében igény-
be vehetd egészségiigyi és egyéb szolgaltatasok, és
ezek téritési dijairdl szold szabalyzat modositisa, a
Somogy Megyei Onkorméanyzat Perczel Mér Gimnazi-
uma Hézirendje, a Megyei és Varosi Konyvtar Szerve-
zeti és Mitkodési Szabalyzatanak modositasa, valamint
a Somogy Megyei Onkormanyzat Gyermekvédelmi
Igazgatosaga tevékenységérdl szold beszamold jovaha-
gyasa targyaban —

- a Pénziligyi Bizottsag altal — a fonyodi 6718 hrsz-u
ingatlan el6vésarlasi jogardl valo lemondas, valamint a
Magyar Allamkincstir Somogy Megyei Igazgatosaga
Kaposvar, Rékoczi tér 7-8. sz. alatti ingatlan belso
felujitasahoz és légkondicionald rendszer kiépitéséhez
adott tulajdonosi hozzajarulas targyaban —

atruhazott hataskorben hozott dontéseirdl szold besza-
molot tudomasul veszi.

103/2011.(X1.30.) KH

Beszamol6 a kozgyiilés elnoke altal atruhazott ha-
taskorben hozott dontésekrol

A Somogy Megyei Kozgytilés a kozgylilés elndke altal
2011. szeptember-november honapokban engedélyezett
eléiranyzat modositasokat tudomasul veszi.

104/2011.(X1.30.) KH

Tajékoztatdo a megyei 6nkormanyzat 2011. évi kolt-
ségvetésének I-111. negyedévi teljesitésérol

A Somogy Megyei Kozgylilés elfogadja a megyei
onkormanyzat 2011. évi koltségvetésének I-11l. ne-
gyedévi teljesitésérdl szold tajékoztatdt. Tovabbra is
elsédleges feladatként irja el6 az éves el6iranyzatok
betartasat, a takarékos gazdalkodast.

Felelds: Gelencsér Attila, a kdzgyiilés elndke
Hatarid6: értelem szerint
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Alakszerii hatirozat meghozatala nélkiil:

A kozgytilés

- dr. Vords Tamas megyei fojegyzé teljesitményérté-
kelésérol szolo tajékoztatot,

- valamint a 2011. szeptember 1. és 2011. november
10. kozotti tisztségviseldi tevékenységrol szold tajé-
koztat6t tudomasul vette.
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1. rész

KOZERDEKU INFORMACIOK

Kozzétételi kotelezettségek a kozpénzek felhasznalasaval, a tulajdon hasznalatanak nyilvanossagaval, atlathatobba
tételével, és ellendrzésének bovitésével osszefiiggd egyes torvények modositasarol szolo 2003. évi XXIV. tdrvény alap-

jan:

Szerzodések

Somogy Megyei Miizeumok Igazgatésaga, Kaposvar

Ssz. Megnevezése Targya Szerz6dést koto fél Ertéke Hatarozott
(tipusa) neve idore kotott
szerzodésnél
annak
idétartama
1. Szolgaltatas Feltaras Leveller Epit&ipari 14.489 eFt | folyamatos
Kft.
2. Szolgaltatas Feltaras M.N. 8.334 eFt | folyamatos
Orokségvédelmi
Kozpont
3. Szolgaltatas Kiallitasi Pet6fi Irodalmi 9.891 eFt | folyamatos
installacio Muzeum
4. Szolgaltatas Epitipari Tolna Bau Epitipari 31.648 eFt | folyamatos
tevékenység Kft.

200.000 Ft feletti timogatasok

;)Slltilm Tamogatas kedvezményezettje i;l;:;nezia(tl?ts) Tamogatasi p;?ﬁ;?y‘g megvalosita- Tamogatas célja
05.16. Somogy Televizié Nonprofit Kft. 260.000 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikodés
05.17. Somogy Televizié Nonprofit Kft. 4.000.000 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikodés
05.30. Somogy Megyei Sportszovetség 236.310 | 7400 Kaposvar, Somssich P. u. 18. miikodés
07.04. Somogy Televizié Nonprofit Kft. 2.000.000 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikodés
07.06. Somogy Megyei Sportszovetség 321.310 | 7400 Kaposvar, Somssich P. u. 18. miikodés
07.19. Somogyi Roma Esély Nonprofit Kft. 1.300.000 | 7400 Kaposvar , Csokonai u. 3. miikodés
07.26. Bezerédj Kastélyterapia Alapitvany 880.000 | 7600 Pécs, Kiraly u. 58. miikodés
08.04. Somogy Televiziéo Nonprofit Kft. 2.500.000 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikodés
08.04. Somogy Megyei Didksport Szovetség 400.000 | 7400 Kaposvar, Somssich P, u. 18. miikodés
08.04. Somogy Megyei Sportszovetség 321.310 | 7400 Kaposvar, Somssich P. u. 18. miikodés
08.10. tcesurgo és Kornyéke Roma N6k Egyesille- 200.000 | 8840 Csurgd, Rakéczi u. 110. mitkodés
08.10. Nagyatadi Cigany Szervezet 200.000 | 7500 Nagyatad, Ady E. u. 2/L mitkodés
08.10. | Del-Bomoeyi Ciganyok Kozhaszni Szer- 200.000 | 7570 Barcs, Széchenyi u. 20. miikodés
08.10. Latranyi Romakért Egyesiilet 200.000 | 8681 Latrany, Rakdczi u. 69. miikodés
0g.10 | Marcali Virosi Cigany Kisebbségi On- 200.000 | 8700 Marcali, Réakéczi u. 11. mitkodés
kormanyzat
08.11. Si6 Rom Cigany Egyesiilet 200.000 | 8600 Siofok, Tanacshaz u. 3. 1/9. miikodés
09.01. Somogyi Roma Esély Nonprofit Kft. 626.900 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikodés
09.08. Somogy Megyei Sportszovetség 400.000 | 7400 Kaposvar ,Somssich P. u. 18. miikodés
10.11. Somogy Megyei Sportszovetség 321.310 | 7400 Kaposvar, Somssich P. u. 18. miikodés
10.18. Bezerédj Kastélyterapia Alapitvany 800.000 | 7600 Pécs, Kiraly u. 58. miikodés
10.24. Bezerédj Kastélyterapia Alapitvany 880.000 | 7600 Pécs, Kiraly u. 58. miikodés
10.20. Somogy Televizié Nonprofit Kft. 8.592.000 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikodés
11.08. Somogy Megyei Sportszovetség 321.310 | 7400 Kaposvar, Somssich P. u. 18. miikodés
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Miikddési, fejlesztési célii pénzeszkozatadas
Datum . . . . Tamogatas Tamogatasi program megvalosi- Tamogatas
2011. Tamogatas kedvezményezettje osszege (Ft) tasi helye célja
0131, | Somogy Megyei Teriileti Cigdny Kisebb- 236.346 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikodés
ségi Onkormanyzat
02.28. | Somogy Megyei Teriileti Cigény Kisebb- 97.534 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikodés
ségi Onkormanyzat
03.31. | SOmogy Megyei Teriileti Cigdny Kisebb- 142.099 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikdés
ségi Onkormanyzat
0430, | Somogy Megyei Teriileti Cigany Kisebb- 107.138 | 7400 Kaposvér, Csokonai u. 3. mitkodés
ségi Onkormanyzat
06.30, | Somogy Megyei Teriileti Cigany Kiscbb- 869.144 | 7400 Kaposvar, Csokonai . 3. mitkodés
ségi Onkormanyzat
07.04, | Somogy Megyei Teriileti Cigany Kiscbb- 9.600.500 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. mitkodés
ségi Onkormanyzat
07.31. | Somogy Megyei Teriileti Cigany Kiscbb- 400.684 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. mitkodés
ségi Onkormanyzat
0831, | Somogy Megyei Teriileti Cigdny Kisebb- 232.712 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikddés
ségi Onkormanyzat
Bursa Hungarica
10.14. | Wekerle Sandor alapkezeld 3.460.000 | Somogy megye 6sztondij 2011.
II. félév
10,31, | Somogy Megyei Terileti Cigdny Kisebb- 232.712 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikodés
ségi Onkormanyzat
11.30. | Somogy Megyei Terileti Cigdny Kisebb- 513.865 | 7400 Kaposvar, Csokonai u. 3. miikodés
ségi Onkormanyzat
Nett6 5 millio Ft feletti szerzodések
Szerzédést koto felek Netté érték Targya Szerzodés tipusa Lejarat
Euro One Kit. 155.132.265 | 11O 1.1.1-07 projekthez szamitdstechn. szallitasi 2011.12.31.
eszkozok szallitasa
Euro One Kft, 22.240.000 | 11OP 1.1.1-09 projekthez eszkozok szallitasi 20111231,
szallitasa
Grof és Tarsai Kft. 79.860.580 | Kaposvar, F6 u. 10. felgjitasa vallalkozasi 2021.02.28.
Baté Agrikuria 33.000.000 | Baté 34/2 hrsz-u ingatlan eladédsa adasvételi 2011.08.31.
Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal
Groupama Garancia 11.499.990 | és intézmények vagyon- és felelGsség- szolgaltatasi 2013.05.31.
biztositasa
Trodagép Kft. 7.680.400 | informatikai eszkz0k szdllitdsa Somogy szllitési 2011.05.06.
Megyei Onkormanyzat intézményeinek
Laboratorium Kft. 10.866.800 | bérleti dij kiszamlazasa bérleti folyamatos
Somogy Megyei Munka- 20.283.020 | bérleti és iizemeltetési dij kiszamlazisa bérleti folyamatos
igy1 Kozpont
somogy Megyel Kormény- 41,546,232 | bérleti s iizemeltetési dij kiszamlazasa bérleti folyamatos
OTP Bank 7.668.145 | fiitési szolgaltatas kiszamlazasa szolgaltatasi folyamatos
Safety-Geo Bt. 19.504.814 | munka- és tiizvédelmi szolgaltatas szolgaltatasi 2011.12.30.
HI-BO Kft. 8.625.000 | takaritasi szolg. ellendrzése szolgaltatasi 2011.08.31.
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Mellékletek a 21/2011.(X11.23.) OR-hez
1/B.sz. Melléklet
a Somogy Megyei Onkormanyzat 2011.évi tervezett fejlesztési célu bevételeirél és kiadasairol
Ikérhazzal egyiitt/
ezer Ft
Modositott el6iranyzat a 17 Médositott elGiranyzat a
Megnevezés /2011 (X.24.) sz. rendelet 2172011 (),("'23,) sz
. PSP rendelet médositasat
3?,—5 modositasat kovetéen Kkévetden
zam
. [BEVETELEK
C. Felhalmozasi és toke jellegii bevételek
1. Ingatlan értékesités 500 000 500 000
Felhalmozasi célu (végleges) pénzeszkoz atvétel allamhaztartason kivilrél
2. (szakképzési tamogatas) 330 595 330 595
Felhalmozasi és toke jellegii bevételek 6sszesen: 830 595 830 595
D. |Tamogatasértékii bevételek
2. Tamogatasértékii felhalmozasi bevétel
-Kaposi Mér Oktaté Kérhaztol tdmogatas visszatérilése 15 000 15 000
-Kaposi M.Oktaté Kérhaz fejlesztési célra atvett bevétele 7 567 019 7 567 019
-Palyazati és atvett tAmogatasok 1019 875 1019 875
-Foglalkoztatasi és Szocidlis Hivataltdl szocialis foglalkoztatéhoz
eszkdzbeszerzésekre 1581 1581
Tamogatasértékii felhalmozasi bevétel 6sszesen: 8 603 475 8 603 475
Tamogatasértékii bevételek 6sszesen: 8 603 475 8 603 475
Koltségvetési bevételek 6sszesen: 9434 070 9 434 070
E. |Pénzmaradvany (hiany bels6 finanszirozasara) 466594 466594
F. Finanszirozasi célu pénziigyi bevétel (hite,kotvény) 507 545 200 000
Finanszirozasi bevételek 6sszesen: 974 139 666 594
BEVETELEK OSSZESEN: 10 408 209 10 100 664
Il. [KIADASOK
B. |Fejlesztési kiadasok
1. |Beruhazasok (AFA-val)
-Intézmények fejlesztési kiadasai 7 596 101 7 596 101
-Intézményi beruhazasok 85735 85735
-Kaposi M.Oktaté Kérhaz fejlesztéseihez sajat forras 799 131 799 131
-Palyazattal megvaldsulo fejlesztésekre 958 878 958 878
-Palyazatok el6készitésére,tervezésekre 22 661 22 661
-TIOP 1.1.1-07/01-2008-1152 projekt fejlesztési kiadasai 202 795 202 795
-TIOP 1.1.1-09/01-2010-0152 projekt fejlesztési kiadasai 27 800 27 800
-TAMOP 3.3.2 projekt fejlesztési kiadasai 591 591
Beruhazasok (AFA-val) 6sszesen: 9 693 692 9 693 692
2, Felujitasok (AFA-val) 332 078 332 078
-Intézményi felujitasok 13 900 13 900
-Intézmények felljitasi kiadasai 123 178 123 178
-Megyehaza felujitasara 195 000 195 000
Tamogatasértékii fejlesztési kiadasok, allamhazartason beliili
3. |felhalmozasi célu atadasok 144 967 144 967
- Fonydd varosnak megyei intézmények fiitési rekontrukcidjara 11 206 11 206
-Kistelepulési palyazati 6ner6é alap 72 038 72 038
-Kaposvar varosnak Rippl-Rénai Emlékmuzeum rekonstrukciojahoz 61723 61723
4. Szakképzési tamogatas atadasa intézményeknek 100 000 100 000
Fejlesztési kiadasok 6sszesen: 10 270 737 10 270 737
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C. [Részesedések vasarlasa 500 500
D. |Fejlesztési célu kamatkiadasok 6sszesen 90 630 90 630
Fejlesztési hitel kamata 1 500 1 500
Koétvények kamata 89 130 89 130
E. |Tamogatasi felhalmozasi célu kolcson nyujtasa ah.kiviilre 8 044 8 044
Pénzforgalmi kiadasok 6sszesen: 10 369 911 10 369 911
F. Tartalékok
Céltartalék 34 600 34 600
-Intézményi beruhazasokra,felujitasokra 0 0
-Evkozi beruhazasokra, felujitasokra 26 497 26 497
-Szakmai informatikai fejlesztésekre 8 103 8 103
Koltségvetési kiadasok Osszesen: 10 404 511 10 404 511
G. |Finanszirozasi célu pénziigyi kiadasok (adossagszolgalat)
2004.évi MFB hitel torlesztése 3780 3780
Finanszirozasi célu pénziigyi kiadasok oOsszesen: 3780 3780
1l KIADASOK OSSZESEN: 10 408 291 10 408 291

a rendelettel modositott el6iranyzatok a tablazatban kivastagitva talalhatok
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) 2.sz. Melléklet
a Somogy Megyei Onkormanyzat intézményeinek 2011. évi bevételeirol és kiadasairol (ezer Ft-ban)

megnevezés Intézményi miikodési Intézményi timogatas Tamogatasértékii miikodési Té;:l(;lg;:::‘s)i;:kﬁ El6z6 évi pénzmaradvany Bevétel/ kiadas dsszesen
bevétel bevétel Személyi juttatas
17/2011 17/2011 17/2011 17/2011 17/2011
(X.24) OR-t | Médositott | (X.24) OR-t | Modositott | (X.24) OR-t | Maédositott | (X.24) OR-t | Moédositott | (X.24) OR-t | Médositott gl/: (:i(l (Xt'?“) Maédositott ;‘)71/;2 [:i(l (Xt'?“) Maédositott
kovetoen kovetoen kovetéen kovetéen kovetéen -t Kovetoen -t Kovetoen
eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

Somogy Megyei Onkorményzati Hivatalhoz tartoz6 6nalléan miikodé intézmények
1) Gyermek és
Ifiusagvédelem
SM. Onkorményzat
Gyermekvédelmi
Igazgatosaga Kvar. 52 583 525831158 449| 1174 793 13613 13613 1224 645 1240 989 569 119 586 915

Osszesen: 52 583 52 583| 1158 449| 1174 793 0 0 0 0 13 613 13 613 1224 645 1240 989 569 119 586 915
2) Alapf.okt. és gyogyped.
ellatas
Sm.Onkorm. Hétszinvirdg
Egységes Gyogyped.
Moédszertani Int. Marcali 2 600 0 0 613 0 0 0
Sm.Onkorm.Duraczky
Jozsef Pedagogiai Fejl. és
Modszertani Int. Kvar 45 456 49 524| 592 923 611 943 8 948 10 786 653 233 672 253 427 420 434 684
Sm-i Ovoda, Alt.Isk.
Diako.¢s Gyermeko. S.var 72 562 72 562| 427 502 430 393 4 452 4452 504 516 507 407 310 358 315 320
Sm.Onkorm.Eltes Métyés
Alt. Iskola,Egységes
Ped.Szaksz és Nevelési
Tanacsadd Nagyatad 1468 0 0 1225 0 0 0
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megnevezés Intézményi miikodési Intézményi tamogatas Tamogatasértékii miikodési Té;_:l(;lg;::(si;:kﬁ El6z6 évi pénzmaradvany Bevétel/ kiadas dsszesen
bevétel bevétel Személyi juttatas
17/2011 17/2011 17/2011 17/2011 17/2011
(X.24) OR-t | Médositott | (X.24) OR-t | Modositott | (X.24) OR-t | Maédositott | (X.24) OR-t | Moédositott | (X.24) OR-t | Médositott 1..7/2011,, (X'?“) Maédositott 1..7/2011,_ (X'?“) Maédositott
L L g L, o OR-t kdvetéen OR-t kovetéen
kovetéen kovetéen kovetéen kovetéen kovetéen
eléiranyzat eléiranyzat el6iranyzat eléiranyzat el6iranyzat eléiranyzat eléiranyzat
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

Sm-i Onkorméanyzat
Tanulasi képességet
Vizsgald és Beszédvizsgald
Szakért6i és Rehabilitacios
Bizottsaga Kaposvar 608 628 43 295 43 312 216 216 44 139 44 156 29 877 30 165

Osszesen:| 122694 1227141063 720 1 085 648 0 0 0 0] 15454 15454| 1201 888 1223 816 767 655 780 169
3)Szocialis ellatas
Sm.Onkorm.Szeretet
Szocialis Otthona Berzence 328 332| 328 332 380537 386 739 8 421 8 421 717 290 723 492 410 266 422 989
Sm.Onkorm.Gondviselés
Szocialis Otthona Segesd 423 215| 423 215| 470 112 513 193 5570 5570 898 897 941 978 472 890 487 646
Sm.Onkorm.Takacs Imre
Szocialis Otthona Tab 173080 173080| 180 164| 189 703 3759 3759 357 003 366 542 174 835 185 882

Osszesen:| 924 627 9246271030 813| 1089 635 0 0 0 0] 17750 17 750 1973 190 2032012 1057 991 1096 517
4) Kozépfoku oktatas
Sm.Onkorm.Matyas Kiraly
Gimn. Fonyod 51 824 51824 119458 112 838 8 578 8 578 179 860 173 240 105 813 107 139
Sm.Onkorm. Dél-balatoni
Kollégiuma Balatonboglar 91 407 91 407| 102213 91 370 2043 2 043 195 663 184 820 89 011 90 360
Sm.Onkorm.Perczel Mor
Gimnaziuma Sidfok 19 079 19079 165343| 165602 2938 2938 187 360 187 619 110 998 113 692
Somogyi Térségi Integralt
Szakképz6 Kozpont Siofok 279 374 279 374| 1602 063| 1651 119 96 281 96 281 1977718 2026774 1208 198 1241 756

Osszesen:| 441 684| 441 684|1 989 077| 2 020 929 0 0 0 0| 109 840 109 840 2 540 601 2 572 453 1514 020 1552 947
5) Kozmiivelodési
intézmények
Megyei Varosi Konyvtar,
Kaposvar 16 908 16 908 85073 86 721 71 862 71 862 13 204 13 204 187 047 188 695 107 836 110 754
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megnevezés Intézményi miikodési Intézményi tamogatas Tamogatasértékii miikodési Té;_:l(;lg;::(si;:kﬁ El6z6 évi pénzmaradvany Bevétel/ kiadas dsszesen
bevétel bevétel Személyi juttatas
17/2011 17/2011 17/2011 17/2011 17/2011
(X.24) OR-t | Médositott | (X.24) OR-t | Modositott | (X.24) OR-t | Maédositott | (X.24) OR-t | Moédositott | (X.24) OR-t | Médositott gl/: (:i(l (Xt'?“) Maédositott ;‘)71/;2 [:i(l (Xt'?“) Maédositott
kovetéen kovetéen kovetéen kovetéen kovetéen -t ovetoen - ovetoen
eléiranyzat eléiranyzat el6iranyzat eléiranyzat el6iranyzat eléiranyzat eléiranyzat
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

Sm. Levéltar, Kaposvar 1300 1300 80 520 85 488 3 205 3205 85 025 89 993 45 948 51450
Sm. Mtizeumok
Igazgatdsaga, Kaposvar 53 422 53422 147 366] 156919 36 368 36 368 237 156 246 709 125 909 134 960

Osszesen: 71 630 71630 312959| 329128 71 862 71 862 0 0| 52777 52777 509 228 525 397 279 693 297 164
Sm.Onkormanyzati
Hivatal 6ssz: 1613 218|1 613 238| 5 555 018| 5700 133 71 862 71 862 0 0| 209434| 209434 7449 552 7594 667 4188 478 4313712
6) Sm.Onkorm.Kaposi
Mor Oktaté Korhaza
Kaposvar 2635494[2 635 494 53922] 100 779[ 8 390 066]| 8 390 066(7 567 019| 7 567 019 57 664 57 664| 18704 165 18751022| 3585765 3 622 661

Osszesen:| 2 635 494/ 2 635 494 53922| 100779 8 390 066| 8 390 066|7 567 019| 7 567 019 57 664 57 664| 18704165 18751022| 3585765 3 622 661
7) Sm.Gyermektabor
Fonyod 193 557| 193 557 9 153 24710 22 890 22 890 225 600 241 157 79 648 80 925

Osszesen:| 193 557 193 557 9153 24710 0 0 0 0] 22890 22 890 225 600 241 157 79 648 80 925

MINDOSSZESEN: | 4 442 269| 4 442 289| 5 618 093 5 825 622| 8 461 928/ 8 461 928|7 567 019| 7 567 019 289 988| 289 988| 26 379 317| 26 586 846 7 853 891 8 017 298
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Ebbél
e L. e . Ellat. pénzb .jutt, egyéb pbeni Felujitasok L, . " Miikodési céla atadas e vrs . "
TB jar. eii. hozzaj. Dologi kiadas és rehab. hj. jutt. (AFA-val) Beruhazasok (AFA-val) sllamhaztartison kiviilre Dolgozéi 1étszam (f6)
17/2011 17/2011 17/2011 17/2011 17/2011
(X.24) OR-t Moédositott (X.24) OR-t | Maodositott | (X.24) OR-t | Maodositott | (X.24) OR-t | Médositott 1..7/2011,, (X'%‘t) Maédositott 1..7/2011,. (X'%4) Maédositott | (X.24) OR-t | Médositott
L L g o OR-t kovetoen OR-t kovetoen o
kovetoen kovetéen kovetéen kovetoen kovetéen
eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat
9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.

Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé 6nalléan miikodé intézmények
1) Gyermek és
Ifiusagvédelem
SM. Onkorményzat
Gyermekvédelmi
Igazgatosaga Kvar. 151 698 156 502 150 120 143 864| 353 708 353 708 308 308

Osszesen:| 151 698 156 502 150 120 143 864| 353 708 353 708 0 0 0 0 0 308 308
2) Alapf.okt. és gyogyped.
ellatas
Sm.Onkorm. Hétszinvirag
Egységes Gyogyped.
Modszertani Int. Marcali 0 0 0
Sm.Onkorm.Duraczky Jozsef
Pedagogiai Fejl. és
Modszertani Int. Kvar 114 498 116 460 111 315 121 109 200 204
Sm-i Ovoda, Alt.Isk. Didko.és
Gyermeko. S.var 82 811 84 150 110 383 106 973 964 964 183 188
Sm.Onkorm.Eltes Matyés Alt.
Iskola,Egységes Ped.Szaksz
és Nevelési Tanacsado
Nagyatad 0 0 0
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Ebbél
TB jr. eii. hozzij. Dologi kiadds és rehab. hj. |Chat pénzb ;:::’ egyéb pbeni lzz;’:z;‘:;‘ Beruhazésok (AFA-val)** alll\;[;'l‘l‘;‘;:'rf:slzna::g:re Dolgozéi 1étszim (f6)
17/2011 17/2011 17/2011 17/2011 17/2011
(X.24) OR-t Moédositott (X.24) OR-t | Modositott | (X.24) OR-t | Maodositott | (X.24) OR-t | Médositott 1..7/2011,, (X'%‘t) Maédositott 1..7/2011,. (X'%4) Maédositott | (X.24) OR-t | Médositott
L L g i OR-t kovetoen OR-t kovetoen o
kovetéen kovetéen kovetéen kovetéen kovetéen
eléiranyzat el6iranyzat el6iranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat
9. 10. 11. 12. 13. 14, 15.

Sm-i Onkorméanyzat Tanulasi
képességet Vizsgalo és
Beszédvizsgalod Szakértdi és
Rehabilitacios Bizottsaga
Kaposvar 8 047 8 125 4 455 4 106 1760 1760 13 14

Osszesen:| 205 356 208 735| 226 153 232 188 0 0 0 2724 2724 0 0 396 406
3)Szocialis ellatas
Sm.Onkorm.Szeretet Szocialis
Otthona Berzence 107 088 110 525 199 936 189 978 203 222
Sm.Onkorm.Gondviselés
Szocialis Otthona Segesd 123 156 127 142 273 311 297 650 1181 1181 28 359 28 359 290 295
Sm.Onkorm.Takacs Imre
Szocialis Otthona Tab 45 842 48 824 107 962 103 472 400 400 27 964 27 964 98 106

Osszesen:| 276 086 286 491| 581 209 591 100 0 0 0 1581 1581 56 323 56 323 591 623
4) Kozépfoku oktatas
Sm.Onkorm.Matyas Kiraly
Gimn. Fonyod 28 036 28 394 46 011 37 707 37 41
Sm.Onkorm. Dél-balatoni
Kollégiuma Balatonboglar 23 644 24 008 83 008 70 452 25 33
Sm.Onkorm.Perczel Mor
Gimnaziuma Siofok 29 646 30 374 46 716 43 553 46 48
Somogyi Térségi Integralt
Szakképz6 Kozpont Siofok 320 650 329 711] 393 880 400 317 54 990 54 990 518 527

Osszesen:| 401 976 412 487| 569 615 552 029 0 0 0 54 990 54 990 0 0 626 649
5) Kozmiivelodési
intézmények
Megyei Varosi Konyvtar,
Kaposvar 28 887 29 675 50 324 48 266 51 51
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Ebbél

TB jr. eii. hozzij. Dologi kiadds és rehab. hj. |Chat pénzb ;:::’ egyéb pbeni lzz;’:z;‘:;‘ Beruhazésok (AFA-val)** alll\;[;'l‘l‘;‘;:'rf:slzna::g:re Dolgozéi 1étszim (f6)
17/2011 17/2011 17/2011 17/2011 17/2011
(X.24) OR-t Moédositott (X.24) OR-t | Modositott | (X.24) OR-t | Maodositott | (X.24) OR-t | Médositott (1')71/12?}({ (Xt'%‘t) Maédositott (1')71/1231(1" (Xt'%‘t) Maédositott | (X.24) OR-t | Médositott
kovetéen kovetéen kovetéen kovetéen - kovetoen ~ Kovetoen kovetéen
eléiranyzat el6iranyzat el6iranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat eléiranyzat
9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.
Sm. Levéltar, Kaposvar 12 120 13 607 26 957 24 936 17 17
Sm. Mtizeumok Igazgatdsaga,
Kaposvar 33 577 36 020 44 048 42 107 1532 1532 32 090 32 090 50 54
Osszesen: 74 584 79 302| 121 329 115 309 0 0 1532 1532 32 090 32 090 0 0 118 122
Sm.Onkormanyzati Hivatal
0ssz: 1109 700 1143 517| 1 648 426| 1 634 490| 353 708 353 708 1532 1532 91 385 91 385 56 323 56 323 2039 2108
6) Sm.Onkorm.Kaposi Mér
Oktaté Korhaza Kaposvar 968 157 978 118]| 6 517 620| 6 517 620 6 261 6 261| 121646 121646| 7504 716| 7504716 1786 1786
Osszesen:| 968 157 978 118| 6 517 620 6 517 620 6 261 6 261| 121646 121646| 7504716| 7 504716 0 0 1786 1786
7) Sm.Gyermektabor
Fonyoéd 21403 21747 124 549 138 485 48 48
Osszesen: 21 403 21747 124549 138 485 0 0 0 0 0 0 0 0 48 48
MINDOSSZESEN:| 2 099 260 2143 382| 8 290 595| 8 290 595| 359 969 359 969| 123 178| 123 178( 7 596 101| 7 596 101 56 323 56 323 3873 3942
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3.sz.melléklete

a kozgyilés 6nként vallalt feladatairol

(ezer Ft)

Megnevezés

Modositott
eléiranyzat a
16/2011 (VII.19) sz.
rendelet-tervezet
modositasat
kovetéen

Modositott
eléiranyzat a
21/2011 ( XI1.23)
sz. rendelet
modositasat
kovetéen

Kulturalis feladatok, képzémiivészet tamogatasa

Koltészet napi versmondodverseny B.szarszo

Megyei miivészeti dijakra

50

50

Somogyi Fotéklub tAmogatasara

Hagyomanyérz6 egyesiletek tamogatasara /Megyei
Népmivészeti Egyesilet,Honismereti Szovetség, Kapos-
Art,Néptanc Szdvetség/

Képzémuvészek és képzémiivészeti mihelyek tamogatasa

Somogyi Népmivészet tamogatasara

Somogy Tancegylttes tamogatasara

Kiemelked® megyei intézményi programokra

Osszesen

50

50

Sportfeladatok

Sportcélu tevékenység és sportrendezvények tamogatasara

Hénap Sportoldja rendszer miikbdtetése

180

180

Sportmuzeum Alapitvany tamogatdsara

Somogy Megye Sportjaért Kdzalapitvany tdmogatasara

Somogy legjobb felnétt, utanpotlas és didksportoldja cim

Szbvetségi sportvezetbk munkajanak elismerésére

Rékaliz8k orszagos egyetemi valtofutd versenyére

I-1l. kcs. Diakolimpia Orszagos donté megrendezésére

Osszesen

180

180

Idegenforgalmi, turisztikai feladatok

Vasardijakra, vasarokon valo részvételre

Falunapi rendezvényekre

Kiralyi Szakdcsok Nyomdokan Hagyomanydrzé Egyestulet
tamogatasara

Somogy Megyei Falusi Turizmus Szdvetség tamogatasara

Idegenforgalmi, turisztikai rendezvényekre (Asztali Orémok)

Somogy megyét bemutaté megyei programokra

Amatoér boraszok versenyére

"Ordkséglink Somogyorszag Kincse" dijra

230

230

Osszesen

230

230

Ifjusagi feladatok, didkklubok, barati korok tamogatasa

Somogyiak Barati Koérének programjaira
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Szabadon felhasznalhato Ifjusagi keret 320 320
Osszesen 320 320
Kisebbségek tamogatasa

Cigany szervezetek,egyesitletek tamogatasara 150 150
Esélyek Haza rendezvényeire 170 170
Osszesen 320 320

Nyugdijasok tamogatasa
Nyugdijas keret (benne:ld6sek Honapja rendezvényeire és a
Nyugdijas Gala dijaira)

Oszi Napfény tabor, J6 Egészség tabor tAmogatasara

Szépkoruak megyei és orszagos sportfesztivalja szervezésére

Id6sligyi Tanacs tdmogatasa

Id6sek Honapja kiadvanyra

Osszesen 0 0
Renddrségi feladatok

Binmegel6zési ,kdzrend és kdzbiztonsagi feladatokra
Harom Balatoni megye Kozbiztonsagi Tanacsadé Testuletének
tamogatasa

Osszesen 0 0
Tudomany tdmogatasa

Tuddsklub tamogatasa

Tudomanyos Eletért Alapitvany tAmogatasa

Somogy megye Tudomanyos Pélyadijara

Osszesen 0 0

Szervezetek, egyesiiletek tamogatasa

Megye Varos kozos keret 5000 5000
Megyei Tlzolté Szdvetség tamogatasara 250 250

Tarsadalmi és Civil szervezetek, Egyesiiletek tamogatasara

Polgarérség szervezeteinek tamogatasara

Somogyi Huszarok tamogatasara 300 300
Somogy Megye Civil Férum mukddésére és rendezvényeink
tamogatasara 10 10

Martirok és H6sO6k Kbzalapitvany tamogatasara

Rippl-Rénai Odén Kozalapitvany tamogatasara

Somogyi Nagyasszonyok Egyesilete tamogatasara

ZsidotemetOk karbantartasara 500 500
"KOTEL" Egyesiilet 100 100
Hataron tuli magyar szervezetek tamogatasara (Csangoébal)

Osszesen 6 160 6 160

Kiadvanyok tamogatasa
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Megyét bemutato kiadvanyokra

Berzsenyi Daniel Irodalmi és M{ivészeti Tarsasag Somogy
folydirat tamogatasa 2000 2000
Somogyi Honismeret c.folydirat és egyéb helytorténeti
kiadvanyok tamogatasa

Somogyot népszerisité kiadvany tamogatasara
Osszesen 2000 2 000
Egyhazak tamogatasara

Onkormanyzati feladatok
EIndki keret 2500 2500
Megyei PR feladatokra 800 800
Megyenapi programokra

Intézményi PR feladatokra

Somogy megye értékes fainak,terileteinek védetté nyilvanitasa

Somogy Kincse Park bdvitésére,falltetésekre

Bursa Hungarica 6sztondijra 7000 7000
Médiak tamogatasara 30000 34369
Osszesen 40 300 44 669

Mindosszesen 49 560 53 929
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4/A .sz. melléklet

A Somogy Megyei Teriileti Cigany Kisebbségi Onkormanyzat 2011.évi tervezett miikédési
bevételeirdl és kiadasairol

(ezer Ft)
Médositott
eléiranyzata [Modositott eléiranyzat
sz Megnevezés 9/2011 (IV.21. ) sz. | a 21/2011 ( XI1.23) sz.
rendelet rendelet médositasat
modositasat kovetéen
kovetéen
|. |BEVETELEK
2. [Somogy megyei Onkormanyzat tamogatasa 15000 15000
3. |Tamogatasértéki miikodési bevétel 6sszesen: 89775 91028
Mikodeési célu kdzponti tamogatas (altalanos mikodési
tamogatas) 884 419
Feladatalapu kézponti tamogatas 228 1946
TAMOP 5.1.1 nyertes palyazat 88663 88663
El6z6 évi pénzmaradvany (palyazati forrasbal,
4. |kotelezettségekkel terhelt) 8677 8677
|. |BEVETELEK OSSZESEN: 113452 114705
Il. |KIADASOK
II/A|Személyi juttatasok 6sszesen: 40664 40664
ebbdl:
1. |Tiszteletdijak 360 360
2. |Megbizasi dij 1074 1074
4. |[TAMOP bérkoéltség 39230 39230
-Kadarkut 16330 16330
-Barcs 13030 13030
-Csurgoi 9870 9870
[I/B|Munkaadokat terhel6 jarulékok 6sszesen: 9559 9559
ebbdl:
Tiszteletdijak, megbizasi dijak utani tarsadalombiztositasi
1. [jarulékok 387 387
2. |TAMORP jarulékok 9172 9172
-Kadarkut 3788 3788
-Barcs 3040 3040
-Csurgoi 2344 2344
Il/C|Dologi kiadasok 6sszesen: 58632 59885
ebbdl:
1. | -szakmai bizottsagok miik6dési kiadasai 1440 1440
2. | -belfoldi kikildetés 1460 2713
3. | -reprezentacio 340 340
4. | -Roma Esély Kft miikddési tamogatasa 2000 2000
5. | -programok, rendezvények 2794 2794
6. | -tagsagi dij 100 100
7. | -Kabinet 1560 1560
8. |TAMOP dologi kiadas 6sszesen: 40261 40261
-Kadarkut 26899 26899
-Barcs 6823 6823
-Csurgoi 6539 6539
Il/D]Tdmogatasértékii miikodési kiadasok 6sszesen: 4597 4597
Pénzeszkoz atadas alirodaknak 3120 3120
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Pénzeszkoz atadasa kozfoglalkoztatasra és kdzcélu

munkavégzésre 1477 1477

ebbdl:
1. |Csurgdi Onkormanyzat 590 590
2. |Haromfai Onkormanyzat 28 28
3. |Berzencei Onkormanyzat 40 40
4. |Léatranyi Onkormanyzat 101 101
5. |Somogyi Roma Esély Kit 290 290
6. |Barcsi Onkormanyzat 428 428
Il. |KIADASOK OSSZESEN: 113452 114705

a rendelettel modositott el6iranyzatok a tablazatban kivastagitva talalhatok
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966 SOMOGYI KOZLONY
4/B .sz. melléklet
A Somogy Megyei Teriileti Horvat Kisebbségi Onkormanyzat 2011.évi tervezett miikdodési
bevételeirdl és kiadasairol
(ezer Ft)
Modositott Modositott
Sor elbiranyzat a eléiranyzat a
. i 9/2011 (IV.21) | 21/2011 ( X11.23)
sza Megnevezés
sz. rendelet sz. rendelet
m médositasat médositasat
kovetéen kovetéen
I. |BEVETELEK
1. |Tamogatasértékii miikddési bevétel(altalanos mikddési kdzponti forras) 884 419
Tamogatasértékli mikodési bevétel(feladatalapu tamogatas) 2145
2. |Somogy Megyei Onkormanyzat tamogatasa 1000 1000
3. |Eléz6 évi pénzmaradvany 1334 1334
I BEVETELEK OSSZESEN: 3218 4898
ll.  |KIADASOK
1. |Dologi kiadasok 3218 4898

a rendelettel médositott eldiranyzatok a tablazatban kivastagitva talalhatok
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5.sz. melléklet
az onkormanyzati hivatal igazgatasi, a kozgy(ilés miikodésével 6sszefiiggd bevételekral,

kiadasokrol
(ezer Ft)
Megnevezés Onkormanyzati hivatal Koézgyiilés |Kozgyiilés
Sor nemzetkozi
szam kapcsolatai
Médositott Médositott
eléiranyzat a eléiranyzat a
17/2011 (X.24 ) |21/2011 ( XII.23) sz. Eredeti Eredeti
sz. rendelet rendelet eléiranyzat eléiranyzat
modositasat modositasat
kovetéen kovetéen
Alapilletmények, illetménypotiékok 334 461 344 775 24 960
Jubileumi, kézig.jutalmak 17 603 17 603
Caffetéria 26 780 26 780 800
Egyéb kéltségtéritések 14 280 14 280 4 896
Képviseldk juttatasai 36 660
Egyéb bérkifizetések (megbizasi
dij,szoc.juttatdsok,tovabbtanuldk tam.
a,napidij,kdzgy. tagok kiesett
jovedelme, munkabajarasi
koltségtérités,nyugdijazas stb.) 19 612 19 612 15 338 2000
1. Személyi juttatas 6sszesen 412 736 423 050 82 654 2000
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok 104 227 107 005 22 101 500
Dologi kiadasok, rehabilitacios
3. hozzajarulas 199 306 199 306 105 145 22 500
I KIADASOK OSSZESEN: 716 269 729 361 209 900 25 000
Dolgozoi létszam (f6) 113 113 3
Bevételek,atvett tamogatasok 122 185 122 185 18 000
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6.sz. melléklet
az 6nkormanyzat 2011.évi feladatonkénti bevételeirdl, kiadasairol
(ezer Ft)
Médositott | Modositott
eléiranyzat a eléiranyzat a
2011.évi eredeti | 17/2011 (X.24) 2172011 (
eléiranyzat sz. rendelet Xl1.23) sz.
cor modosiiss | (R
. kévetGen kovetéen
sza
m Megnevezés
. BEVETELEK
A. [Miikodési bevételek:
2. |Onkormanyzat miikédési bevételei
- az 6nallban mikddé intézmények mikddési bevételei 1613 218 1613238 1613238
- dnkormanyzat kamatbevételei 115 000 115 000 115 000
- 6nkormanyzati hivatal miikddési bevételei 198 700 198 700 198 700
- mikodeési célu (végleges) pénzeszkoz atvétel
allamhaztartason kivilrél 104 448 104 448 104 448
3. |Onkormanyzat sajatos miikodési bevételei 2344 490] 2296490| 1986072
- llletékek 1960000 1912000/ 1600320
- Atengedett kdzponti add (SZJA)dsszesen: 384 490 384 490 385 752
ebbdl:
-Megye lakossaga alapjan jar6 SZJA 46 292 46 292 46 292
-Megyei fenntartasu intézmények ellatottjai utan 338 198 338 198 339 460
Onkormanyzati sajatos miikodési bevételek és
onkormanyzati , intézményi miikodési bevételek
Osszesen: 4 375856| 4327876 4017 458
B. |Tamogatasok
Onkormanyzatok kéltségvetési tamogatasa
-Normativ hozzajarulasok 3965766( 3927609| 3938027
-Megyei igazgatasi, sport, k6zmiivelédési fea. tam-a 259 779 297 936 297 936
-Normativ kotétt felhasznalasu tdmogatasok 84 726 84 726 84 726
-Kdzpontositott tamogatas (kisebbségek) 93654 160489
-ONHIKI tAmogatas 271023 784702
-Koltségvetési szerveknél fogl. bérkompenzacioja 63361 103377
Tamogatasok 6sszesen: 4310 271 4738 309| 5369 257
C. |Felhalmozasi és toke jellegii bevételek
1. [Ingatlan értékesités 500 000 500 000 500 000
Felhalmozasi célu pe atvétel allamhaztartason kivdlrél
2. |(szakképzés, TIOP, TAMOP) 100 000 330 595 330 595
Felhalmozasi és téke jellegii bevételek 6sszesen: 600 000 830 595 830 595
D. [Tamogatasértékii bevételek
Onalléan mikodd intézmenyek tamogataserteki
1. |mikodési bevétele 71 862 71862 71862
2 Onkormanyzat tamogatasérték(i miikddési bevétele 233 987 326962 329895
Onkormanyzat tamogatasértékii felhalmozasi bevétele 1265470 1036456 1036456
Tamogatasértékii bevételek 6sszesen: 1571319] 1435280| 1438213
E. [Pénzintézeti hitel, kotvény 1271320 1271320 786 618
F. |Pénzmaradvany 236 082 688126 688126
BEVETELEK OSSZESEN: 12 364 848| 13 291 506| 13 130 267
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Il |KIADASOK
A. [Miikédési kiadasok
1. [Onalléan miikédé intézmények mikodési kiadasa 7113 377 7464023 7594667
2. |Intézményi tamogatas 48604 125489
3. |Pénzintézeti kezelési kdltségekre 60 000 60000 60000
4. [|lgazgatasi kiadasok
Onkormanyzati hivatal miikédési kiadasai 706 313 716269 729361
Kozgyllés mikddési kiadasai 209 900 209900 209900
Kdzgyllés nemzetkdzi kapcsolatai 25 000 25000 25000
TIOP és TAMOP projektek miikbdési kiadasai 121 939 138180 138180
Somogy Megyei Terlileti Kisebbségi Onkormanyzatok
mikddési kiadasa 102 062 112073 115006
Onkormanyzat intézményekkel kapcsolatos miikddési
kiadasai 135 881 135881 135881
Tamogatasértékli mikodési kiadasok, allamhazartason
kivlli mikoddési célu atadasok (kisebbségi 6nkormanyzat
mikddési célu atadasa is) 184 467 141406 145775
Miikédési kiadasok 6sszesen: 8 658939 9051336| 9279259
Fejlesztési kiadasok
. |Beruhazasok (AFA-val) 2011 856 2097591 2097591
2. |Felujitasok 100 000 208900 208900
Tamogataseértéki fejlesztési kiadasok, allamhazartason
kivlli felhalmozasi célu atadasok, szakképzési tam.
3. |atadasa 244 967 244967 244967
C. |Fejlesztési kiadasok 6sszesen: 2 356 823 2551458| 2551458
D. |Részesedések vasarlasa 500 500
E. [Tamogatasi felhalmozaci célu kélcs. nyujtasa 8 044 8 044
F. |Kamatkiadasok 451 500 451500 451500
G. |Adossagszolgalat ( 2004 évi MFB hitel torlesztés) 3780 3780 3780
H. |Tartalék
1. |Altalanos tartalék 580 285 914169 575416
2. |Céltartalék 313 521 310719 260310
Il. |KIADASOK OSSZESEN: 12 364 848| 13 291 506| 13 130 267
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Melléklet a 22/2011.(X11.23.) OR-hez
A Somogy Megyei Kozgyiilés
22/2011. (XI1. 23.)
onkormanyzati rendelete
a kéményseproé-ipari kozszolgaltatasok kotelezoé igénybevételérol szolo

15/1995. (XII. 23.) szami OR médositasarél

A Somogy Megyei Kozgylilés az 1995. évi XLIL tv. (Kszt.) 2. §-aban kapott felhatalmazas
alapjan a kotelezd kéménysepro-ipari kdzszolgaltatasok ellatasardl és igénybevételérdl az
alabbi rendeletet alkotja:

1§
A Somogy Megyei Kozgyilés 15/1995. (XI1.23.) szami a kéménysepro-ipari

kozszolgaltatasok kotelezo igénybevételérdl szold rendeletének (tovabbiakban Kr.) 1. szamu
melléklete helyébe jelen rendelet 1. szama melléklete 1ép.

2. §

A Kr.3. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 2.szamu melléklete 1ép.

3. §

Ezen rendelet 2012. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Dr. Voros Tamas Gelencsér Attila
megyei f0jegyz0 a kozgytilés elnoke
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1. sz. melléklet

Magvar Kémény Kft. kéménysepro-ipari kozszolgaltatas 2012. 01. 01-t6] érvényes szolgaltato dijai

Somogy megyei teriilet

Lakossagi
Megnevezés (kéménytipus) Rovid jelolés Mértékegység Netto 2012. évi dij Brutto 2012. évi dij
Ft Ft

Egyedi, szilard, nyitott E-S-B db/l.alkalom 527 670
E-S-B db/ll.alkalom 525 670

Egyedi, szilard, zart E-S-C db/l.alkalom 630 800
E-S-C db/ll.alkalom 630 800

Egyedi, gaz, nyitott E-G-B db/alkalom 968 1230
Egyedi, gaz, zart E-G-C db/alkalom 1.157 1470
Kozponti, szilard, nyitott K-S-B db/l.alkalom 870 1105
K-S-B db/Il.alkalom 870 1105

Kozponti, szilard, zart K-S-C db/l.alkalom 1.039 1320
K-S-C db/Il.alkalom 1,040 1320

Kozponti, gaz, nyitott K-G-B db/alkalom 870 1105
Gylijto, szilard, nyitott Gy-S-B szint/bekotés/l.alkalom 527 670
Gy-S-B szint/bekotés/Il.alkalom 527 670

Gylijtd, gz, nyitott Gy-G-B szint/bekotés/alkalom 968 1230
Gyljto, gaz, zart Gy-G-C szint/bekotés/alkalom 1.165 1480
Egyedi tartalék Ta-E db/alkalom 591 750
Gyljto tartalék Ta-Gy szint/bekotés/alkalom 591 750
Idészakos hasznalatu (iidiil6) U alkalom/4 év 527 670

Az arak tekintettel a torvényvaltozasra 27% Afa-t tartalmaznak.
Jelenleg ilyen kéménytipus nincs a nyilvantartasban, de a technoldgiai fejlddés korszerii berendezései és az ipartestiilet ajanlasa indokoltta teszik a nyilvantartasba vételt.
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Kotelezo kéménysepro-ipari kozszolgaltatas dijtablazat

Koziileti

Megnevezés (kéménytipus) Rovid jelolés Mértékegység Netto 2012. évi dij | Brutto 2012. évi dij
Ft Ft

Egyedi, szilard, nyitott E-S-B db/l.alkalom 1.102 1400
E-S-B db/1l.alkalom 1.102 1400
Egyedi, szilard, zart E-S-C db/l.alkalom 1.323 1680
E-S-C db/1l.alkalom 1.323 1680
Egyedi, gaz, nyitott E-G-B db/alkalom 2.051 2605
Egyedi, gaz, zart E-G-C db/alkalom 2.461 3125
Kozponti, szilard, nyitott K-S-B db/l.alkalom 7.622 9680
K-S-B db/1l.alkalom 7.622 9680
Kozponti, szilard, zart K-S-C db/l.alkalom 9.150 11620
K-S-C db/Il.alkalom 9.150 11620
Kozponti, gaz, nyitott K-G-B db/alkalom 7.622 9680
Gyl;jto, szilard, nyitott Gy-S-B szint/bekotés/Ialkalom 1.102 1400
Gy-S-B szint/bekotés/Il.alkalom 1.102 1400
Gyljto, gaz, nyitott Gy-G-B szint/bekotés/alkalom 2.051 2605
Gyljto, gaz, zart Gy-G-C szint/bekotés/alkalom 2.461 3125
Egyedi tartalék Ta-E db/alkalom 590 750
Gyljto tartalék Ta-Gy szint/bekotés/alkalom 590 750
Id6szakos hasznalatu (iidiilo) U alkalom/4 év 527 670

Az arak tekintettel a torvényvaltozasra 27% Afat-t tartalmaznak.
Jelenleg ilyen kéménytipus nincs a nyilvantartasban, de a technologiai fejlédés korszerii berendezései és az ipartestiilet ajanlasa indokoltta teszik a nyilvantartasba vételt.
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Megrendelésre végzett kéménysepro-ipari kozszolgaltatas dijtablazat

Lakossagi
Kotelez6 kéménysepro-ipari kozszolgaltatas Mértékegység Netto 2012. évi dij Brutto 2012. évi dij
dijtablazat Ft Ft
Kéményvizsgalat Ft/vizsgalat 9.110 11570
Kéményvizsgilat (kozponti kémény) Ft/vizsgalat 18.000 22860
Kéményvizsgalat (turbds kémények) Ft/vizsgalat 9.110 11570
Kéménysepro feliilvizsgalat 1 db rendeltetési egység esetén 5.291 6720
Egyedi bejelentés alapjan végzett kéményseprés, Ft/alkalom 2.390 3035
dugulas elharitas, kiszallasi dij
Meéretezés-ellendrzés hé- és aramlastechnikai 1 db méretezés esetén 7.216 9165
szempontbol egyedi és kp-i kémény
Kéménysepro feliilvizsgalat és méretezés ellendrzés 1 db rendeltetési egység és 1 db 12.030 15280
kp-i kémények esetén (Q>60) méretezés esetén
Figyelmeztet felszolitas kozszolgaltatas Ft/alkalom 1.311 1665
igénybevételére, adminisztracios dij
Masolat kiadasa nyilvantartott dokumentumrol Ft/db 512 650

Az arak tekintettel a torvény valtozasra 27% Afat-t tartalmaznak.
Jelenleg ilyen tipust arat a dijtablazat nem tartalmaz.
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Megrendelésre végzett kéménysepro-ipari kozszolgaltatas dijtablazat

Koziileti
Kotelezé kéménysepro-ipari kozszolgaltatas Mértékegység Netto 2012. évi dij Brutté 2012. évi dij
dijtablazat Ft Ft
Kéményvizsgalat Ft/vizsgalat 11.630 14770
Kéményvizsgalat (kdzponti kémény) Ft/vizsgalat 18.000 22860
Kéményvizsgilat (turbds kémények) Ft/vizsgalat 11.630 14770
Kéménysepro feliilvizsgalat egyedi kémények 1 db rendeltetési egység esetén 5.291 6720
esetén
Egyedi bejelentés alapjan végzett kéményseprés, Ft/alkalom 2.390 3035
dugulas elharitas, kiszallasi dij
Meéretezés-ellendrzés hé- és aramlastechnikai 1 db méretezés esetén 7.218 9165
szempontbdl egyedi és kp-i kémény
Kéménysepro feliilvizsgalat és méretezés ellendrzés 1 db rendeltetési egység és 1 db 12.030 15280
kp-i kémények esetén (Q>60) méretezés esetén
Figyelmeztetd felszolitas kozszolgaltatas Ft/alkalom 1.311 1665
igénybevételére, adminisztracios dij
Masolat kiadasa nyilvantartott dokumentumrol Ft/db 512 650

Az arak tekintettel a torvényvaltozasra 27% Afa-t tartalmaznak.
Jelenleg ilyen tipust arat a dijtablazat nem tartalmaz.
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2. szamu melléklet
A Magyar Kémény Kft. altal ellatott Somogy megyei telepiilések listaja
1. Adand 53. Kaposszerdahely 105. Rinyagjlak
2. Babocsa 54. Kastélyosdombo 106. Rinyatjnép
3. Balatonberény 55. Kaszo-Darvas pta. 107. Sagvar
4. Balatonendréd 56. Kazsok 108. Savoly
5. Balatonfoldvir 57. Kalmancsa 109. Segesd
6. Balatonmariafiirdd 58. Keleviz 110.  Sérsekszol0s
7. Balatonszabadi 59. Kercseliget 111.  Sidjut
8. Balatonszarszo 60. Kereki 112.  Som
9. Balatonszemes 61. Kisberény 113.  Somodor
10. Balatonszentgyorgy 62. Kisbajom 114. Somogyaracs
11. Balatontjlak 63. Kisasszond 115. Somogybiikkdsd
12. Balatondszod 64. Kisgyalan 116. Somogycsicso
13. Bakhaza 65. Komlosd 117. Somogydorocske
14. Baté 66. Kotcse 118. Somogygeszti
15. Barcs 67. Kokut 119. Somogyjad
16. Balvanyos 68. Kutas 120. Somogysimonyi
17. Bardudvarnok 69. Lad 121. Somogyszil
18. Beleg 70. Lakocsa 122.  Somogyszentpal
19. Berzence 71. Labod 123. Somogyszob
20. Bélavar 72.  Lengyeltoti 124. Somogyvamos
21. Bolhas 73. Libickozma 125.  Somogyudvarhely
22. Bolho 74.  Lipotfa 126. Szabadi
23. Boszénfa 75. Lulla 127. Szabas
24. Buzsak 76. Mike 128. Szantod
25. Bissii 77. Mosdos 129. Szegerdd
26. Csokonyavisonta 78.  Nagyatid 130. Szenna
27. Csokoly 79. Nagyberény 131. Szenta
28. Csurgdnagymarton 80. Nagykorpad 132. Szentborbas
29. Darany 81. Nagyszakacsi 133.  Szentgaloskér
30. Dravagardony 82. Nemeskisfalud 134. Szenyér
31. Dravatamasi 83.  Nemesvid 135.  Szilvasszentmarton
32. Fonod 84. Nyim 136.  Sz6l6sgyorok
33. Fonyed 85. Orci 137.  Szbékedencs
34. Gadacs 86. Ordacsehi 138.  Szulok
35. Gorgeteg 87. Otvoskonyi 139. Tapsony
36. Gyékényes 88. Ortilos 140. Tarany
37. Gyugy 89. Pamuk 141. Taszar
38. Hacs 90. Patalom 142.  Teleki
39. Haromfa 91. Patca 143.  Tikos
40. Hencse 92. Patosfa 144.  Torvaj
41. Heresznye 93. Péterhida 145. Toétujfalu
42. Hedrehely 94. Polany 146. Ujvarfalva
43. Homokszentgyorgy 95. Poganyszentpéter 147. Varaszld
44. Hollad 96. Porrog 148. Visnye
45. Hosszuviz 97.  Porrogszentkiraly 149. Vizvar
46. lharos 98. Porrogszentpal 150. Vors
47. lharosberény 99. Potony 151. Zakany
48. lgal 100. Pusztakovacsi 152. Zakanyfalu
49. Istvandi 101. Raksi 153. Zamardi
50. Jako 102. Rinyabeseny6 154. Zimany
51. Kaposhomok 103. Rinyakovacsi 155.  Zselickisfalud
52. Kaposkeresztur 104. Rinyaszentkiraly



976 SOMOGYI KOZLONY 2011/8.SZAM

Somogy Megyei Onkormanyzat Melléklet a 101/2011.(X1.30.) KH-hoz
Kaposi Mor Oktatéo Korhaz
7400 Kaposvar, Tallian Gy. u. 20-32.

Ui.sz.: /2011.

Somogy Megyei Onkormanyzat
Kaposi Mor Oktato Korhaz

Szervezeti és Mukodési Szabalyzata

Kaposvar, 2011. december 01.
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A Somogy Megyei Onkormanyzat Kaposi Mor Oktaté Kérhaz
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzata

A Somogy Megyei Onkormanyzat Kaposi Mor Oktaté Korhaza, mint egészségiigyi
kozszolgaltatast nyajté gydgyintézet, amely a Somogy Megyei Kozgytilés, mint tulajdonos és
fenntarto altal — 25/2010.(VI1.09.) KH sz. hatdrozataval — kiadott modositott alapitod okirat, az
allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII tv. és a végrehajtasardl rendelkezd 217/1998
(XI1.30.) Korm. rendelet, az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. tv., valamint a intézetek
miikodési rendjérdl szolo 43/2003. (VIL.29.) ESZCSM rendelet, tovabba a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. tv. és a végrehajtasarol rendelkezd 356/2008. (XI1.08.)
Korm. rendelet alapjan, a vonatkozo egyéb jogszabalyok figyelembevételével, Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ), - modositasokkal egységes szerkezetben -,
az alabbiakban allapitja meg.

A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat ezen jogszabalyi rendelkezéseknek és az alapitod
okiratban foglaltaknak megfeleléen az intézet felépitésével, vezetésével, belsod
kapcsolatrendszerével, szervezetével és mikddésével, valamint gazdalkodasaval osszefiiggd
alapvetd szabdlyokat tartalmazza.

l.
Altalanos rész

1. Az intézet azonosito adatai:

Neve: Somogy Megyei Onkormanyzat
Kaposi Mor Oktaté Korhaz

Torzsszama: 15399526

Szamlavezetdje és szamlaszama:  K&H Bank Rt. Kaposvar
10403909-50526565-56721007

Székhelye: 7400 Kaposvar, Tallian Gy. u. 20-32.
Az intézet levelezési cime: 7401 Kaposvar, Pf. 120.

2. Az intézet telephelyei:

- Kaposvar, Grof Apponyi Albert u. 16. (Bérgyogyaszati Osztaly)

- Kaposvar, Ezredév u. 13. (Gyermek —¢és Ifjusagi Pszichiatriai Gondoz6 és Szakrendelés,
Felnott Pszichiatriai Gondoz6 és Szakrendelés)

- Kaposvar Torocske (Szociotherapias €s Rehabilitacidos Részleg)

- Mosdés, Petofi u. 4. (Gyermektiidégyogyaszat, Gyermek rehabilitacio, Kronikus
belgyogyaszat, Kardiologiai rehabilitacio, Felnétt Pulmonologiai Osztaly, Apolasi
Osztaly)

- Kaposvar, Guba S. u. 40.

- Igal, Rakoczi tér 30.

- Fonydd, Szent Istvan u. 27.

- Sidéfok, Semmelweis u. 1.

- Barcs, Bajcsy-Zs.u.46.

- Kaposvar, Somssich P. u. 8.

- Kaposvar, Fo u. 47.
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3. Az intézet jogallasa, képviselete:

Jogi személyként mikodo, koltségvetési eldiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkezo,
onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv. Az intézet tulajdonosa és fenntartja a Somogy
Megyei Onkormanyzat.

Az intézet képviseldje: a Somogy Megyei Onkormanyzat Kozgytilése altal kinevezett, illetve
megbizott féigazgatd. A féigazgatd helyettesek, igazgatohelyettesek és az osztalyvezetdk
atruhéazott jogkdrben jogosultak az intézmény képviseletére, a hataskoriikbe, feladatkoriikbe
tartozo tigyek tekintetében.

4. Az intézmény szakmai feliigyeleti szervei

A korhaz szakmai feliigyeletét hatosagi jogkorben a hatalyos jogszabalyok alapjan az ANTSZ
Orszagos Tisztiorvosi Hivatal (tovabbiakban: ANTSZ) illetékes szervezete kozvetleniil a
Somogy Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatdsi Szerve a
szakfOorvosokon keresztiil, valamint az illetékes dgazati minisztérium gyakorolja.

A korhaz munkajat szakmai szempontbdl tamogatjak €s ellendrzik az orszagos intézetek és
szakmai kollégiumok.

A finanszirozéasi szabalyok érvényesiilését az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar
(tovabbiakban: OEP) illetékes Dél-dunantuli Teriileti Hivatala, illetve a Sm. Korményhivatal
Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatdsi Szerve ellendrzi. Az egészségbiztositasi
szolgaltatasok szakmai, mindségi szinvonalanak ¢€s a biztositottak jogainak érvényesiilését az
Egészségbiztositasi Feliigyelet ellendrzi.

5. Az intézet alaptevékenysége, tevékenységi kore, feladata:

A korhaz human egészségiigyi kozszolgaltato, fekvo- és jarodbeteg ellatast nyajtd, valamint
oktato intézet.

Az intézet ISO 9001:2008, ISO 14001:2004, MSZ 28001:2003 szabvany szerinti ¢s MEES 1.0
a Magyar Egészségiigyi FEllatasi Standardoknak megfelel6 mindségiranyitdsi rendszert
muikddtet. Egészségiigyi szolgaltatasait a nemzetkdzi szabvany kovetelményei, szakmai és
jogszabalyi eldirasok és a betegek elvarasai szerint végzi. A intézet 0sszes dolgozdja koteles
feladatait a mindségbiztositasi szabalyok szerint ellatni.

Az intézet a lakossag gyogyito-megeldzo ellatasa keretében végzi:

- A fekvObetegeknek a betegosztilyokon torténd vizsgalatat, gydgykezelését, apolasat,
rehabilitaciojat és egyéb ellatasat.

- A jarobetegek szakvizsgilatat, gyogykezelését, gondozésat, szakorvosi, gondozointézeti
ellatasat, jarobeteg-kezelést.

- Fogorvosi szakellatast.

- Egyéb human egészségiigyi ellatast.

- Betegség megeldzési, sziirési feladatokat.

- Pszichiatriai, szenvedélybetegek nappali ellatasat.

- Egyéb szocialis ellatasat elhelyezéssel.

- Alaptevékenysége keretében szakmai alap-, kozép-, fels6foku, és mashova nem sorolt
felnott és egyéb oktatasi tevékenységet végez.

Az intézet alaptevékenységhez kapcsolddo kiegészitd és kisegitd tevékenységet, amelyet az
intézet a 217/1998. (XI1.30.) Korm. rendelet 9.§ (5) bek. figyelembevételével a 60/2003.
(X.20.) ESZCSM rendelet és az Egészségiligyi torvény, valamint végrehajtdsara kiadott
jogszabalyok €s az intézményi protokollok szerint végez, az alabbiak szerint:
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1. Alaptevekenysége: Egészségiigyi kozszolgaltatast végzo
koltségvetési szerv

a.) Szakdgazati besoroldsa: 861000

b.) Ellatando alaptevéekenység:

861001 Fekvdbetegek aktiv ellatdsa

861002 Fekvdbetegek kronikus elldtasa

861003 Bentlakasos egészségiigyi  rehabilitdcios
ellatas

861004 Egészségiigyi apolds bentlakassal

861005 Bentlakdasos hospice elldtas

862211 Jarobetegek gyogyito szakelldtasa

862212 Jarobetegek rehabilitacios szakelldtasa

862213 Jarobetegek gyogyité gondozasa

862214 Jarobetegek egynapos ellatasa(pl.
miivesekezelés)

862231 Foglalkozds-egészségrigyi alapelldtas

862232 Foglalkozds-egészségiigyi szakellatds

862303 Fogorvosi szakellatds

869011 Hatosagi eljaras érdekében vagy mas,

jogszabdlyban elgirt okbdl kotelezéen
végzett egészséquigyi szakertai tevekenység

869012 Humdn gyogyszerkészitmények
engedélyezésének, forgalmazasdnak
hatésagi feladataival osszefiiggd szakertsi

869020 tevéekenység

869031 Otthoni(egészségiigyi)szakdapolds

869032 Egészségiigyi laboratériumi szolgaltatasok

869033 Képalkoto diagnosztikai szolgdltatasok
Paramedikadlis szolgaltatas,

869034 természetgyogydszat

869035 Mentés
Betegszdllitas, valamint orvosi rendelvényre

869036 tortéend halottszdllitas
Veér-, szovet- ¢és egyeb kapcsolédo

869037 szovetbank
Fizikoterdpias szolgdltatas

869039
Egyéb, mdshové nem sorolt kiegészité

869041 egészséqguigyi szolgaltatds

869042 Csalad- és névedelmi tanacsadas

869043 Ifjusag- egészségiigyi gondozas
Fertézé  megbetegedések  megeldzése,

869044 jarvanyiigyi elldtas

869049 Nem fert6zé megbetegedések megeldzése
Egyéb betegségmegeldézés, népegészségiigyi

869051 ellatas

869052 Karnyezet- egészséguigyi feladatok

869053 Telepiilés- egészségiigyi feladatok

869060 Sugar- egészségiigyi feladatok
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869071

869072

854211
854212
854213

854221
855935
855937
581100
581300
581400
581900
360000
559011

559012

559013

559014

559015
559016

559091
559099

562917
562919
522130
682001
682002
721111
721112

721113

661902
351000
353000

Elelmezés- és tapldlkozds- egészségiigyi
feliigyelet, ellendrzés

Szabadidds ¢és nem kiemelt sportolok
sportegeszséqiigyi vizsgalata, feligyelete,
ellendrzése

Valogatott €s kiemelt sportolok
sportegeészséqiigyi vizsgadlata, feligyelete,
ellendrzése

Felsofoku szakképzés

Szakirdnyu tovabbképzés

Felsdfoke veégzettségi szintet nem biztosito
egyéb kepzés

Alapkeépzés

Szakmai tovabbképzések

M. n. s. egyéb felnésttoktatds
Kanyvkiadds

Napilapkiadds

Folyéirat, idészaki kiadvany kiaddsa
Egyéb kiadai tevekenység
Viztermelés, -kezelés, -elosztds

Kollégiumi szallashelynyujtas
kozoktatdsban tanuldk szémdara
Kollégiumi szallashelynyujtas

felséoktatasban  részt vevé  hallgatok
szamdra

Didkotthoni szallashelynyujtas
felséoktatasban  részt vevé hallgatok
Szamara

Felséoktatasban részt vevé hallgatok PPP
didkotthoni elhelyezése

Kézoktatasban tanulok lakhatdsi
tamogatasa

Felsdoktatasban részt vevé hallgatok
lakhatdsi tédmogatdsa

Katasztrofa dldozatainak elszdllasolasa
Egyéb m. n. s. szallashely- szolgaltatas
Munkahelyi étkeztetés

Egyéb étkeztetés

Parkolo, gardzs iizemeltetése, fenntartdsa
Lakdingatlan bérbeaddsa, rizemeltetése
Nem lakéingatlan bérbeaddasa, iizemeltetése
Egészségiigyi biotechnoléiai alapkutatds
Egészségiigyi  biotechnologiai  alkalmazott
kutatas

Egeszsegiigyi  biotechnologiai  kisérleti
fejlesztés

Egyéb pénziigyi kiegészitd tevekenység
Villamosenergia-termelés, -ellatas
Gozellatas, légkondiciondlas
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841901 Onkormanyzatok,  valamint  tobbcélu
kistérségi tarsuldasok elszamoldsai

522130 Parkolo, gardzs iizemeltetése, fenntartdsa

910122 Konyvtdri allomany feltarasa, megdérzése,
védelme

910123 Kaonyvtdri szolgdltatdsok

639990 M.n.s. egyéb informdcios szolgaltatas

b) Vallalkozéi tevekenység:

SZJ 751959 Koltségvetési szervek dltal vegzett egyéb
vallalkozasi tevékenység

477300 Gyogyszer-kiskereskedelem

477400 Gyogyaszati termék kiskereskedelme

477500 Illatszer-kiskereskedelem

A vallalkozéi tevékenységbél szarmazé bevétel a  koltségvetés
osszkiadasaihoz viszonyitva nem éri el a 10%-ot.

Foglalkozas-egészségligyi szakrendelést muikodtet.

A Kaposi Mor Oktatdé Korhaz szakmai munkéjaban — a Magyarorszagi Reformatus Egyhazzal
kotott egylittmiikodési megallapodas alapjan — kiemelt szerepet kap az egyhazi, diakoniai,
lelki gondozasi és szocidlis tevékenység.

Az intézet oktatokorhazi tevékenységét az alabb felsorolt kdzép-, és felsdoktatési intézetekkel
jelenleg érvényben 1évé megallapodas alapjan latja el.

- Pécsi Tudomanyegyetem Orvostudomanyi €s Egészségtudomanyi Centrum Tovabbképz6
Kozpont

- Pécsi Tudoméanyegyetem AOK Csaladorvostani Intézet és Betegfelvételi Osztaly

- Pécsi Tudomanyegyetem Egészségtudomanyi Kar Pécsi Képzési Kézpont

- Pécsi Tudomanyegyetem Egészségtudomanyi Kar Kaposvari Képzési Kozpont

- Pécsi Tudomanyegyetem Egészségtudomanyi Kar Zalaegerszegi Képzési Kézpont

- Pécsi Tudoményegyetem Egészségtudomanyi Kar Szombathelyi Képzési Kézpont

- Szegedi Egyetem Altalanos Orvosi Kar

- Semmelweis Egyetem Altalanos Orvosi Kar, Budapest

- Kaposvari Egyetem CSVM Pedagogiai Foiskolai Kar

- Szakképzo Iskolak

Igény szerint a korhaz gyakorlohelyet biztosit mindazon szakmakban, foglalkozasi agakban,
amelyeknek megfeleld munkakorok az intézetben megtalalhatok (pszichologus, szocialis
munkas, tarsadalombiztositasi ligyintézd, gyogymasszor, ¢lelmezésvezetd, szakacs, stb.).

Az orvosok ¢és egészségligyi szakdolgozok tovabbképzését szabalyoz6 rendeleteknek
megfelelden a korhdz rendszeresen szervez mindsitett szakmai tovabbképzéseket
csalddorvosok, korhazi orvosok és szakdolgozok részére. A mindsitett tovabbképzesek — a
vonatkozo rendeletek értelmében — minden esetben meghirdetésre keriilnek az Egészségiigyi
Ko6zlonyben, ezaltal a régio egészségiigyi ellatdsaban dolgozok részt vehetnek azokon.

A korhdz a gazdasagi ellatds szabad kapacitdsait a gydgyitd munka sérelme nélkiil kiilsd
megrendel6knél hasznosithatja.

A koérhaz teriileti ellatasi kotelezettségét az ANTSZ hatarozza meg, az OEP teriileti szervével
kotott szerzodésben foglaltak szerint.
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1.
Az intézet szervezete

Az intézet szervezeti felépitését az 1.sz. melléklet tartalmazza.

Az intézet szervezeti tagozodasa:

1.1

1.2

1.3

2. Gyogyité-megelézé ellatis (Az ANTSZ engedélyben foglaltak szerint):

1. Igazgatas

2. Gyogyité-megeldzo ellatas

3. Apolas-ellatas

4. Gazdasagi ellatas

Igazgatas:

Foéigazgato
1.1.1 Igazgatasi Osztaly
1.1.1.1. PR és Kommunikacids vezetd
1.1.1.2. Jogi Iroda
1.1.1.3. Informatikai Csoport
1.1.1.4. Kontrolling Csoport
1.1.2 Belso ellendrzési vezetd
1.1.3 Projekt Iroda
1.1.4. Lelkigondozo6 Szolgélat

Foéigazgato helyettesek

1.2.1  Orvosigazgatd (Féigazgato-helyettes)

1.2.2 Stratégiai igazgato (Féigazgato-helyettes)

1.2.3  Egyhazi kapcsolatokért felelds Foigazgato-helyettes
1.2.4  Apolasi igazgato (Féigazgatd-helyettes)

1.2.5 Gazdasagi igazgato (Féigazgato-helyettes)

1.2.6 Mindségiranyitasi igazgato (Féigazgato-helyettes)

Igazgatohelyettesek

1.3.1 Orvosigazgato-helyettes

1.3.2  Orvosigazgato — helyettes II. Mosdos
1.3.3  Apolasi igazgatohelyettesek I.

1.3.4  Apolasi igazgatohelyettes II. Mosdos
1.3.5. Gazdasagi igazgatohelyettes

2.1 Belgybevaszati Osztaly

Belgyogyaszati osztaly

Kronikus belgyodgyaszati osztaly (Mosdos)
Gastroenteroldgiai egység

Kardiologiai egység

Kardioldgiai rehabilitacios egység 1. (Mosdos)
Kardioldgiai rehabilitacios egység 1. (Kaposvar)
Haematologiai egység

Belgyogyaszati szakambulancia I.,
Belgyogyaszati szakambulancia I11.
Belgyogyéaszati és hypertoniai szakambulancia
Belgyogyaszati kardio-metabolikus szakambulancia
Kardiolégiai szakambulancia

Kardioldgiai szakambulancia 1. (Mosdos)
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Haematologiai szakambulancia
Endokrinologiai szakambulancia
Gastroenteroldgiai szakambulancia
Diabetoldgiai szakambulancia 1.,
Diabetologiai szakambulancia IV. (Mosdos)
Diabetologiai szakrendelés (Barcs)
Hepatologiai szakambulancia

Endoscopos labor 1.,

Endoscopos labor II. (Fonyod)

2.2. Altalanos Mellkas-és Ersebészeti Osztaly
Altalanos sebészeti osztaly miitével
Ersebészeti egység miitével
Tiid6- és mellkassebészeti egység miitovel
Altalanos sebészeti osztalyos szakambulancia
Altalanos sebészeti és mellkassebészeti szakambulancia
Altalanos sebészeti és coloproktologia szakambulancia
Ersebészeti szakambulancia
Plasztikai sebészeti szakambulancia ambulans mutével

2.3 Aktiv Mozgasszervi Sebészeti Osztaly
Traumatologiai egység mutdvel
Altaldnos traumatoldgiai szakambulancia I ambuléans miitével
Altaldnos traumatoldgiai szakambulancia II.
Orthopédiai egység miitdvel
Altalanos orthopédiai osztalyos szakambulancia

2.4 Sziilészet-NOgyogyaszati Osztaly
Sziilészet-ndgyogyaszati osztaly miitével
Altalanos négyogyaszati osztalyos szakambulancia I.
Altaldnos ndgyogyaszati osztalyos szakambulancia II.
Terhespatholdgiai szakambulancia
Sziilészeti UH labor
Gyermek négyogyaszati szakambulancia
Klimax , osteoporosis szakambulancia
Mozg6 Szakorvosi Szolgalat - Nogyogyaszati szakrendelés
Sziilészet — Nogyogyaszati szakrendelés (terhesgondozas: Kaposvar, Ezredév u. )
Nogyodgyaszati medddségi szakrendelés

2.5 Gyermekgyogyaszati osztaly
Csecsemd—¢s Gyermekosztaly gyermeksebészeti miitdvel,
Altalanos gyermekgyodgyaszati oszt. szakambulancia I.
Altalanos gyermekgyogyaszati oszt. szakambulancia II.
Altalanos gyermekgyodgyaszati oszt. szakambulancia III.
Gyermekkardiologiai szakambulancia
Gyermeksebészeti szakambulancia
Diabetologiai szakambulancia I1.
Mozg6 szakorvosi szolgélat gyermekgyogyaszati szakrendelés
Ujsziilott-korasziilott egység
Intenziv neonatoldgiai osztaly
Gyermek tiidogyogyaszati egység (Mosdos)
Gyermekpulmonoldgiai szakambulancia (Mosdds)
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Gyermek pulmonolégiai szakrendelés (Mosdos)
Gyermek rehabilitacios osztaly (Mosdos)

2.6 Fej- és Nvyaksebészeti Osztaly

Altalanos fiil-orr-gégegyogyaszati osztalyos szakambulancia
Gyermek fiil-orr- gégegyogyaszati szakambulancia
Altalanos fiil-orr- gégegyogyaszati szakambulancia

L.sz. Audiologiai szakambulancia

II.sz. Audiolodgiai szakambulancia

Foniatriai szakambulancia;

Allergolégiai és laser szakambulancia I

2.7 Szajsebészet

Szajsebészeti szakrendelés 1

Szajsebészeti szakrendelés 1.
Szajsebészeti szakrendelés II1.
Szajsebészeti szakrendelés V.
Fogyatékkal €10k fogaszati szakrendelése 1.
Fogyatékkal ¢16k fogéaszati szakrendelése I1.
Fogaszati rontgen

2.8 Szemészeti Osztaly

Szemészeti osztaly miitdvel

Altaldnos szemészeti osztalyos szakambulancia
Gyermekszemészeti szakambulancia

Altalanos szemészeti szakambulancia I-11.

Altalanos Szemészeti diabetes és glaukoma szakambulancia

2.9 Boérgyogyaszati Osztaly

Bor —¢és Nemibeteg osztaly,

Altaldnos Bér —és Nemibeteg osztalyos szakambulancia
Bor- és nemibeteg gondozo ¢€s szakrendeld I-11.

Bor —€s Nemibeteg gondozd

Mycolégiai laboratorium

Laser Szakambulancia

Borgyogyaszati STD (sexually transmitted diseases) szakambulancia

2.10 Neuroldgiai Osztaly

Neurologiai Osztaly
Stroke egység

I. sz. Neurologiai szakambulancia és epilepsia szakambulancia.
1. sz. Neurologiai szakambulancia és fejfajas szakambulancia

III. sz. Neurologiai szakambulancia
Gyermek - neurologiai szakambulancia
Idegszovettani laboratorium

EEG laboratorium

2.11 Idegsebészeti osztaly

Idegsebészeti osztaly miitdvel
Idegsebészeti szakambulancia I.
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2.11 Urolégiai Osztaly
Urologiai osztaly miitdvel
Altalanos Urolégiai osztalyos szakambulancia
Altalanos uroldgiai szakambulancia

2.12 Kozponti Anaesthesioldgiai és Intenziv Betegellatdé Osztaly ( KAIBO )
Ko6zponti anaesthesioldgiai €s intenziv betegellatd osztaly
Anaesthesioldgiai és fajdalom szakambulancia
Miitéti preoperativ anaesthesioldgiai szakambulancia

2.13 Kozponti Mito

2.14 Infektologiai Osztaly
Infektologiai osztaly
Altalanos Infektologiai szakambulancia
Nemzetkozi Oltohely

2.15 Pszichiatriai és Addiktologiai Centrum
Akut egység
Szociotherapias egység
Rehabilitacios egység
Nappali kérhaz (Torocske)
Osztélyos szakambulancia
Mentalhigiénés szakrendelés
Gyermek szakrendelés
Felndtt szakrendelés
Feln6tt gondozo
Gyermek ¢s Ifjusagi gondozd
Mentalhigiénés gondozd

2.16 Tidoégyogyaszat
Pulmonolégiai osztaly - Altalanos pulmonoldgiai egység
Pulmonoldgiai osztaly - Onkopulmonolégiai egység
Pulmonologiai rehabilitacios osztaly
Felndtt pulmonoldgiai szakambulancia
Pulmonologiai — bronchologiai szakrendelés
Pulmonoldgiai — spirometriai szakrendelés
Onkopulmonologiai szakrendelés
Felndtt Pulmonologiai szakrendelés I-11. (Kaposvar)
Tiidégondozo6 (Kaposvar)

2.17 Apolasi Osztaly (Mosdos)

2.18 Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly
Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly
Mozgasszervi rehabilitacids szakambulancia
Fizioterapids szakrendelés
Fizioterapias szakrendelés II. (Mosdos)

2.19 Laboratériumi Diagnosztika
Kozponti laboratorium- Klinikai laboratoriumi egység
Ko6zponti laboratérium- Klinikai laboratdriumi egység I1. (Mosdos)

10
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Kozponti laboratorium- Mikrobiologiai egység

2.20 Izotopdiagnosztikai Laboratorium

2.21 Képalkot6 Diagnosztika
Altalanos rontgen diagnosztika I.
Altalanos rontgen diagnosztika II. (Mosdos)
UH Laborat6rium 1.
UH Laboratorium II. (Mosdos)
Mammografiai laboratorium
CT

2.22 Patholégiai Osztaly
Patholdgia - korszovettan és cytologia

2.23 Nephroldgiai Osztaly
Nephroldgiai osztaly /vele integraltan mitkodd Miivese Allomas
Nephrologiai szakambulancia
Belgyogyaszati és hypertoniai szakambulancia 1.
Diabetoldgiai szakambulancia III.

2.24 Onkologiai Centrum
Klinikai onkolégiai osztaly
Onkologiai gondozo .- 11. (.- Tallian Gy.u.; Il. — Guba S.u.)
Onkoldégiai gondozo L.
Onkoldégiai gondozo I1. (Sidfok)
Onkoldgiai szakambulancia
Onkologiai szakrendelés (Sidfok)

2.25 Higiéniai Osztaly és Kozponti Sterilizald
Higiéniai csoport
Surveillance csoport
Kozponti sterilizald

2.26  Reumatologiai Jarobeteg Szakrendelés
I.sz. Reumatolégiai szakrendelés
II. sz. Reumatoldgiai szakrendelés
I11. sz. Osteoporosis és altalanos reumatoldgiai szakrendelés
Osteoporozis ¢és altalanos reumatologiai szakrendelés (Igal)

2.27 Foglalkozas-egészségiigyi szakrendelés

2.28 Gyogyszertar
Intézeti Gyodgyszertar
Kozvetlen lakossagi gyogyszerellatast biztositd gyogyszertar (Kaposvar) Szigethy
Gyula
Kozvetlen lakossagi gydgyszerellatast biztositd gyogyszertar (Mosdos)
Holisztika Gyogynovény és Gyodgyaszati Segédeszkoz Bolt (Kaposvar)

2.29 Stirgdsségi Betegellaté Centrum
Stirgdsségi Betegellatdo Osztaly (jard)
Stirgdsségi Betegellato Osztaly (fekvo

11
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2.30 Uzemorvosi rendeld
Uzemorvosi rendel6 (Kaposvar)

2.31 Betegszallitas
Ment6ballomas
Betegszallitas I.- IV.

3. Apolasi ellatashoz tartozé hattérszolgaltatok
Dietetika
Szocialis munka
Kozponti Betegfelvétel

4. Gazdasagi ellatas:
4.1 Pénziigyi ¢s Szamviteli Osztaly
4.2 Humaner6forras-gazdalkodasi Osztaly
4.3 Logisztikai Osztaly
4.4 Miiszaki Uzemeltetési Osztaly
4.5 Szallitasi Osztaly
4.6 Elelmezési Osztaly
4.7 Rendészeti és Biztonsagszervezési Osztaly

Az intézet vezetOi testiiletei:
a./ Igazgato Tanacs
b./ Szakmai Vezet6 Testiilet
c./ Korhazi Feliigyel6 Tanacs
d./ Protokoll Tanacs

Ertekezletek:
- kibdvitett vezetdi értekezlet,
- osztalyvezetd féorvosi értekezlet,
- vezeto fonovéri értekezlet,
- gazdasagi teriilet vezetdinek értekezlete
- 0sszdolgozoi értekezlet,
- osztalyértekezlet
- Protokoll Tanacs értekezletei

Az intézetben miikodd szervezetek:

Erdekegyeztetd Forum

Ko6zalkalmazotti Tanacs

Szakszervezet helyi alapszervezetei

Apolasi Egyesiilet helyi szervezete

Orvosi Kamara helyi szervezete

Egészségiligyl Szakdolgozoi Kamara helyi szervezete

ouhkwndE

Munkabizottsdgok:

Tudomanyos és Oktatasi Bizottsag

Gyobgyszerterapias Bizottsag

Etikai és Intézeti Kutatéds Etikai Bizottsag

Taplalasi Bizottsag

Transzfuzios Bizottsag

Intézményi Infekcidkontroll €s Antibiotikum Bizottsag

~o o0 o

12
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g. Decubitus ellatast koordinalo és ellen6rzd csoport
h. Onkolégiai munkacsoport
i. Donacios Bizottsag

Az intézet jogi képviselete:
Az intézet jogi képviseletének ellatdsa megbizott ligyvéd ttjan torténik.
Feladataik:
- Ellatjak az intézmény jogi képviseletét;
- Intézik az intézmény jogi ligyeit;
- Részt vesznek az intézmény altal kezdeményezett szerzédések megkdtésében;
- Intézkednek az intézmény kotbér-, kar és egyéb koveteléseinek érvényesitésével
kapcsolatosan;
- Kotelezettségszegések, leltarhidnyok ¢és egyéb karokozas esetén az intézmény dolgozoit
terheld tigyekben lefolytatjak az eljarast és elkészitik a megfeleld hatarozatokat, alairasra
benyujtjak;

rrrrrr

- Figyelemmel kisérik a szerzddések jogszabaly szerinti nyilvantartasat, azok tartalmi és
alaki helyességét;

- Folyamatosan tanulmanyozzdk az intézményt érinté jogszabdlyokat, jogszabaly
modositasokat figyelemmel kisérik, jogalkalmazasban segitséget nyujtanak;

- Részt vesznek a jogi tartalmu bels6 szabalyzatok kidolgozasaban;

- Részt vesznek a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

1.
Az intézményi vezetési szintek, s az egyes szintekhez kapcsolodé vezetdi jogkorok,
feladatkorok

Az intézet vezetése az intézet fOigazgatdjat, valamint a foigazgato-helyetteseket
(igazgatokat) foglalja magaban. (43/2003.(VII.29.) ESZCSM)

a./ Magasabb vezetd beosztasu:
Fdigazgatd
Az intézet vezetésére adott megbizas és kinevezés a Somogy
Megyei Onkormanyzat Kozgytilése hataskdrébe tartozik,
amely a munkaltatdi jogokat gyakorolja felette.
Orvosigazgato (Foigazgato-helyettes )
Stratégiai igazgato (Féigazgato-helyettes)
Gazdasagi igazgato (Foigazgato-helyettes)
Az intézet gazdasdgi igazgatdjanak adott megbizas ¢és
kinevezés a Somogy Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése
hataskorébe tartozik. (Aht. 93. § (1) bek. ¢) pont)
Apolasi igazgato (Féigazgato-helyettes)

b./ Vezetd beosztasuak:
Tudomanyos Fdigazgato-helyettes
Egyhazi kapcsolatokért felel6s Foigazgato-helyettes
Mindségiranyitasi igazgato
Orvosigazgato-helyettes
Apolasi igazgatohelyettes
Gazdasagi igazgatohelyettes
Osztalyvezetd foorvos
Intézeti Fogyogyszerész

13
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Osztalyvezetd
Vezeto fondvér
VezetO asszisztens

Az intézet vezetdi jog- ¢és feladatkoriik gyakorlasa soran kotelesek egyiittmikodni.
Tevékenységiiket, illetéleg a hataskoriikbe tartozo feladataikat a vonatkozé jogszabalyok és a
SZMSZ rendelkezéseinek megfelelden kotelesek ellatni.

A fOigazgatd egyes jogkorok gyakorldsat helyetteseire, valamint vezetd beosztasu
munkatarsaira irdsban atruhdzhatja. Az atruhazott jogkort a fdigazgatd irdsban barmikor
jogosult visszavonni.

Az intézmény vezetd allast dolgozoinak, valamint vezetdinek hatas-, és jogkdre feladatukhoz,
munkakoriikh6z igazodik.

A féigazgato jogkore, feladatai:

Az intézet egyszemélyi teljes jogh képviseldje. Képviseleti jogat a Polgari torvénykonyvben,
az Allamhaztartasrol sz616 torvényben, és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban foglaltaknak
megfeleléen gyakorolja.

Helyettesitésének ¢s munkaltatéi jogkore gyakorlasanak, illetéleg atruhdzéasanak rendjét a
jelen szabdlyzat, valamint az intézet vonatkoz6 belsd szabalyzata tartalmazza.

Az Allamhéztartasrol sz6lo torvény szerinti kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités
szabalyait az intézet kotelezettségvallalasi, érvényesitési €s utalvanyozasi rendjérdl szolod
Szabalyzata tartalmazza.

Az intézet, mint koltségvetési szerv vezetdjeként felelds a feladatok ellatasahoz az intézet
vagyonkezelésébe, hasznélatdba adott vagyon rendeltetésszerii igénybevételéért, az alapitd
okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld
ellatdséért, az intézet gazdalkodasdban a szakmai hatékonysdg ¢és gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszamoldsi, informacidszolgaltatasi
kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért €s hitelességéért, a gazdalkodasi lehetdségek és
kotelezettségek 0sszhangjaért, az intézeti szamviteli rendért, a folyamatba épitett elozetes €s
utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a belsd ellendrzés megszervezéséért és hatékony
miikodéséért. Koteles biztositani, hogy az intézet tevékenysége soran a gazdasadgossag,
hatékonysag és eredményesség kovetelményeit érvényesitse, melyben a vezetd tarsai, a
Szakmai Vezetd Testiilet, valamint a Protokoll Tanécs segitik.

A munkaltatol jogkor a foigazgatd hataskorébe tartozik azzal, hogy a teljes munkaltatoi
jogkor gyakorlasara a foigazgatd altal atruhdzott hataskorben feljogositott még az apolasi
igazgatd ¢€s a gazdasagi igazgatd, valamint az orvosigazgatd a foigazgatd eldzetes
egyetértésével.

A kinevezéssel, alkalmazassal, jutalmazéassal, megbizéssal, fegyelmi, kartéritési eljarassal
kapcsolatos munkaltatoi  jogkorokon kivill az  egyéb munkaltatéi  jogkordk (pl.:
szabadsagkiadas, {ligyelet, készenlét szabalyzat szerinti ellatdsa) gyakorlasiara az
igazgatohelyettesek és az osztalyvezetOk jogosultak a féigazgato, vagy illetékes foigazgato-
helyettes, illetdleg orvosigazgatod tajékoztatasaval.

14
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A munkaltatoi jogkor gvakorlasanak rendje:

a./ A féigazgat6 gyakorolja a munkaltatodi jogkort:

- Orvosigazgato (Foigazgato-helyettes),

- Stratégiai Igazgat6 (Féigazgato-helyettes)

- Egyhazi kapcsolatokért felelés Foigazgato-helyettes

- Apolasi igazgato (FOigazgatd-helyettes)

- Mindségiranyitasi Igazgatd (Féigazgatd helyettes)

- Orvosigazgato-helyettes

- Orvosigazgat6 helyettes - Mosdos

- jar6 —¢és fekvobeteg ellatas osztalyvezetdi esetén a vezetdi megbizas adadsa ¢és
visszavondsa tekintetében, egyéb munkaltatdi jogkdrt ezen munkavallalok esetén az
orvosigazgatd gyakorol a féigazgato egyetértésével.

- a fOigazgatd kozvetlen iranyitdsa ald tartozd osztalyvezetok, vezetd beosztasu
dolgozok

- Qyodgyszertarvezeto,

- szervezeti ¢és mikodési szabdlyzat szerint, kozvetlen iranyitdsa alatt all6 -
osztalyszervezetbe nem tartozo — foglalkoztatottak felett.

b./ Apolasi igazgatd gyakorolja a munkaltatoi jogkdrt a féigazgato altal truhazott jogkorben,
a féigazgato utdlagos tajékoztatdsdnak kotelezettsége mellett:
- apolasi igazgat6 helyettesek
- vezetd fondvérek, helyetteseik
- vezetd asszisztensek, helyetteseik
- egészségligyi szakalkalmazottak és a gyogyitd osztalyok adminisztrativ és fizikali
munkakori csoportjaba tartozo alkalmazottak,
- kozvetlen a — Szervezeti ¢s Milkddési Szabalyzat szerint — iranyitasa alatt allo
alkalmazottak felett.

c./ Gazdasagi igazgatd gyakorolja a munkaltatdi jogkort a foigazgatd altal atruhazott
jogkorben, a féigazgatd utdlagos tdjékoztatasanak kotelezettsége mellett:
- a gazdasagi teriilet igazgatohelyettesei, osztalyvezetdi, helyettesei és alkalmazottai
tekintetében.

d./ Orvosigazgatd gyakorolja a munkaltatoi jogkort a foigazgatd altal atruhazott jogkorben, a
foigazgatd egyetértésével: orvosok, és egyéb egyetemi végzettségli gyogyitd, megeldzo
ellatas tertiletén dolgoz6 alkalmazottak, (egyetemi diplomas apold kivételével)

A féigazgato f6bb feladat- és hataskore:
- Munkakori kotelezettségeit €s jogait a munkaltatdi jogkort gyakorldé Somogy Megyei
Kozgytilés Elndke altal kiadott munkakdri leiras tartalmazza.

Tovabbi feladat- és hatdskorei:

- Az intézet beteg centrikus, protokolljainak megfeleld ¢és szolgéltatéi szemléletii
mikodésének a megszervezése, tervezése, ellendrzése, értékelése.

- Az intézet mikodtetésére ¢és fejlesztésére rendelkezésre allo  pénzeszkdzok
rendeltetésszerl felhasznaldsat biztositja.

- Az intézeti koltségvetés szakmai mutatdinak ¢€s irdnyszamanak, a koltségvetés
végrehajtasanak biztositasa.

- Az intézet Szervezeti és Milkdodési Szabdlyzatinak az elkészitése, érvényesiilésének
biztositdsa.
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- Az intézet kollektiv szerzddésének megkdtése, betartdsanak biztositasa, sziikség esetén
munkaltatéi oldalrél modositasara javaslat-tétel.

- A betegellatasra, valamint az intézet részlegeinek mukodésére vonatkozo jogszabalyok
érvényesiilésének biztositasa.

- Az intézet milkddésével Osszefliggd munkavédelmi-, tlizvédelmi-, vagyonvédelmi és
kornyezetvédelmi tevékenység szabalyozasa.

- Az intézet human eréforrasokkal valo gazdalkodasanak megszervezése, iranyitasa.

- Az intézet rekonstrukciojara, fejlesztésére, komplex rovid-, és hosszu tavu terv készitése,
megvaldsitasanak folyamatos ellendérzése, sziikség szerint modositasa.

- Az intézet egészét érintd vezetési tevékenység elveinek meghatarozasa.

- A tulajdonos és finanszirozé szervekhez kiildott jelentések, beszamolok elkészitése,
elkészittetése.

- Egylittmtkodés, kapcsolattartas a korhazat szakmailag iranyité és finanszirozo szervekkel,
azok illetékes testiileteivel ¢€s vezetdivel, a lakossagot képviseld6 és az intézet
alkalmazottainak érdekképviseletét ellatd szervekkel.

- Az intézetben foly6 oktatasi és tudomdnyos munka irdnyitdsa.

- Korhazak, egészségligyi intézetek orszagos ¢és regionalis szakmai érdekképviseleti
szervezetében az intézet képviseletének biztositasa.

- Mas korhazakkal egészségiigyi €s szocidlis intézetekkel vald kapcsolattartds szervezése €s
koordinalasa.

- A korhdz gybdgyitdo-megeldzd és igazgatisi szervezeti egységei munkdjanak kozvetlen
iranyitasa, 6sszehangolasa és ellendrzése.

- Az intézet miikddési teriiletén €16 lakossdg megbetegedési viszonyainak tanulmanyozasa.

- A koérhdz magas szinvonali orvosszakmai tevékenységéhez a feltételek biztositdsa, a
rendelkezésre allo feltételek kozott a tevékenység fejlesztése, ellendrzése.

- Az intézet szolgaltatasait igénybevevd betegek, a lakossag ezen szolgaltatdsokkal, az
intézet miikodésével kapcsolatos véleményének gylijtése, értekelése.

- Az lIgazgatd Tanacs és az osztalyvezetd foorvosi értekezlet elnoki teenddinek ellatésa.

- Az intézet miikddési mutatdinak és a mitkddés hatékonysaganak elemzése és folyamatos
értékelése.

- Az intézeti informdacidés és dokumenticidés rendszer tovabbfejlesztésének szervezése,
iranyitasa.

- Mas intézetekkel, szervezetekkel valdo egyiittmiikodés, szakmai ¢és gazdasagi
hatékonysaganak folyamatos ellendrzése.

- Qyogyité- megeldézd tevékenység szakmai ¢€s etikai szinvonaldnak ellendrzése,
mindségbiztositasi €s ellendrzési rendszerének fejlesztése.

- Az intézet ligyeleti rendszerének szervezése, ellendrzése.

- A kozvetlen betegellatast végzd intézeti dolgozok kozotti munkamegosztas elveinek
meghatdrozasa.

- Kozvetlen iranyitasa ala tartozo igazgatasi beosztott alkalmazottak feliigyelete.

- Az 4polasi ¢és gazdasagi igazgatd, fOigazgato-helyettesek, igazgatOhelyettesek,
osztalyvezetd fOorvosok, igazgatds osztalyvezetdi, onalld gondozd ¢és szakrendelés
vezetdk, a kozvetlen irdnyitdsa alatt 4llo, de osztalyszervezetbe nem tartozo
kozalkalmazottak munkakori leirasanak elkészitése, a tobbi vezetdi beosztasban dolgozok
munkakori leirdsdnak jovahagyasa.

- Az Adatvédelmi Szabalyzatban eldirt feladatok ellatasa.

- Az intézet munkabizottsdgainak feliigyelete, elndkeinek és tagjainak kijelolése.

- A belsO ellendrzés megszervezése, miikodésének biztositdsa, az éves ellendrzési terv
jovahagyasa.

- A korhaz katasztrofa tervének kidolgozésa, ismertetése. A katasztrofa ellatds személyi €s
targyi feltételeinek biztositasa, az ehhez sziikséges ismeretek oktatdsanak megtervezése.
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- Természetes és jogi személy altal az intézet szamara hatarozott céllal juttatott anyagi
tdmogatasok (alapitvanyok, palyazatok, adomanyok) az adomanyoz6 szandéka szerinti
felhasznalasanak biztositéasa.

- A Kaposi Mor Megyei Korhdzért Alapitvany kuratériumi elnoki teenddinek ellatasa.

- A Kozbeszerzési tenderbizottsag elnoki feladatainak ellatasa.

A 43/2003(VIL.29.) ESZCSM rend. 9.§ rendelkezéseivel Osszhangban - fdigazgatd

kizardlagos hataskorébe tartozik:

- a fOigazgatd-helyettesek megbizasa, megbizds visszavondsa, felettik az egyéb
munkaltatoi jogok gyakorldsa, munkakdri leirasuk meghatarozasa,

- az intézet szakmai szervezeti egységei vezetdinek megbizasa, illetve a megbizas
visszavonasa,

- az intézet altal nyujtott szolgaltatasok teljesitéséhez mas egészségiigyi szolgaltatoval
kozremiikddoi szerzodés megkotése,

- azintézet belsO szabalyzatainak kiadasa,

- az intézet SZMSZ-ban ¢és jogszabalyban kizarélagos hataskorként meghatarozott egyéb
feladatok ellatasa,

- az intézet tevékenységével kapcsolatos kérelmek, panaszok vizsgalata, intézése,

- kiadmanyozasi jogkort gyakorol a jogszabalyokban, az SZMSZ-ben ¢és a intézet belsd
szabalyzataiban meghatarozott - atruhazott hataskorbe nem tartozé - valamennyi intézeti
iraton.

- ellendrzési, beszamoltatasi, rendelkezési és utasitasi jogkorébe tartozik a intézet
egésze.

Foigazgato-helyettesek (igazgatdok) fobb feladat és jogkore:

Orvosigazgato (Foigazgato-helyettes)
Az orvosigazgatd feladatkorébe tartozik: A fOigazgatd kozvetlen iranyitasaval, a
kozintézményben nyujtott orvosi tevékenység feliigyelete és 0sszehangolasa, ennek keretében
kiilondsen
- az egészségligyi szolgaltatdsok hatdsagi-miikodési engedélyeztetésének
elékészitése, nyilvantartasa;
- ANTSZ, illetve a SM. Korményhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatisi Szervéhez
miikodési engedély kérelmek eldkészitese,
- az egészségiigyl dokumentacid vezetésének és szabalyszerliségének biztositasa és
felligyelete,
- azlgyeleti tevékenység biztositasa és feliigyelete,
- abetegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,
- abetegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasdban vald kdzremiikodés,
- abetegjogi képviseldvel valo kapcsolattartas,
- az egészségligyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,
- a hazirend rendelkezései végrehajtasanak ellendrzése,
- akozintézmény higiénés rendjének biztositasa és felligyelete,
- a kozintézményben nytjtott egészségiigyi szolgaltatdsok folyamatos
mindségellendrzése,
- akozintézményben orvosi, gyogyszerészi munkakorben foglalkoztatott
egészségiigyi dolgozok tovabbképzésének biztositasa €s feliigyelete
- algazgato Tanécs tagjaként részt vesz a dontés el0készitésben,
- a foéigazgatd altalanos helyettese,
- megbizas alapjan képviseli az intézményt,
- utasitasi és ellendrzési jogkore a feladatkdrébe tartozo feladatok végrehajtasara
terjed Ki,
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- feladatkorében gyakorolja az egyéb (alkalmazasi, kinevezési, megbizasi, jutalmazasi,
fegyelmi, kartéritési ligyeken kiviili) munkaltatdi jogkort az SZMSZ ¢és az intézet belsd
szabalyzatai altal meghatarozottak szerint,

- kiadmanyozasi jogkort gyakorol a feladat- és hatdskorébe tartozo tigyekben a féigazgato
eseti felhatalmazésa alapjan és eldzetes tajékoztatasa mellett.

- protokollrendszer miikddtetésében valo részvétel

- Protokoll Tanacsban orvos szakmai feliigyeletet gyakorol

- az orvosok feletti munkaltatoi jogok gyakorolja (ledelegalt feladatként)

- agyogyintézet katasztrofa tervének végrehajtasa

A féigazgato tavollétében jogosult az intézmény képviseletére.
Foigazgato tavollétében atruhdzott jogkoreit Munkakdri leirasa tartalmazza.

Apolasi igazgaté (Féigazgato-helyettes)

Az apoléasi igazgatd feladatkorébe tartozik: a foigazgatd kozvetlen irdnyitasaval, a

kozintézmény altal nyujtott apolasi tevékenység iranyitasa és Osszehangoldsa, az 4polasi

osztaly apolasszakmai feliigyelete.

Feladatkorében  gyakorolja ~a  munkaltatdi,  utalvanyozasi,  érvényesitési  ¢és

kotelezettségvallalasi  jogkort, az SZMSZ és az intézet belsd szabalyzatai altal

meghatdrozottak szerint.

Feladatai:

- a korhdz 4apoldsi misszidjanak, stratégidjanak meghatarozasa, folyamatos &polas
mindségellendrzés megszervezése,

- a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése, intézet teljesitmény-
mutatdinak elemzése az apolds hatékonysdga és gazdasagossaga érdekében,

- abetegjogi képviseldvel vald kapcsolattartas,

- a korhazi apoldsi dokumentacid szabélyszerli vezetésének, a dokumentdcid szakmai
tartalmanak feliigyelete, fejlesztése,

- 4polast érintd, a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgaldsdban vald kdzremitkddés,

- segiti a nosocomidlis surveillance tevékenységet a nosocomialis fertdzések
megeldzésében, felderitésében,

- alakossagnak, betegeknek és az alkalmazottaknak az intézetben folyd apolaséaval és egyeb
szakdolgozoi tevékenységgel kapcsolatos véleményének megismerése, értékelése,

- ahézirendben foglalt rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,

- a kozintézményben 4poloi és egyéb egészségiigyi szakdolgozdi munkakorben
foglalkoztatott egészségiigyi dolgozdok tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete,
apolas-kutatas 6sztonzése

- a rovid tava szakmai programok elkészitése, folyamatos ellendrzése €s sziikség szerinti
modositasa.

- A minimum feltételeknek megfeleld képzettségli humén eréforras biztositasa

- kozremiikddik a mindségiranyitasi rendszer miitkodtetésében kiilonds tekintettel az apolasi
tertiletre,

- kozvetlen beosztottai munkakori leirasanak elkészitése, hataskorében a munkakori
leirasok elkészitésének és betartasanak ellenorzése,

- biztositja a munkaltatoi jogkdrébe tartozok munkakori leirdsanak elkészitését, betartasat,

- biztositja a Hazirend betartasat,

- irdnyitdsa ald tartozd szakdolgozok és kisegitOk munkdjanak tervezése, szervezése,
iranyitasa, ellendrzése és értékelése,

- vezetd szakdolgozok kivalasztasa, - osztalyvezetd fOorvos egyetértésével — megbizésa,
munkakori leirdsuk elkészitése, munkajuk segitése, iranyitasa, ellendrzése, értékelése,

- akozintézet higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése,
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- részt vesz rekonstrukcid és felujitdsok soran a megfeleld betegkomfort, apolasi munka
feltételeinek kialakitasaban,

- az apolads helyzetérél felmerilt problémakrol, tervezett intézkedésekrdl rendszeresen
tajékoztatja a foigazgatot, az Igazgatd Tanacs ligyrendjének megfelelden

- az Orvos-Medicus, Novérszallo miikddtetésének iranyitasa,

- kozrem(kodés az intézeti szabalyzatok készitésében, az apolasi szempontok figyelembe
vételével

- Uj apolasi munkamoédszerek bevezetése, figyelembe véve az orvosszakmai tevékenység
valtozasait, fejlodését,

- ndvérszalloi féréhelyek tekintetében a dontés meghozatala,

- vezetd szakdolgozoi értekezlet rendszeres megtartasa,

- Gondoskodik az Intézmény altal megfogalmazott szabalyzatban foglaltak betartasaért és
betartatasaért

- takaritas mindségének ellendrzése,

- iranyitja és feliigyeli a Kozponti Betegfelvétel tevékenységét,

- Megszervezi a vezetdi szakdolgozoi készenlétet

- szocialis munka irdnyitasa,

- részt vesz az igazgatdi testiilet munkdjaban a féigazgatd altal meghatarozott keretek
kozott,

- kiadméanyozza a hatdskorébe utalt munkaltatoéi tigyekben keletkezett, valamint a sajat
munkakoréhez tartozo iratokat,

- utasitasi és ellendrzési jogkore a feladatkorébe tartozo feladatok végrehajtasara terjed ki.

- a Protokoll Tanécs tagjaként részt vesz az intézményi Protokoll rendszer miikodtetésében

Felelés:
- a hatas —és feladatkorébe tartoz6 feladatok végrehajtasaért,

Ellen6rzi:

- az apolasi tevékenységet, a szakdolgozok és kisegitOk munkafegyelmét, magatartdsat, a
betegosztalyok tisztasagat, ligyeletet,

- az egyes munkakorokben eldirt munkaruhédk, véddruhak hasznalatat,

- munkakorét, feladatait érintd jogszabalyok, belsé szabalyzatok, tulajdonosi €s szakmai
feligyeletet gyakorlok rendelkezéseinek betartasat.

Gazdasagi igazgato (Féigazgato-helyettes)

A gazdasagi igazgatd feladatkorébe tartozik a fOigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett a
gyogyintézet miitkodésével Osszefiiggd gazdasdgi, pénziigyi, lzemeltetési — élelmezési —
szallitasi - logisztikai — rendészeti — biztonsagszervezési - gondnoksagi -, valamint
mindezekkel Osszefiiggd adminisztrativ feladatok irdnyitdsa, a mindségiranyitasi rendszer
hatékony miikodtetéséhez sziikséges feltételek biztositdsaban valo részvétel.

Feladatkdrében = gyakorolja ~a  munkaltatéi,  utalvanyozasi,  érvényesitési  ¢és
kotelezettségvallalasi  jogkort az SZMSZ ¢és az intézet belsdé szabalyzatai altal

meghatarozottak szerint.

Feladatai kiillonosen:

- Irényitja az intézet rovid- kozép- és hosszl tdva gazdasagi tervezd munkajat.
- Iranyitja és szervezi az intézet gazdalkodasat.
- Irényitja és ellendrzi a gazdasagi ellatas szervezetét.
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- Biztositja a gazdasagi teriileten az intézet hasznalataban all6 vagyontargyak és eszkdzok
védelmét, azok rendeltetésszerli és gazdasdgos felhasznalasanak érdekében intézkedéseket
tesz. A hataskorén kiviil allo egységek esetében ugyanezen célok megvalositasa érdekében
javaslatot tesz az illetékes vezetonek.

- Elemazi ¢és értékeli az intézet teljesitmény-mutatéit, a mikodés hatékonysaganak javitasa
¢érdekében javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre.

- Szervezi ¢és iranyitja a korhaz gazdasagi rendszerének fejlesztését, 6sszhangban az egész
intézet informécios rendszerével.

- Biztositja az intézet gazdalkodasi-pénziigyi tevékenységét szabalyozo jogszabalyok
érvényesiilését, végrehajtasukat ellendrzi.

- Gondoskodik az intézet koltségvetésének elkészitésérol.

- Betartja és betartatja a vagyonnal torténd gazdalkodasi kotelezettséget, az érvényes
jogszabalyok ¢€s az dnkormanyzat, mint fenntart6 rendelkezései szerint.

- Jovéhagyja az intézet szamviteli elszdmolasi, vagyon nyilvantartéasi és bizonylati rendjét,
ellendrzi ezek érvényességét.

- Javaslatot tesz az intézet bér- és munkaerd gazdalkodasi politikdjara, a finanszirozasi
feltételek figyelembevételével, részt vesz a munka hatékonysagat segitd érdekeltségi
rendszer kidolgozéasaban.

- Gondoskodik a gazdalkodasi tevékenység rendszeres elemzésérol, értékeléseérol.

- Kozremiikodik az intézet tavlati fejlesztési terveinek kidolgozasaban és karbantartasaban.

- Iranyitja és ellendrzi az intézet beruhdzasi, felajitasi tevékenységét pénziigyi, miiszaki
szempontbol.

- Gondoskodik a gép-miiszerfejlesztés pénziigyi megalapozasarol, a jovahagyott fejlesztési
program végrehajtasarol.

- Részt vesz a SZMSZ, és mas szabalyzatok elkészitésében.

- A foigazgatod egyetértésével elkésziti a gazdasagi ellatas szervezeti egységei vezetdinek
munkakori leirasat.

- A gazdasagi ellatd szervezet egységeinek vezetdi részére meghatarozott idokozonként
feladat kijelold értekezletet tart, gondoskodik a vezetdk beszdmoltatasarol.

- Munkaértekezlet keretében évente atfogdéan értékeli az iranyitasa ald tartozd egységek
munkajat.

- Dont az irdnyitasa ala tartoz6 dolgozok tovabbképzésérol.

- Az igazgat6 tandcs tagjaként a dontés elokészitésben részt vesz.

- Kotelezettséget vallal és utalvanyoz a jovahagyott intézményi koltségvetés eldiranyzatai
tekintetében.

- Rendelkezési €s utasitasi joga van a gazdasagi ellatd szervezet dolgozoi korében.

- Ellatja a gazdasagi- és a betegszallitas feliigyeletét és iranyitasat.

Felelds:

- azintézet gazdalkodasara vonatkoz6 jogszabalyok betartasaért €s betartatasaért.

- azintézet gazdalkodasa kapcsan hozott dontéseiért, intézkedéseiért.

- a vezetdi ellen6rzés elvégzéséért ¢€s elvégeztetéséért, a feltdrt hianyossagok
megsziintetéséért, sziikség esetén a feleldsség érvényesitéséért.

- agazdasagi ellato szervezet munkafeltételeinek biztositasaért.

- abérkeret betartasaért.

- a hataskorébe tartozo egységek vagyonvédelmének megszervezéséért, a munkavédelmi,
tlizvédelmi, kdrnyezetvédelmi szabélyok betartasaért, betartatasaért.

- az intézet gazdasdgi, pénziigyi, lzemeltetési feltételeinek biztositasa érdekében tett
intézkedésekért, az intézet miikodoképességehez sziikséges szolgaltatasok biztositasaért.
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Stratégiai Igazgato (Féigazgaté-helyettes )

Az SZMSZ szakmai organogramjaban rogzitett teriileteken a hataskorébe tartozo feladatokat
teljeskortien feliigyeli és ellatja az ezzel kapcsolatos vezetdi feladatokat. A fdigazgato
tavollétében jogosult az intézmény képviseletére.

Feladatai kiilonosen:

- kozbeszerzési tevékenység koordinalasa,

- prevencids tevékenység (iroda) feliigyelete, iranyitasa,

- a gyogyintézet katasztrofa tervének kidolgozasaban folyamatos feliigyelet gyakorlasa,

- agyogyszerkisérleti eljarasok engedélyezése, 6sszehangolasa, feliigyelete,

- azintézet szakmai fejlesztési tervének kidolgozasaban kézremiikodés, javaslat-tétel,

- agyogyintézet miszer fejlesztésének koordinalasa,

- kozremikodik az intézmény kozép —€s hossza tavi beruhazési, épitési, muszaki,
informatikai fejlesztési terveinek kidolgozasaban, végrehajtasadban részvétel,

- kiadméanyozasi jogkort gyakorol a feladat —¢s hataskorébe tartozo tigyekben,

- az Igazgatd Tanacs tagjaként dontés el6készito,

- azintézeti gyogyszertar harom egységének ¢és a Holisztika egység felligyelete,

Felelds:

- avezetdi ellendrzés elvégzéséért és elvégeztetéséért, a feltart hidnyossagok
megsziintetéséért, sziikség esetén a feleldsség érvényesitéseért,

- afeladat — és hataskorébe utalt tevékenység feliigyeletéért, a szabalyok
betartasaért és betartatasaért.

Részletes feladatait €s hataskorét a munkakori leirds szabalyozza.

Egyhazi kapcsolatokért felelos Féigazgaté-helyettes
Az SZMSZ szakmai organogramjaban rogzitett teriileteken, a hataskorébe tartozo feladatokat
teljeskoriien feliigyeli és ellatja az ezzel kapcsolatos vezet6i feladatokat.

Feladatai kiilonosen:

- kapcsolattartds a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinatdval, a korhdz egyhazi
kapcsolatainak koordinalasa, egyiittmiikodés az egyhdzi egészségiigyi, szocialis
intézményekkel,

- akorhaz szeretetszolgalati, lelki gondozasi munka irdnyitasa,

- akorhazban miikodo alapitvanyok tevékenységének koordinélésa,

- az intézmény fel¢ iranyuld tdmogatasok dsszefogasa,

- részvétel a testiileti szervek munkdjaban.

Részletes feladatait és hataskorét a munkakori leiras szabalyozza.

Apolas1 igazgatohelyettesek (1):
Az 4apolasi igazgatd tavollétében ellatjadk az apolési igazgatdé munkakori leirdsaban
meghatarozott feladatokat, az érdemi munkaltatoi jogok gyakorlédsa kivételével.

- Napi tevékenységiik soran a munkakori leirasanak megfelelden elvégzik a fekvobeteg
osztalyokon az apoloi tevékenység ellendrzését, errél dokumentaciot vezetnek.

- Megszervezik, ellenérzik és iranyitjak az apolok szakmai munkajat.

- Megszervezik és lebonyolitjak a sziikséges tovabbképzéseket, szakmai értekezleteket.

- Feltigyelik az apolas teriiletén a minéségligyi rendszer mikodését.

- Felelosek a szakmai protokollok betartasaért és a mindségiranyitasi rendszer elirasai
szerinti apolasi tevékenységért.

Részletes feladataikat és hataskoriiket a Munkakori leiras szabalyozza.
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Apolas1 igazgatohelyettes (2)
A mosdosi telephelyen folyamatosan végzi az apolasi igazgatdé munkakori
leirasaban rogzitett apolasvezetési és szervezési feladatokat, errdl rendszeresen
tajékoztatja az apolasi igazgatot.

- A munkafolyamatok szervezésére vonatkozé dontések elott egyeztetési
kotelezettsége van az apolasi igazgatdval.

- Feliigyeli a szakmai anyag igénylését.

- Ellendrzi a betegélelmezési tevékenységet

- Elézetes egyeztetés alapjan dont a szakdolgozok kinevezésében, és jogviszonya
megsziintetésében, (mosdosi telephelyen).

Gazdasagi igazgatohelyettes:

- Irényitja, megszervezi, ellendrzi a szakteriiletekhez tartozo osztalyok munkajat.

- Tavolléte esetén teljes jogkorrel helyettesiti a gazdasagi igazgatot.

- Elkésziti a gazdasagi teriilet osztalyvezetdinek munkakori leirdsat, mindsitését.

- Figyelemmel kiséri a  vagyonnyilatkozat-tételre  kotelezett — munkatarsak e
kotelezettségének hataridére torténd teljesitését.

- Koordinalja a palyazati programok gazdasagi-pénziigyi elokészitését, megvalositasat.

- Kozremiikodik az intézményi kozbeszerzési eljarasok elokészitésében, lebonyolitdsaban.

- Ellendrzi a kozremiikodoi szerzddések betartasat, érvényesiilését.

- Osztalyvezetok felett gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogkort.

- Részletes feladatat a hatalyos jogszabalyok és a munkakdri leiras alapjan végzi.

- Felelés a tevékenységi korbe tartozod feladatok végrehajtasaért, sajat hataskorben tett
intézkedéseiért.

- Felelés az irdnyitdsa ald tartozd osztalyvezetok munkakori leirasaban foglaltak
betartatasaért.

Minéségiranyitasi igazgato — Foigazgato helyettes

A mindségiranyitasi igazgato feladat korébe tartozik: A féigazgatod kozvetlen irdnyitasaval az

integralt irdnyitasi rendszer kiépitése, miikodtetésének biztositdsa,és folyamatos fejlesztése

valamint a rendszer tanusitdsanak megszerzése és megtartasa.

- A mindségpolitika és mindségiranyitdsi rendszer célkitlizéseinek képviselete ¢és
érvényesitése.

- A korhaz képviselete kiils6 szervezetek felé mindségiranyitasi kérdésekben.

- A bels6 mindségiranyitasi auditok megszervezése, iranyitasa, feliigyelete (KIR, MIR,
MEBIR, MEES vonatkozasaban).

- A tevékenység javitasa érdekében helyesbit6-megeldzd tevékenység kezdeményezése €s
végrehajtasa.

- VezetOségi atvizsgalas elokészitése, €s a vezetés elé terjesztése.

- A mindségiligyi rendszer dokumentumain keresztiil a rendszer szabalyozdsanak
feligyelete.

- A mindségcélok meghatarozasa, a teljesiilés feliigyelete és értékelése, és az érintett
felekkel valo megismertetése.

- Betegreklamaciok és visszajelzések kezelése a szabalyozasnak megfelelden.

- Betegelégedettségi vizsgalatok lefolytatasa €és az eredmények értékelése, ismertetése.

- Indikatorok fejlesztése, bevezetése, adatok értékelése.

- Részvétel az intézeti szabalyozo folyamatok készitésében és ellendrzésében.

- Az intézet felkészitése a felligyeleti és Gjratantisitoi auditokra.

- Az integralt iranyitasi rendszer teljesitményének és a sziikséges valtoztatasok, javaslatok
tovabbitdsa az intézet vezetése felé.

- Intézményi adatvédelmi felelds
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Részletes feladatait és hataskorét a munkakori leiras, a Mindségiranyitasi Kézikonyv, és a
mindségiranyitasi eljarasok tartalmazzak

Osztalyvezetok, osztalyvezeto foorvosok:

Feladatuk:

- Iranyitjak, megszervezik, ellendrzik az altaluk vezetett osztaly munkajat.

- Elkészitik az osztalyon dolgozo6 orvosok és egyéb egyetemi végzettségii
gyogyitd, megeldzo ellatés teriiletén dolgozé alkalmazottak munkakori leirasat,
kivéve az egyetemi végzettségli apolokét, a gazdasagi teriilet osztalyvezetdi a beosztott
munkatarsak munkakdri leirasat.

- A munkavédelmi, tiizvédelmi és kornyezetvédelmi szabalyzatokban foglalt
feladatokat végrehajtjak, végrehajtatjak.

- Feleldsségre vonasi — fegyelmi, anyagi, etikai — javaslatot, tovabba sajat hataskoriikbe
tartozoan intézkedést tehetnek a vezetésiik alatt allo f6/osztaly valamennyi dolgozdja
mulasztdsa esetén.

- Kapcsolatot tartanak a gyogyito és tarsosztalyokkal.

- Részletes feladataikat a hatalyos jogszabalyok €s a munkakdri leirasuk alapjan
végzik.

- Felel6sek a osztaly tevékenységi korébe tartozo feladatok végrehajtasaért, sajat
hataskoriikben tett intézkedéseikért.

- Felel6sek a osztaly alkalmazottainak részletes feladatait s feleldsségét
tartalmazé munkakdri leirasban foglaltak betartatasaért.

- Az osztalyvezet6 foorvos az altala vezetett osztaly egyszemélyi felelds vezetdje. Az
osztalyvezetd féorvosok vezetik a jelen szabalyzatban meghatarozott
szervezeti egységeket.

- Az osztalyvezetd féorvosok a féigazgatonak, illetleg — az altala leadott
hataskorben — a megbizott helyetteseknek vannak alarendelve.

- Az osztalyvezetd féorvos felelds azért, hogy a jard-, és fekvObeteg-ellatast a rendelkezésre
allo eszkozokkel a mindenkori legkorszertibb szakmai elveknek megfelelden a szakmai
jogszabalyok, etikai normdk betartasaval gazdasdgosan végezze.

- Felel6s az osztalyos kontrolling mitkddtetéséért.

- Felel6s osztalyanak koltséghatékony gazdalkodasaért

- Felel6s az osztalyan eléforduld konszignacios készletek, gazdalkodas megfeleld
miikddéséért az Intézmény erre vonatkozo szabalyozasanak megfeleléen

- Felel6s a hozza beosztott orvosok képzéseéért, tovabbképzéséért, etikai neveléséeért.

- A vezetése alatt 4ll6 osztaly valamennyi munkatarsdnak szakmai utasitast adhat.

- Az osztalyvezetd fOorvosok egymasnak mellérendelten miikodnek.

- Az osztalyvezetd foorvos sajat hataskdrben a betegek beutalasanak szakmai rendjérdl sz616
érvényes jogszabaly szerint fogadhatja a betegeket.

Az osztalyvezet6 foorvos a vezetése alatt allo osztaly és részlegei tevékenységében:
a./ tanulmanyozza:

- alakossag megbetegedési viszonyait, a rendelkezésre allo statisztikai adatokat,

- agyogyitd — megeldzo ellatas szakszerliségét, a gyogykezelés idOtartamat.

b./ ellenérzi:

- a beutalon szerepld, az osztdlyon, illetbleg a Patholdgiai osztilyon megallapitott
diagnoézisok kozotti eltéréseket és azok okait,

- az eloirt dokumentacio, az informacios tevékenység végrehajtasat, szakszertiségét,

- az etikai kovetelmények megtartasat,
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- az osztaly rendelkezésére allo6 anyagi eszkozok, gyogyszerek, vegyszerek, film, miiszer
hatékony felhasznalasat,

- a jogszabalyban, a Szervezeti ¢és Miukodési Szabdlyzatban, az intézet belsod
szabalyzataiban foglaltak végrehajtasat, a munkafegyelem megtartasat.

c./ biztositja:

- a gyogyito- megel6z6 munka mindségét,

- az osztaly egységei, részlegei kozotti egyiittmiikodést és munkamegosztast, ezek alapjan a
sziikséges intézkedésekre javaslatot tesz a féigazgatonak (helyettesnek), illetleg a sajat
hataskorbe tartozo intézkedéseket megteszi,

- Dbiztositja a betegdokumentacio és finanszirozasi adatlap szakszerii vezetését,

d./ elkésziti:
- az osztaly orvos alkalmazottainak munkakori leirasat
- ellatja a foigazgatd altal meghatarozott egyéb feladatokat,

e./ kapcsolatot tart:

- a fOigazgato-helyettesekkel,

- igazgatohelyettesekkel,

- osztalyvezetd foorvosokkal és a veliik azonos jogallasu vezetokkel,

- az adott szervezeti egység tevékenységével kapcsolatban sziikség szerint mas intézetekkel,
szervezetekkel,

- az osztalyvezetd féorvos indokolt esetben — a féigazgat6 (helyettesek) utasitasara, tovabba
az ugyeletvezetd orvos, az osztaly tligyeletes orvosa, vagy mas osztily osztalyvezetd
féorvosa hivasadra — munkaidején tdl is koteles az intézetben megjelenni, és a sziikséges
tennivalokat elvégezni,

- az osztalyvezetd féorvos koteles a foigazgatonak (helyetteseinek) — az utdbbi 4ltal
meghatarozott idokdzonként — munkdjarél beszamolni, rendkiviili eseményekrdl, valamint
az azokkal kapcsolatban tett intézkedéseirdl haladéktalanul jelentést tenni,

- az osztalyvezetd féorvos feladatait, feleldsségét részletesen a munkakori leirds hatarozza
meg,

- az intézetvezetd fOgyogyszerésszel, korhaz higiénikus féorvosaval, az 6nélld - osztaly
hattér nélkiili - gondoz6 vezetdvel, szakrendelés vezetdkkel kapcsolatot tart.

- a koérhazi higiénés féorvosnak a jogszabdlyban meghatarozott tevékenysége az intézet
egészére kiterjed.

- az intézetvezetd fOgyogyszerész tevékenysége a gyogyszerellatas szervezése, ellendrzése
terén az intézet egészére kiterjed.

f./ Az osztilyvezetd fOorvos a vezetése alatt allo osztdly és részleg tevékenységében
gondoskodik a mindségiranyitasi rendszer mitkodtetéseéral.

A vezetok munkavédelmi, tiizvédelmi és kornyezetvédelmi feladatai:

- Minden osztaly és részleg vezetdje koteles betartani és betartatni mindazon eldirdsokat,
amelyeket a MEBIR szabalyok az alkalmazottakra elGirnak, végrehajtani azokat az
intézkedéseket, melyeket a szabalyok a munkaltatéra nézve az irdnyitasuk alatt 4llo
munkahelyek vonatkozasaban eldirnak.

- Kotelesek az egyes munkavédelmi feladatok végzésére, amennyiben azokat nem sajat
személyilikben latjak el, feleldsoket kijelolni a végzendd feladatok részletes munkakori
meghatarozasaval.

- Kotelesek a munkavégzésre alkalmatlannd valt alkalmazottat eltiltani a munkavégzéstol,
amely intézkedésiiket az illetékes felettesiiknek jelenteni kell.
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- Kotelesek biztositani és feleldsek azért, hogy a f6/osztaly alkalmazottai az eldirt orvosi
alkalmassagi vizsgalatokon és oktatdsokon részt vegyenek, s hogy az eldirt munkavédelmi
eldirasokat betartsak. Kotelesek mindazokat a munkavégzéstdl eltiltani, akik a
munkavédelmi szabalyokat figyelmeztetés ellenére sem tartjdk be és azt az illetékes
felettesiiknek jelenteni.

- Az iranyitasuk alatt all6 munkateriileteken el6fordulé munka (iizemi) baleseteket
kotelesek azonnal az intézet munkavédelmi vezetdjének jelenteni.

-  Kotelesek a tlizvédelmi, kornyezetvédelmi és vagyonvédelmi szabalyzatokban és
munkautasitasokban foglalt rendelkezéseket betartani, betartatni.

- Feladatuk a osztalyra vonatkoz6 adatszolgaltatas betartdsa, betartatasa.

V.
Intézeti munkakorok

1. Féorvosok

- Az osztalyvezetd fOorvos kijelolése alapjan, az osztalyvezetd foorvos iranyitdsaval a
féorvos vezeti, ellenérzi az osztily egy-egy betegellatdé egységét, részlegét, jardbeteg
szakellatast (szaktanacsadot).

- A foorvos feladatai a betegellatd egység, részleg tevékenységében altalaban megegyeznek
az osztalyvezetd fOorvos feladataival, munkajat azonban az osztalyvezetd fdorvos
iranyitja és rendszeresen ellendrzi.

- Sziikség esetén a féorvos részt vesz az ligyeleti, készenléti szolgalatban, illetdleg siirgds
esetben az osztaly ligyeletes orvosanak, a korhaz ligyeletvezetd orvosanak, illetdleg mas
osztaly osztalyvezetd fdorvosdnak hivasara koteles az intézetben megjelenni és a
felmeriil6 feladatokat ellatni.

- A féorvos munkdjar6l az osztilyvezetd fdorvosnak — az utdbbi altal meghatarozott
1d6kozonként — beszamol. Az osztalyvezetd féorvosnak koteles jelentést adni: azokrdl a
betegekr6l, akiknek az allapota sulyos, vagy rosszabbodott, a fel nem ismert
betegségekrdl, a diagndzis, valamint a terapia megallapitdsa koriil fennforgd
nehézségekrdl, az elbocsitando, a mas osztalyra, korhdzba athelyezendd betegekrdl, a
betegek elhalalozasardl (rendkiviili halal esetén a jelentést azonnal meg kell tennie), ha a
beteg akkor kéri a korhazbol valo elbocsatasat, amikor az még szakmailag nem indokolt, a
részlegen a betegellatas akadalyat képez6 koriilmények kialakulasarol.

- Részletes, valamint a Protokoll rendszerben végrehajtandd feladatait, valamint ezzel
Osszefiiggd kotelezettségeit a munkakori leiras hatarozza meg.

A féorvos az osztalyvezetd fOorvost tavollétében helyettesitheti az SZMSZ és az osztalyos
miikddeési rend, valamint a féigazgato rendelkezései szerint.

2. Jarébeteg szakellatast (gondozd, tanicsadd) vezet6 szakorvosok
- A jarobeteg szakellatast (gondozot, tandcsadot) vezetik és ellatjak a jardbeteg szakellatasi
feladatokat.

a./ az osztalyok szervezeti egységében miikodd jarobeteg ambulancidkon, tandcsadokban
feladataikat az osztalyrol — az osztalyvezetd féorvos altal meghatarozott idészakonkénti
valtasban — beosztott és vezetésre kijelolt szakorvosok végzik.

b./ betegellatd osztaly hianydban 6néalléan miikodo jarodbeteg szakellatast (gondozast) az oda
vezetoként kinevezett szakorvosok végzik.

A jarobeteg szakellatast vezetd szakorvosok a foigazgatd — szakmai munkamegosztas szerint
kijeldlt - helyettesének szakmai irdnyitasaval végzik munkajukat.
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- Az osztalyos hattér nélkiili jardbeteg szakellatdst (gondozot) vezetd szakorvosok
iranyitjdk az oda beosztott orvosok munkajat. A vezetd szakorvosok feladataira az
osztalyvezetd fOlorvosokra vonatkozé rendelkezések értelemszeriien irdnyadoak.

- A jarObeteg szakellatast (gondozot, tanacsadot) vezetd szakorvosok — az intézet
miikddésére vonatkozo szabalyok szerint — az osztalyokon, az intézet mikodési teriiletén
1évé  gyogyitd-megeldzd szolgalatoknal (intézeteknél), alapellatdsban konziliarusi
(szaktanacsadoi) tevékenységet végezhetnek.

A részletes feladataikat az osztaly mikodési rendjében meghatarozott jarobeteg szakellatasra
vonatkoz6 rendelkezések és a munkakdri leirasok hatdrozzak meg.

3. Adjunktus és orvos (szakiranyu szakorvos)

Az adjunktus, orvos munkdjat az osztalyokon, az osztaly szakambulancidjan €s az osztaly
egyéb részlegén — az osztalyvezetd foorvos altal meghatarozott idoszakonkénti valtasban —
végzi. A tovabbképzésre, az intézet miikodése érdekében mas munkahelyre, mas szervezeti
egységhez iranyitott adjunktus, orvos latja el az ottani vezetd altal meghatarozott orvosi
feladatokat.

Az adjunktus, orvos az osztalyvezetd féorvosnak (féorvosnak), illetéleg beosztasa szerint az

orvos az adjunktusnak van alarendelve. Felettesének jelentést koteles tenni:

- azokrol a betegekrdl, akiknek allapota stlyos, vagy rosszabbodott,

- a fel nem ismert betegségekrdl a diagnoézis, valamint a terdpia megallapitasa koriil
fennforgd nehézségekral,

- az elbocsatandd, a mas osztalyra, korhazba athelyezendd betegekrol,

- abetegek elhaldlozasarol, (rendkiviili halal esetén a jelentést azonnal meg kell tennie),

- ha a beteg akkor kéri a Korhazbol valo elbocsatasat, amikor az még szakmailag nem
indokolt.

Az adjunktus irdnyitja és ellendrzi:

- ahozzd beosztott orvos, az adjunktus, illetéleg az orvos a hozzé beosztott

- segédorvos munkdjat,

- szakmai szempontbol irdnyitja az éltala ellatott betegellatd egységre, részlegre

- beosztott egészségiigyi szakdolgozok munkéjat.

- Részletes, valamint a Protokoll rendszerben végrehajtandé feladatait, valamint ezzel
Osszefiiggd kotelezettségeit a munkakori leirdsa hatdrozza meg.

- Az osztalyvezetd féorvost tavollétében arra, altala kijelolt orvos helyettesitheti.

4. Jarobeteg ellatast (gondozot, tanacsadot) ellato szakorvos

A jarébeteg szakellatds (gondozo, tandcsadd) a vezetd szakorvos irdnyitdsa alatt all, e
tevékenységet ellatjak:

a./ a betegellatd osztalyok szervezeti egységében miikodé ambulancidkon (tanacsaddkban) az
osztalyrdl — az osztalyvezetd féorvos altal meghatarozott idészakonkénti valtasban — beosztott
szakorvosok.

b./ betegellatd osztalyok hidnyaban 6nalloan miikodé jardbeteg szakellatasban, valamint a

gondozokban az oda kinevezett szakorvosok.

- A jarébeteg szakellatast (gondozot, tandcsadot) ellatod szakorvosok részt vesznek az intézet
tigyeleti, készenléti szolgalataban.
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- A jarobeteg szakellatast (gondozot, tanacsadot) ellatd szakorvosok — az intézet
miikddésére vonatkozd szabalyok szerint — az osztalyokon az intézet miikodési teriiletén
1évo  fekvo- és  jarobeteg ellatasnal, valamint az alapellatasban konzilidrusi
(szaktanacsadoi) tevékenységet végezhetnek.

- Részletes, valamint a Protokoll rendszerben végrehajtandd feladatait, valamint ezzel
Osszefliggd kotelezettségeit a munkakori leirdsa hatarozza meg.

5. Orvos (szakiranyu szakképesitéssel nem rendelkez6):

Az orvos munkdjat az osztalyon és belsd szervezeti egységein — az osztalyvezetd foorvos
altal meghatdrozott id6szakonkénti — valtasban végzi. Az orvos kirendelés esetén ellatja az
intézet miikodési teriiletén a kijelolt gydgyitd-megel6z6 orvosi feladatokat. Tovabbképzésre,
vagy az intézet mikodése érdekében mas munkahelyre (mas osztalyra), az intézet szervezeti
egységébe tartozd egységhez beosztott orvos elldtja az ottani vezetd altal meghatarozott
feladatokat, illetdleg a szolgalati feladatait.

Az orvos a munkajat kozvetleniil iranyitd foorvosnak, adjunktusnak, szakorvosnak, illetve az
osztalyvezetd féorvosnak van aldrendelve.

Felettesének jelentést koteles tenni:

- azokrol a betegekrdl, akiknek allapota stlyos, vagy rosszabbodott,

- abeteg elhalalozasarol, (rendkiviili halal esetén a jelentést azonnal meg kell tennie)

- Részletes, valamint a Protokoll rendszerben végrehajtand6 feladatait, valamint ezzel
Osszefliggd kotelezettségeit a munkakori leirdsa hatarozza meg.

6. Gyodgyszerész

- kozremtkodik az intézet, illetve a betegek gyogyszerrel torténd ellatasaban,

- feladata a gyogyszer, gyogytermék, gydgyaszati segédeszkoz expedialasa,
a magisztralis gyogyszerkészités, kabitdszerek kezelése,

- végzi a gyogyszerbeszerzéssel, készletgazdalkodassal, a lejart készitmények
selejtezésével kapcsolatos feladatokat,

- vezeti a gyogyszerekkel kapcsolatos dokumentaciot, ellendrzi a vele egyiitt
dolgoz6 asszisztensek munkajat.

- kezelia ROWA-AUTOMATA-t és elvégzi a program karbantartasat.

- Feladata a reklamaciok kezelése, vezetdi megbizds alapjan kapcsolat-tartds a
nagykereskeddkkel,

- az 0j dolgozok betanitasa, gyogyszerész hallgatok gyakorlati képzése

- gyogyszerrendelések 0sszeallitasa, elkiildése,

- ellaja a hatalyos jogszabalyokban, miikodési szabalyzatban szamara meghatarozott
feladatokat.

7. Egészségiigyi szakdolgozoi munkakorok:
1. Vezetd f6ndvér, vezetd asszisztens , vezetd sziilésznd

Kozvetleniil az 4dpolasi igazgatd munkaltatoi iranyitasaval, az osztalyvezetd fOorvos szakmai
vezetésével végzi feladatait.

Szervezi, irdnyitja és ellendrzi:

- az osztaly, egység iranyitdsa ald tartozo alkalmazottainak apolasi, gondozasi, kezelési
tevékenységét, orvosi utasitdsok végrehajtasat, alkalmazottak etikus magatartasat,
munkafegyelem, munkarend betartasat.
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- abetegek fizikai, pszichés, szocidlis sziikségleteit segitd tevékenységét,

- altalanos egészségnevelési tevékenységét,

- hataskorbe tartozé szakdolgozok helyi képzését, tovabbképzését,

- az ésszerll takarékossagot,

- ellendrzést — sajat munkabeosztasatol eltérd idoben is -, havi gyakorisaggal végez,

- rendszeresen elemzi és értékeli az osztalyra vonatkozoé statisztikai adatokat, megfeleld
kovetkeztetések levonasa utan sajat hataskorben intézkedik,

- végzi a szakdolgozoi ligyelet szervezését, betartatasat,

- feladatainak végrehajtasarol, ellenérzésének eredményérol, az osztaly munkéjarol
részletesen tajékoztatja az dpolasi igazgatot, osztalyvezetd féorvost,

- figyelemmel kiséri a raktari kivételt és a gazdalkodast,

- jelzi a minimumfeltételek érvényesiilését az apolasi igazgatonak,

- felel6s a raktarbol kivételezett anyagok felhasznalasaért, ellenOrzéséért,

- részletes feladatait a munkakori leirdsa hatarozza meg,

- felelds a munkakori leirasban és jogszabalyokban, intézeti szabalyzatokban foglalt
feladatainak végrehajtasaért,

- felelds a munkateriiletéhez kapcsolddé munkavédelmi, tizvédelmi, kornyezetvédelmi,
higiéniai szabalyok betartasaért, betartatasaért,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési engedélyek érvényességét,

- elkésziti a szakdolgozok munkakdri leirasat,

- felelds a szakdolgozdok magas szintli szakmai felkésziiltségéért

- felelds a betegélelmezéssel kapcsolatos teljes folyamat végrehajtasaért

- aprotokoll rendszerben foglalt szakmai eldirdsoknak megfelelden jar el, azokat betartja és
betartatja

2. Gazdasdgi névér

- felelds az osztalyos textilia-, miiszer-, és egyéb anyagi leltardnak kezeléséért, a
felszerelések allapotaért, az utanpotlasért , a szabalyszerli nyilvantartasért,

- lebonyolitja az anyagigényléseket, folyamatosan ellatja az osztalyt textilidval,

- biztositja a szlikséges eszkdzoket a zavartalan betegellatashoz.

3. Sziilésznd

- altalanos 4polasi feladatokat végez,

- terhesség alatti dpolasi, gondozasi feladatokat lat el,

- sziilés levezetése,

- Ujsziilott ellatasa

- gyermekégyas 4polasa,

- ndbetegek gondozasa, apolasa

- biztonsagos , higiénés kornyezet megteremtése,

- kommunikacios , informacios , dokumentacios feladatok ellatasa.
- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

4. Diplomas / egyetemi apold

- az apolast az apolasi folyamat 1€péseinek betartasaval valdsitja meg, mely szerint felméri
a beteg sziikségleteit, meghatarozza az apoldsi problémat, osszeéllitja az apolasi tervet,
holisztikus betegellatast végez , értékeli az apolas folyamatat

- a diagnosztikus és terapias eljarasokhoz eldkészités, és kompetencidjan belil teenddk
elvégzése

- betegmegfigyelés végzése

- abiztonsagos gyogyitod kornyezet feltételeinek megteremtése

- egészségnevelési tevékenység végzése

- nosocomidlis artalmak megeldzése €s elharitasa
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- a betegségek ellatasdhoz kapcsolodo szakapolasi teendok ellatdsa a kiilonbozd klinikai
teriileteken

- koordindlo, szervezd tevékenység megvalositasa

- amindségiranyitasi rendszer eléirasainak megfelel6 munkavégzés

- apolas kutatas végzése, iranyitasa,

- elméleti és gyakorlati oktatasi feladatok ellatasa,

- tudomdnyos munka tdmogatasa és aktiv részvétel,

- koordinalo feladatok ellatasa az egészségiigy kiilonboz6 teriiletein dolgozok kozott.

- Végzi tovabba mindazokat a feladatokat, amelyek az osztaly specialitasabol adodnak és
munkakori leirdsa tartalmazza.

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

5. Apolasi koordinator feladatai

- Ellatja az osztalyvezetd féorvos ¢€s fonOvér altal meghatarozott osztalyos feladatokat,
kompetencia hatarokon beliil. Ennek keretében ellendrzi a szakdolgozoi klinikai
tevékenységeket, segit a betegfelvétel dokumentacios részében.

- A viziteken és megbeszéléseken részt vesz, az abbol adodo feladatokat ellatja.

- Ellendrzi a betegtajékoztatas (hdzirend, apolasi informaciok) megtorténtét, hidnyos kozlés
esetén a megfeleld adatokkal kiegésziti.

- Ellendrzi a napi esedékességli - ndvér altal végzett - adminisztraciot, hidny esetén a
potlasra megfeleld utasitast ad.

- Ellendrzi a ndvérek apolasi tevékenységét, a higiénés szabalyok betartasat, a nosocomialis
fertdzések minimalizalasa érdekében (adagolok napi ellendrzése, kézfert6tlenitések
figyelése).

- Ellendrzi az érvényben levo apolasszakmai protokollok betartasat.

- Részt vesz — sziikség esetén - a haziorvosi tdjékoztatasok elkészitésében.

- Részt vesz a kozép-, és felséfoku hallgatok gyakorlati oktatasaban.

- Részt vesz a betegtdjékoztatd anyagok elkészitésében.

- Végzi tovabba mindazokat a feladatokat, amelyek az osztaly specialitasabdl adédnak és
munkakori leirdsa tartalmazza.

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

6. Szakéapolé (OKJ-s apold, intenzivtherapias szakapold, gyermekapold, felnbtt szakapolo,
stb.)

- a betegdpolas teljes folyamatdnak tervezése, kivitelezése a szakmai eldirdsok
figyelembevételével és az orvos szakmai Gtmutatasaval

- betegmegfigyelés végzése, az észleltek értékelése

- abeteg szomatikus, pszichés sziikségleteinek a kielégitése

- szakapolas kivitelezése

- szocialis problémakban segitségnytjtas

- betegélelmezés teljes folyamatanak koordinélasa

- aktiv részvétel az orvosi viziteken, az orvosi utasitasok végrehajtasa

- az orvosi indikaci6 alapjan eldirt diagnosztikus és therdpids eljardsokra a beteg
elokészitése, asszisztalas az orvosnak, adminisztracidos és dokumentacids feladatok
elvégzése,

- szakszerli dokumentacio6 alkalmazésa

- nosocomialis artalmak megel6zése €s elharitasa

- prevencids és rehabilitacids feladatok ellatdsa,

- egeészségnevelési tevékenység végzése
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- kapcsolattartds, koordindld és szervezd feladatok elvégzése sajat munkdja, a gyogyitd
team vonatkozasaban.

- Végzi tovabba mindazokat a feladatokat, amelyek az osztaly specialitasdbol adddnak és
munkakori leirdsa tartalmazza.

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

7. Gyakorld &polo (altalanos apold — altalanos asszisztens)

Minden apolasi feladat végzésében aktivan részt vesz, feliigyelet mellett:
- kdzremikddik az apolasi terv készitésében megvaldsitdsdban,

- elvégzi az alapapolasi feladatokat a beteg sziikségletei alapjan,

- gondoskodik a beteg lelki sziikségleteinek kielégitésérdl,

- jelzi az &polas targyi feltételeinek hianyat,

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

- Dbetartja a jarvanytigyi eldirasokat.

8. Apolési asszisztens

- az apoléi munkacsoport tagjaként elvégzi a rabizott betegek szomatikus apolasaval
kapcsolatos alapapolasi feladatokat,

- segiti a kiilonbozo életkorti betegeket fizioldgias és magasabb rendi szilikségletei
kielégitésében,

- segitséget nyujt a mozgasban, pihenésben, taplalkozasban, higiénében, a kivalasztasi
funkciok, megfeleld testhdmérséklet megtartasaban,

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

o

9. Szakasszisztens  (miitGs-szakasszisztens,  kardiologiai  szakasszisztens,  Izotop-
szakasszisztens, laboratériumi szakasszisztens, stb.)

- mutét elotti teendOk, mitétek miiszerelése, mitét utani teendok ellatasa,

- diagnosztikai célu vizsgalatok elvégzése,

- specidlis vizsgalatok kidolgozasdban , kivitelezésében részt vesz,

- szilikséges adminisztraciot ( szamitdogépes ) vezeti, adatfeldolgozast végez,

- kozremikodik a kozépfoka szakképzésben, illetve az asszisztensi munkakorben
foglalkoztatott szakképzett ¢€s szakképzetlen dolgozok szakmai tevékenységének
iranyitasaban.

- nosocomidlis artalmak megeldzése €s elharitasa

- Végzi tovabbd mindazokat a feladatokat, amelyek az osztaly specialitdsabol adodnak és
munkakori leirdsa tartalmazza.

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

10. Asszisztens

Rontgen asszisztens, szakasszisztens

- abetegek fogadasa, felvilagositasa az orvos utasitdsanak megfelelden,

- radiofarmakonok beadasa csoportositva a vizsgalati célnak megfelelden,
- adatok felvétele, rogzitése, tarolasa, kiértékelése, Orzése,

- késziilékek lizembe helyezése, mindségellendrzése,

- felvételek elkészitése

- felvételek eldkészitése diagnosztizalashoz.

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

Fizioterapids asszisztens
- Ondlldan végzi az orvos , vagy gyogytornasz altal eloirt fizioterapias kezeléseket,
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- Onalloan végez fizioterapias kezelésekkel kapcsolatos kiegészitd tevékenységeket,
- kialakitja és fenntartja a fizioterapias kezelésekhez sziikséges feltételeket,

- hatékonyan alkalmazza a kommunikacids technikakat.

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

11. Egyéb szakképesitésli szakdolgozok

Boncmester

- koérboncolas technikai tevékenység végzése, a sziikséges eszkdzok elokészitése
- boncolas orvosi feliigyelet mellett

- holttestek végtisztességre valo elokészitése

- az elhunytak szallitasaval kapcsolatos feladatok

- munkdjaval kapcsolatos adminisztracios, dokumentacios feladatok elvégzése

- korszovettani vizsgalatra vett anyagok fixalasa, tarolasa

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

12. Mit6éssegéd
- eldkésziti a miitétekhez sziikséges technikai eszkdzoket és irdnyitassal miikodteti azokat,

- eldkésziti a beteg mitéti teriiletét,

- abeteget mitobe ill. mutét utan az osztalyra szallitja,

- amiitét folyaman a team tagjainak utasitasait végrehajtja.

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

13. Egészségiigyi operator

- egészségligyi ligyviteli feladatok ellatasa,

- egészségiigyi dokumentumok kezelése, archivalasa,

- adatok eldkészitése, feldolgozasa,

- adatok bevitele, rogzitése, feldolgozasa,

- informaciok elektronikus Uton torténo tovabbitasa és vétele.

14. Gybgytornész

- kezelési eljarasokat végez és oktatja a pacienseket,

- dokumentacid naprakész vezetése,

- felmérést végez a beteg allapotarol,

- pszichés vezetést-, egészségnevelést végez,

- Onellatasra megtanitja a betegeket,

- részt vesz a gyakorlati oktatasban.

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

15. Dietetikus

- Az orvos diagnozisa alapjan meghatarozza a betegek étrendjét.

- A diétat fogyasztd betegek és hozzatartozoik felvilagositdsa az alkalmazott étrendrdl
szoban és irasban.

- A decubitus kialakuldsa miatt veszélyeztetett, illetve a decubitusos betegek taplaltsagi
allapotanak felmérése, megfeleld étrendi kezelése, allapot véltozasainak figyelemmel
kisérése, valamint az erre a célra szolgalé6 dokumentum pontos kitoltése.

- A mesterséges taplalasra szoruld betegek ellatasdban részt vesz protokoll szerint.

- A kiilénleges (egyéni) étrend naponta torténd megbeszélése a beteggel.

- Szakmai el6adéasok tartdsa szakmai tovabbképzéseken.

- Prevencids céllal torténd eseményeken taplalkozési tandcsadas és taplaltsagi allapot
mérés.
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- A fekvObeteg osztalyokon tartdzkodd betegek szdmdéra sziikséges étrend kialakitdsanak
feliigyelete.

- Az osztalyokon torténd ételosztas sziroprobaszert ellendrzése.

- A betegek részére irasos tajékoztatok elkészitése.

- Dietetikai Szolgalat meghatarozott idoben torténé miikodtetése a jard betegek részére.

- Részt vesz a szakmdjaval 6sszefliggd mindségligyi rendszerrel kapcsolatos oktatasokon,
elsajatitja, és biztositja, ennek folyamatos miikddését.

- Az élelmezésen ellendrzi az ételek elkészitését, mindségét.

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

- Feliigyeli a konyhai ételosztast és a talalast.

16. Egyéb kisegité munkakor

Beteghordozé
- kisegitd feladatokat 14t el a zavartalan betegellatas érdekében,

- Dbetegeket kisér,

- labor és egyéb anyagokat szallit,

- részt vesz az intézet beteghordozdi ligyeleti ellatasaban,

- a miszaki mentécsoport tagjaként katasztrofa elharitdsi feladatok ellatdsdban
kozremukodik,

- Tevékenységét az intézményi protokollrendszer alapjan végzi

Egyes munkakoroket betoltd dolgozok a képzési szintnek megfeleléen, a kompetencia
koriikben meghatdrozott feladatokat latnak el, , ennek megfeleléen végzik tevékenységiiket a
Protokoll rendszerben meghatarozott feladatok végrehajtasa esetén is

8. Az intézet egyéb munkatarsai:

8.1 Korhazi lelkész

- Az intézmény lelki vezetdje felelds a lelki gondozoi munka megszervezéséért.

- Felkeresi a betegeket a kortermekben, betegagy melletti tevékenységet folytat.

- A betegekkel valo kapcsolattartasban figyelembe veszi az altalanos higiénes- és

- betegjogokat.

- Az osztalyvezetd féorvosokkal és fondvérekkel vald egyeztetés alapjan részt

- vehet aviziteken.

- Sajatos modszerekkel fejleszti a korhaz munkatarsainak kapcsolati

- kompetenciajat.

- Megszervezi a korhaz munkatarsainak lelki gondozasat, lelki vezetését, igénylik

- szerint.

- Szervezi és vezeti az istentiszteleti alkalmakat a betegek igényeik szerint.

- Kapcsolatot tart a korhdzi vezetéssel, munkatarsakkal, konzultaciot szervez,
konferenciakon tovabbképzéseken vesz részt.

- Kapcsolatot tart az egyhazakkal és a gyiilekezetekkel, a felekezetek képviselGivel,
egyhazi médiakkal.

- Lelki gondozo6i szakcsoportot szervezhet, multi-interdiszciplinaris munkak6zdsség
kialakitasara torekszik.

- Szorosan egyiittmikodik a Prevencios és Egészségfejlesztési Irodaval valamint az
intézmény szocialis munkasaval.

- A korhazi onkéntesek koordinalasa.

8.2 Szocialis munkas
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- A szocialis problémakkal kiizd6 betegek segitése, ligyeinek intézése.

- Informacio szolgaltatas, tanacsadas, az intézmény betegei, hozzatartozoi részére.
- Az intézetben apolt betegek szocidlis otthoni elhelyezésének elékészitése,

- megszervezese.

- Konkrét segitségnyujtas, ligyintézés az onkormanyzati szocialis alapellatasokhoz
- vald hozzajutasban (hazi segitségnyujtas, étkeztetés, idosek klubja, csaladsegités,
- otthoni szaképolas).

- Erdekvédelem, érdekérvényesités elésegitése.

- Nyugdij jellegli, szocialis anyagi tdmogatasi lehetéségekhez torténd hozzajutas
- segitése.

- A betegek szocidlis problémainak feltarasa és azok megoldasaval kapcsolatos

- informacid szolgaltatasa.

- Az Apolasi osztalyra torténd beteg athelyezés elokészitése, megszervezése.

- Kapcsolat-tartas az osztalyvezetd foorvosokkal, vezetd fénévérekkel,

- héziorvosokkal, szocidlis intézményekkel, telepiilési onkorményzatokkal,

- hozzétartozokkal.

- Kapcsolat-tartas a Gyermekjoléti Szolgalattal,

a./ Az intézet egyéb, egészségiigyi szakképesitést nem igényld, de a gydgyitas teriiletén
dolgoz6 adminisztratorok, kisegitok feladatait, szolgéalati beosztasat a munkakori leirasuk
hatdrozza meg,

b./ a féigazgato kozvetlen iranyitasa, feliigyelete alatt miikodd osztalyok, valamint

c./ a gazdasagi szervezet dolgozoinak feladatait, jogkorét, felelosségét,
a jelen szabalyzat vonatkozé fejezetében foglaltakra figyelemmel késziilt munkakori leiras
hatdrozza meg.

A fizikai allomanycsoportba tartozo - lizemeknél, részlegeknél, csoportoknal - beosztott
alkalmazottak részére lizemszabdlyzatot kell késziteni, amelyben rogziteni kell az iizemben
elvégzendo feladatokat, munkarendet, az alkalmazottak kotelezettségeit €s jogait.

V.
Az intézet szervezeteinek miikodési és feladatrendszere,
az intézetben miikodo szervezetek

1. Igazgaté Tanacs
A kérhaz legmagasabb tanacsadé dontés-elokészitd testiilete, korlatozott dontési
jogkorrel.

Vezetdje: Fdigazgatd

Tagjai:
Orvosigazgato (Foigazgato-helyettes)
Stratégiai igazgato (Foigazgato-helyettes)
Mindségiranyitasi igazgatd (Féigazgatd-helyettes)
Egyhazi kapcsolatokeért felel6s Foigazgato-helyettes
Apolasi igazgato (Féigazgatd-helyettes)
Gazdasagi igazgato (Foigazgato-helyettes)
Gazdasagi igazgato helyettes
Igazgatasi osztalyvezetd
Protokoll Tanacs elndke — Orvosigazgatd helyettes
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Orvosigazgato helyettes - Mosdos
PR és Kommunikacios vezetd
Informatikai csoportvezetd
Kontrolling csoportvezetd

Jogi képviselok

Gazdasagi tanacsado

Feladata:
Az intézet egészét €rintd dontéseik eldkészitése, kolcsonds tajékoztatas a tandcs tagjainak
személyes hataskorében tortént eseményekrol, dontésekrol, intézkedést igényld problémakrol.

Miikodése:

A tandcs sziikség szerint, de legalabb hetente egy alkalommal iilésezik. A tanacs iilésein — a
tagokon kiviil — mas személyek a foigazgatd meghivasara vehetnek részt. Kiilsd személy
meghivasat a tandcs barmelyik tagja kezdeményezheti. A tandcs iiléseit a foigazgatod
tavollétében az altala kijelolt eseti megbizott Stratégiai Igazgaté - , vagy Orvosigazgato
vezeti.

Az iiléseken az dpolési igazgatd és gazdasagi igazgatd akaddlyoztatdsa esetén az altaluk
megbizott személy vesz részt.

Az igazgato tanacs miikodését és részletes feladatait kiilon szabalyzat allapitja meg.

2. Ertekezletek
- Igazgatd Tandcs értekezlete
- kibdvitett vezetOi értekezlet,
- osztalyvezetd foorvosi értekezlet,
- vezetd fénbvéri értekezlet,
- gazdasagi teriilet vezetdinek értekezlete
- 0sszdolgozoi értekezlet,
- osztalyértekezlet
- ¢érdekegyeztetd forum
- Szakmai vezetd testiilet értekezlete
- Protokoll Tanécs értekezlete
- Munkabizottsagok értekezletei (IIAB, Transzfuzids stb.)

2.1 Kibovitett vezetoi értekezlet:

Allandé résztvevok:

- fbigazgatd helyettesek

- igazgatohelyettesek

- osztalyvezetd fOorvosok, osztalyvezetdk és veliik azonos jogallast vezetok

A kibdvitett vezetdi értekezletet a foigazgatd vezeti, aki az értekezletet havonta hivja dssze és
meghatarozza napirend;jét.

Feladata:

- Az intézmény el6z6 havi gyogyito és gazdasagi tevékenységének értékelése.

- Tajékoztatas az intézet egészét érintd kérdésekrol, dontésekrdl, tervekrol,

- Foigazgato altal eldterjesztett kérdésekben tandcsadas, véleményezés, javaslat tétel.

2.2 Osztalyvezet6 féorvosi értekezlet
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A fdigazgatd, orvosigazgatd szakmai tandcsadd testiilete, a korhdz féorvosai kozotti
kolesonods informacids forum.

Az értekezletet a foigazgato, orvosigazgato sziikség szerinti idOpontban €s napirenddel hivja
0ssze.

Tagjai:
- osztalyvezetd féorvosok
- 0nall6 szakrendelés (gondozo) vezetok

2.3 Vezet6 fonovéri értekezlet:

Tagjai:

- vezetd asszisztensek,vezetd apolok, vezetd diétetikus, vezetd gyogytornasz, szocialis
munkas, egységvezetok

- a vezetd fondvéri értekezletet az apolasi igazgatd vezeti, aki az értekezletet sziikség
szerint, de minimum havi rendszerességgel hivja 0ssze.

Feladata:

- javaslat tétel, véleményezés az apolas teljes teriiletére vonatkozoan
- aktualis feladatok megbeszélése, meghatarozasa

- tajekoztatas az Intézmény mitkdésével kapcsolatban

- gazdasagi témak megbeszélése

- mindségligyi rendszer kérdéseinek megtargyalasa

- human er6forras helyzet problémainak felvetése

- protokollrendszer miikddtetése

- osztalyos ellendrzési tapasztalatok értékelése.

2.4 Gazdasagi teriilet vezetdi értekezlete:

Tagjai:
- gazdasagi teriilet vezetdi, osztalyvezetdi
- a vezetOi értekezletet a gazdasagi igazgatd vezeti, aki az értekezletet sziikség
szerint hivja Ossze.

Feladata:
- operativ iranyitashoz sziikséges beszamoltatas és feladat kiosztas.

2.5 Osszdolgozoi értekezlet

A fdigazgatd sziikkség szerint, de évente legalabb egy alkalommal 6sszdolgozoi
munkaértekezletet tart, amelyre a fenntartd, az OEP, az ANTSZ illetékes szervének
képviseldit meg kell hivni.

Az értekezlet a foigazgato tajékoztatdja alapjan megtargyalja

- az eltelt idészakban végzett munkat,

- az etikai helyzetet,

- akovetkezd idOszak feladatait és terveit.

2.6 Osztalyértekezlet

A osztalyvezetOk tandcsado szerveként mikodik.

Az értekezlet az osztalyvezetd beszamolodja alapjan megtargyalja az adott szervezeti egység
munkajat.

Az értekezletet sziikség szerint — de legalabb félévenként — az osztalyvezetd hivja ossze.
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Valamennyi értekezletrdl jegyzOkonyvet (emlékeztetdt) kell késziteni, melynek egy példanyat
az adott szervezeti egységnél meg kell Orizni.

2.7 Szakmai vezeto testiilet értekezlete
Részletes leirasat, feladatait az 5. pont tartalmazza

2.8 Protokoll Tanacs értekezlete
Részlete leirasat, feladatait a 6.pont tartalmazza

2.9 Munkabizottsagok értekezletei (IIAB, Transzfiizids stb.)
Részletes leirasat, feladatit a 10. pont tartalmazza

3. Korhazi Feliigyel6 Tanacs

Tagjai:

A feliigyel6 tanacs 15 tagbol allo szervezet. A tagok egyharmadat a korhaz ellatasi korzetéhez
tartozo telepiilési Onkormanyzatok kiildotteibdl, egyharmadat az egészségiigy teriiletén
miikodé tarsadalmi szervezetek kiildotteibdl, a tobbi tagot az intézet kiildotteibdl kell
megvalasztani.

A tandcs elnoke a tarsadalmi szervezetek kiildottei koziil keriil megvalasztésra.

Feladata:

1. Véleményt nyilvanit és javaslatokat tesz az intézet mukodésével, fenntartdsaval és
fejlesztésével kapcsolatos kérdésekben.

E feladat végrehajtasa érdekében

a. jogosult megismerni az egészségiligyi szolgaltatas milkodésével, fenntartasaval,
bovitésével, atszervezésével kapcsolatos pénziigyi, gazdasagi adatokat, mutatokat,
beszamolokat, valamint az egészségligyi szolgaltatassal, annak mindségével kapcsolatos
— személyazonositasra alkalmatlan — statisztikai adatokat,

b. kérdést intézhet a féigazgatohoz, aki 15 napon beliil tajékoztatast ad,

c. véleményt nyilvanithat, illetdleg javaslatot tehet minden olyan tigyben, amelyet az intézet
szervezeti ¢s mitkodési szabalyzata a hataskorébe utal.

2. A Feliigyeld Tanacs

- biztositja a kapcsolattartast az intézet vezetése €s az érintett lakossag kozott,

- képviseli az érintett lakossag érdekeit az intézet mitkddésében,

- figyelemmel kiséri az intézet miikodését.

E feladataival kapcsolatban:

a. az egészségiigyi szolgaltatas szinhelyére beléphet, ott tartdzkodhat, azonban az ott folyo
egészségiigyi ellatast, valamint egyéb munkavégzést nem zavarhatja, a betegek jogait
nem sértheti

b. lakossagi forumot tarthat,

c. kozvetiti az intézet orvos-szakmai vezetdje felé az egészségiigyi szolgaltatas
igénybevevdjének az egészségligyi szolgaltatasokra vonatkoz6 kezdeményezéseit,

d. figyelemmel kiséri az intézet szervezeti és mikodési szabalyzataban, valamint
héazirendjében foglaltak érvényesiilését.

3. A feliigyeld tandcs az altala meghatarozott ligyrendnek megfeleléen miikodik, az
iilésekrol jegyzOkonyv késziil.

4. Erdekegyezteté forum:

Tagjai: Fdigazgato
Apolasi igazgato
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Gazdasagi igazgatd
Magyar Orvosi Kamara helyi szervezetének korhazi képviselete
Koézalkalmazotti Tanacs Elndke
EDDSZ Kaposi Mor Oktato Korhaz alapszervezeteinek vezetoi,
részlegvezetok
Foigazgato altal kiilon meghivottak
Feladata:
- Az intézet szervezeti struktirdjat érintd kérdések egyeztetése.
- Az intézet altalanos bérpolitikai iranyelvének meghatarozasa.
- Az intézetre vonatkoz6 jogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos felmeriilt problémak
megvitatasa.
- Minden olyan észrevétel, kérdés, amelyet a forum tagjai az érdekegyezteté forum elé
terjesztenek a konszenzus érdekében.

Az érdekegyeztetd forum iiléseit sziikség szerint tartja, barmely tag irdsban a foigazgatonal a
forum Osszehivasat kezdeményezheti a napirendi pontok megjelolésével és részletes
eldterjesztéssel.

Az érdekegyeztetd forumot a féigazgato hivja 6ssze, miikodését tigyrendje szabélyozza.

5. Szakmai Vezeto Testiilet:

Az intézet tanacsado, véleményezO és javaslattételi szerve, tovabba a 43/2003.(VIL.29)
ESZCSM r. 12.§ (3) bekezdésében foglalt szakmai kérdésekben egyetértési jog illeti meg.
Feladatait a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint és keretei kozott, ligyrendjének
megfeleléen gyakorolja.

Tagjainak szama: 9 6

A Szakmai Vezeto Testiilet tagjai:
- Orvosigazgat6 (Féigazgato-helyettes)
- Stratégiai igazgato (Féigazgato-helyettes)
- Apolasi igazgaté (FOigazgato-helyettes)
- Siirgdsségi Betegellaté Centrum vezetd féorvosa,
- Borgyogyaszati Osztaly osztalyvezetd féorvosa,
- Pszichiatriai és Addiktologiai Centrum osztalyvezetd féorvosa,
- Idegsebészeti Osztaly osztalyvezetd foorvosa,
- Szemészeti Osztaly osztalyvezetd féorvosa,
- Matrix Sebészeti Osztaly Osztalyvezetd féorvosa

A Szakmai Vezet6 Testiilet tagjai koziil elnokot valaszt.

Uléseit - jogszabaly kotelezé rendelkezése értelmében - a szervezet elndke évente legalabb
két alkalommal, illetdleg sziikség szerint hivja Ossze. Koteles Osszehivni a testiilet iilését
abban az esetben, ha ezt a tagok egyharmada irdsban kezdeményezi.

Az elndk gondoskodik az iilést megel6zd, legalabb nyolc nappal elébb irdsban megkiildott
meghivok kikiildésérdl, siirgds esetben a szakmai testiilet tagjai telefonon is, vagy egyéb
rovid uton Osszehivhatok. A vezetd testiilet {ilésérdl jegyzOkonyv késziil, a jegyzokonyv
vezetésrol az elnok gondoskodik, a jegyzOkonyvet a jegyzokdnyv-vezetd irja ald és az elndk
hitelesiti.

A Szakmai Vezet6 Testiilet iilésére minden esetben meg kell hivni:

- az intézetfenntarto képviseldjét,
- fbigazgatot,
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- gazdasagi igazgatot,
- féigazgato-helyetteseket.

A meghivottak a Szakmai Vezetd Testiilet ilésén tanacskozasi joggal vesznek részt.

A tanacskozasi joggal felruhdzott személyeket a Szakmai Vezetd Testiilet EIndke minden
esetben a Vezetd Testiilet tilésérdl az iilés idOpontjat megel6zd legalabb nyolc nappal elébb
irasban koteles értesiteni.

A Szakmai Vezetd Testiilet feladatai kiilonosen:

- részt vesz az intézet szakmai fejlesztési programjanak,

- szervezeti -és miik6dési szabalyzatanak,

- hazirendjének,

- az intézeti gyogyszerellatds rendjérdl szolo szabalyzat, az dpolas rendjérdl, az ligyelet
rendjérdl és a kutatas rendjérdl szolo szabalyzatok el6készitésében.

Véleményt nyilvanit az intézetet érintd feladat-ellatasi szerz6dés, vagy feladat- atvallalasi
szerz0dés megkotésére iranyuld palyazat elbiralasa soran.

Allast foglal - jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban - a vezeté-helyettesek megbizasa,
a megbizas visszavonasa , illetve felettilk egyéb munkaltatoi jogok gyakorldsa, a intézet
szakmai osztdlyai vezetdinek megbizdsa és megbizas visszavonasa iligyében torténd
foigazgatdi dontéshozatallal kapcsolatban.

A Szakmai Vezeto Testiilet egyetértése szlikséges:

- akoérhaz szakmai tervéhez,

- agyogyintézet fejlesztési prioritasainak meghatarozasahoz,

- akoérhazi etikai és kutatasetikai bizottsdg vezetdjének és tagjainak kinevezéséhez,

- mas egészségiigyi szolgaltatéval kotendd szakmai egyiittmiikodési megallapodashoz.

Az intézet fenntarto, illetve foigazgatd felkérésére meghatirozott szakmai kérdésekben
véleményt nyilvanit.

A Szakmai VezetO Testilet EInOkének feladatai:

Osszehivja a Testiilet {iléseit. Meghivja a tandcskozasi joggal felruhazott személyeket.
Gondoskodik a jegyzokonyv-vezetésrdl, a foigazgatonak torténd megkiildésérdl, és a
jegyzokonyv irattarozasarol.

Szoros kapcsolatot tart az intézet egyszemélyi vezetdjével és a helyettesekkel.

6. Protokoll Tanacs
A Kaposi Mor Oktatd Korhaz allandd tandcsa, miikodését, felépitését feladat —€s hataskorét
kiilon, a jelen SZMSZ mellékletét képez6 szabalyzat rogziti.

7. Kozalkalmazotti Tanacs
A tanédcs a Kozalkalmazottak jogallasarol szolod torvényben, valamint a Kozalkalmazotti
Szabalyzatban meghatarozottak szerint miikodik.

8. Szakszervezet
Az intézetben az Egészségiigyben Dolgozok Demokratikus Szakszervezetének helyi
alapszervezetei, mint érdekképviseleti szervek mitkddnek a sajat szabalyzataik szerint.

A Szakszervezet kollektiv szerzddést kot az intézménnyel.

9. Szakmai szervezetek
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Az intézményben az alabbi szakmai szervezetek miikodnek:
a./ Orvosi Kamara intézeti szervezete

b./ Apolasi Egyesiilet intézeti szervezete

c./ Szakdolgozoi kamara intézeti szervezete

10. Munkabizottsagok

1.) Tudomanyos és Oktatasi Bizottsag:

a. Az intézet Tudoményos Bizottsaganak az elnokét és az elndk javaslata alapjan tagjait a
foigazgatd nevezi ki. A bizottsag tagjai koziil titkart biz meg a feladatok ellatasaval.

b. A Tudomanyos és Oktatasi Bizottsag feladata:
- az intézet tudomanyos munkajanak koordinalésa, fejlesztése,
- atudomanyos rendezvények szervezése,
- afOigazgatd altal meghatarozott témakordkben vélemény nyilvanitasa, tanacsadas.

C. A bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb négyszer iilésezik, Osszehivasarol az
elnok gondoskodik.

d. A bizottsag munkajarol, tajékoztatast ad a féigazgatonak (helyetteseinek)

2.) Gyobgyszerterapias Bizottsag

Tagjai:

- az intézet foigazgatdja altal kijelolt osztalyvezetok (vezetdk)

- a gazdasagi ellatast iranyit6 gazdasagi igazgatd és az alapellatast képvisel6 orvos.

A bizottsag titkara az intézeti fogyogyszerész.

Feladata:

a. Javaslat tétel az intézet vezetdjének a gyogyszer eldirdnyzat megtervezésére és a havi
gyogyszerkeretnek az osztalyok részére torténd felosztasara,

b. javaslat a korszerli gyogyszerterapias elvek érvényesitésére,

C. az intézeti gyogyszerfelhasznalds szakmai ¢és gazdasagi jellegli elemzése és értékelése,
javaslattétel az esetleges hidnyossagok kikiiszobolésére,

d. 10 gyogyszerterapias, gyogyszer kutatasi (study) eljarasok intézeten beliili bevezetésének
véleményezése, ezek gyogyszersziikségletének meghatarozasa,

e. esetenként javaslattétel a korlatozottan rendelkezésre allo gyogyszerek elosztasanak
iranyelveire.

3.) Etikai és Intézeti Kutatas Etikai Bizottsag

A bizottsag tandcsado, véleményezd testiiletként miikodik.

Feladatai:

- akorhaz etikai helyzetének vizsgalata, sziikség esetén vizsgalat kezdeményezése,

- az intézményen beliil felmertiild etikai ligyekben valo allasfoglalas,

- a korhaz munkahelyeirdl, illetve a betegek (hozzatartozok) részérdl érkezett etikai jellegli
panaszok kivizsgaléasa, allasfoglalas, javaslat megtétele a féigazgaté felé,

- az Uj vizsgalati mddszer, gyogyitd megeldzd eljarasok korhazban torténd alkalmazéasanak
véleményezése,

- akutatads megvalodsithatosagi feltételeinek targyi, személyi vizsgélata,

- akutatési engedélyben foglaltak betartasanak ellenérzése.

Tagjai:

A korhazi etikai bizottsag héttagu testiilet. Tagjait az intézmény foigazgatoja kéri fel azzal,

hogy a bizottsag Osszetétele biztositsa a bizottsag elé keriild ligyek sokoldalu megitélését. Az

Etikai Bizottsag tagjai sorabol elndkot valaszt.

A bizottsag az altala meghatarozott ligyrendnek megfeleléen miikodik.

4.) Taplalasi Bizottsag
Feladata:
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- A korhazunkban ellatasra szoruld betegek taplalasi lehetdségeinek optimalis biztositésa.
Figyelembe véve a taplaltsagi allapot felmérési adatait és taplalasi, taplalkozasi
képességet.

- ISO kereteiben dokumentalt protokollok kidolgozasat és ajanlasi javaslatokat a kiilonb6z6
betegcsoportok taplalasara.

- Egyeztetni a koérhaz dietetikai lehetdségeit a korhaz igényeihez, valamint a
tapszerkészitmények optimalis felhasznaldsat és beszerzését.

- Tovabbképzd és ismeretterjesztd eldadasok szervezése a mesterséges taplalas témakorébol

5.) Transzfuzids Bizottsag

A gyogyintézeti transzfuzios bizottsag feladata a Transzfuzidos Szabalyzat az OVSZ
modszertani levele 2. kiadas alapjan a korhdzi transzfuzids eljarasrend elkészitése.

Feladata tovabba a vérkészitmények felhasznaldsanak optimalizalasa, a tervezett mutétek
vérigényének, valamint a siirgdsségi ellatas vérbiztositasi rendjének kidolgozasa.

A Dbizottsag tagjai lehetdség szerint a gyogyintézet legnagyobb vérkészitmény-felhasznalod
osztalyainak transzfuzids felel0sei, valamint a célszerlien az apolasért felelds vezets. A
bizottsag munkajaba az OVSZ erre a feladatra kijelolt szakorvosat is be kell vonni. A
bizottsdg kialakitja az intézetben a vérkészitmények rendelésével, kezelésével,
alkalmazasaval, nyilvantartdsdval kapcsolatos eljarasrendet. Rendszeresen értékeli a
transzfuziok indikacioit, kivitelezését, a transzfizidoval kapcsolatos reakciokat és a sulyos
szOvOdményeket. A szovédmények kivizsgildsi eredménye alapjan intézkedéseket hoz,
javaslatot tesz azok megeldzésére, valamint jelentést készit a jogszabaly altal eldirt modon.

6.) Intézményi Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag

A 20/2009. (VIL.18) EiM rendelet értelmében —a fekvObeteg ellatist nyljtd egészségligyi

szolgaltatok Intézeti Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsagot kell, hogy mukddtessenek

(10.§ (1))

- Az Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsag (IIAB) az intézet infekcidkontroll
tevékenységet — beleértve az antibiotikum alkalmazasdnak teriiletét is — irdnyitd és
feliigyeld multidiszciplinaris bizottsag (2.§)

- Az IIAB az intézet vezetésének javaslattételi, véleményezési joggal rendelkezd szakmai
tandcsado testiilete (10.§ (2))

- Az IIAB elndke az orvosigazgato, titkdra az infekcidkontroll tevékenységet iranyitd
szakember, tagja az apolasi igazgatd, infektologus vagy fert6zé betegségek szakorvosa,
orvosi mikrobiologus, gyogyszerész és a klinikusok képviseldje.

- Az IIAB elnokét, titkarat és tagjait a feladatok ellatdsaval az intézmény vezetdje bizza
meg.

- Evente legalabb két alkalommal - optimalisan havonta - illetve sziikség szerint iilésezik.
Miikddését az elso iilésen elfogadott ligyrendben szabalyozza.

Feladata:

- az intézmény infekciokontroll tevékenységének koordinalasa

- az egeszsegligyi ellatassal 6sszefliggd fertdzések megeldzesének intézményi stratégiajanak,
akciotervének kialakitasa — beleértve az intézményi antibiotikum politikat is,

- az intézeti infekcidkontroll soran keletkezett adatbéazis felhasznaldsaval az eredmények
ellendrzése és értékelése

- évi jelentések elkészitése az ANTSZ regionalis intézete felé

- az Infekcidkontroll Kézikonyv elkészitése, mely az infekcidkontroll szervezeti felépitését
és miikodését tartalmazza. (15.§ - 2010. januar 1.)

7.) Onkoldgiai munkacsoport
A Korhaz éltal kidolgozott protokolléaris rendszernek megfelelden latja el feladatat a Kaposi
Mor Oktatd Korhdzban miikodoé onkoteam.
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Feladata:

- Intézeten beliili egységes onkologiai szemlélet kialakitasa és érvényesitése a tudomany
mindenkori legmagasabb szintl allasanak megfelelden, melynek alapjat az orszagos és
nemzetkdzi irdnyelvek képezik.

- Valamennyi szolid tumoros betegek esetében terapias folyamat meghatarozasa (sebészi,
gyogyszeres, sugar)

- A terapias folyamat meghatarozasa a klinikai torténet és a vizsgalati eredmények alapjan
torténik. (labor, cytologia, hystologia, képalkotod diagnosztika, stb.)

- Sziikség esetén az eredmények birtokaban tovabbi vizsgalatok indikalasa, illetve
konzultaciok megszervezése.

8.) Eseti (ad hoc) bizottsdgok

Az intézmény a feladatainak ellatasa soran felmeriild egyes témak, teenddk eldkészitésére
eseti bizottsdgokat hozhat l1étre. Ezek tagjait a foigazgato jeloli ki és a kijeloléssel egyidejlileg
hatarozza meg a bizottsagok feladatkorét és hataskorét.

VI.
Fekvo- és jarobeteg ellatas miikodése

A Kaposi Mor Oktatd Korhdz az Egészségiligyrdl szolo 1997. évi CLIV. térvényben, valamint
a 2009. évi CLIV. torvényben foglaltak és az Egészségligyi Minisztérium szakmai
protokollokra vonatkozé irdnymutatasai alapjan megalkotta a Kaposi Mor Oktaté Korhaz
tevékenységét szabalyozo intézményi protokollrendszerének Osszességét annak érdekében,
hogy a gydgyitds szabadsaganak sértetlensége mellett egy egységes, folyamatszabalyozott
ellatasi rend alakuljon ki, igazoddan az intézmény folyamatos mitkodéséhez — az ellatés teljes
24 6rés tevékenységét alapul véve. A 1étrehozott protokollt az intézmény szakmai testiiletei,
osztalyai alakitottak ki, figyelembe véve a hazai és nemzetkozi betegellatasi protokollokat,
azonban azoknal bévebb — intézményi sajatossagokat figyelembe vevd — tartalommal. Az igy
1étrejott protokoll az intézmény sajatja, a betegek egységes, korszerli, az adott szakma altal
elfogadott szabéalyoknak, az intézményi, valamint osztalyos protokollok alkalmazasaval
torténd €s az elvarhatdo gondossag elvének megfeleld ellatasa érdekében miitkodd rendszer,
mely az intézményben zajlo betegellatasi folyamatokat egységes szemléletben szabalyozza.

VI./1. A fekvibeteg-intézeti ellatas

L/1. A betegek fekvibeteg intézeti elhelyezése:
a./ A betegek fekvébeteg-intézeti felvétele:

1. A betegek fekvibeteg-intézeti (tovabbiakban: intézeti) felvétele a kozponti betegfelvételen
torténd regisztraciot kovetden, a betegfelvétel miikddési rendjében rogzitett modon, elézetes
helybiztositds Utjan, érvényes orvosi beutaloval torténik. Ettdl eltekinteni csak kivételes
esetben lehet. Varolistdra helyezett betegek felvételérdl az intézményi vardlista szabalyzat
rendelkezik.

1.1 Siirgds esetben orvosi javaslat nélkiil is fel kell venni azt a jelentkezd (beszallitott)
beteget, aki

- kozvetlen életveszély allapotaban van,

- azintézeti felvétel elmaradasa esetén kozvetlen életveszélybe keriilhet, va gy
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- akinek allapota a silirgds intézeti ellatas elmaradésa miatt hirtelen rosszabbodhat.

1.2 A fertdz06 betegségben, vagy pszichiatriai betegségben szenveddk, vagy ezekre gyantusak
¢s jogszabalyban meghatarozott més betegek, valamint kiilfoldi allampolgarsagi betegek
intézeti felvételére a vonatkozo kiilon jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

1.3 Indokolt esetben az osztalyvezetd foorvos engedélyezheti a beteg kisérdjének felvételét a
kiilon szabalyzatban meghatarozott téritési dij ellenében. A beteg kisérdjének elhelyezésére
szervezett betegadgyat igénybe venni nem szabad, errél egyéb moddon alkalmas helyiségben
beallitott agyon, vagy potagyon kell gondoskodni. A stlyos allapotu beteg, a sziilé nd és a
kiskoru beteg joga, hogy az altala megjeldlt személy, illetve térvényes képviseldje mellette
tartozkodjon.

2. Az intézeti felvételhez a beteg hozzdjaruldsa sziikséges. A beteg szabadon dontheti el a
kezeldorvos tdjékoztatasa utan, hogy kivan-e egészségiigyi szolgaltatast igénybe venni, illetve
annak soran mely beavatkozasok elvégzésébe egyezik bele.

2.1 Nem sziikséges hozzajarulas:

- ha kozvetlen ¢letveszély all fenn és az életveszély csak intézetben alkalmazhato
gyogymoddal hérithatd el,

- ha az intézeti felvételt jogszabdly, vagy jogszabaly rendelkezése alapjan arra jogosult
hat6sag rendeli el.

2.2 Nem sziikséges a felvételhez a beteg hozzajarulasa, ha a beteg kiskoru, fiatalkort, illetdleg
korlatozottan cselekvoképes, vagy cselekvOképtelen nagykoru. E fejezet 1.2. pontjaban
meghatdrozott siirgds eset kivételével, a kiskorti és fiatalkoru felvételéhez a torvényes
képviseld, ennek hidnyaban az Eiitv.16.§.(2) bekezdésben felsorolt személyek hozzajarulasa
sziikséges.

3. Siirgds ellatasra szoruld beteg felvételét azon az osztalyon (részlegen) kell biztositani, ahol
a slirgds ellatasra, az €letveszély elharitdsanak megkezdésére a feltételek a legkedvezdbbek.
3.1 Amennyiben a betegség szakteriileti hovatartozasa azonnal nem tisztazhatd, a beteget
eldszor a Siirgdsségi Betegellaté Centrumba kell szallitani.

A Siirgdsségi Betegellatdo Centrumba kell szallitani tovabba az alabbi betegcsoporthoz tartozo
betegeket:
o Meérgezések
Mindsitett traumatologiai ellatast igénylok
Fiil-orr-gégészeti korképek, melyek 1égzési nehezitettségekkel kisértek
Gyermek silirgdsségi esetek (eszméletlen allapot, vérzo gyermek, trauma, égés,
eklampszia)
Tisztazatlan hasi korformak
Reanimalt beteg
Shock éllapot
Heveny léguti elégtelenség
Komas allapotok
Stroke
Sebészeti, érsebészeti és mellkas sebészeti esetek, melyek akut ellatast igényelnek
Anyagcsere krizisek
Sériilt alkohol betegek
Gasztrointesztinalis vérzések
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o Akut agyi torténések(kiilonos tekintettel a lizist igényldkre)
e Szajsebészeti esetek
Nem szallithatok a Siirgdsségi Centrumba az alabbi betegcsoportokhoz tartozé betegek:
e Sziilészeti esemény, ndgyogyaszati vérzészavarok
o Szemészeti ellatasra szorulok
e Pszichiatriai korképek
e Fert6z6 megbetegedések (kivéve a sulyos altalanos allapoti eseteket)

3.2 Fert6z0 megbetegedés gyantja esetén a betegeket az Infektologiai Osztalyon kell
elkiiloniteni. Amennyiben fert6zé betegség nem igazolodik, a beteget sziikség szerint
haladéktalanul 4t kell helyezni a megallapitott betegsége szerint illetékes osztalyra.

3.3 Amennyiben a beteg korhazi felvétele azon az osztalyon, ahova siirgdsséggel beutaltak
(beszallitottak), nem sziikséges, de mas osztidlyon valo felvétel sziikségessége felmeriil,
mozgasaban barmely oknal fogva korlatozott beteg esetében az elsé vizsgalatot végzo
osztalyon az ¢érintett osztadlyok orvosaival konziliumot kell tartani, amelyen a felvétel
kérdésében dontést kell hozni. Vitas esetben az osztalyvezetd féorvosok (helyetteseik)
konziliuma, megegyezés hidnydban a fOigazgatd (helyettese), iigyeleti idében a korhdz
tigyeletes foorvosa dont a felvétel helyérdl. A Siirgdsségi Betegellaté Centrum Osztalyvezetod
foéorvosa (helyettese), illetve ligyeletese jogosult donteni, hogy a Centrumbol mely osztalyra
keriiljon atszallitdsra a beteg megvizsgalasat, akut kezelését kovetden az adott  osztaly
féorvosanak (helyettesének) vagy iigyeletes orvosanak tajékoztatasa mellett.

4. A beteg felvétele az egyes osztilyok szervezeti adottsdgaitdl és a felvétel idépontjatol
fliggden torténhet az osztaly szakambulancidjan, vagy e célra kijeldlt helyiségekben.

5. A beteget az erre a feladatra kijel6lt orvos (tovabbiakban: felvevé orvos) veszi fel.
Ugyeleti iddszakban a felvevd orvos az illetékes iigyeletes orvos.

5.1. A felvevé orvos minden beutalt, illetve felvételre jelentkezd beteget koteles
megvizsgalni. A vizsgalat, valamint a rendelkezésre 4ll6 orvosi dokumentacid alapjan az
osztalyvezetd foorvos altal leadott hataskorben dont a beteg felvételérdl, eldjegyzésérdl,
illetve tovabbi ellatasanak egyéb modjarol.

5.2. A szabalyosan eldjegyeztetett beteget az eldjegyzés idOpontjdban az osztalynak fel kell
vennie. Ez aldl csak kiilonleges esetek képezhetnek kivételt:

- vardlistara torténo felvétel,

- beteg allapotaban bekovetkezett 1ényeges valtozas

- abeteg a megadott napon 14.00 6raig felvételre nem jelentkezik.

Az osztalyvezetd féorvos (helyettese) a felvétel elutasitasardl, azt megindokolva, koteles az
eléjegyzd orvost tajékoztatni, és a beteget sziikkség szerint 0j idOpontban felvételre
eldjegyezni. Az eldjegyzett beteg kérésére — méltanyolhatd indok esetén — a felvételre,
késébbi idépontra eld lehet jegyezni. A betegnek irdsos nyilatkozatot kell tennie, hogy a
felvétel elhalasztasa kérésére tortént és errdl az 6t el6éjegyz6 orvost is tajékoztatnia kell.

5.3. Siirg0s ellatasra szoruld betegek esetében a felvevd orvos a sziikséges gyogykezelést
megkezdi, intézkedik a siirgds diagnosztikai, szakorvosi vizsgalatok elvégzése irant és

elkésziti a beteg korlapjat.

5.4. Ha a felvett beteg kozvetlen ¢letveszélyben van, a felvevd orvos koteles az
¢életveszély elharitasahoz sziikséges — az adott koriilmények kozott lehetséges — orvosi
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intézkedést elvégezni, illetve megkezdeni, felettesét haladéktalanul értesiteni és sziikség
szerint siirgds szaksegitséget kérni.

Az életveszEly elhéritasdhoz sziikséges intézkedést el kell végezni, illetve meg kell kezdeni
akkor is, ha az egyaltalan nem, vagy csak részben tartozik az adott osztaly feladatkorébe.

A betegek mas intézetbe (osztalyra) torténd tovabb szallitasara csak akkor keriilhet sor, ha az
orvos az el6zdben részletezett intézkedéseket elvégezve a beteg felvételét a masik intézetben,
(osztalyon) biztositotta, €s a beteg szallitasa kozben elére lathatd allapotromlés, sz6vodmény
kisebb kockazatot jelent, mint a mas intézetben (osztalyon) végezhetd szakellatas elmaradasa.
Amig a beteg nem szallithato, sziikség szerint helyszini konziliumrél kell gondoskodni.

6. A felvétellel kapcsolatos tigyviteli feladatokat a betegellatd osztalyok kijelolt dolgozoi
végzik el. A felvétel sordn a beteget tdjékoztatni kell a szabad orvosvalasztas lehetdségérdl €s
feltételeirdl.

7. A mentdszolgalat altal beszallitott beteg atvételérdl haladéktalanul, de legkésébb 15 percen
beliil gondoskodni kell. Ennek modjat az egyes osztalyok miikodési rendjében az osztaly
sajatossagainak megfelelden szabalyozni kell.

b./ A betegek elhelyezése a betegellato osztalyokon:

1. A betegnek felvételkor biztositani kell a fiirdési lehetdséget, intézeti ruhanemiivel valo
ellatasat, sajat ruhdjanak ¢és egyéb targyainak leltdr szerinti atvételét és megdrzését.
Mindezekrdl a felvett beteg elhelyezését végzd egészségligyi szakdolgozo (tovéabbiakban:
apolo) gondoskodik. Az apolt beteget megfelelden elokészitett agyra helyezi el és kiadja
részére a személyi hasznalatra szolgéald targyakat. A beteg elhelyezésénél a beteg kérését — a
lehetdségektol fiiggden — figyelembe kell venni.

2. Az osztalyvezet6 féorvos — a szakmai és higiénés kovetelmények figyelembevételével —
engedélyezheti, hogy a betegek a sajat ruhaikat és személyes targyaikat hasznalhassak.

3. Az apold a felvett beteget a felvételt kovetden allapotatol fiiggden haladéktalanul —
alkalmas idOpontban — tajékoztatja az intézeti szabalyokrdl, az intézet belsdé rendjérdl, a
mellékhelyiségek — a jelzOberendezések elhelyezésérdl és hasznalatarol, tovabba a betegek
jogairdl és kotelezettségeirdl. Felhivja a beteg figyelmét a kifiiggesztett hazirendre, illetdleg
fekvObetegnek azt betekintésre atadja. Tovabba gondoskodik az apoldsi dokumentacid
elkészitésérol.

4. Az 4pold a beteg érkezésérdl a korteremben, részlegen a betegek gyodgykezelését végzo
orvost (tovabbiakban: osztilyos orvos) — ligyeleti szolgélat idején az ligyeletes orvost —
azonnal értesiti.

5. Az osztalyon elhelyezett beteget az osztdlyos (ligyeletes) orvos lehetdség szerint
haladéktalanul megvizsgélja, és legkésObb a munkaidd (ligyeleti 1d6) végéig, a szakmai
szabalyoknak megfelelden elkésziti a kortorténetét.

Az ligyeletes orvos az iigyeleti szolgalati id6 lejartaval, az osztalyos orvos a felvétel napjan,
siirgds esetben a vizsgalat utan haladéktalanul jelentést tesz felettesének a felvett betegrol. Az
osztalyos (ligyeletes) orvos az apoldnak a beteg allapotdnak megfeleld apolési, élelmezési,
gyogykezelési, stb. utasitast ad, valamint tajékoztatja a beteget.
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6. Az apold az orvosi utasitdsnak megfeleléen részt vesz a vizsgalatok eldkészitésében, a
gyogyszeres ¢és egyéb kezelések végrehajtasaban, 6ndlldoan végzi a beteg szomatikus apolasat
¢s a diétas novérrel egyiittmikodve gondoskodik a beteg megfeleld ¢lelmezésérol.

7. A sériilés miatt felvett beteg személyes targyait az intézeti ellatds idStartama alatt jol
zarhaté helyen kell tarolni és csak a nyomozo hatosag engedélyével szabad tisztittatni,
fert6tleniteni, vagy illetékes személynek kiadni.

Ilyen modon kell eljarni, ha a sériilést kdzlekedési baleset okozza, ha a sériilt kozlése alapjan,
vagy a sériilés jellegébdl, vagy egyéb adatok alapjan arra lehet kdvetkeztetni, hogy a sériilés
blntett, iizemi baleset, vagy tlizeset kdvetkezménye.

8. Betegek azonosito rendszere

A Kaposi Mor Oktato Korhazban a betegellatds biztonsaga érdekében, a tévesztések, a
hibalehetéségek megeldzésére betegazonositd eszkozt kell kotelezden alkalmazni.
Betegazonositd eszkozt azokban az esetekben kell alkalmazni, amikor a beteg koros
tudatallapot, eszméletlen, kommunikaciora képtelen, ismeretlen személyazonossagu,
csecsemo vagy kisgyermek, vagy mitétre kertl, illetve a beteg a tajékoztatast kovetden maga
kéri.

A betegazonositoé rendszer intézményi mikodtetésének pontos szabalyozéasat az errdl késziilt
protokoll tartalmazza.

Minden vizsgalat és beavatkozas el6tt a beteg azonositasanak elvégzéséért a beavatkozas
elokészitését végzd, valamint a beavatkozast végzo egészségiigyi dolgozo a felelds.

c./ A betegek athelyezése mas betegellato osztalyra:

1. A beteget sziikség esetén a betegségének, allapotanak megfeleld ellatast biztosito
osztalyra kell athelyezni.

2. Az athelyezésrdl az osztalyvezetd fOorvos (helyettes) intézkedik, helybiztositds utan, az
atvevo osztaly osztalyvezetd fOorvosanak (helyettesének) egyetértésével.

Abban az esetben, ha vita meriil fel a beteg protokoll szerint torténd elladtdsa kapcsan a
tovabbi ellatas helyének meghatarozasaban, ugy ebben az esetben a Protokoll Feliigyeld dont
a beteg tovabbi elhelyezésérdl a Protokoll szabalyzatban leirtak betartasaval.

3. A Kozponti Anaesthesiologiai €s  Intenziv Betegellatd osztalyrol mas osztalyra
(Infektoldgiai és Pszichiatriai osztaly kivételével) valo athelyezésrdl (visszahelyezésrdl) az
Intenziv osztaly osztalyvezetd fOorvosa (helyettese) dont, az illetékes osztaly osztalyvezetd
foorvosaval (helyettesével) tortént eldzetes megbeszélés alapjan. Biztositani kell, hogy a
beteg visszahelyezése késedelem nélkiil megtorténjen. Amennyiben az athelyezés, illetve
atvétel kérdésében az osztilyvezetd fOorvosok kozott nincs egyetértés, abban az esetben a
Protokoll szabalyzatnak megfelelden torténik a beteg elhelyezése, tovabbi kezelése.

4. Athelyezés esetén az eddigi osztalyos orvos koteles az 1j osztalyos orvost a kortdrténeti
adatokrol, az elvégzett vizsgalatok eredményérdl, az alkalmazott kezelésr6l, a beteg
allapotardl kelloképpen tajékoztatni, €letveszély esetét kivéve az athelyezéssel egyidejlileg a
korrajz kivonatat (zarojelentést) és az egyéb sziikséges okmanyokat atadni.

d./ A betegek szallitasa (kisérése) az intézeten beliil:
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1. Ha a betegnek mas osztidlyon torténd miiszeres vizsgalata, mas osztalyra athelyezése
szlikséges, az osztalyos orvos hatdrozza meg, hogy a beteg szallitasa sziikséges-el, ez fekvo,
vagy 1l6 helyzetben torténjen-e, siirgds-e, illetve kiséro sziikséges, vagy sem.

Betegszallitas esetén on-line lejelentést kovetden a beteget a KMOK Szallitasi osztalyanak
Betegszallitasi egysége végzi. Betegkiséretet osztalyok kozott a beteghordozod teheti meg,
szallitast nem igényld allapota beteg esetén. A szallitasrol, a kiséretrdl a betegellatd osztaly
gondoskodik.

2. A betegek telephelyek kozotti szallitasat az intézet Betegszallitasi egysége végzi
e./ A betegek elbocsatasa az intézetbdl, athelyezése mas intézetbe:

1. Ha a beteg intézeti gydgykezelésre mar nem szorul, el kell bocsatani. Az elbocsatas
kérdésében az osztalyvezetd foorvos, illetve az osztaly altala megbizott orvosa hataroz.

Amennyiben a beteg szociadlis okok miatt kéri tovabbi korhazi kezelését, ezt a kiilon
szabalyzatban meghatarozott médon, térités ellenében, az Apolasi osztalyon lehet részére
biztositani, az Apolasi osztaly vezetéje altal tortént, az Orvosigazgatd ellenjegyzésével
jovahagyott eldjegyzés alapjan.

2. A betegnek joga van az egészségiigyi intézetet elhagyni, amennyiben azzal maésok testi
épségét, egészségét nem veszélyezteti.

Ha az elbocsatast a beteg kivanja, de az osztilyvezetd foorvos ezt egészségi allapota miatt
nem tartja kivanatosnak, erre a beteget figyelmezteti és a tovabbi Kivizsgalas és kezelés
elmaradasanak kockazatarol tajékoztatja. A beteg ilyen esetben ugy bocsathato el, hogy két
tanu jelenlétében irasbeli nyilatkozatban, a tdjékoztatast és figyelmeztetést nyugtazza, az
elbocsatasbol szarmazo kovetkezményekért a feleldsséget vallalja.

Amennyiben a beteg az eldézOben leirt nyilatkozat alairdsat két tanu jelenlétében
megtagadja, az orvos ezt a tényt a korlapon feljegyzi ¢és ezt a feljegyzést a tanuk is
alairjak. Ilyen esetben tantinak lehetdség szerint olyan személy(eke)t kell felkérni, aki(k) nem
all(nak) az intézet alkalmazasaban. Az orvosi tanacs ellenére torténd onkényes tdvozas tényét
a zardjelentésen fel kell  tiintetni.

2.1 A korlatozottan cselekvOképes és cselekviképtelen beteget sajat feleldsségére elbocsatani
nem lehet. Ilyen beteget az osztalyvezetd foorvos véleménye ellenére csak abban az esetben
lehet elbocsatani, ha az elbocsatds varhatdo kovetkezményeiért az el6zé bekezdésben
részletezett modon, irasos nyilatkozatban, torvényes képviseldje (sziild, gyam, gondnok)
vallalja a feleldsséget. Az elbocsatas ilyen modjat a beteg zarojelentésén is fel kell tiintetni.

2.2 A korlatozottan cselekvoképes beteget az osztilyvezetd fOorvos véleménye ellenére,
hozzatartozdja, illetve torvényes képviseldje csak a beteg egyetértésével viheti el az
intézetbdl. Vita esetén az illetékes gydmhatosag allasfoglalasat kell kérni.

3. Gyogyithatatlan betegség miatt haldokld beteg csak az osztdly vezetdjének
(helyettesének) engedélyével, a sajat, vagy a hozzatartoz6 kérésére, illetdleg azok
hozzajarulasaval bocsathato el.

4. Az osztalyvezetd foorvos a féigazgatd engedélyével a beteget elbocsathatja, ha a beteg az

intézet rendjét ismételt figyelmeztetés ellenére sulyosan megsérti. Nem bocséathato el ilyen
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magatartds miatt a beteg, ha elbocsatasa egészségi allapotat jelentdsen veszélyeztetni, vagy
kozegészségligyi — jarvanyligyi eldirasokat sértene.

5. A beteg elbocsatasaval kapcsolatos tennivalokat - felettese utasitdsainak megfeleléen — az
osztalyos orvos és apold végzi.

5.1 Amennyiben a beteg Oonmaga ellatasara nem képes, masok segitségére szorul, akkor
elbocsatasanal a kozeli hozzatartozo(k) kérését — lehetdség szerint — figyelembe kell venni.

Ha a beteg elbocsatas utani ellatasa, dpoldsa nem latszik biztositottnak valamely okbol, akkor
errdl a beteg lakohelye szerint illetékes Oonkormanyzat szocialis, egészségligyi feladatokat
ellatd szervét, a haziorvost, otthonédpolédsi szolgalatot, gondozési kozpontot kell6 idében
értesiteni kell a sziikséges intézkedések megtétele végett. Ezeket a feladatokat a szocialis
munkas latja el.

5.2 Az osztalyos orvos rendelkezésére az ezzel a feladattal megbizott dolgoz6 kiadja a
betegnek a leltar szerint atvett értéktargyakat és ingosagokat, illetdleg atveszi tdle azokat a
targyakat, amelyeket az intézet hasznalatra adott neki.

5.3. A beteg korhazi kezelésérdl — legalabb 3 példanyban — zardjelentést kell késziteni. A
zardjelentés — legalabb — 1 példanya a korrajzban marad, két példanyat az osztalyos orvos az
elbocsatas napjan a betegnek atad azzal a figyelmeztetéssel, hogy az egyik példanyt Orizze
meg, a masik példanyt pedig adja 4t a haziorvosédnak.

Kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben a zardjelentés masolatot meg kell kiildeni a
jogszabalyban megjelolt orvos, intézet, hatdsadg részére. (A zardjelentés masolatat meg kell
kiildeni a beteget az intézetbe beutaldé orvosnak, amennyiben a beutald orvos nem az
elézbéekben felsorolt orvosok valamelyike).

A zardjelentés a beteg részére torténd atadasanak barmilyen akadalya esetében, az osztalyos
orvos koteles elbocsatas eldtt a betegnek atadni a haziorvosnak szolo értesitést, amely az
elbocsatas idOpontjat, és a tovabbi gyogykezelésére vonatkozd javaslatot tartalmazza. A
zarojelentés két példanyat ilyen esetben is késedelem nélkiil meg kell kiildeni a haziorvosnak
(kezeldorvosnak), hogy a beteg gyogykezelésében megszakitas ne kdvetkezzen be.

54 A tavozd beteget korhdzi ,igazolvannyal” sziikség szerint vénnyel, utazasi
utalvannyal kell ellatni.

5.5. Ha az osztalyos orvos a beteg mentdvel, vagy a korhdzi szallitd szolgélattal valo
hazaszallitasat tartja sziikségesnek, ugy kelld idében a tervezett hazaszallitas elott 24 oraval
torténd lejelentéssel gondoskodik annak megrendelésérdl.

A széllitas varhatd idejére az osztalyos apoloval a beteget a szallitasra eldkészitteti, €s a
szallitd, vagy mentdgépkocsi személyzetének a beteg szallitdsara vonatkozo utasitdsokat
megadja. A beteg ellatasaért az osztily felelds mindaddig, amig a szallito-, vagy
mentdszolgalat dolgozdja a beteget at nem veszi.

5.6 A beteget az osztalyrol lehetdség szerint olyan idOpontban kell elbocsatani, ami — az

otthondba  utazashoz  rendelkezésre 4ll6  kozlekedési  eszkozok  igénybevétele
szempontjabol — szamara kedvezo.
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5.7 Az osztéalyos orvos és/vagy az osztdly munkarendjében erre kijelolt személy a beteg
elbocsatasa utan koteles a jogszabdly, egészségiigyi hatdsdg, vagy az intézet vezetése altal
elrendelt (be)jelentéseket elkésziteni.

6. Azoknal a betegeknél, akiknél az intézeti felvétel jogszabaly, vagy arra jogosult ~ hatdsag
rendelkezése alapjan tortént, az elbocsatasra is a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései
az iranyadok.

7. Ha az intézetben a beteg sziikséges ¢és korszerl ellatasanak személyi €s targyi feltételei nem
biztositottak, gondoskodni kell az ellatdsara felkésziilt intézetbe valo felvételérdl,
eldjegyzésérdl, illetve haladéktalan athelyezésérdl. A mas intézetbe torténd athelyezést, illetve
atvételre (felvételre) eldjegyzést az osztalyvezetd foorvosnak kell kezdeményeznie.

8. A kiskoru és cselekvOképtelen beteg esetében torvényes képviseldje kérheti a
kivizsgalds, gyogykezelés mas intézetben torténd folytatdsat, amennyiben a beteg
szallithato allapotban van.

Ilyen esetben a beteg hozzatartozoja, torvényes képviseldje gondoskodik a beteg részére
elézetes helybiztositasrol, és ennek hitelt érdemld igazoldsarol (irdsban, vagy a fogado
intézet orvosanak telefon  értesitésével). Ilyen helybiztositas esetén az osztdlyos orvos
koteles kell6 idében a zardjelentést a beteg rendelkezésére bocsatani és sziikség esetén
részére a szallitasrol gondoskodni.

f./ Elhalalozas:

1. Az osztilyos (ligyeletes) orvos a koriilményektdl fiiggéen dont a haldokld beteg
elkiilonitésérdl. A hozzatartozo(k), illetve mas — a beteg altal kért személy(ek) a beteg mellet
maradhatnak amennyiben az osztdlyos rendet nem zavarjak.

1.1 A halal véarhaté bekovetkezésével kapcsolatos egyhdzi szertartds elvégzése céljabol a
hozzatartozo(k) csak a beteg egyetértésével, illetve akarat nyilvanitasra képtelen, vagy
cselekvOképtelen beteghez hivhat(nak) — a kezelorvos eldzetes tajékoztatasa utan — illetékes
egyhazi személyt.

2. A halal bedlltat orvosi halott vizsgalattal kell megallapitani.

2.1 A halottvizsgalatot végz6 orvos koteles a ,,Halottvizsgalati bizonyitvanyt” el6irds
szerint kitolteni és a halal bekdvetkezésének idépontjat, koriilményeit a beteg korlapjan
feljegyezni.

3. A halottvizsgalatot végz0 orvos a Patholdgiai Osztaly utjan koteles a beteg
legk6zelebbi hozzatartozojat — amennyiben személye nem ismert — a beteg lakhelye szerint
illetékes Onkormanyzatot értesiteni. Amennyiben a beteg lakhelye sem ismert, a halal
bekovetkeztérdl a Kaposvar Véarosi Renddrkapitanysagot kell értesiteni.

4. Ha az elhalt beteg birtokdban olyan pénzosszeg és értéktargy volt, amelyet korabban nem
helyeztek intézeti letétbe, azokat két tant jelenlétében a szolgalatot teljesitd apold jegyzékbe
veszi €s megOrzésérdl gondoskodik.

4.1. Az elhalt utan maradt személyes értéktargyakat, targyakat irasbeli elismervény
ellenében a korlapon a beteg legkdzelebbi hozzatartozojaként (torvényes képviseldjeként)
megjelolt személynek kell kiadni. Amennyiben a legkdzelebbi hozzatartoz6 személye ilyen
modon nem allapithatd meg, vagy a beteg utan jelentdsebb értéket képviseld értéktargy
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maradt az intézet birtokaban, az elhunyt értéktargyait (pénzét) az orokodsnek kell atadni az
orokos személyét megallapitd jogerds dokumentum ellenében, annak a jelentkezéséig korhazi
(birosagi) letétben kell Orizni.

5. A halottat a halal bekovetkezésének helyérdl (osztalyrdl) a halal bekovetkezésétol szamitott
két ora elteltével ismételt halottkémlést kdvetden lehet elszéllitani, addig az adott betegellatd
osztalyon, az osztaly miitkodési rendjében meghatarozott moédon kell elhelyezni tigy, hogy az
az osztaly betegeinek nyugalmat lehetd legkevésbé zavarja. A halott-szallitds modjat kiilon
rendelkezés szabalyozza.

6. Az intézetben -elhaltaknal korbonctani vizsgalatot (jogszabalyban meghatarozott
esetekben renddrorvosi boncolast) kell végezni.

7. Az Egészségiigyi torvényben meghatarozott esetek kivételével az elhunyt személy
korbonctani vizsgalatatol el lehet tekinteni az alabbi feltételek egylittes fennéllasa esetén:

a. ahaldl természetes eredetli

b. a halal oka egyértelmiien megallapithato,

c. akorbonctani vizsgalattol tovabbi Iényeges megallapitas nem varhato.

d. akezel6orvos ¢s a patologus szakorvos a korbonctani vizsgalatot nem tartja sziikségesnek.

Nem mell6zhetd a korbonctani vizsgalat, ha az elhunyt még életében vagy a halélt kovetden a
hozzétartoz6 azt irasban kérte.

A koérbonctani vizsgalat mell6zésérél a fdigazgatdé 4altal megbizott helyettese, az
Orvosigazgat6 dont.

8. A beteg eclhaldlozasa esetén az egészségiigyi torvény és végrehajtasi rendelete a
halottakkal kapcsolatos hatalyos rendelkezéseit, valamint az e targyban kiadott belsd
szabalyzatot kell alkalmazni.

9. Az intézet Patholdgiai Osztalyan a hozzatartozok részére Kegyeleti Helyiséget biztosit.
g./ A beteg és a hozzatartozok tajékoztatasa:
A kezeldorvosnak a beteget betegségérdl és allapotarol tajékoztatni kell.

A beteg jogosult:

- aszamara érthetd, egyéniesitett formaban megadott teljeskorti tdjékoztatasra

- atajékoztatas soran ¢és azt kovetden tovabbi kérdezésre,

- megismerni ellatasa soran az egyes vizsgalatok, beavatkozasok elvégzését kovetden azok
eredményét, esetleges sikertelenségét, illetve a varttol eltéré eredményt €és annak okait,

- megismerni az ellatdsban kozvetleniil kozremiikodd személyek nevét, szakképesitését és
beosztasat,

- jogosult arra, hogy az egészségiigyi ellatdsban résztvevd személyek az ellatisa soran
tudomasukra jutott egészségiigyi és személyes adatait csak az arra jogosulttal kozoljék és
azokat bizalmasan kezeljék,

- nyilatkozni arrél, hogy betegségérdl, annak varhatdo kimenetelérdl kinek adhato
felvilagositas, illetve kiket zar ki egészségligyi adatainak megismerésébdl,

- nyilatkozni arrdl, hogy azonositasat kéri-e .

- A tdjékoztatashoz fiiz6dé jogok gyakorlasahoz sziikséges feltételeket a fenntartd
biztositja.

- A cselekvOképes beteg a tajékoztatdsrol lemondhat, joga van irasban kijeldlni azt a
személyt, akit helyette tajékoztatni kell.
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- Az orvos az adott tajékoztatasért szakmailag és etikailag felelds.
- A tijékoztatassal kapcsolatban az Intézményi Adatvédelmi Szabalyzat vonatkozd
rendelkezéseit kell alkalmazni.

h./ A beteg hozzatartozojanak értesitése:

1. Az intézet koteles a beteg hozzatartozojat a lehetdségektol fiiggden telefonon, elektronikus

uton, vagy tavirat utjan haladéktalanul értesiteni a kovetkezd esetekben:

- A beteg felvételekor, ha a beteg hozzatartozojat a felvételrdl értesiteni barmely okbol nem
képes ¢és erre az osztalyt felkéri, vagy errdl nyilatkozni nem tud. Ha a beteg lakéscime
nem allapithatd meg, az intézeti felvételrdl illetve ha a hozzatartozdé cime nem all
rendelkezésre, a szocidlis munkast kell értesiteni aki megteszi jogszabalyban eldirt
intézkedését.

- A beteg varatlan, stlyos allapot rosszabbodasa, ¢életveszélyes allapot kialakulasa esetében

- Ha a beteget mas intézetbe athelyezik és a beteg errdl hozzatartozojat értesiteni nem
képes.

- A beteg halala esetén.

- Ha a beteg intézetbe kertilését kovetden varatlanul, rovid idon beliil elhal, és hozzatartozoi
valamint lakcime ismeretlen, abban az esetben is a szocialis munkas értesitendo
haladéktalanul, tigyelet esetén az esetet kovetd els6 munkanapon. Kivétel ez aldl, ha a
halal biincselekmény miatt kdvetkezett be, akkor a Kaposvari Renddrkapitanysagot kell
értesiteni.

2. A hozzatartozo(k) értesitésérdl a felvevo, az tigyeletes, illetdleg az osztalyos orvos, a beteg
haléla esetén a Pathologiai Osztaly gondoskodik.

i. / Az intézményi vardlista

1. A koérhaz — a vonatkoz6 hatdlyos jogszabdly eldirdsainak megfeleléen, bizonyos
szolgaltatasi teriileteken jelentkezO tartdos kapacitashiany miatt — intézményi varolistat
miukodtet.

1.1 A vardlista vezetését az Orvosigazgatd e feladattal Megbizott féeldaddé munkatarsa végzi.

2. Az intézményi varolistara valo felkeriilést — a beteg megfeleld tdjékoztatdson alapulod
beleegyezése utdn — a kezeldorvos kezdeményezi és errdl a varolista vezetdjét haladéktalanul
értesiti.

3. A beteg egyedi azonositojat a vardlista vezetésével megbizott személy hatarozza meg €s
zart boritékban adja 4t a beteg szamara.

4. A beteg egyedi azonositojat és a beavatkozas varhat6é idépontjat a korhazi honlapon kell
kozz¢é tenni. A honlap frissitését a varolista kezeldje folyamatosan végzi.

Az intézményi vardlistara torténd felvétel csak akkor tagadhaté meg, ha a korhaz teriileti
ellatasi kotelezettsége az adott betegre nem terjed ki, illetéleg, ha az adott ellatas
vonatkozdsdban a beteg ellatasa veszélyeztetné a korhaz teriileti ellatasi kotelezettségii
feladatanak teljesitését. Ebben a kérdésben a kezel6orvosnak a javaslatara az orvosigazgato
dont.

L/2. A betegek kivizsgadldsa:

A beteg kivizsgalasat minden esetben az intézményi protokollok szerint kell elvégezni.

50



1026 SOMOGYI KOZLONY 2011/8.SZAM

a./ A vizsgalatok:

1. Az intézetben el kell végezni mindazokat a vizsgalatokat, melyeket az intézményi
protokollok eléirnak ¢és amelyek a beteg allapotdnak megitéléséhez gyodgykezelés
eredményességének értékeléséhez sziikségesek.

1.1 A betegek vizsgalatinak tervét az érvényben 1évé szakmai iranyelvekkel ¢és
jogszabalyokkal Osszhangban az osztalyos orvos, kozvetlen felettese, indokolt esetben az
osztalyvezetd féorvos (helyettese) hatdrozza meg.

1.2 A vizsgalati tervrdl, az egyes vizsgalatokrdl, az osztalyos orvos koteles a beteget
tajékoztatni.

A betegnek- az intézményi szabad orvosvalasztasra vonatkozo lehetdségre is tekintettel - joga
van arra, hogy a kivizsgalasat és kezelését érinté dontésekben részt vegyen. Az egészségiigyi
torvényben foglalt kivételektdl eltekintve barmely egészségiigyi beavatkozas elvégzésének
feltétele, hogy ahhoz a beteg megtévesztéstol, fenyegetéstdl és kényszertdl mentes, megfeleld
tajékoztatason alapuld beleegyezését adja.

A beteg a beleegyezését barmikor visszavonhatja, de ha erre alapos oka nem volt, kotelezhetd
a felmeriilt és indokolt koltségek megtéritésére.

1.3 A vizsgalati rend ¢€s a protokoll megtartasaért az osztalyos orvos felelds — aki a osztalyos
apolo és az osztaly més dolgozodinak az osztalyos munkarendben meghatdrozott bevonasaval
— koteles gondoskodni a vizsgalatok kelld id6ben, tervszerlien torténd végrehajtasarol és
biztositani, hogy a kivizsgalas idGtartama a beteg felesleges terhelése nélkiil a legréovidebb

legyen.

1.4 A beteg kivizsgaldsa torténhet sajat osztalydn, mas osztalyon, illetve mas osztaly,
intézmény kézremiikodésével.

1.5 Jarobeteg ellatas keretében, mas intézetben elvégzett vizsgalatot megismételni  csak
abban az esetben szabad, ha a korabbi vizsgalat 6ta eltelt id6t és az allapotat figyelembe véve
a megismételt vizsgdlatnal a korabbitol eltérd eredmény varhato.

1.6 Amennyiben a beteg olyan vizsgalat elvégzését kivanja, amely az Ebtb. 19.§. (1)
bekezdésében foglaltaktol eltér és amelyet a kezeldorvos sem tart indokoltnak, a vizsgalatot
az annak elvégzésére illetékes osztaly (részleg) a beteg kérésére — kiilon szabalyzatban
meghatarozott — téritési dij ellenében elvégezheti. Az ilyen vizsgalat nem zavarhatja az ellato
osztaly altal tervezett vizsgalati és gydgykezelési rendet.

2. A beteg vizsgalatat — lehetdség szerint — az erre a célra kijeldlt vizsgalati helyiségen kell
elvégezni. A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgélatara és kezelésére olyan koriilmények
kozott keriiljon sor, hogy azt beleegyezése nélkiil masok ne lathassak, illetve ne hallhassak,
kivéve, ha a siirgds sziikség és a veszélyeztetd allapot esetén ez elkeriilhetetlen.

A vizsgalat ideje alatt a vizsgalati helyiségben csak a vizsgalatot végzd, vagy abban
kozremiik6do orvos(ok) ¢és szakdolgozo(k) tartozkodhat(nak), valamint ezek szakmai
felettesei és a beteg beleegyezése esetén a vizsgalatot végzd orvos engedélyével azok az
orvosok, egyéb diplomasok és szakdolgozok, akik az adott osztdlyon a betegellatast végzik,
vagy oda (szakoktatast végzd intézet hallgatojaként is) gyakorlatra, tovabbképzésre be vannak
osztva.

3. Az osztalyos orvos a beteget koteles megvizsgalni

felvételekor,

elbocsatas eldtt és

minden esetben, amikor allapotromlas gyantija meriil fel.
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Fel kell vennie, illetve kiegészitenie a kortorténeti adatokat, a vizsgalat eredményét kelld
részletességgel a korlapban rogzitenie kell.

Els§ vizsgalat alkalméval fel kell tiintetni a feltételezett (felvételi) diagnozist. Eletveszély,
varatlan allapot, rosszabbodas esetén az osztalyos orvos koteles felettesét haladéktalanul
értesiteni.

3.1. Az osztdlyos orvos felettese a beteget kozvetlen ¢letveszély esetén azonnal,
egyébként az Gjonnan felvett beteget a kdvetkezd vizit alkalmaval koteles megvizsgalni, a
megkezdett kezelést, a bejegyzett adatokat ellendrizni, sziikség esetén modositani, a tovabbi
vizsgalatokat, gyogykezelést sziikség szerint elrendelni.

3.2. Az osztalyvezetd foorvos (helyettese) siirgds és sulyos betegeket sziikség szerint,
soron kiviil is koteles megvizsgalni, ellendrizni.

3.3. Az ellendrzéseket, kiegészitéseket az etikai kovetelmények betartasaval kell végezni.
b./ Az orvosi vizitek:

1. Az orvosi vizitek gyakorisagat, idOpontjat az osztaly jellegétdl fiiggden, az egyes osztalyok
mikodési rendjében kell meghatarozni ugy, hogy az biztositsa a betegek és ellatasuk
folyamatos észlelését, és ne zavarja a betegek egyéb ellatasat (étkeztetés, délutani pihend,
latogatas, vizsgalati anyagok levétele stb.). Az igy megallapitott vizitrendtdl eltérni csak
kivételes esetben lehet.

2. A viziten az e fejezet a/2 pontjaban felsorolt személyek vehetnek részt. A fdigazgato,
orvosigazgatd, apolasi igazgato, stratégiai igazgatd barmely osztaly ellendrzésén részt vehet.

3. Az osztadlyos orvos naponta legaldbb egyszer vizitel. A vizit sordn minden beteget
meghallgat, sziikség szerint megvizsgal, allapotat, ellatasat (gyogyszer, diéta, apolas, stb.) és a
korabbi utasitdsok megtartasat ellendrzi, valamint megadja a tovabbi utasitasokat.

4. Az osztalyvezetd foorvos (helyettese) altal tartott viziten a beosztott orvos ismertetni a
betegek klinikai adatait (tiinetek, leletek, stb.). Az osztalyvezetd fdorvos meghallgatja a
beteget, ellendrzi €s sziikség szerint kiegésziti a vizsgalati €s terapias modszert.

5. Az ligyeletes orvos az osztaly munkarendjében meghatarozott idépontokban valamennyi
korteremben vizitet tart, hogy a betegeket ellendrizze, ellassa, kivansagaikat meghallgassa és
sziikség szerint intézkedjék.

5.1 Heti pihenénapokon, munkasziineti napokon az iigyeletes orvos az osztalyos orvosnal
eldirtak szerint vizitel, lehetdség szerint biztositja az ellatas folyamatossagat.

Ezeken a napokon, amennyiben az tigyeletes orvos nem szakorvos, az osztalyvezetd féorvos,
vagy az altala kijelolt szakorvos, készenléti ligyeletes orvos is vizitel és a stlyosabb
allapotban 1év0 betegeket, vagy akiknek allapota rosszabbodott, illetve az iigyelet alatt felvett
betegeket megvizsgalja, kezeléslikhoz, kivizsgalasukhoz a sziikséges utasitdsokat megadja,
illetve abban sziikség szerint kozremukodik.

c./ Mas osztalyok kozremiikodésével végzett vizsgalatok, szakorvosi konziliumok, az
osztalyok egyiittmiikodése:

1. A korisme, gyogykezelési terv megallapitdsdhoz, valamint a gyogykezelés
eredményességének értékeléséhez igénybe kell venni a més betegellato és kozponti
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diagnosztikus osztadlyok altal végzett szakvizsgalatokat a protokollok eldirdsainak
megfelelden.

1.1 Szakvizsgalat kezdeményezése altalaban nem feltételezi a szakvizsgalatot végzo
szakorvos eldzetes véleményének kikérését. Az osztalyok meghatarozhatjdk azon vizsgalatok
korét, amelyek elvégzését az eldzetes megbeszéléshez, eldjegyzéshez kotik és a foigazgatd
jovahagyasaval megszabhatjak a jarobetegek szakorvosi vizsgalatara biztositott rendelési idot.

1.2 A szakvizsgélat célzottan torténik. A vizsgalatra felkért osztallyal kozdlni kell a kért
vizsgalat megnevezését (a vizsgalat modjat a szakvizsgalatot végzd osztaly illetékes
szakorvosa hatarozza meg), a feltételezett diagnézist, vagy differencial-diagnosztikai
problémat, tovabba minden olyan klinikai adatot, amely a szakvizsgdlat elvégzését, a feltett
kérdéssel kapcsolatos vélemény kialakitasat el0segiti.

Célszerli, a szakvizsgalatot végzd orvos kérésére pedig kotelezO a beteg vizsgalatahoz
sziikséges adatokat a szakvizsgalatot végzo orvos rendelkezésére bocsatani.

1.3 Szakvizsgalatot csak orvos kérhet. A vizsgalat kérésének modja elektronikus uton kell
torténjen, siirgds esetben telefonon is megtehetd koriiltekintd dokumentacido mellett. Ha
elektronikus konzilium kérésre nincs lehetdség, tigy a vizsgalat kérhetd irott formaban is.
Ebben az esetben is elengedhetetlen az utdlagos elektronikus dokumentacio.

1,4 Az osztalyos apolod gondoskodik a betegnek vizsgalatra vald eldkészitésérol és — sziikség
szerint — a szallitdsi szolgalat, betegkiséré bevonasaval vizsgalaton valé pontos
megjelenésérol.

1.5 A vizsgalat jellegétol fliggden a szakvizsgalatot végzd orvos a vizsgalati eredménnyel
kapcsolatban szakvéleményét is koteles kozolni. A szakorvos altal kozolt leletet (vizsgalati
eredményt) a korlaphoz kell csatolni

1.6 A szakvizsgalat torténhet a vizsgalat elvégzésére szakmailag illetékes, vagy a beteget
kezel¢ osztalyon. A vizsgdlat helyét — a beteg allapotinak figyelembevételével — a
kezeldorvos hatdrozza meg, de minden osztaly jogosult megszabni azon vizsgalatok korét,
amelyeket — a kivitelezéshez sziikséges eszkozok, személyzet miatt — csak erre alkalmas
helyen végeznek.

1.7 A beteg allapota miatt a kezeld osztalyon torténd szakvizsgalatot az arra illetékes osztaly
szakorvosa a kezel6orvos kérésének megfelelden koteles elvégezni:

- azonnal,

- siirgésen (a vizsgalat kérés iddpontjatol szamitott 30 percen beliil)

- egyéb esetekben a vizsgalatra felkért osztalyra 9.00 6raig érkezett

- kéréseket ugyanazon a napon, a 9.00 ora utan érkezett kéréseket

- legkésdbb a kovetkezd naptari napon, de 24 6réan beliil kell teljesiten.

1.8 Az osztalyvezetd foorvos felelds azért, hogy a vezetése alatt allo osztalytol kért
vizsgalatok a fenti rend szerint, a szakmai ¢és etikai szabdlyoknak megfeleléen
megtorténjenek.

2. Kiilonleges diagnosztikai, vagy terapias kérdés eldontésére, amennyiben aza  szokvanyos
szakvizsgalatokkal nem tisztdzhato, kiilonos tekintettel kell figyelni a protokoll rendszerbe
foglalt utasitasokat, €és annak megfelelden szakorvosi konziliumot lehet  kérni a betegellato
¢és a kdzponti diagnosztikai osztalyoktol.
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2.1 Szakorvosi konziliumot a beteg ellatasaért felelds szakorvos kérhet és a konziliumra
felkért osztaly a kérésnek koteles eleget tenni.

2.2. A konziliumot személyesen (telefonon) a vizsgalatra felkért orvostol kell kérni. Az
elézetes megbeszélésen a felkért orvost tajékoztatni kell az eldontendd klinikai kérdésekrol,
az ezzel kapcsolatban rendelkezésre 4all6 adatokrol, meg kell egyezni a konzilium
idépontjaban (e tekintetben a konzilium kérd szakorvos 1.7. pont szerinti azonnali, vagy
stirgés igényét a felkért szakorvos koteles figyelembe venni) és helyében, illetve sziikség
szerint mas szakma szakorvosanak a konziliumba torténd bevonasaban. A konziliumra felkért
szakorvos — a lehetéség szerinti mértékben — kérheti a konziliumhoz Gjabb adatok beszerzését.
Ezen ujabb adatok beszerzése, a megbeszélés szerint, mas szakmabeli szakorvosnak a
konziliumra valo felkérése a beteget kezeld szakorvos feladata.

2.3. A konzilium sordn a beteget kezeld orvos a felkért szakorvosokkal ismerteti a klinikai
adatokat, vizsgalati eredményeket €és a konzilium kapcsan eldontendd kérdés(eke)t, a betegre
vonatkoz6 dokumentumokat a felkért szakorvos(ok) rendelkezésére bocsatja.

A rendelkezésre all6 dokumentumok attanulmanyozasa és a beteg sziikség szerinti
megvizsgalasa utdn az eldontendd kérdésrél — lehetdség szerint — kozos allaspontot
alakitanak ki és ezt a beteg korlapjan  rogzitik és alairasukkal ellatjak. Amennyiben az
allaspontok eltérnek, ezt kiilon-kiilon a kortorténetben ugyancsak rogziteni kell.

2.4. Konziliumot kérhet a beteg kezelését végzo (iranyitd) szakorvostdl az a szakorvos, akit az
adott beteg szakvizsgalatara kértek fel és a vizsgéalat eredménye alapjan a konziliumot
sziikségesnek tartja. A szakvizsgalatot végzd orvosnak ilyen esetben konziliumot kell kérnie,
ha a vizsgalat: a beteg betegségének (allapotdnak) megitéléséhez, addig nem ismert (nem
feltételezett), lényeges uj adatot szolgaltat, eredménye alapjan a tovabbi beavatkozas
sziikséges.

Amennyiben a szakvizsgélat alapjan siirgés (diagnosztikus vagy terapias) beavatkozas
sziikséges, a vizsgalatot végzd szakorvosnak siirgds konziliumot kell kérnie a kezeld
szakorvostol.

3. Az osztalyvezetd foorvos (tavollétében helyettese) sziikség szerint mas osztaly(ok)
osztalyvezetd féorvosatol kérhet konziliumot.

A féorvosi konziliumon az adott beteg kivizsgaldsaban, gydgykezelésében érintett
valamennyi orvos, az osztalyvezetd foorvosok engedélyével az érintett osztalyok valamennyi
orvosa részt vehet. A féorvosi konzilium lebonyolitasa a 2. pontban részletezett elvek szerint
torténik.

4. Amennyiben egy vizsgalat, beavatkozas elvégzéséhez az intézetben a technikai, vagy
személyi feltételek nem adottak, de annak elvégzése mas intézetbe torténd athelyezést nem
tesz szlikségessé, a szakvizsgalat elvégzésére — a fOigazgatd eldzetes engedélyével — mas
intézetet kell felkérni.

Mas intézet altal végzendd szakvizsgalatot az osztalyvezetd fdorvos (helyettese)
kezdeményezhet. A mas intézetben végzendd szakvizsgalatra a felkért intézettdl eldjegyzést
kell kérni. Az érintett beteg kezeldorvosanak feladata, hogy — az osztalyos apoldk, az intézeti
szallitoszolgalat, vagy mentdszolgalat bevonasaval — a betegnek a vizsgalatra kijelolt helyen a
megfeleld idOpontban torténd megjelenésérdl, sziikség szerinti kiséretérdl, a vizsgalatot végzo
orvos altal igényelt dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasardl gondoskodjon.

Amennyiben a beteg nem szallithatd, mas intézet szakorvosatdl szakvizsgélatot, konziliumot a
betegellatd osztalyon a féigazgato elézetes engedélyével az osztalyvezetd féorvos (helyettese)
kérhet. A felkért szakorvosnak a felmeriilt koltségeit a meghatarozott moédon és mértékben az
intézet megtériti.

54



1030 SOMOGYI KOZLONY 2011/8.SZAM

5. A betegellatd és diagnosztikus osztalyok a betegek szakszerii, gyors és gazdasagos
kivizsgalasa és gyogykezelése érdekében kotelesek egyiittmiikddni, igy kiilondsen:

- akezelborvos kérésére részére a korabbi zardjelentések, vizsgalati

- eredmények masolatat atadni,

- akezel6orvossal — kérésére — korabbi intézeti kezelés kapcsan felderitett

- ¢ésajelenlegi kezeléssel kapcsolatban is jelentds adatokat kézolni.

5.1. A kezelOorvos kérésére is tilos olyan dokumentumokat (masolatokat) atadni, amelyben
olyan adat(ok) is szerepel(nek), amelyeknek a kezelGorvos altal valé megismerése, a beteg,
vagy masok személyiségi, illetve adatvédelemhez fliz6dd jogait sértené. Ilyen esetben a
dokumentumban szerepld, a beteg gydgykezelése szempontjabol fontos adatokat kell
megfeleld forméaban a kezeldorvos rendelkezésére bocsatani.

5.2. A tavozo beteg szamara elszamolasi nyilatkozatot, a téritési dij befizetésérdl szamlat kell
adni.

1./3. A betegek apolasa:

A betegek alapapolasat, szakapolasat és specialis apolasat a szakma szabalyainak megfelel6en
¢s a protokollban meghatarozottak szerint kell végezni.

Az épolast, kezelést és az orvosi utasitdsokat onalldan, vagy feliigyelet mellett végzik el az
egészségiigyi szakdolgozok, kompetencidjuknak megfeleléen. Tevékenységiiket az apolasi
folyamat szabdlyai (az individualis dpolasi kdvetelmények) szerint latjak el.

Apol6i kompetenciak:
1. Onallé apolasi tevékenység
2. Orvosi utasitasra végzett tevékenység
3. Orvossal egyiitt végzett tevékenység

Az egyénre szabott kompetenciat osztalyos hataskorben végzettségtol és alkalmassagtol
fliggden sziikséges meghatarozni.

Apoléi kompetenciak teriiletei:

o Informaciokozlés, kommunikacio, dokumentacio vezetése

- Uj beteg fogadasa, a felvételével kapcsolatos adminisztracios feladatok, leltari targyakrol
vald gondoskodas, specialis feladatok ellatasa.

- A beteg lelki vezetése (fogadas, elhelyezés, beszélgetés, segitségnyujtas).

- Egyiittmiikddés a beteg hozzatartozoival, felvilagositasuk feladatkdron  beliil,
segitségnyujtas a felmeriil problémak megoldasaban

- A beteg tavozasra torténd felkészitése (beszélgetés, szocialis munkatars értesitése,
felvilagositas).

- A beteg dgya melletti osztalyatadas (szoban és irasban).

- Az épolasi folyamat szerinti dokumentaciod pontos vezetése.

- Az egészségfelfogas megvaltoztatasdban torténd segitségnyljtas (életmod valtoztatasra
javaslat)

- Részvétel a képzésben; segitségnyujtds az osztdlyon gyakorlatot végzd hallgatoknak,
részvétel az Onképzeésben, rendszeres tovabbképzésen, Uj dpoldsi programok
kidolgozésaban.

- A beteg pszichés felkészitése, tajékoztatasa (feladatkoron beliil).
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- Halotti leltar készitése.

o Tiszta, biztonsagos kornyezet

- Biztonsagos kornyezet kialakitasa.

- A beteg kortili rend biztositasa.

- Vizsgalati terapias és valadékfelfogd eszk6zok tisztantartasa, el6készitése sterilizalashoz.

- A sepsis, antisepsis szabalyainak betartdsa és betartatasa.

- Fert6z6 betegségeknél a jarvanyligyi eldirdsok betartasa és betartatasa.

- Veszélyes hulladék gytijtésére és tarolasara vonatkozo eldirasok betartasa €s betartatasa.

- A munka és tlizvédelmi, valamint kdrnyezetvédelmi eldirasok betartdsa €s betartatdsa

- Gondoskodds a beteg vizsgalatra torténd szallitdsarol, az ezzel kapcsolatos
adminisztracios feladatok elvégzése.

o Szomatikus apolas

- A beteg testének tisztantartasa (kell® intimitas megtartasaval), szaj, haj, koromapolas,testi
apolas, ¢jszakai nyugalom biztositasa.

- Agyazas, agynemiicsere, kényelmi eszkozok alkalmazasa.

- Decubitus megeldzése, szlikség esetén kezelése.

- A beteg mozgasanak biztositasa, segitése (mankd, jarokeret, egyéb ).

- A beteg mobilizélésa, fektetési modok alkalmazasa.

- A beteg allapotanak folyamatos megfigyelése, a tiinetek valtozasardl a kezeldorvos
tajékoztatasa.

- Halott-ellatas.

- Beteg valadékainak megfigyelése.

o A betegek taplalasa
- A beteg étkezésének biztositasa, sziikség esetén etetése, az étrend pontos betartasa.
- Szondatéplalas.

o Gyogyszerelésre vonatkozo feladatok

- QGyogyszerelés — az orvos altal eldirt gyogyszerek pontos beadasa, napi haromszori ill.
eldirasnak megfeleléen

- Injekciozas (sc. Ic. Im. inj. beadasa).

- Hideg, meleg therapia, borogatasok.

- A helyi gyogyszeres kezelések elvégzése

o Eletjelenségek megfigyelése és dokumentalasa
- Kardindlis tiinetek megfigyelése, mérése, jelolése.

o Veszélyhelyzetek felismerése

- Veszélyhelyzetek felismerése (schock, coma, halal allapota, angina pectoris,
hypoglycaemia , delirium, 1égiti idegentest, narkomania, kiils6-belsd vérzeések.)

- Ujraélesztés megkezdése az orvos megérkezéséig.

- Ha az orvos gyogyitd tevékenysége soran a szakdpold altal feltarhaté olyan probléma
jelentkezik, amely a beteget veszélyezteti, kdtelessége jelenteni a torténteket.

Diagnosztika és terapias eljarasok (szakapolas):

Onéll6 4poléi tevékenység:

- Széklet, vizelet, egyéb valadékok felfogasa, megfigyelése, mérése, jelolése.
- Konziliumot végzd orvos fogadasa, segédkezés a beteg vizsgalataban.

- Légutak leszivasa, szivokezelése.
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Orvosi utasitisra végzett tevékenység:

Az eszkdozok pontos elokészitése a mindennapos beavatkozasokhoz, bizonyos
beavatkozasok elvégzése (bedntés, ndi katéterezés, probareggeli, szondazas).

Infazios terapiahoz elékészités.

Elékészités transzfuzidhoz, punctiokhoz, biopsidhoz, rontgen Vvizsgalatokhoz,
kezelésekhez, miitéthez, intravénas injekcidhoz.

Vizsgalati anyagok vétele, vizsgalatra kiildése, a vizsgalati dokumentum pontos kitdltése
(vér, vizelet, hanyadék, kopet, torok, seb, egyeb).

Rutin vizeletvizsgalat.

Oxigénterapia, inhalalas.

Altatott, operalt beteg feliigyelete, megfigyelése, kezelési lapok pontos vezetése.
Transzfazids, infuzios terdpia alatt a beteg feliigyelete, megfigyelése, a szovodmény
felismerése.

EKG készités.

Kotozés, rugalmas polya alkalmazésa.

Orvossal egyiitt végzett tevékenység:

Mindennapos beavatkozasok punctiok, biopsidk, endoscopos és rontgen  vizsgéalatoknal
segédkezés.

Transzfizids, infuzids terdpiandl, intravénds injekcid beadasa (megbizolevéllel — orvosi
utasitasra is végezheto).

Ujraélesztés.

Veszélyhelyzetek elharitasa.

Orvosi vizsgalat, orvosi vizit, kotozés, kezelések.

Az apolas specialis teriiletei:

Sebészeti betegek apolasa.

Borbetegségek apolasa.

Vér- és nyirokrendszeri betegségben szenveddk apolésa.
Betegellatas az endokrin rendszer betegségeiben.
Betegellatas a férfi és ndi reproduktiv rendszer betegségeinél.
Apolas a vizeleti rendszer betegségeinél.

Betegellatas a gastrointestinalis rendszer betegségeinél.
Betegellatas a csont-izomrendszer betegségeinél.
Idegrendszeri megbetegedésben szenvedd betegek apolésa.

A szem-fiil, orr és garat-gége megbetegedéseiben szenveddk apolasa.
A sziv- és keringési betegségben szenveddk apolasa.

A kiilonleges ellatasra szoruld betegek apolasa (intenziv o.)
Haldokl6 betegek apolasa.

Sziild ndk és Ujsziilottjeik ellatasa

CsecsemOk, gyermekek, serdiilok apolasa

Iddskortiak apolasa.

Onkologiai betegek apoléasa

r rr

Ezen tevékenységek szakmai iranyitasaért, szervezéséért, ellendrzéséeért és értékeléséért
intézeti szinten az apolasi igazgato a felelds.

A fekvbbeteg osztalyokon torténd, apoldi kompetencianak megfeleld, személyre szabott
apolas szervezéséért, iranyitasaért, ellendrzéséért kozvetlentiil a vezetd fondvér a felelds.

A terapias és diagnosztikus egységek szakdolgozoinak kezelési, gondozasi tevékenységéért,
annak iranyitasaért, szervezéséért €s ellendrzéseeért kozvetleniil a vezetd asszisztens a felelds.
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Apoléi feladatok miiszak szerinti megoszlasa:

A nappalos miuszak feladatai:

Az osztaly atvétele szoban és irasban.
A beteg higiéniai sziikségleteinek kielégitése.
HOmérozés, pulzusszamolas.

A beteg tlritésének figyelése ¢€s megfeleld0 dokumentaldsa a protokollban eldirt
helyeken.

Az anyagok eldkészitése laboratoriumi vizsgalatokhoz (vérvétel, vizelet).

Etkeztetés (reggel és délben sziikség szerint déleltt is!) és segédkezés az étkezésnél.
Gyodgyszerosztas ¢s — beadas.

Intramuszkularis €s szubkutan injekciok beadésa (reggel és délben sziikség szerint).
Segédkezés a délelotti vizsgalatoknal, beavatkozasoknal.

Részvétel a viziten, az ott kapott feladatok végrehajtasa.

Az éapolasi lapok lezarasa.

Osztalyatadas szoban és irasban.

A éjszakés miiszak feladatai:

Az osztaly atvétele szoban és irdsban.

A délutani csendkura biztositasa.

Elokészitések a kovetkezd napi vizsgéalatokhoz.

Az apolasi segédeszkozok rendbe tétele.

HOomérozés, pulzusszamolas.

Vacsoraztatas, segités az étkezésnél.

Esti gydgyszerosztas, injekciok beadésa.

Sziikség szerint a betegek eldkészitése a kovetkezd napi vizsgalatokhoz.
Esti vizit elokészitése és részvétel a viziten.

Az osztaly atadéasa szoban és irasban.

A rendelt gydgyszerek beadasa.

A betegek allapotanak ellendrzése

A nyugalom, pihenés biztositasa (csend, villanyoltas a hazirend szerint ).
Eldkészités a reggeli mosdatashoz.

Vizsgalatokhoz valo elékészités (bedntés, stb.).

Egyes hosszabb iddtartamt vizsgalatok elkezdése.

Vizeletméreés, valadékok (kopet, széklet) elokészitése vizsgalatokhoz.

A hasznalt segédeszk6zok rendbe tétele.

Az osztaly atadasa szdban és irasban.

Feladatok mindkét muszakban:

Munkavédelmi, tlizrendészeti, kornyezetvédelmi szabalyok betartésa.

Rend biztositasa (dpolasi egység teriiletén).

Betegfelvétel, a beteg tédjékoztatisa (pontos adminisztracid, apoldsi anamnézis
felvétele, tevékenységi lista elkezdése, 1azlap, ételrendelés, leltarkészités, betegellatas
sziikség szerint fiirdetés).

Beteg egyénre szabott sziikségleteinek megfeleld ellatasa, tajékozodas a betegrol
(beteg, hozzatartozo, orvos).

Beteg tajé¢koztatasa (hozzatartozd)/ pld.: &polasi egység, hazirend stb.).
Betegmegfigyelés ill. rendellenesség azonnali jelentése.
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Sziikség esetén kezelési lap vezetése (kardindlis, folyadék, gyogyszer, egyéb).

Orvos altal elrendelt pontos vérvétel, valadékvétel és vizsgalatra kiildése.

Orvosi rendelések folyamatos végrehajtéasa.

Apolasi eszkozok hasznalat utani rendbe tétele.

Valadékfelfogd eszkozok tisztantartdsa.

Inkontinens betegek megfeleld ellatasa (sziikség szerint).

Foglalkozas a betegekkel.

Betegek komfortérzetének biztositasa.

A betegek pontos tajékoztatasa a valadék vételével, mérésével, vizsgalatokkal

kapcsolatban.

Tavozo6 (exit- az eljarasi rendnek megfelelden) beteg utani agynemiicsere.

e Az osztilyon észlelt hianyossagok, meghibdsodasok jelzése, jelentése a gazdasagi
névérnek vezetdfondvérnek.

e A betegek gyogyszereinek beadasa megfeleld formaban, médon és idoben — az eljarasi
rendnek megfelelden.

e A higiénes és a sterilitasi szabalyok maximalis betartasa — Sepsis, antisepsis
szabalyainak betartasaval.

e Mas osztalyrdl érkezd konziliumot végzé orvos megérkezésérdl az osztalyos ill.
ligyeletes orvos értesitése, sziikség esetén. ndvéri segitség biztositdsa a vizsgalat
soran.

o A betegellatas soran keletkezett hulladékok megfeleld elkiilonitése (a munkakdri leiras
kiegészitése alapjan).

o A beteg elkészitése szallitasra (protokoll szerint).

Kockazati szempontok alapjan kiemelt tevékenységek végzése:

A betegek gyogyszerelése:

- A betegeket tajékoztatni kell: a gyogyszerek adagolasaval, alkalmazasaval kapcsolatos
kérdésekrol.

- A gybgyszerelés az dpolondk feladata, amely alapos ismeretet, jartassagot, pontossagot és
koncentral6 képességet igényel, ezt feladatok kiadasanal figyelembe kell venni.

- Az 4apold fontos feladata a gyogyszerek beaddsa. A gydgyszer adagjat, a beadas
gyakorisadgat, modjat az orvos irasban rendeli el. Az apold feladata még megfigyelni a
gyogyszerek hatasat, ezért ismernie kell a legfontosabb gyogyszer mellékhatasokat.

- A gyodgyszerelést az 4polonak annyiszor kell elvégeznie, ahdnyszor a gyogyszer
adagolasat elrendelték. A gyogyszer beadasanal a haromszori ellendrzést minden esetben
el kell végezni, (gyogyszerszekrénybdl kivét, dobozbol valo kivét, doboz visszahelyezése)
beadas eldtt a beteget azonositani kell és meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a beteg bevette ¢ a
gyogyszert.

- Csak a szabalyosan tarolt és nem lejart gyogyszerek adhatok be.

- Az 4pold sajat kompetenciajanak megfeleléen a beteget tdjékoztatja és tanaccsal latja el a
gyogyszer adagolasaval és alkalmazasaval kapcsolatos kérdésekrol.

Betegek étkeztetése:

- A betegek étkeztetésének rendjét (diéta neme, étkeztetés maodja, szama, stb) — a betegség
természetétol, beteg allapotatol, a végzendd vizsgéilatok és a gyodgykezelés jellegétol
fiiggden — az osztalyos orvos a diétas névérrel egyiittmiikodve allapitja meg felettese
rendelkezésének megfeleléen, és ellendrzi annak betartasat. A beteg kivansagait — a
lehetéségekhez mérten — figyelembe kell venni.
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- Az orvos utasitdsanak megfeleld ételrendelésrdl a vezetd fondvér gondoskodik, a diétas
névérrel szorosan egyiittmiikodve.

- Az ¢ételt a betegek allapota és az osztaly miikddési rendje figyelembevételével kell
biztositani naponta 6t alkalommal, illetve sziikség szerint.

- A Kulturalt étkeztetés, talalas koriilményei érdekében a jardbetegek az étkezd
helyiségében, a fekvok a betegagynal — ha sziikséges, segitséggel — étkeznek.

- A korhazi ételen kiviil kapott egyéb ételeket a beteg bemutatja a névérnek, aki az orvosi
eléirasnak megfeleld ételek elfogyasztasat engedélyezi, illetve gondoskodik higiénés

tarolasukrol.
- Diétazas esetén a beteget részletesen tajékoztatni kell a megfeleld étrenddel kapcsolatos
kérdésekrol.

- A Téritési dij szabalyzat eldirdsai szerint lehetdség van kiilon ételrendelés teljesitésére.

A gyogyitd team munkdjaban a felséfoku, kozép- és szakmai képzettségli szakdolgozok és
szakképzetlen dolgozok a képzettség €s képesség Osszhangjaval, kompetencia koriik szigora
betartasaval miikddnek egyiitt. A szakmai tudas és annak allandé fejlesztése mellet a
rendelkezésre all6 apolasi és egyéb technikai eszk6zok alkalmazéasaval segitik a szakdolgozok
a betegek gyogyulasat. Tevékenységiiket az apolasi dokumentacidban rogzitik.

Apolas és apolasi dokumenticio vezetése és ellenérzése:

o A betegrdl dpolési dokumentaciot kell késziteni, azt folyamatosan sziikséges vezetni és az
elkészitett apolasi terveket a kezel6orvosnak jova kell hagyni (pecsét, alairas).

o Az épolas szempontjabol kockazatot jelentd eseményeket a kialakitott jelentélapokon
szlikséges jelezni (decubitus, kortermi baleseti).

o Az 4polo altal végezhetd beavatkozasok esetében a beavatkozas pontos idejét,
megnevezését alairassal igazolva rogziteni kell.

o A braniil és allando katéter felhelyezésének iddpontjat a dokumenticioban kotelezd
rogziteni.

o A vezetd apolo napi tevékenysége soran folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi az
apolasi tevékenységet.

o 4apolasi vizitet megadott szempontrendszer alapjan a vezetd apold végzi és irasban rogziti.

o tavozo betegnél az apolasi dokumentacié zarasa a fondvér vagy apolasi koordindtor
feladata

o apolasi dokumentacio ellendrzését félévenként, a mindségiranyitasi rendszer eldirasainak
megfelelden kell végezni.

Az apolas soran a betegek részére biztositani kell:

o személyre sz616, humanus apolast a sziikségletek hierarchiaja szerint:

o az C¢letfenntartds, gyodgyulds érdekében elengedhetetlen testi, pszichés ¢€s szocidlis
szlikségletek, problémak felismerését, megitélését, és kielégitését, melyre a beteg 6nmaga
részben, vagy egyaltalan nem képes,

a rendszeres megfigyelést és az észlelt allapot, tlinetek valtozasanak rogzitését, jelzését a
megfeleld szakember felé,

az orvos altal készitett vizsgalati — kezelési terv folyamatos végrehajtasat,

segitségnyujtast a megvaltozott koriilményekhez valo beilleszkedéshez,

személyiségi- és kegyeleti joganak tiszteletben tartasat,

emberkozpontt, biztonsagos, gyogyulast segitd kornyezetet,

segitségnyujtast az élet végsd napjaiban, az emberhez méltd halal

koriilményeinek megteremtését,

a hozzatartozokkal és — a szocialis munkas segitségével - a karitativ egyhazi
szervezetekkel valo kapcsolattartas lehetdségét,

O

O O O O O O O O
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o aszemélyes adatok védelmét.

VL./II. A jardbetegek ellatasa:

IL./1. Altalanos szabalyok:

a. A jarobetegek ellatdsa a fekvobeteg osztalyok szakambulancidjan, szakrendelésén ¢és
gondozdkban (a tovabbiakban: jardbeteg rendelés), valamint osztalyos hattér nélkiil onalléan
miik6do szakrendeléseken, gondozokban torténik.

b. A jarobeteg ellatasra kijelolt helyiségeken kiviil az osztadlyon jarébeteg fogaddsa nem
torténhet.

c. Az intézet osztalyaival szervezeti egységben miikodd jarobeteg rendelések miikodését az
adott osztaly miikddési rendjében részletesen szabalyozni kell. A jaré- és fekvobeteg ellatas
miikodési rendjét — a szakmai és gazdasagossagi elveknek megfelelden — teljes 6sszhangban
kell kialakitani a jogszabalyban meghatarozott szakmai minimumfeltételek szerint.

Az osztalyos hattér nélkiil onalloan mikodo szakrendelések miikodési rendjét a foigazgatoval,
(illetékes helyettesével) tortént eldzetes egyeztetés utan a szakrendelés vezetd orvosa késziti
el.

I1./2. Betegfogadas a jarobeteg rendeléseken:

a. A betegfogadas rendje:

1. A betegfogadas egykapus kdzponti beléptetd rendszerben, két miiszakban, a beutalasi rend
figyelembevételével torténik. A betegfogadéas rendjét minden jardbeteg rendelésen irdsba kell
foglalni. A betegfogadas rendje tartalmazza a rendelési id6t, az ellatott betegek korét, a
betegfogadas szabalyait.

1.1 A jarébeteg rendelés idejét az osztalyvezetd foorvos, ennek hidnyiban a vezetd orvos
javaslatanak figyelembevételével a fOigazgatd (illetékes helyettese) hatdrozza meg. A
rendelési id6 megallapitasanal — lehetdség szerint — a betegek (munkabol torténd legkevesebb
kiesés, kozlekedési lehetdségek, stb.) és az egylittmiikodd jarobeteg rendelések igényeit
figyelembe kell venni.

1.2 A jarobeteg rendelésen ellatott betegek korének magéaban kell foglalnia a siirgds ellatasra
szoruld betegeket, valamint azokat a biztositottakat, akik az adott jarébeteg rendelés szakmai
beutalasi rendben meghatdrozott ellatasi terlileten 4llando, vagy ideiglenes lakéssal
rendelkeznek.

1.3 A betegfogadas rendjét, naprakész allapotban ki kell fiiggeszteni a jarobeteg rendelés vard
helyiségébe és meg kell kiildeni a Somogy Megyei Korméanyhivatal Népegészségiigyi
Szakigazgatasi Szervéhez (7400. Kaposvar, Fodor J. tér 1.), valamint az ellatési teriileten
dolgoz6d héziorvosoknak ¢és az intézet tobbi osztalydnak (jardbeteg rendelésének). A
betegfogadas a vonatkoz6 mindenkori hatalyos jogi szabalyozas szerint torténik.

b./ Jarébeteg rendelés igénybevétele

1. A beteg az egyes jarobeteg rendeléseket — a beutalasra, és intézményi varolistara vonatkozo
jogszabalyok és rendelkezések figyelembevételével -, lehetleg a fogadds iddpontjanak
eldjegyeztetésével, siirgds esetben anélkiil is igénybe veheti.
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2. Eldjegyzés esetén a beteg a jarobeteg rendelést elére meghatarozott idépontban (napon és
oraban) keresi fel.

2.1 A beteget a jarobeteg rendelés orvosa jegyzi eld, a fogadas idopontjat a beteggel, vagy
beutal6 orvosaval egyeztetve hatdrozza meg.

3. A jelentkezési 1d6 eldjegyzése nélkiil veheti igénybe a jardbeteg rendelést az a beteg, aki:

- elsdsegélynyujtasra, vagy siirgds orvosi ellatasra szorul, vagy

- nem Kaposvaron lakik ¢és els6é alkalommal jelentkezik.

4. A jarobeteg rendelésen azokat a betegeket, akik a rendelési id6 tartama alatt jelentkeznek
fogadni kell, meg kell vizsgalni, allapotatol fliggden el kell latni, illetve tovabbi vizsgalatokra

vagy osztalyos felvételre eléjegyezni.

5. A szabad orvosvalasztasra és a varolistara vonatkozo részletes szabdlyokat a jarobeteg
ellatas soran értelemszertien alkalmazni kell.

IL./3. A jardbetegek ellatasa:

a./ A jarobetegek ellatasa:

1. A jarobeteg rendelésen a betegek ellatdsat az osztalyvezetd féorvos (helyettese) altal
kijelolt, onalléan miikodo szakrendelésen az ott alkalmazasban all6 szakorvos(ok) végzi(k).

1.1 A jarébeteg rendelést végzo szakorvos a betegek vizsgalatat és gyogykezelését az
intézményi Protokoll rendszerben meghatarozott médon végzi.

1.2 A jarébeteg rendelést végzd orvos barmilyen okbdl bekdvetkezd, vagy bekdvetkezett
tavolmaradasa esetén, helyettesitésérol az illetékes osztalyvezetd féorvos, onalloan miikodo
szakrendelés esetén, az illetékes foigazgato helyettes kdteles kelld idében gondoskodni.

1.3 Az orvos és a szakdolgoz6d a szakmai €és a finanszirozéasi szabalyoknak megfeleld
naprakész dokumentaciot koteles vezetni.

2. Az osztalyvezet6 foorvos részt vesz a jarobeteg ellatasban.

2.1 A jarobeteg rendelést végzd szakorvos kérésére az osztalyvezetd féorvos (helyettese) a
problematikus beteget megvizsgalja, a megkezdett ellatast ellendrzi, sziikség szerint
modositja, €s tovabbi vizsgalatokat, gyogykezelést rendelhet el.

2.1 Az osztalyvezetd féorvos rendszeresen ellendrzi:

- ajarobeteg rendelésre torténd beutalasok szabalyszerliségét, indokoltsagat,

- ajardbeteg rendelésen torténd eldjegyzések, vizsgalatok visszarendelések indokoltsagat,

- ajogszabalyban, illetve az intézet belsé mindségiranyitasi és egyéb szabalyzataiban eldirt
dokumentumok pontos vezetését.

3. A rendelésen megjelent betegek ellatasanak sorrendje:
- slirgds ellatasra szorulok,

- eldjegyzett betegek az eldjegyzés idépontjaban,
érkezési sorrend
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4. A jardbeteg rendelésen el kell végezni, vagy végeztetni mindazokat a vizsgalatokat,
amelyek a betegség megallapitdsdhoz, a beteg allapotanak megitéléséhez vagy a gydgykezelés
eredményességének értékeléséhez sziikségesek.

4.1 A jarobeteg rendelésen megjelent betegen nem csak a kért szakorvosi vizsgalatot, hanem —
az indokok gondos mérlegelésével — az azzal 0sszefliggésben sziikségesnek latszo kiegészitd
szakvizsgalatokat is el kell végez(tet)ni.

4.2 Fekvobeteg-intézeti ellatasra szoruld betegeknél — lehetdség szerint — az intézeti felvétel
elétt a jardbeteg ellatds keretében el kell végezni az intézményi protokollokban, ,orszagos
intézetek altal kiadott modszertani iranyelvekben megjeldlt, feltétleniil elvégzendd, vagy
ajanlott vizsgalatokat.

5. A jardbeteg rendelésen a beteg vizsgalatdban csak azok az egészségiigyi dolgozdk vehetnek
részt, illetve a vizsgdlod helyiségben csak azok tartozkodhatnak, akiknek alland6 szolgélati
helye a jarobeteg rendelés, vagy esetenként oda szolgalatra, képzésre, tovabbképzésre
beosztottak, tovabba azok, akiknek ott tartozkodasat a rendelés vezetdje a beteg
hozzéjarulasaval engedélyezi. A betegek vizsgalata soran értelemszertien a VL/I. fejezet 2.
pontjdban leirtaknak megfelelden kell eljarni.

5.1. Az orvosi etika ¢és titoktartasi kovetelményeit, a betegek jogait a jarobeteg rendelésen
maradéktalanul érvényesiteni kell.

b./ A jarobeteg rendelések egyittmiukodése

1. A jarébeteg rendelések a szakszeri és gazdasdgos betegellatds érdekében kotelesek
szorosan egylittmikodni, egymésnak és a fekvobeteg osztalyoknak minden sziikséges
segitséget megadni

1.1 A jarébeteg rendelések egyiittmiikodésére az VI./I. fejezet 2. pont c. alpontjaban leirtakat
kell értelemszeriien alkalmazni.

c./ Gyogykezelés a jarObeteg rendelésen

1. A jarobeteg rendelés orvosa a beteget betegségétdl és allapotatol fliggden részesiti
gyogykezelésben:

1.1 Ha a beteg kezelésére a szakvizsgalat alapjan haziorvosa, vagy a szakvizsgalatot kéré mas
szakorvos illetékes, a beteget a lelet(ek) és szakvélemény kozlésével hozza kell irdnyitani.

1.2 Ha a beteg szakorvosi kezelésre szorul, gyogykezelésben részesiti, részére sziikség szerint
gyogyszert, gyogyaszati segédeszkozt rendel, a gyogykezeléssel €s a kovetendd €letmoddal
kapcsolatos felvilagositdst megadja, a beteget a lelet(ek), szakvélemény(ek), valamint a
gyogyeljarasra és szakorvosi ellendrzésre vonatkozo javaslatanak kézlésével haziorvosdhoz
iranyitja.

1.3 Ha a beteg intézeti kivizsgéalasra, gyogykezelésre, apolasra szorul, a jarobeteg rendelés

orvosa intézkedik beutalasa irant, illetdleg felvételre eldjegyzi, indokolt esetben szanatoriumi
beutalasra tesz javaslatot.
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2. A jarobeteg rendeléseken — siirgés sziikség esetét kivéve — nem alkalmazhato olyan orvosi
beavatkozas, amely az orvostudomany mindenkori 4llésa, illetdleg a vonatkoz6 jogszabalyok
szerint kizardlag fekvoébeteg intézetben végezheto el.

E szabaly nem vonatkozik a fekvébeteg osztidlyokkal szervezeti egységben és azonos
telephelyen miikodo jarobeteg rendelésekre.

3. A szakdolgozo feladata a rendelésen:

- dokumentacio6 elkészitése, adatok rogzitése

a beteg vizsgalatanak elokészitése,

a beteg tajékoztatasa feladatkdrének megfelelden

d/A gondozas:

1. A gondozottak kore:

1.1. Gondozasban azokat a biztositottakat kell részesiteni, akiknek gondozésat jogszabaly
elrendeli és az érvényes szakmai beutalasi rend szerint az illetékes osztaly ellatasi teriileten
allando, vagy ideiglenes lakassal rendelkeznek.

1.2. Ha az eldfeltételek biztosithatok, az illetékes haziorvos egyetértésével mindazok
gondozasba vonhatok, akik egészségi allapotuk, vagy veszélyeztetettségiik miatt az adott
szakma elvei szerint erre raszorulnak.

2. A gondozéssal kapcsolatos specidlis feladatok:

2.1.Az illetékes osztalyok (jarobeteg rendelések) miikddési teriiletiikon szakmailag irdnyitjak
¢s segitik a haziorvosok gondozasi munkajat.

2.2.Az osztalyvezetd féorvosok szakteriiletiiknek megfelelden

- miikodési teriiletiikon szakmailag irdnyitjak a gondozast,

- szervezik a haziorvosok, valamint az osztaly (jarobeteg rendelések) egylittmikddését a
gondozasi munkdban,

- meghatdrozzak azokat a betegségeket (allapotokat), melyeknek szakgondozésat az osztaly
(jarébeteg rendelések) végzi.

e./ Mozgd Szakorvosi Szolgalat

A mozgd szakorvosi szolgalat miikodési rendjét a Sziilészet- NOgyogyaszati Osztily,
valamint a Csecsemo és Gyermekosztaly miikddési rendje tartalmazza.

VL/II1. Az osztalvok miikodési rendje

1. Az intézet egyes szervezeti egys€geinek (osztalyok, onalld részlegek) tevékenységét az
adott egység miikodési rendje és a szakmai protokollok tartalmazzak.

2. A miikddési rendet az egység vezetdje — az érintett dolgozok javaslataira is figyelemmel —
dolgozza ki, és az intézet féigazgatoja hagyja jova.

3. A miikodési rendet irasba kell foglalni, a munkahelyeken minden dolgozoéval ismertetni

kell és biztositani, hogy az érintett dolgozok szdmara barmikor hozzaférhetd legyen. A
miikddési rend egy példanyat az adott osztalyon is meg kell Orizni.
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4. Azoknak a kérdéseknek a szabalyozasanal, amelyek tobb egység munkdjat, kapcsolatat,
egylittmiikodését érintik, az intézet szervezeti és Milkddési Szabdlyzatat és az intézet
igazgatoi altal kiadott, vagy jovahagyott rendelkezéseket figyelembe kell venni.

5. Az osztalyok miikddési rendjében szabalyozni kell:

- az osztalynak ¢és részlegeinek a sajatos feladat ellatasat, hataskorét, feleldsség
meghatarozast vezetési szintenként, munkakdronként,

- az osztalyon és részlegein a folyamatos munkavégzés rendjét,

- amunkaido beosztasokat,

- adolgozok munkahely beosztasat és cseréjének alapelveit,

- a betegellatassal kapcsolatos megbeszélés (ligyeletes orvos beszamolasa, stlyos
allapotban 1év0 betegekrdl referalas, rendkiviili feladatok elrendelése, stb.) idejét,

- akonzilium adast, miitéti rendet, - eljarast,

- a szolgalatban 1év0 orvosok azonnali elérhetdségének modjat (mas osztalyra, részlegre
tavozast kinek kell bejelenteni, stb.)

- az osztalyértekezletek, konzultaciok idejét, rendjét,

- a betegek ¢és hozzatartozoik tajékoztatasat (ki, milyen mértékben illetékes, a tajékoztatas
ideje)

- az orvosi ¢s apolasi dokumentacio vezetését,

- aszabad orvosvalasztassal kapcsolatos eljarast.

- az intézményi protokoll rendszerben foglaltak végrehajtasara vonatkozo utasitast

A jardbeteg ellatds osztadlyos ambulancia, szakambulancia, gondoz6 mitkddési rendjét:
- rendelési 1d0,

- abetegek fogadasa,

- abetegek vizsgalatanak, gydgykezelésének, gondozasanak rendje, stb.,

A gyogyszerek, gyogyaszati segédanyagok, eszkdzok biztositasat, feleldseit

- gyogyszerek, gydgyaszati segédanyagok beszerzése, tarolasa, ezekkel valo gazdalkodas,
stb.,

- tik, fecskenddk, stb. tisztitasa, cseréje,

- steril anyagok, dobozok, katéterek, tamponok, kot6zds anyagok, stb. készenlétérdl
gondoskodas,

- az osztalyon hasznalatos gépek kezelése, tisztantartasa, ellendrzése, tizemkész allapotban
tartasa, nyilvantartasa, leltarozasa, stb.

A gyogyszerek gyogyaszati segédanyagok, eszkdzok biztositasat,

gyogyszerek, gyogyaszati segédanyagok beszerzése, taroldsa, ezekkel wvalo
gazdalkodas, stb.,

- tik, fecskenddk, stb. tisztitasa, cseréje,

- steril anyagok, dobozok, katéterek, tamponok, kotoz6s anyagok, stb. készenlétérol
gondoskodas,

- az osztalyon hasznalatos gépek kezelése, tisztantartasa, ellendrzése, iizemkész
allapotban tartasa, nyilvantartasa, leltarozasa, stb.

- az osztaly ligyviteli, adminisztracios, adatvédelmi kezelési rendjét,

A vizitek rendjét:
- avizitek idépontja,
vizitre val6 felkésziilés (betegek, korterem, stb.)
részvétel és segédkezés viziteken,
a viziten rendelt feladatok, utasitdsok végrehajtasa, stb.
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A higiénés tevékenységet, hozza kapcsolddo feleldsségi koroket:
- takaritas,
- mosogatas, fertdtlenités,
- abetegek sajat élelmének ellendrzése, tarolasa,
- szeméttarolas, ételmaradék tarolas mosléktarolas, (eltavolitas)
- textiliaval kapcsolatos eljaras,
- védoruha, maszk, kendd, védokesztyli hasznalata, stb.
- veszélyes hulladék kezelése,

Az atadast — atvételt:
- lgyelet, miszakatadas szoban és irasban,
- eszkozok atadasa,

Az egészséges ¢letmodra neveld, egészségiigyi felvilagositod tevékenységet,
az elsOsegélynytjtas rendjét, foglalkozas-egészségiligyi ellatdst, munka alkalmassagi
vizsgélatok elvégzését, a miikddési rendhez csatolt mellékletek felsorolasat.

6. Az egészségligyi dokumentaci6 vezetésének rendje:

A beteg vizsgalataval és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyi
dokumentécio tartalmazza. Az egészségligyi dokumentdciot ligy kell vezetni, hogy az a
valosagnak megfelelden tiikrozze a beteg allapotat és az ellatas folyamatat.

Az egészségligyi dokumenticido egy adott betegrél a Korhaz egy betegellatdé szervezeti
egységében felvett és tarolt 0sszes adat, amit egy iratcsomoban, vagy szamitogépek memoria
egységeiben (floppylemezen) egy jelszoval kell tarolni.

A dokumentéacioban lehet6ség szerint az orvosi, apolasi és egyéb szakmai irat eredeti
példanyat kell meg0rizni. ( Adatvédelmi Szabalyzat)

Az egészségiigyi dokumentacioban az érintett beteg egyes gyogykezelési eseményeivel
kapcsolatos dokumentumokat el kell kiiloniteni.

A fekvlObeteg ellatdsban egy gyogykezelési eseménynek mindsiil az érintett folyamatos
fekvObetegként torténd kezelése ugyanazon szervezeti egységben, amelynél az eltdvozas,
alkalmazkodasi szabadsag nem jelent megszakitast. Jarobeteg szakellatds keretében egy
gyogykezelési esemény az €rintettnek egy alkalommal tortént megjelenése ¢€s ellatasa.

1. Az egészségiigyi dokumentacidban fel kell tiintetni:

- abeteg személyazonosit6 adatait,

- cselekvoképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskort, illetve gondnoksag alatt allo
beteg esetében a torvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetdségét,

- anamnesztikus adatokat, korel6zményt, a koreldzményt, a kortorténetet,

- azels6 vizsgalat eredményét,

- adiagnozist €s a gyogykezelési tervet megalapozo vizsgalati eredményeket, a vizsgalatok
elvégzésének idOpontjat,

- az ellatast indokolo betegség megnevezését, a kialakulasadnak alapjaul szolgalo betegséget,
a kisérObetegségeket €s szovodményeket,

- egyeb, az ellatast kozvetleniill nem indokold betegség, illetve a kockazati tényezok
megnevezeset,

- az elvégzett beavatkozasok idejét €s azok eredményét,

- agyogyszeres ¢s egyéb terapiat, annak eredményét,

- abeteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozo adatokat,

- transzfuzios tevékenységre vonatkozd adatokat, az esetleges szovédmények
megjeldlésével
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- abejegyzést tevl egészségligyl dolgozo nevét €s a bejegyzés idpontjat,

- a betegnek, illetleg tajékoztatdsra jogosult mds személynek nyujtott tajékoztatds
tartalméanak rogzitését,

- abeleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idépontjat,

- minden olyan egyéb adatot €s tényt, amely a beteg gyogyuldsara befolyassal lehet,

- a dokumentacioba torténd betekintést név szerint, a madsolat kiaddsdnak a tényét
masolatkérd megnevezésével,

- a beteg tajékoztatasat és annak aldirassal torténd igazoldsat a gyogyszeres kezelés és a
gyogyaszati segédeszkozzel vald ellatas alternativairdl az azonos hatdanyag tartalmu és
gyogyszerformdju készitmények és azonos funkciondlis csoportba tartozd gyogyaszati
segédeszkozok beteget terheld varhatd koltségeirdl és helyettesithetdségérol,

- az intézeti ¢és transzplantacios vardlistara torténd felvételrdl szolo tdjékoztatast, illetve a
beteg beleegyezését.

2. Az egészségiigyi dokumentécio részeként kell megdrizni:

- korlapot, lazlapot, beutalot,

- zardjelentést,

- korboncolasi jegyzokonyvet

- az egyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,

- agyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,

- az apolasi dokumentaciot,

- aképalkoto diagnosztikus eljarasok felvételeit( Radiologiai osztalyon ) valamint

- abeteg testébdl kivett szovetmintdkat ( Pathologiai osztalyon ),

- az adatlapokat,

- elszamolasi nyilatkozatot (a beteg, illetve térvényes képviseldje és a kezelGorvos altal
alairva).

3. Tobb résztevékenységbol allo dsszefiiggd ellatasi folyamat végén, vagy fekvobeteg intézeti
ellatast kdvetden a beteg elbocsatasakor, az orvosi €s apolasi ellatasi tevékenységrol, irasbeli
Osszefoglalo jelentést, zardjelentést kell késziteni és azt a betegnek at kell adni.

4. Az apolasi, gondozasi tevékenységrol dokumentaciot kell vezetni ( dpolasi dokumentacio)
amely része az egészségligyi dokumentacionak. Az dpolasi dokumentacid tartalmazza a beteg
apolasanak, gondozasanak teenddit, melyet — az orvosi diagnozis és terapia osszefliggésének
tekintetében — a beteg kezeldorvosa aldirasaval hagy jova.

5. A Kkérlapot, zardjelentést és adatlapot az osztalyvezetd fOorvos, a kezeldorvos és (az
adatlapot) a kodold orvosok is alairdsukkal ¢€s pecsétjiikkel hitelesitik. E nélkiill a
dokumenticié nem érvényes.

Amennyiben javitas torténik a betegdokumentacioban , azt alairassal és pecséttel kell ellatni.

VL./IV. A betegek jogai és kotelezettségei:

A betegek mas személyekkel (betegtarsaikkal, latogatokkal) valo kapcsolattartasanak formait,
az intézet teriiletén megkivant magatartds szabdlyait az egészségiigyi torvény és az intézet
hazirendje szabalyozza.

Az egyes Dbetegellatd osztalyok, részlegek a hazirendet sajatos feladataiknak,
kortilményeiknek megfeleléen kiegészithetik, modosithatjdk a fOigazgatdé és az épolasi
igazgatd jovahagyasaval. Az adott osztalyon dpolt betegek €és hozzatartozoik a jovahagyott
osztalyos hazirendet kotelesek betartani.
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Minden betegnek joga van:
- az egészségi allapota altal indokolt, megfeleld folyamatosan hozzaférhetdé ¢és
megkiilonboztetés nélkiili egészségiigyi ellatasahoz,
- az ellatast végzo orvos megvalasztasahoz annak egyetértése esetén.
Az orvosvalasztas joga az osztaly miikodési rendjének megfelelden
gyakorolhato.

Az egészségiigyi ellatds sordn:
- abeteg emberi méltosagat tiszteletben kell tartani,
- a beteg jogainak gyakorlasdban csak indokolt ideig torvényben meghatarozott
mértékben és mdodon korlatozhato.

A beteget csak méltanyolhato okbol és ideig szabad vérakoztatni.

A beteg jogosult méas személyekkel kapcsolatot tartani, latogatokat fogadni. E jogokat
betegtarsai jogainak tiszteletben tartasdval és a betegellatds zavartalansagat biztositva
gyakorolhatja.

A beteq jogosult:

- az egészségiigyi ellatassal kapcsolatban az egészségiigyi szolgaltatonal ill. fenntartdjanal
panaszt tenni,

- abetegjogi képviseldvel kapcsolatot tartani

- panaszaval az egészségbiztositasi feliigyelethez fordulni.

A beteg koteles:

- tiszteletben tartani a vonatkozod jogszabalyokat és intézeti rendet,

- az egészségiigyi dolgozokkal egyiittmiikodni,

- agyogykezelésével kapcsolatban kapott rendelkezéseket betartani,
- az intézet hazirendjét betartani,

- ajogszabaly altal eldirt téritési dijat megfizetni,

- ajogszabalyban el6irt személyes adatait hitelt érdeml6en igazolni,
- amas betegek jogait tiszteletben tartani.

VIL./V. A gyogyito ellatashoz kapcsolodo egyéb feladatok

I. Oktatas

a./ Az intézet dolgozdinak oktatdsa:

1. Az intézet — humanerdforras igényeitdl fiiggéen — tdmogatja, hogy a dolgozok a
munkakdriikben eldirt alapképesitést munka mellett szerezzék meg.

2. Az intézet biztositja, hogy a dolgozok a munkakoriik ellatasahoz sziikséges raépitett
képesitést megszerezzék.

2.1. Meghatarozott munkakorokben az intézet eldirhatja raépitett képesités megszerzését.
Ilyen képesités megszerzéséhez sziikséges felkésziiles iranyitasa, feltételeinek biztositasa
a munkahelyi vezet6 feladata.

2.2. Az adott munkakorben csak részben, vagy nem hasznosithatd raépitett képesités, vagy 1j
képesités megszerzésének tamogatadsaval kapcsolatban a Képzési Szabalyzatban
meghatarozottak szerint kell eljarni.
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3. Az intézet a Képzési Szabalyzatban foglaltak szerint biztositja a dolgozok részére az eldirt
tovabbképzéseken valo részvétel feltételeit.

3.1. A nem eldirt tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, tudomanyos rendezvényeken
vald részvétel tdmogatdsara vonatkozodan szintén a Képzési Szabalyzatban foglaltak az

iranyadok.

b./ Az intézetben folyd oktatds:

1. Az intézet részt vesz alap- kozép- és fels6foku egészségiigyi szakképzést végzo intézetek
nappali és levelezd tagozatos hallgatdinak elméleti ¢és gyakorlati képzésében,
vizsgaztatasaban, valamint helyet biztosit egyéb szakképesitéshez sziikséges gyakorlatok
teljesitéséhez is.

1.1. A hallgatok képzése az egyes oktatasi intézetekkel kotott megallapodas szerint torténik.

1.2. A felséfoku egészségiligyi oktatasi intézetek hallgatéinak intézmények oktatasat a
foigazgatd , vagy az 4apolasi igazgatd, a kozép- és alsofoku egészségiigyi oktatasi
intézetek hallgatoinak intézeti oktatdsat az apolasi igazgatd (megbizottja), a gazdasagi-
miszaki teriileten folyd oktatdst a gazdasagi igazgatd (megbizottja) kdzremiikodésével,
véleményének kikérésével az Humaneréforras-gazdalkodasi Osztaly iranyitja,
Osszehangolja. Az adott oktatdsi forma intézeti szintli irdnyitoja a hallgatok oktatasaban
résztvevl szervezeti egység(ek) vezetdjét az egységre haruld oktatasi feladattal irasban
bizza meg. A szervezeti egység vezetdje (megbizottja) felelds az oktatasi feladat
végrehajtasaért  (oktatok kijelolése, az oktatds szakmai szinvonala az eldirt
kovetelmények teljesitése, stb.) Az oktatok kijelolése a munkakdri leiras kiegészitésével
torténik.

2. Az intézet megallapodds alapjan részt vesz kozép- és fels6foku egészségligyi
végzettségliek raépitett és szakképzésében.

2.1. A raépitett és tovabbképzések szervezésére, iranyitdsara és végzésére az 1.1. — 1.2.
alpontokban foglaltak érvényesek.

3. Az egyes betegellatd és diagnosztikus osztalyok az illetékes szakmai kollégium, orszagos
intézet, orvostudoméanyi, vagy orvos tovabbképzd egyetemi tanszék eldzetes
jovahagyasaval, és a féigazgato (illetékes helyettese) hozzajaruldsaval, szakmai képz6 ¢€s
tovabbképzd tanfolyamokat, konferencidkat szervezhetnek. Az ilyen formaban szervezett
oktatds lebonyolitasaért, szakmai szinvonaldnak biztositasaért az érintett osztaly(ok)
osztalyvezetd féorvosa(i) felelds(ek).

II. Tudomanyos kutatomunka

a./ Altalanos kérdések:

1. Az intézetben folytatott kutatomunka és gydgyszerkisérleti eljarasok célja, hogy az intézet
alapfeladatat — a betegségek megeldzését €s a betegek gydgyitasat — minél magasabb
szinvonalon végezze és a dolgozok szakmai ismereteit gyarapitsa.

1.1. A tudomanyos kutatomunka nem hatraltathatja a gydgyitd-megel6z6 munkat és nem
allhat azzal ellentétben.
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2. A tudoményos kutatomunka ¢és gyogyszerkisérleti eljardsok soran a vonatkozé
jogszabalyok és etikai eldirasok betartasdért a kutatdst végzd személy, munkacsoport
vezetdje, ennek ellendrzéséért az érintett osztaly osztalyvezetd foorvosa felelds.

3. Az intézetben folyd tudoményos kutatomunkat és gyogyszerkisérleti eljarasokat a
stratégiai igazgatd foigazgato-helyettes feliigyelete alatt a tudomanyos foigazgatod
helyettes koordindlja, aki eziranyu szervezd, iranyitd és ellendrzd tevékenységében a
Tudomanyos Bizottsagra és az IKEB-re tamaszkodik.

3.1. A {fOigazgatd, a stratégiai igazgatd fOigazgatd-helyettes kozremiikodésével, a
Tudomanyos Bizottsag ¢és az IKEB véleményének figyelembevételével, illetve javaslata
alapjan az intézet alapfeladatara is tekintettel:

- jovahagyja az intézethez benyujtott kutatasi kérelmeket, alairja a szerzédéseket,

- javaslatot tehet orszagos, vagy tarcaszintli kutatdsi témakra,

- véleményezi a tudomanyos fokozatra, tudomanyos Osztondijra, tudomanyos
kikiildetésre iranyul6d kérelmeket, a szakmai vezetdk felterjesztése utan,

- rendszeresen ellenérzi a tudomanyos munkat, a vonatkozé rendelkezéseknek
megfeleléen gondoskodik az eldirt beszamolok, jelentések elkészittetéséral,

- gondoskodik a kliniko-pathologiai konferencidk, intézeti tudomanyos rendezvények
tervszerli megtartasarol.

3.2. A tudomanyos kutatdsok, gyogyszerkisérleti eljardsok rendjét kiilon szabalyzat
tartalmazza.

b./ A tudomanyos kutatdbmunka eredményének nyilvanossdgra hozésa:

1. Az intézet dolgozdja intézeti tamogatassal végzett tudomanyos kutatomunkdjanak
eredményét (eldadas, kozlemény, kiilsé intézetnek tett jelentést, a tovabbiakban
Osszefoglaléan: kozlemény forméjaban), munkahelyi vezetdje jovahagyasaval hozhatja
nyilvanossagra.

Amennyiben a kutatast végzo és munkahelyi vezetdje kozott a kdzlemény
kérdésében vita tamad, ebben — sziikség szerint a Tudomanyos Bizottsag
véleményének meghallgatasaval — az illetékes igazgaté dont.

1.1. A tudoményos kutatas intézeti tamogatasanak mindsiil:
- akutatashoz nyujtott anyagi tdmogatas,
- akutatas végzéséhez biztositott munkaidd kedvezmény,
- az intézetben ellatott beteg(ek) adatainak, vizsgalati eredményeinek felhasznéldsa a
kutatasban.

1.2. Intézeti tamogatassal késziilt kozlemény esetében a szerzo(k) koteles(ek) a tamogatas
tényét megfeleld formdban, az intézet ¢és az érintett szervezeti egység(ek)
megnevezésével jelezni.

1.3. Az intézet dolgozdja intézeti tdmogatas nélkiil végzett tudomanyos kutatdsanak
eredményérdl, intézeti jovahagyas nélkiil késziilt kozleményében az intézetet, annak
részlegét, nem nevezheti meg (munkahelyként sem).

2. Az adott kutatasban egyébként részt nem vevd intézeti szervezeti egységben végzett
vizsgalat eredményét, altala rendelkezésre bocsatott adatot, kozleményben felhasznalni
csak az érintett egység vezetdjének eldzetes hozzajaruldsaval lehet. A szerzd(k) kérésére
vita esetén a hozzajarulast — sziikség szerint a Tudomanyos Bizottsag véleményének
meghallgatasaval - a féigazgato is megadhatja.
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3. Kozlemény szerzdjeként az szerepelhet, aki az adott tudomanyos kutatdsban érdemi
munkat végzett. Vita esetén a kutatocsoport vezetdje, - sziikség szerint — a Szervezeti
egység vezetoje, illetve az illetékes igazgatod dont.

I11. Egészségiigyi felvilagositas, egészséges életmodra nevelés

Az intézet minden osztilyan, egységében a betegekkel és a hozzatartozoikkal vald
foglalkozast (vizsgalat, gyogykezelés, apolas, vizit, tajékoztatds, gondozas, stb) kozben az
intézet orvosai, mas diplomasai és egészségligyi szakdolgozoéi kotelesek végezni.

Az intézet prevencioval kapcsolatos valamennyi tevékenységét a Prevencids ¢és
Egészségfejlesztési Iroda koordinélja, mind a kérhazon beliil, mind a korhazon kiviil.

Az orvosok ¢és mas egészségligyl végzettségii diplomasok, az egészségiigyi szakdolgozok az
intézeten kiviil is végezhetnek egészségiligyi felvilagositd, egészséges ¢€letmoddra neveld
munkat.

V. A gyogyito-megel6z6 ellatas korébe tartozoé orvosszakértéi tevékenység

Az intézetben az orvosszakértdi tevékenység a vonatkozo jogszabdlyok -eldirasainak
megfelelen torténik.

V. Diakoniai tevékenység

Célja, a betegkOzponti gyogyitds elvének érvényre juttatdsa, a Kkeresztyén egyhazi
hitelvekbdl kovetkezo értékek kozvetitése.

Ennek keretében torténik a betegek lelki gondozasa, a koérhazi lelkészi tevékenység
koordinalasa.

Részét képezi a szocidlis és szeretetszolgdlati munka iranyitasa és kiterjesztése a korhazi
gyogyito és apolo tevékenység valamennyi elemére.

VI. Konyvtarszolgalat

A ,,Dr. Arato Miklos” Orvosi Konyvtar az intézet altal szakmailag timogatott mas intézetek,
szolgaltatok diplomésainak €s egészségligyi szakdolgozdinak képzéséhez, tovabbképzéséhez,
tudomanyos munkdjahoz és szakirodalmi tajékozodasdhoz biztositja és rendelkezésre bocsatja
a sziikséges irodalmat. Az intézeti konyvtar kihelyezett egységet mukodtet a mosdodsi
telephelyen.

A konyvtar szervezetileg az Igazgatasi Osztalyhoz tartozik, szakmailag a fOigazgato altal
megbizott orvos feliigyeli. A kdnyvtar munkarendjét a mitkodtetd altal jovahagyott miikodési
szabalyzat hatdrozza meg.

VILI.
A gazdasagi ellatas feladatkorbe tartozo osztalyok mitkodése

A gazdasagi ellatas

1. A gazdasagi ellatas szervezetének tevékenysége:

A gazdasagi ellatds szervezete az intézet gazdalkoddsara vonatkozd, hatélyos
jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfelelden a torvényesség alapjan, a gazdasadgossag €s a
takarékossdg kovetelményének figyelembevételével, a megfeleld szinvonali gyogyito,
megeldzd munka zavartalan ellatasanak biztositasa érdekében végzi tevékenységeét.
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A szervezet f6 tevékenysége:

- amikodési és fejlesztési koltségek tervezése,

- beruhazasi, felujitasi és karbantartasi tevékenység,

- lzemeltetés, fenntartas, mikodtetés,

- eszkozgazdalkodas,

- vagyonhasznalat, - hasznositas,

- energiaszolgaltatas és gazdalkodas,

- muszerellatas,

- anyagellatas és gazdalkodas, készletgazdalkodas, selejtezés

- rendészeti, biztonsagszervezési €és gondnoksagi feladatok ellatasa,

- munkaerd és bérgazdalkodas,

- beteg- és alkalmazotti élelmezési ellatas,

- gazdasagi- és, betegszallitas

- konyvvezetéssel €s beszamolasi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- koltségelemzes, és ellendrzés,

- készpénz-kezelés,

- adatszolgaltatas, (gazdasagi statisztika).

- ar —¢s dijkalkulacio

- kozétkeztetés, melynek részletes szabalyait a kollektiv szerzddés tartalmazza
Az intézet gazdalkoddsaért a fOigazgatd feleldssége mellett a gazdalkodds kozvetlen
iranyitoja, az 1. fejezetben rogzitett hataskori megosztas szerint, a gazdasagi igazgatd felelds
az ott részletezett hatas- és jogkor szerint.
A gazdasagi szervezet tevékenységét a gazdasagi igazgatd a teriileti vezetékon, az
osztalyvezetokon keresztiil irdnyitja.

E feladatkorében eljarva a gazdasagi igazgatd

- aszakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz iranymutatast ad, és

- ellen6rzi azokat,

- a gazdasagi helyzettdl fliggd konkrét intézkedéseket hoz,

- felelds a gazdasagi szervezet tevékenységi korébe tartozo feladatok,

- jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért,

- ellenjegyzése nélkiil gazdasagi kihatas kotelezettség nem vallalhato, kovetelés
- nem irhato eld és ilyen intézkedés nem tehetd.

A gazdasagi ellatas szervezetét az intézeti organogram szemlélteti.

N

. A gazdasagi ellatast iranyito vezetdire vonatkozo altalanos rendelkezések

- A gazdasagi igazgato kozvetlen irdnyitdsaval veégzik munkdjukat. Részletes feladataikat,
hatés- és jogkoreiket jelen szabalyzat és a munkakori leirasuk hatarozza meg. Feladataikat
kozvetleniil, illetve beosztottak utjan latjak el.

- Irényitjak, szervezik, ellendrzik és Osszehangoljak, az irdnyitasuk ald tartozé dolgozok
munkajat.

- A vezetésiik alatt 1év6 osztalyok tevékenységébdl adoddan javaslatokat, illetve ajanlasokat
készitenek a koltségvetéshez. Tevékenységi teriiletiikon, munkakoriikben szabalyzat-
tervezeteket dolgoznak ki. Rendszeres id6kozonként beszamolnak tevékenységiikrol,
hattéranyagot, informécidkat szolgaltatnak.

- Feladatuk a vezetdi szintli ellendrzés megszervezése, gyakorldsa, a folyamatba épitett
ellenérzés hatékony muiikodtetése.
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- Végrehajtjak, illetve végrehajtatjdk a munka-, tliz- ¢és kornyezetvédelemmel ¢&s
vagyonvédelemmel kapcsolatos  feladatokat, a  mindenkor érvényben  1évo
jogszabalyoknak ¢€s belsé szabalyzatoknak megfelelGen.

-  Kotelesek a gazdasagi igazgatot folyamatosan tdjékoztatni az iranyitasuk alatartozo
szervezeti egység feladatainak végrehajtasardl, részt venni a vezetdi értekezleteken.

- Kotelességiik folyamatosan figyelemmel kisérni és értékelni a vezetésiik alatt allo
egységek miikodését ¢€s gazdalkodasat a programszeriiség, a hatékonysag ¢és a
gazdasagossag javitasa érdekében.

- Elkészitik az iranyitasuk alatt 4ll6k munkakori leirasat, meghatarozzak feladatkoriiket.

Feleldsek :

- a sajat és az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységek feladatkorébe tartozo teendok
megfeleld szinvonala és hataridon beliili végrehajtasaért, a végrehajtas ellendrzéséért,

- ajog- és hataskoriikben tett intézkedéseikért, dontéseikért,

- a jogszabalyokban, szabalyzatokban foglaltak, valamint feletteseik utasitasainak
végrehajtasaért, végrehajtatasaért,

- a munkafegyelem betartasaért, a j6 munkahelyi 1égkor, az egyiittmiikodési kapcsolatok
kialakitasaért,

- adolgozok egészséges €s biztonsagos munkafeltételeinek megteremtéséért.

- avezetésiik alatt all¢ teriilet mindségiranyitasi rendszerének muikodtetéséért.

3. A osztalyvezetékre vonatkozo altalinos szabalyok:

- Munkakori leirdsukat az illetékes gazdasagi igazgato-helyettes késziti el, ennek
megfeleld onallosaggal iranyitjak a hozzajuk tartoz6 egységek munkajat.

- A munkakori leirds, illetve a gazdasagi igazgatd rendelkezései szerint €és hataskorben
helyettesithetik a munkamegosztas szerint illetékes igazgatohelyettest.

- Kozvetleniil irdnyitjak és szervezik, ellendrzik a hozzéjuk beosztott dolgozok munkéjat.

- Rendszeresen beszamolnak a kozvetlen feletteseiknek a osztaly tevékenységérol.

- Felelosek a osztdly feladatainak maradéktalan végrehajtasaért és végrehajtatasaért, a
munkafegyelem betartasaért.

- Felel6sek a hozzajuk beosztott dolgozok munkafegyelméért, az egészséges €s biztonsagos
munkafeltételek kozvetlen megteremtéséért és azt naponta, illetve folyamatosan
ellendrzik.

A gazdasagi ellatas szervezetének miikodése

1. A Pénziigyi —és Szamviteli osztaly feladatai

A pénziigyi és szamviteli osztaly tevékenységét kozvetlentil az osztalyvezetd iranyitja.

- sziikség szerint el6késziti a koltségvetési eldiranyzat-modositasi javaslatokat, nyilvantartja
a kiadott ellatméanyokat €s azokat elszadmoltatja,

- konyvviteli szamlakon keresztiil figyelemmel kiséri az intézet pénzellatdsanak helyzetét,
likviditasat, figyeli a koltségvetési mutatoszamok alakulasat,

- nyilvantartja és a megadott idében ellendrzi az osztalyokra kiadott szigorti szdmadasu
szamlatombok felhasznalasat,

- ellatja a bank 4altal vezetett szamlakkal kapcsolatos pénziigyi teenddket, ellendrzi,
nyilvantartja a szamlaegyenlegeket, hogy minden bizonylatot utalvdnyozzanak és
ellenjegyezzenek az arra jogosultak,

- nyilvantartja a kiilonféle palyazati €s egyéb pénziigyi kereteket,

- kezeli a beruhdzasok pénziigyi bonyolitasat,

- bonyolitja a koltségvetéssel kapcsolatos pénziigyi miveleteket, gondoskodik a
kovetelések behajtasardl és a tartozasok kiegyenlitésérol,

- nyilvantartja a bankhoz bejelentett alairasokat ¢s gondoskodik a valtozasok bejelentésérdl,
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- biztositja a hazipénztar lizemeltetését, azt rendszeresen ellendrzi,

- végzi a bizonylatok alaki és tartalmi feliilvizsgalatat,

- ellendrzi a bizonylati szabalyzatban el6irt feladatok végrehajtasat,

- gondoskodik a sziikséges szamldzasokrol, figyelemmel kiséri a kiilonféle téritési dijak
(orvosi ellatas) bérleti dijak, illetve egyéb szerzodésesen alapuld bevételek kiegyenlitését,

- ellatja az AFA bevallassal kapcsolatos valamennyi feladatot,

- a mindenkor érvényes szamlarendben meghatarozottak szerint pénzforgalmi szemléletben
¢s lizemgazdasagi szemléletben konyveli a gazdasagi eseményeket, nyilvantartja az
intézeti vagyont,

- az intézeti gazdalkodast irdnyitok, valamint felligyeleti szervek részére rendszeres
informaciot szolgaltat,

- vezeti az intézeti szamlarendben meghatarozott szadmlakat. Ennek megfelelden feladata a
fokonyvi konyvelés.

- a konyvelést, az intézetre érvényes bizonylati, szamviteli szabalyzat szerint az
egészseégligyl dgazatra vonatkozoan jogszabalyok szerint végzi,

- akonyvelési adatokat hiteles és igazolt (utalvanyozott) okmanyok alapjan konyveli,

- hiteles adatok tovabbitasaval segiti a gazdalkodo tarsosztalyok munkajat,

- nyilvantartja az ingatlanokat és a befektetett targyi eszkozoket, folyamatosan konyvelteti
azok allomanyvaltozésait. E tekintetben szorosan egyiittmiikodik logisztikai, valamint az
tizemeltetési osztalyokkal,

Felel6s:

- az intézeti bizonylati szabalyzat betartdsaért, ellendrzéséért,

- apénziigyi fegyelem intézeti szintli betartasaért, illetve betartatasaért,

- azlizemgazdasagi koltségszemléletli konyvvezetéséért,

- akiilonféle statisztikak és egyéb adatszolgaltatasok teljesitéséért,

- a koltségvetési beszamolok Osszedllitasaért, a pénzmaradvany és az eredmény
megallapitasaért,

2. Humaneroéforras-gazdalkodasi osztaly
Az osztaly tevékenységét kozvetleniil az osztalyvezetd szervezi, iranyitja.

Feladatai:

Munkaerd ellatasra irdnyuld tevékenységek:

- személyi anyag, dokumentaciok aktualizalasa, ellendrzése,

- kozalkalmazottak alkalmazasaban, illetve megsziintetésében vald részvétel,

- az intézetvezetés megbizasa alapjan elkésziti valamennyi kézalkalmazotti allas betoltésére
vonatkozo palydzati kiirasokat, és gondoskodik azok megjelentetésérdl, valamint
elOkesziti és részt vesz a palyazatok elbirdlasanak folyamataban,

- eldkésziti a kiilfoldiek munkaviszony 1étesitését, intézi a sziikséges iigyiratok, engedélyek
beszerzését,

- osztalyvezetok palyazatanak eldkészitése az illetékes Szakmai Kollégiumok és
Bizottsagok részére,

- nyugdijazés tervezése, el0készitése kozalkalmazottakra vonatkozoan,

- munkakori leirasok pontositasa, feliilvizsgélata,

- elokésziti a kitiintetések, elismerések, cimek adomanyozasat, nyilvantartja és kezeli
azokat, adatot szolgaltat az intézmény vezetése részére,

- Mikddési Bizonyitvanyok, szakmai vélemények 0sszedllitasa,

- teljesitményértékelési rendszerek kidolgozasa, feliigyelete és mikodtetése,

- mindségligyi rendszer épitésével 0Osszefliggd tevékenységek: munkatarsi elégedettség
vizsgalatok végzése és kiértékelése,
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- kozalkalmazottak mindsitése (Kjt. szerint meghatarozott —munkakdrokben —és
idészakonként),

- kirendelések, tavollétek engedélyezésének iigyintézése,

- elkésziti az intézeti Esélyegyenldségi Tervet,

- vezetdi dontésre elOkésziti a munkaltatoi lakascélt tdmogatasi kérelmeket a jogi irodaval
egylittmiikodve,

- Az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban all6 dolgozok, valamint megbizasi
szerzddéssel foglalkoztatottak személyi és egyéb kiilon juttatasainak szamfejtése.

- Magan-nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok.

- Nyugdij-jarulékkal,  tarsadalombiztositdssal, = addzassal  kapcsolatos  feladatok,
adatszolgaltatas.

- Foglalkoztatottak év végi elszamoltatasa és adobevallasok elkészitése a NAV felé.

- Betegszabadsag, tappénz szamfejtése.

- Bérkoltséggel kapcsolatos szamviteli feladatok ellatasa.

- A jubileumi jutalomra val6 jogosultsag esedékességekor a szamfejtés €s egyéb sziikséges
intézkedések megtétele.

- Alapvet6 feladata a havi bérszdmfejtés pontos eldkészitése €és hataridére torténd utaltatasa,
havi zérassal, Osszesitéssel, fokonyvi feladassal kapcsolatos teenddk hataridére torténd
ellatasa.

- Az intézeti kozalkalmazottak tartozéasainak, letiltdsainak nyilvantartdsa, figyelemmel
kisérése €s a rendszeres havi illetménybdl torténd jogszerii levonasanak realizalasa.

- Az illetményeldlegekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

- Havonta adatk6zld lap kitoltésével informacid szolgaltatas a fizetendd személyi
jovedelemado, egyéb adok és jarulékok 0sszegérol.

- Nyugdijjarulék és egyéni nyilvantart6 lapok vezetésével Nyugdijfolydsitd Igazgatosdgnak
torténd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok.

- Foglalkoztatottak év végi addelszamolasa, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatas az allami
adohatdsag felé.

- Az intézet 4ltal kiadott, adokedvezményre jogositd igazolasokrol adatszolgaltatés
teljesitése a NAV részére.

- Foglalkoztatasi tamogatas igénybevételéhez kapcsolddd jogszabalyban meghatarozott
jelentési kotelezettség teljesitése.

- A hatdlyos jogszabdlyok  eldirdsainak  megfeleléen  Onalléan  végzik az
egészségbiztositassal, nyugdijbiztositassal, csaladtdmogatasi ellatasokkal kapcsolatos
teendoket.

- A torvényi feltételek alapjan elbiraljak a TB ellatasokra vonatkoz6 jogosultsagot.

- Betegszabadsag, tdppénz szamfejtése, folydsitasa, beleértve a passziv jogl ellatasokat is.

- Kapcsolattartas a keresOképtelenséget megallapitoé orvossal, orvosi bizottsaggal

- TB bevallas, és egyéb adatszolgaltatas, MEP, ill. Nyugdijfolydsito Igazgatdsag felé.

- A baleset iizemi jellegének elbirdlasa, az ellatas folyositdsa, a hdziorvos tdjékoztatasa
ennek eredményérdl, jogorvoslati intézkedések megtétele.

- TB igazolvannyal kapcsolatos teenddk, valamint a nyugdijbiztositds korébe tartozo
kereseti adatok, adatszolgaltatds megtétele.

- a havi bérszamfejtés elOkészitéséért és hataridore torténd végrehajtasaért,

- a TB jarulékok szamfejtéséért,

- a TB ellatasokra val6 jogosultsag elbiralasaért,

- az egészségbiztositassal, nyugdijbiztositassal, csaladtamogatasi ellatdsokkal kapcsolatos
teenddkeért.

- Az intézeti koltségvetési beszdmold elkészitése a 1étszdm- és bérgazdalkodasra, a
személyi juttatasokra vonatkozodan.
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- Minden év elején valamennyi kozalkalmazott részére az éves szabadsag megallapitasa
¢s az osztalyok rendelkezésére bocsatasa.

- Ev elején a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a garantalt illetményre torténd kotelezd
atsorolasok elkészitése.

- Minden évben az intézeti dolgozok kedvezményes utazasi utalvanyainak igénylése,
nyilvantartasa és érvényesitése.
- A kinevezésre keriilo dolgozoknal az alkalmazas feltételeinek vizsgalata, a sziikséges

okmanyok rendelkezésre allasanak figyelése.

- Az 1) belépd kozalkalmazottak besoroldsa, a kinevezés feltételeinek vizsgalata a
kozalkalmazotti torvénybe foglaltak, illetve a munkakorhoz kapesolddo képesitési
kovetelmények, eldirasok alapjan.

- Az intézetbdl tavozo kozalkalmazottakkal kapcsolatos elszamolasok jogszert és teljeskori
elkészitése a tdvozasi lap alapjan, a dolgozdi tartozasokra is figyelemmel, a tartozasokrol
a pénziigyi osztaly részére adatszolgaltatas.

- Az intézetben foglalkoztatott kozalkalmazottak személyi adataival kapcsolatos munkaiigyi
¢és egy¢eb nyilvantartasok naprakészen tartasa.

- A jubileumi jutalomra val6 jogosultsag folyamatos figyelése.

- A kozalkalmazottak nyugdijazdsaval kapcsolatos eldkészitd munkak elvégzése, az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatas.

- A kozalkalmazottak masodallasanak, mellékfoglalkozasanak, valamint a sajat,  illetve a
kiils6 dolgozokkal kotott megbizasi szerz6dések nyilvantartasa.

- A rehabilitacids hozzéjarulas szempontjabol megvaltozott munkaképességlinek mindsiild
személyek szamitégépen torténd naprakész nyilvantartidsa, a negyedévenként fizetendd
hozzajarulas eldlegének kiszamitasa és utaltatasa.

- Az elrendelt rendkiviili munka, az Onként vallalt tobbletmunka, a napi munkaid6
naprakész pontos nyilvantartdsa, a munkajogi eldirasok betartatasa, illetve a kiegészitd
szolgélati 1d6 igazoldsa érdekében.

- Az elektronikus személyi beléptetd rendszer adminisztrativ feliigyelete a kiadott és bevont
kartyak nyilvantartésa.

Képzésre, tovabbképzésre iranyulo tevékenységek:

- évente elkésziti az osztalyok igényei €s az intézeti szintli sziikségletek alapjan az orvosok
és  szakdolgozok  szakképzési tervét a  korhaz  pénziigyi lehetdségeinek
figyelembevételével,

- a végleges tervnek megfelelden felveszi a kapcsolatot szakképzd intézetekkel és intézi a
személyre sz616 beiskolazasokat/szakvizsgara jelentkezéseket,

- a Kollektiv Szerzédés értelmében a szakképzésbe bekeriild dolgozok tanulményi
szerzodését elokésziti, és figyelemmel kiséri a szerzddésben foglaltak megvalosulésat,

- évente a rezidens képzéssel Osszefliggésben: 0sszegylijti és tovabbitja a 1étszamigényt a
PTE Szak- és Tovabbképzé Kozpontja felé, koordinalja a beérkezé palyazatokat,
eldkésziti a kozponti gyakornokok fogadasat és figyelemmel kiséri a torzsképzési 1d6 alatt
gyakorlataikat, havonta elkésziti a dologi kiadasukkal Osszefiiggésben felmeriild
kimutatést és tovabbitja azt a Pénziigyi —€s Szamviteli Osztaly részére,

- ¢évente elkésziti az orvosok €s szakdolgozok intézeti szintli tovabbképzési tervét,

- a tovabbképzési rendre vonatkozd jogszabalyok figyelembe vételével minél tobb
pontszerzési lehetdséget biztosit tovabbképzések szervezésével helyben a dolgozdok
részére,

- Osszehangolja és iranyitja a kozép-, és felséfoku egészségiigyi szakképzés, valamint egyeb
teriiletrol érkezd hallgatok intézetben torténd gyakorlati oktatasat,

- szakképzési akkreditacid (orvos és szakdolgozo) nyomon kovetése €s aktualizalésa,

- rezidensképzés finanszirozasi palyazatanak kezelése,

- szakdolgozdk miitkodési kartyaval kapcsolatos nyilvantartasanak kezelése.
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- az intézmény Aaltal szervezett rendezvények, tanfolyamok, tudoményos iilések,
tovabbképzések teljes korti lebonyolitdsa, az egyes programok szakmai vezetdjének
iranyitasaval,

Nyilvantartasok vezetése:

- intézményi humaneréforrds (létszam- és bérnyilvantartds) naprakész vezetése vezetOi
tajékoztatas céljabol,

- mikddési nyilvantartas regisztralasa,

- képzések, tovabbképzések nyilvantartasa,

- orvosok ¢és szakdolgozok felvitele,

- tanulményi szerzddések,

- dolgozdk szakképzettségével kapcsolatos adatok nyilvantartasa, egyiittmikodési
megallapodasok a képz6 iskolakkal, gyakorlat biztositasara.

Felelds:

- abér és létszamgazdalkodas végrehajtasaért,

- a munkaerd helyzet folyamatos figyelemmel kiséréséért, elemzéséért, a humaneréforras
biztositasaért, fejlesztéséért és megtartasaért

- a munkaerd hatékony felhaszndlasat segitd intézkedési terv, program, 6sztonzési, bérezési
rendszer kidolgozasaért,

- amunkaer6 helyzet folyamatos figyelemmel kiséréséért, elemzéséért,

- abérek és kiilon juttatasok hatariddre, megfeleld mindségben torténd szamfejtéséért,

- nyugdij-jarulékkal, tarsadalombiztositassal, addzassal kapcsolatos adatszolgéltatasi
feladatokeért,

- betegszabadsag, tappénz hataridore, megfeleld6  mindségben  torténd
szdmfejtéséért,

- avezetdség szdmara megfeleld mennyiségli és mindségli adatszolgaltatasok elkészitéséért,
a szakmai igazgatok humaneréforras gazdalkodasban torténd segitéséért,

- emberi eréforras fejlesztéséért, egyéb humanpolitikai tevékenységért.

W

. Logisztikai osztaly

Az osztaly tevékenységét kozvetleniil az osztalyvezetd szervezi, iranyitja.

Feladatai:

- Gondoskodik az intézet egészségiligyl anyagokkal, segédanyagokkal, textilidval,
véddeszkozokkel, munkaruhazattal, kortermi berendezésekkel, berendezési targyakkal és
egyéb, a hataskorébe utalt eszkdzokkel valo gazdasagos ellatasarol.

- Az eldbbiekben foglalt feladatok végrehajtasa soran alkalmazza a logisztikai elveket
(megfeleld anyag, megfeleld mennyiségben, megfeleld helyrél, megfeleld helyre,
megfeleld modon és eszkozzel, megfeleld idOben és megfeleld koltséggel keriiljon a
felhasznalokhoz),

- Figyelemmel kiséri a korhaz beszallitoi allomanyat, a szerzédések lejartat, javaslatot tesz
a szerzodések ujabb megkotésére azok lejarta elétt megfeleld 1ddben, kiilonos
figyelemmel a kdzbeszerzés szabalyaira

- Mint jelent6s készletekkel gazdalkodo szervezet feladata az immobil készletek folyamatos
feltarasa és mobilizéldsa. Részt vesz az intézet hasznalaton kiviili és feleslegessé valt
vagyontargyainak selejtezésében, a vonatkozd szabalyzat szerint a rd haruld feladatokat
végrehajtja.

- Vezeti az intézményi eszkoznyilvantartast.

- Végzi a betegellatd osztalyok egészségiigyi anyagokkal, segédanyagokkal, egyszer
hasznalatos eszkozokkel, 0 beszerzésii textiliakkal valo ellatasat.
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- Az intézet valamennyi osztdlya szdmaéra biztositja a munka- ¢és véddruhézatot,
védoeszkozoket. Gondoskodik ezek eldirt moédon vald nyilvantartdsarél, bonyolitja a
sziikséges cseréket.

- Az lzemeltetési osztallyal egyiittmiikddve, az intézet valamennyi felhasznaldja szdmara
biztositja a sziikséges targyi eszkozoket (kortermi berendezéseket, butorok, haztartasi
berendezések, fotofelszerelések, egyes hiradastechnikai eszkdzok, stb.)

- Biztositja a felsorolt anyagféleségek €és ezen tul az lizemeltetés felligyeleti osztaly
gazdalkodasi korébe utalt orvosi miiszerek kozponti raktarozasat.

- Gondoskodik az aruforgalom (beszerzés, készletezés, kiadas, visszavét, selejtezés,
aruatvételi reklaméciok ) bonyolitdsarol. Feladatat képezi ezen beliil a bizonylatolas, az
analitikus nyilvantartas, fokonyvi feladas, informacidszolgaltatas, termékdij kotelezettség
figyelése.

Felelds:

- A betegellatas folyamatos viteléhez sziikséges ¢és gazdalkodasi korébe utalt anyagok,
eszkozok megfeleld id6beni biztositdsaért.

- A koltségvetési tervbOl az osztalyra lebontott pénziigyi keretek leggazdasdgosabb
felhasznalasaért.

- A szennyes textilia mosatasaért, a textilia varratasaért.

- A raktargazdalkodasra vonatkozd munka, tlizvédelmi és vagyonvédelmi feladatok
maradéktalan végrehajtasaért.

- Az adatvédelem biztositasaért, tudomasara jutott iizleti €s személyi titkok megdérzéséért.

4. Miiszaki Uzemeltetési Osztaly
Az osztaly tevékenységét kozvetleniil az osztalyvezetd szervezi, irdnyitja.

Feladatai:

- alapvetd feladata az intézet gydgyitd munkajahoz sziikséges miiszaki miikodési feltételek
biztositasa, feliigyelete,

- kozremiikodik az intézet rovid- kozép- és hosszi tava fejlesztési javaslatainak
Osszeallitasaban, 6sszhangban az orvos-szakmai programokkal,

- az intézet egészére vonatkozd energiagazdalkodds fiiggetleniil attol, hogy az
energiaszolgaltatast az intézet vagy kiilsé vallalkozdja biztositja,

- kiils6 szolgaltaton keresztiil gondoskodik a létesitmények, orvosi miiszerek, gépek, gépi
berendezések tervszerli megel6zé karbantartdsardl, illetve a varatlan meghibasodéasok
elharitasarol,

- kozremiikodik a miiszaki mentdcsoport munkajaban,

- az osztadly minden dolgozdja a tevékenységéhez kapcsolodd szakmai szabvanyokban, a
munka- a tliz- és kornyezetvédelmi jogszabalyokban és utasitasokban megfogalmazott
eldirasokat koteles érvényre juttatni,

- a diagnosztikdban és a terapiaban alkalmazott orvosi miiszereket csak megfeleld
mindsitéssel ellatva lizemeltetheti,

- az osztaly valamennyi vezetdjének feladata a hozza beosztott dolgozok részére egészséges
¢s biztonsagos munkakoriilmények megteremtése,

- az intézet egész teriiletén gondoskodik a viz, gaz, hé- és villamos energia ellatasarol,
ellendrzi a vallalkoz6 energiaszolgaltatd cégek tevékenységét, szamlaikat kollaudalja,

- kiils6 szolgaltaton keresztiil biztositja az intézet Iétesitményeinek, gépészeti
berendezéseinek (orvos-medikai miiszerek, klimaberendezések, hiradastechnikai-,
szamitastechnikai rendszerek kivételével) karbantartasi feladatait, feliigyeletét,
ellendrzését,
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- kils6 szolgaltaton keresztiil elvégezteti a kiemelt gyogyaszati helyiségek tervszeri
megeldzo karbantartasat,

- a bonyolult gépészeti berendezések (pl: nagy hiték, kompresszorok, kazanok,
klimaberendezések, fiistérzékelok stb.) kiilsd szolgaltatoval torténd karbantartasat
elvégezteti,

- az energiaszolgaltaté berendezések fiitési idényen kiviili karbantartasat kiilsé szolgéltaton
keresztiil szervezi, feliigyeli,

- kils6 szolgaltatd bevonasaval gondoskodik a karbantartasi tervben rogzitettek
végrehajtasarodl, a varatlan meghibasodasok elharitasarol,

- abejelentett munkaigénylések alapjan a javitasi munkat kiils6 szolgaltatdval elvégezteti,

- kiils6é szolgaltaton keresztiil végrehajtatja az idészakos szabvanyossagi méréseket és
feliilvizsgalatokat, a feltart hidAnyossagok megsziintetését,

- allando kapcsolatot tart fenn a betegellato osztalyokkal,

- kiilsé szolgaltaton keresztiil gondoskodik az iigyelet idészakaban felmeriild tizemviteli
zavarok elharitasarol,

- betartatja a tiizvédelmi, munkavédelmi és kornyezetvédelmi eldirasokat,

- Dbetartatja az éves karbantartasi koltségkeretet, s egyben feladata a koltségekkel vald
takarékossag,

- a korhdz valamennyi telepén -elhelyezkedd Iétesitmények (épiiletek, épitmények,
kozmiivek, mitargyak stb.) és gépek, gépi berendezések, lizemeltetési feladatait kiilsé
szolgéltatd bevonasaval folyamatosan biztositja,

- eldkésziti és Osszegylijti a betegellatd osztalyok, ill. a tarsosztilyok éves gép-miiszer
igényét, ezt rendszerezi ¢és dontésre elokésziti,

- a fenntartd és az intézet vezetésének dontései alapjan végrehajtja a hataskorébe tartozo
beszerzéseket,

- a vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden a gép-miiszerbeszerzésekre, ill. a
karbantartdsi szerzddésekre versenytargyaldst vagy kozbeszerzési eljarast kezdeményez,
az ezzel kapcsolatos ligyeket koordinalja, sziikség esetén az eljarast lebonyolitja,

- abeszerzend6 miiszerekkel kapcsolatos teendok:

o abeszerelés és a beiizemelés épitészeti jellegli feltételeit tisztazza és megteremti,
o a szallitoval a sziikséges engedélyek beszerezteti, a magyar nyelvli kezelési
karbantartasi utasitast elkészitteti,

- a beérkezett miiszerekkel kapcsolatos teenddk:

o aktivalas elvégeztetése,
o szamla igazoltatéasa,
o miszaki és munkavédelmi iizembe helyezés,

- folyamatos kapcsolatot tart fenn a kiilsé beszallitokkal, kiilsé karbantartokkal, bels6
tarsszervekkel (munka-, tliz- kérnyezetvédelem, higiénia, stb.),

- feliigyeli a kereskedelmi iigyletek szabalyszerii és korrekt lebonyolitasat,

- a soron kiviili gép-miszer igényeket véleményezi, ill. a mikodési rendben foglaltak
szerint eljar,

- részt vesz az orvostechnikat érintd rekonstrukcids vagy beruhazasi tevékenységekben,

- az orvostechnikai eszkdzok tekintetében folyamatos marketing tevékenységet végez
(kiallitasok latogatéasa, kapcsolatépités gyartd cégekkel, stb.),

- megfeleld ismeretanyag birtokaban ajanlasokat tesz az intézmény orvos-szakmai
vezetdinek a célra legalkalmasabb miiszer kivalasztdsira — az anyagi hattér
figyelembevételével,

- megismeri a jelentdsebb miiszerek funkcioit,

- folyamatos kapcsolatot tart fenn a miiszereket alkalmazo osztalyokkal és figyelemmel
kiséri az eszk6zok hasznalatat,

- rendellenesség (kihasznalatlansag, helytelen kezelés, gondatlansdg) esetén észrevételeket
tesz, intézkedést kezdeményez,
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- javaslatot tesz a kihasznalatlan miiszerek atcsoportositdsara vagy értékesitésére, illetve
selejtezésére,

- feliilvizsgélja, aktualizalja és dontésre elokésziti a versenytargyalasi kotelezettség ala nem
es0, kiilso szolgaltatoval kotott szerviz szerzodéseket,

- ellatja az osztaly mindségiranyitasi rendszerével 0sszefiiggd feladatokat és iratkezelést,

- az ¢épitési jellegli beruhazasok, rekonstrukciok és felujitdsok esetében bonyolitoi
feladatokat lat el,

Felelds:

- az intézet folyamatos miikddtetéséhez sziikséges miiszaki feltételek biztositasaért,

- a hivatalos munkaidén tali miiszaki tigyelet idészakaban felmeriild tizemviteli zavarok
elharitasaért,

- akiilonféle energiahordozoknak a folyamatos iizemvitelhez sziikséges biztositasaért,

- az intézet létesitményeinek, orvosi muszereinek, gépeinek, gépi berendezéseinek
zavartalan és biztonsagos lizemeltetéséért,

- afejlesztési pénzeszkozok hatékony és jogszabaly szerinti felhasznalasaért,

- aberuhazasok, rekonstrukciok, felujitasok szakszerti lebonyolitasaért,

- az intézeti koltségvetésbol az osztalyra lebontott keretek gazdasagos felhasznalasaért.

5. Szallitasi osztaly:

Az osztaly tevékenységét kozvetleniil az osztilyvezetd szervezi, iranyitja. Két részre
tagozodik, a gazdasagi jellegli és betegszallitasi feladatok ellatasat végzi.

Feladatai:

- Gazdasagi szallitas

- Az intézet miikodésével Osszefiiggd belsd, illetve kiilsd teherszallitdsi igényeket
(altalanos teherszallitasi feladatok, géazellatas, épité anyagok szallitdsa, izotdpanyagok
szallitdsa, vegyszerek szallitasa stb.) biztositja. Amennyiben a sajat eszkozeivel a
feladatokat nem tudja végrehajtani, Ugy intézeten kiviili szallitasi vallalkozokat vesz
igénybe.

- Az osztéalyokra torténd étel kiszallitasat szervezi és bonyolitja.

- A szennyes, ill. tisztaruha mozgatasat bonyolitja az osztalyok, ill. a mosoda kozott.

- Az intézeten beliilli gazellatasi, ill. egyéb miszer- gép ¢€s hasonld jellegli szallitési,
anyagmozgatasi feladatokat hajt végre.

- Intézeten kiviilre iranyuld személyszallitast végez. (Ennek kapcsdn esetenként javaslatot
tesz az intézeti dolgozok sajat gépkocsijanak igénybevételére).

- Egylittmiikodik a feladatok maradéktalan ellatasa érdekében az dpolasi igazgatoval.

- Gondoskodik az ételmaradék Osszegytijtésérdl és elszallitasarol.

- Gondoskodik a veszélyes hulladékok 0Osszegytijtésérol,  gylijtékonténerbe torténd
elszallitasarol , egylittmiikodve a Rendészeti és Biztonsagszervezési osztallyal.

- Gondoskodik a jarmiivekre eldirt biztositasok megkdtésérdl a miiszaki vizsgara vald
felkészitésérdl és vizsgaztatasarol.

- A Mozgo6 Szakorvosi Szolgalatok részére biztositja a személyszallitast a szabad kapacitas
fliggvényében.

- Betegszallitas

Betegszallitas

Feladatai:
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A.) A megyei teriileti ellatasi kotelezettség alapjan végzi a betegek intézet és lakohely kozotti
szallitasat (vizsgalat,kezelés,hazaszallitas stb.)

B.) Az intézet pavilonjai kozott bels betegszallitast végez (vizsgalat,athelyezés,konzilium
stb.)

C.) A belso szallitas elvégzi az elhaltak patoldgiai osztalyra vald szallitasat
D.) A tabi kihelyezett egység a Siofok kornyéki betegeket szallitja

A feladatokat a Kaposvari Egyetem Egészségiigyi Centrum (KEEC) betegszallitasaval
kozosen kozos diszpécserkdzpontot miikddtetve végzi. A lejelentett betegszallitasi igényeket
szorosan egylittmikodve a tars betegszallitokkal a lehet6 legnagyobb foku szakmai igényeket
¢és gazdasagi elvarasokat is figyelembe véve teljesiti.

A szallitassal kapcsolatos szakmai irdnyitast a vezetd diszpécser €s az apolasi igazgatd latja
el, a gépjarmiivek lizemeltetését a szallitasi csoport biztositja.

A szallitas soran - a beteget allapotanak megfelelden - jaro, kerekesszékes €s fekvo beteget is
szallitanak. A szallitas siirgésségét tekintve pedig 6 o6rdn beliil, 24 6ran beliil, illetve id6re kért
szallitas végezhetd.

A gépjarmlivek megkiilonboztetd jelzést az e tevékenységet szabalyozd — hatalyos
jogszabalyok maradéktalan betartdsaval hasznéalhatnak.

A tevékenység tovabbi részletes szabalyozasat A Kaposi Mor Oktato Korhdz Szallitasi
Osztaly Miikodési Rendje tartalmazza.

Felelds:
Az intézet szallitasi igényeinek maradéktalan ellatasaért.

6. Elelmezési osztaly

Az osztaly tevékenységét kozvetleniil az osztilyvezetd szervezi, iranyitja, a foigazgatoi
megbizott feliigyeletével.

Feladatai:

- Az osztaly részletes feladatait az osztaly vezetdje altal kidolgozott és az intézet vezetése
altal jovahagyott Elelmezési Osztaly Miikodési Rendje hatarozza meg. Az ISO és a
HACCP mindség iranyitasi rendszer mellékletként szerepel az osztaly miikodési
rendjében .

- A vérhato atlaglétszam alapjan a normativanak megfeleléen megkéri a havi beszerzdi
keret igényt. A korhaz menedzsmentje altal meghatarozott beszerzoi, €és felhasznaloi
keretbdl koteles gazdalkodni.

- Az osztalyvezetd a dietetikusokkal egytitt elkésziti az irany étlapot figyelembe véve az
idényjelleget, a pénziigyi, targyi és személyi feltételeket, a meglévo raktar készletet.

- A varhat6 ¢€lelmezési 1étszam ¢€s az eldzetesen elkészitett étlap alapjan megtervezi, illetve
megszervezi az ¢élelmezés ellatasahoz sziikséges nyersanyagok beszerzését, azokat
szakszer( tarolasat, kiadasat.

- A készétel bevezetésével szigortan betartja a tenderben meghatarozottakat, a beszerzésre,
tarolasra, felhasznaldsra és a mindségjavitasra vonatkozéan. Ennek megfeleléen szervezi
at a munkafolyamatokat és a humaneréforrast.

- Figyelemmel kiséri az élelmezési raktari készletek alakulasat.
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- A raktarban térolt, valamint feldolgozasra atadott anyagokat folyamatosan ellendrzi
részben az osztdlyvezetd, és a raktaros, melynek révén megszervezik a készletek
szakszerl €s eltarthatosagi idon beliili felhasznalasat.

- Az osztadly munkaja soran alapvetd szempontként kell ,hogy kezelje a zavartalan
nyersanyag-ellatast, a megfeleld mindség biztositasat, a megkotott szerzodések, vagy
tender alapjan.

- Az ¢lettani igények ¢és az eldirt beszerzéi keret figyelembevételével a betegellatd
osztalyokrol megkapott eldzetes 1étszam, illetve a dolgozoi és kiilsds étkezési igények
alapjan elkésziti a napi anyagkiszabdast a szamviteli utasitasnak megfelelden.

- Elvégzi az ebédjegyekkel kapcsolatos adminisztraciot.

- Dietetikusok feliigyelete mellett elkésziti és adagolja a targynapra kiirt ételféleségeket.

- Annak érdekében, hogy az osztalyokon a betegélelmezés megfeleld szinvonalon torténjék,
az osztaly vezetdje, ¢és a dietetikusok kozvetlen kapcsolatot tartanak a vezetd
fonovérekkel, sziikség esetén az osztalyvezetd foorvosokkal, akiknek véleményét
figyelembe véve teszik meg a szlikséges modosito intézkedéseit.

- Az osztaly vezetdje sziikség szerint probafézéseket végeztet, melynek eredményét és
gazdasagos mikodést figyelembe véve elvégezteti a recepturakban a szilikséges
korrekciokat.

- Az osztily elvégzi a betegélelem szallitdsdhoz sziikséges eldkészitést, valamint a
kiszallitashoz hasznalt edényzet, eszkozok, konténerek kozponti mosogatasat.

- Az Elelmezési osztaly oOnalloan végzi a beérkezett nyersanyagok bevételezését,
nyilvantartasat ¢és felhasznalas elszamolasat — mind mennyiségben, mind értékben.
Havonta kimutatdst ad at az élelmezési napokrdl az Informatikai és Kontrolling
Osztalynak. Negyedévente az intézet szabalyzatanak megfeleléen szolgéltat adatokat
(Pénziigyi és Szamviteli Osztaly) .

- A menedzsment kérésének megfelelden az intézeti rendezvényeken, értekezleteken a
sziikséges ¢lelmi anyagot beszerzi és a felszolgalast biztositja.

- Rendkiviili helyzetekben, (pl. hideg-meleg homérsékleti hatds) az eldirasoknak é&s
utasitasnak megfeleld anyagokat biztositja.

Felelds:

- Az apoltak, alkalmazottak, kiilsd étkezést igénybe vevOk megfeleld szintli élelmezési
ellatasaért, a havi keretdsszeg betartdsa mellett.

- A kapacitas-kihasznélas noveléséért (idegen étkezok 1étszamanak novelése)

- A beszerzés, feldolgozds ¢és értékesités teljes folyamatdban a  hatékony
koltséggazdalkodasért.

- A higiéniai rendszabalyok szigorl betartasaért.

- Az Integralt Mindségiranyitdsi Rendszer, kiilonds tekintettel a HACCP szerinti
szabalyozas maradéktalan betartasaért.

7. Rendészeti és Biztonsagszervezési Osztaly

Tevékenységét az osztalyvezetd iranyitja, szervezi és ellendrzi, amely a mindenkor érvényes
jogszabalyok ¢és belsd szabalyozasok (ISO, KIR, MEBIR), valamint a dolgozok munkakori
leirasa alapjan torténik.

Feladatai:

Munkavédelem

- Rendszeresen ellenérzi az intézet teriiletén a munkavédelmi szabdlyok és eldirasok
betartasat, a feltart hidnyossagok fiiggvényében intézkedik.

- A munkavédelmi eldirasok megszegoivel szemben feleldsségre vonast kezdeményez.
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- Egyéni védbéeszkozok és munkavédelmi anyagok beszerzése ligyében szakmai javaslatot
tesz.

- Részt vesz az lizembehelyezési eljarasokon ¢€s javaslatot tesz az engedélyek kiadésara.

- Kozremiikodik a MEBIR dokumentumok elkészitésében és folyamatos aktualizalédsaban.

- Az eldirasoknak megfelelden elkésziti a jelentéseket €s beszamolokat.

- Részt vesz az azonnali bejelentésre kotelezett sulyos balesetek kivizsgalasaban.

- Figyelemmel kiséri az j munkavédelmi rendeletek, eldirasok, szabalyok hatalyba 1épését
¢és arrdl az intézet vezetését tajékoztatja, valamint hatdskorének megfelelden intézkedik
azok alkalmazasarol.

- A felugyeleti szerv el6étt képviseli az intézetet és az daltaluk kezdeményezett
ellenorzéseken, szemléken részt vesz.

- Munkavédelmi oktatasok, tajékoztatok, képzések megtartasa.

Kornyezetvédelem

- Az intézetnél torténd beruhdzasok, fejlesztések elokészitése és megvalositasa soran
eldsegiti a kdrnyezetvédelmi szabalyok, eldirasok érvényre jutasat.

- Gondoskodik a rendszeres szakmai tovabbképzésrol.

- Kozremiikodik a KIR dokumentumok elkészitésében €s folyamatos karbantartasaban.

- Az intézet teriiletén ellendrzést végez és sziikség esetén intézkedik.

- Részt vesz a kornyezetvédelmi ligyek kivizsgalasaban, a sziikséges jelentéseket elkésziti.

- A szakteriiletet érintd jogszabalyvaltozasokat figyelemmel kiséri és az intézet vezetését
tajékoztatja.

- Gondoskodik a kdrnyezetvédelmi eldirasok és a veszélyes hulladék kezelési eljarasok
betartatasarol.

- Kornyezeti tényezOk folyamatos figyelése, a sziikséges intézkedések meghozatala.

- Az intézmény kornyezeti teljesitményének naprakész értékelése, a kornyezetvédelmi
tevékenységre forditott koltségek figyelemmel kisérése.

- A kornyezetvédelmi hatosagi engedélyek megszerzése, folyamatos aktualizalasa.

- A jogszabalyi el6irdsoknak  megfeleléen a  kornyezetvédelmi  bevalldsok,
adatszolgaltatdsok naprakész teljesitése.

- Az eldirt kornyezetvédelmi nyilvantartasok folyamatos naprakész vezetése.

- Kornyezetvédelmi oktatdsok megtartasa.

- Kornyezetvédelmi eldirasok betartdsanak ellendrzése az intézet valamennyi telephelyén és
a sziikségessé valo intézkedeések megtétele.

- Kornyezetkézponti Iranyitdsi Rendszer (KIR) folyamatos fejlesztése, az intézmény
kornyezeti teljesitményének javitasa.

- Veszélyes hulladék gytijtési-, kezelési moddjanak folyamatos ellendrzése, eldirdsok
betartatdsa, hulladék keletkezés nyilvantartasanak vezetése.

- Kornyezetvédelmi beszallitokkal, szerzddott partnerekkel és a kornyezetvédelmi
hatosaggal folyamatos kapcsolattartas.

Tlizvédelem

- Elkésziti és folyamatosan aktualizdlja a Tlizvédelmi Szabalyzatot, és annak mellékleteit,
tovabba gondoskodik arrél, hogy azokat mindenki megismerje.

- Az intézetnél torténd beruhdzasok, fejlesztések elOkészitése és megvaldsitdsa soran
eldsegiti a tlizvédelmi szabalyok, eldirasok érvényre juttatasat.

- Gondoskodik a tlizvédelmi-, mentési-, katasztréfavédelmi feladatok végrehajtdsaban
kozremiik6do munkatarsak képzésérol.

- Az eldirdsnak megfelelden rendszeresen elvégzi a dolgozok tlizvédelmi oktatdsat,
valamint ellenérzi annak megvalosulasat.
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- Biztositja az intézet teriiletén 1évo tlizvédelmi berendezések , késziilékek eldiras szerinti
ellendrzését , karbantartasat, sziikség szerinti potlasat.

- Figyelemmel kiséri az intézet teriiletén tartott nagyobb Ilétszamu rendezvények
tlizvédelmét, gondoskodik a megfeleld védelmi 1étszam biztositasarol.

- Az intézet valamennyi telephelyén rendszeres ellendrzést végez, sziikség esetén
intézkedik.

- Részt vesz a tlizesetek kivizsgalasdban ¢és a sziikséges jelentések, beszamolok
elkészitésében.

Katasztrofavédelem

- Irényitja a miiszaki mentdcsoport tevékenységét, gondoskodik tagjainak képzéséral.

- Elkésziti az Intézményi Katasztrofavédelmi Tervet, ¢és gondoskodik folyamatos
aktualizalasarol.

- A Tuzriadé6 tervben és a Katasztrofavédelmi tervben meghatarozottakat végrehajtja.

- Megszervezi az elméleti ¢és gyakorlati képzéseket és elvégezteti az ellendrzo
gyakorlatokat.

- A Riasztési tervet idoszakosan feliilvizsgalja és napra kész allapotardl gondoskodik.

- Kiils6 katasztrofa esetén 1étrehozza az OSH-t.

Rendészet

- Az intézményi tulajdont kérositd  cselekedetek megelézése, folytatdsanak
megakadalyozasa, illetve felderitése, az 6rzés megszervezése, belsd rend biztositasa.

- A dolgozdk személyi tulajdonanak védelme az intézmény mitkddési teriiletén beliil.

- A létesitmények, raktarak, egyéb tarold helyek biztonsdganak ellenérzése.

- A pénzszillitasra és a pénztaraktra vonatkozo eldirdsok érvényre juttatdsdnak segitése,
pénzszallitashoz kiséret biztositasa.

- Az intézmény teriiletén a személy ¢és teherforgalomra, valamint a belsd jarmiiforgalomra
vonatkoz6 szabalyok betartasanak ellendrzése.

- Fokozottan védett helyiségek védelme, ellendrzése.

- Az adatvédelem biztositasa, iizleti és személyi titkok megorzése és ennek biztositasa.

- Rendkiviili esemény, vagy biincselekmény esetén az azonnali intézkedés megtétele, a
helyszin biztositasa. Blincselekmény elkovetésének alapos gyantja esetén a gazdasagi
igazgato tajékoztatdsa mellett a nyomozohatosag értesitése.

- Gyanus személy, vagy jarmi észlelésekor — indokolt esetben — a renddrség értesitése.

- A biztonsagot noveld szolgalat elrendelésekor a katasztrofa tervben meghatarozottak
végrehajtasa.

- Az ¢jszaka, pihend és linnepnapokon kiilon meghatarozott rendben a lezart 1étesitmények
ellendrzésének €s a vagyonvédelmi alapfeladatoknak az elvégzése.

- Az intézményi és a személyi tulajdon védelme érdekében kozvetlen napi kapcsolatot tart
fenn az intézmény valamennyi osztalyaval €s egységével.

- Az intézmény terliletére torténd behajtds és parkolas rendjének szabalyozasa, annak
betartasa.

Miitéti és Udvari gondnoksagi feladatok

- Az intézet valamennyi teriiletére kiterjedé gondnoki feladatok végrehajtasa, Miikodése
soran gondoskodik az intézet valamennyi teriiletére kiterjedd gondnoki feladatok
végrehajtasarol.

- Mikodteti az intézet telefonkdzpontjat.

- Bonyolitja az intézmény a PIN-kodos forgalmanak rendszerét, kodok igénylését, kiadasat,
telefonszamlak, maganbeszélgetései kimutatasanak elkészitését a Pénziigyi és Szamviteli
osztaly felé.

84



1060 SOMOGYI KOZLONY 2011/8.SZAM

- Végzi a munkdhoz sziikséges anyagok, eszkozok, nyomtatvanyok igénylését, raktari
kivételezéséet.

- Gondoskodik a fOportara kihelyezett zaszlok cseréjérdl, tisztittatasarol, potlasarol.

- Az intézet kozponti telephelyének ¢épiiletek kozotti szabad terlilet folyamatos
tisztantartasa, a zoldteriiletek megfeleld szinvonall apoléasa, karbantartasa, csuszasveszély
elharitasa, valamint ho-eltakaritas.

Felel6s:

- Az osztaly felelés az intézet dolgozoinak biztonsagos, egészséges munkafeltételeinek
megteremtéséért, a kornyezet megfeleld allapotaért, a tlizesetek és a katasztrofa helyzetek
megeldzéséért, kovetkezményeinek elharitasaért.

- A kornyezet megfeleld allapotaért, tlizesetek megeldzéséért, katasztrofahelyzetek
elkeriiléséért, a parkolasi rend betartasaért.

- A munkateriiletre vonatkozé jogszabalyok, szabalyzatok, utasitdsok végrehajtasaért, és
végrehajtatasaért.

- Az osztaly tevékenységi korébe tartozo feladatok megfeleld szinvonali és hataridére
torténd végrehajtasaért .

- A korhaz gyodgyitdo tevékenységéhez kapcsolddd és az azt szolgaldé munka-, tlz-,
kornyezet-, katasztréfavédelmi -, rendészeti és gondnoksagi feltételek biztositadsaért.

VIII.
A foigazgato és a stratégiai igazgato (foigazgato-helyettes) kozvetlen feliigyelete és
iranyitasa korébe tartozo osztalyok

Az osztalyokra vonatkozé altalanos szabalyok:

Osztalyvezetdk (irodavezetdk) feladatai:
- Irényitjak, megszervezik, ellendrzik az osztalyok munkéjat.
- Elkészitik az osztalyok miikddési rendjét és a dolgozok munkakori leirasat,
- Végrehajtjak  és  végrehajtatjdk a  kiilonbozé  jogszabalyokban,  intézeti
szabalyzatokban, féigazgatoi utasitasokban foglalt feladatokat.
- Kapcsolatot tartanak a kiilonb6z6 gyogyito és gazdasagi tarsosztalyokkal.

Részletes feladataikat az érvényes jogszabalyok, szabalyzatok és a munkakori leirdsuk alapjan
végzik.

Felel6sek:

e Az osztalyok tevékenységi korébe tartozo feladatok végrehajtasaért, sajat hataskoriikben
tett intézkedéseikert.

e A vezetésiik alatt 4116 teriilet mindségiranyitasi rendszerének mitkodtetéséért.

o A vezetdi ellendrzés elvégzéséért ¢&s elvégeztetéséért, a feltart hidnyossagok
megsziintetéséért, sziikkség esetén a feleldsség érvényesitéséért.

Igazgatasi Osztaly

Az Igazgatasi Osztaly szervezeti egységeivel az alabbi feladatokat latja el:

- az intézmény miikddésével kapcsolatos igazgatas- €s ligyvitelszervezés,

- afligazgato, valamint a féigazgato helyettesek dontéseinek eldkészitése,

- a fOigazgatd, valamint a fOigazgatd helyettesek dontéseihez sziikséges konzultacio,
szakmai, és jogi elokészités, a betegellatod egységekkel torténd egylittmiikodés szervezése,

- az Igazgatdsagrol kiadasra keriil6 utasitasok, szabalyzatok, rendelkezések €s egyéb iratok
tervezetének elkészitése, dontésre elokészitése,
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- a fbigazgatdi, valamint igazgatéi —megbeszélések, értekezletek  eldkészitése,
jegyzokonyvezése,

- a foigazgatoi, illetve igazgatdi utasitdsok, szabalyzatok, ¢€és egyéb rendelkezések
végrehajtasanak biztositasa, szervezése,

- kozponti ligyiratkezelést, az intézménybe érkezd valamennyi irat iigyintézésre torténd
kiadasa,

- ajogi iroda mikodésének koordinalasa,

- kapcsolattartds a szakmai felliigyeleti szervekkel, hatésdgokkal, a fenntartd
Onkorméanyzattal, hazai, valamint nemzetkdzi egészségiligyi szervezetekkel, ezzel
kapcsolatos dokumentécio rendszerezése, aktualizalasa,

- Informatikai és kontrolling feladatok ellatasa,

- konyvtar, valamint a PR tevékenység szervezése.

Az osztaly vezetdje feliigyeli, mikddteti a Kaposi Mor Megyei Korhazért Alapitvanyt és az
Arato Miklos Alapitvanyt.

Az Igazgatasi Osztaly szervezeti egységei:
1.) Igazgatoi titkarsagok, Kozponti Iktato

Tevékenységek:

- a fOigazgatd, az igazgatok és az igazgatasi osztaly, tovabba a kérhazban miikodo egyes
testiiletek, szervezetek, bizottsagok mitkddésével kapcsolatos adminisztracid ellatasa;

- az egészségligyi intézményben keletkezd dokumenticios anyagok kezelése, tarolasa,
feldolgozasa ¢és megorzése;

- az intézeti informacidaramlas biztositasa az intézet szervezeti egységei kozott, illetve a
kiilso szervek és az intézet kozott;

- biztositjia a koOzpontosithatd adminisztraciés feladatok ellatasat, az anyagok
sokszorositasat, a fotodokumentacio elkészitése;

- lgyiratkezeléssel, iktatassal, irattarozassal kapcsolatos feladatok:

o a beérkezett iratok, kiilldemények, e-mailek atvétele, kezelése,

napi posta szétosztasa, beérkezd emailak (levelek, csomagok, folyoiratok),

kimend levelek postazasa, kézbesitése, kézbesitd konyvek vezetése,

iratok nyilvantartasba vétele (iktatasa, mutatdzasa),

iratok kezelése,

iratok selejtezése €s atadasa a levéltar részére,

betegek pénzének atvétele és a cimzetthez torténd kézbesitése, vagy letétbe

helyezése.

- egyéb adminisztracids feladatok: az intézmény mitkddésével, tevékenységével kapcsolatos
anyagok, statisztikédk Osszegytijtése, rendszerezése, feldolgozasa,

- az intézmény alkalmazottainak vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos tligyintézési, Orzési
tevékenyseég.

- A korhazban miikodo testiiletek, bizottsdgok miitkodésének koordindlasa, adminisztracidja
(Igazgatd Tanacs, Korhazi Feliigyel6 Tanacs, Szakmai Vezetd Testiilet, Kibdvitett
Vezetéi Ertekezlet , Osszdolgozoi értekezlet, Tudoményos és Oktatasi Bizottsag),
valamint az SZMSZ-ben rogzitett munkabizottsagokkal torténd egylittmiikodés,

- A korhazban miikodd szervezetekkel vald kapcsolattartas (Erdekegyezteté Forum,
Ko6zalkalmazotti Tanics, Szakszervezet helyi alapszervezetei, Apolasi Egyesiilet helyi
szervezete, Orvosi Kamara Megyei Szervezete, Egészségiligyi Szakdolgoz6i Kamara helyi
szervezete).

O O O O O O

2.) PR és Kommunikdcios vezetd
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- kongresszusok, konferencidk nyilvantartasa,

- az intézmény kommunikacidja, arculatanak alakitasa, sajtokapcsolat, sajtotajékoztatok, az
intézeten kiviili informaci6 aramlés megszervezése, iranyitasa,

- az intézmény z6ld szdman érkez0 észrevételek, kérdések, panaszok, vélemények fogadasa,
azokkal kapcsolatos eljaras a jogi irodaval, orvosigazgatéi irodaval, valamint a
mindségiranyitassal egyiittmiikodve,

- feligyeli és aktualizalja az intézmény honlapjat az informatikai csoporttal
egylittmiikodve,

- elokésziti a kiilonb6zo intézeti kiadvanyok megjelentetését, kidllitasok megszervezését,
gondozza az egészségiigyi ellatast érintd tajékoztato feliileteket,

- az intézmény dokumentacios fotd anyagainak készitése, a tudomanyos rendezvények fotds
feladatainak elvégzése.

3.) Orvosi Konyvtar

Feladatok:

- a fenntartd intézet orvosainak, gyogyszerészeinek, szakdolgozoinak, egyéb
szakembereinek, valamint tigyviteli dolgozdinak szakirodalmi ellatottsagat biztositja,

- intézi a folydiratok megrendelését a jovahagyott koltségvetés keretei kozott.

- internetes elérés hozzaférésének biztositasa,

4.) Jogi Iroda:

- munkaiigyi, polgarjogi jogvitdkkal kapcsolatos peres eljarasokban vald jogi képviselet;

- aperen kiviili megegyezések jogi el6készitése;

- az intézmény alkalmazottai ellen kezdeményezett biintetdeljaras esetén jogi
segitségnyujtas, sziikkség esetén tanuk jogi képviselete;

- az intézményben felmeriild fegyelmi, kartéritési eljarasok jogi lebonyolitésa,

- az intézmény fennalld koveteléseinek jogi érvényesitése korében birdsagi, illetdleg
végrehajtasi eljaras kezdeményezése,

- intézményi szabalyzatok, utasitasok, szerzddések, megallapodasok véleményezése,
eldkészitése, a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak valé megfeleltetése,

- szerzbdések nyilvantartasa a szerzOdéstar keretében, hatalyos belsé szabalyzatok
nyilvantartasa,

- az adatvédelmi jogszabalyok figyelembe vételével az alkalmazott iratmintdk, és
megkeresések véleményezése,

- betegdokumentacié kiadasaval kapcsolatos jogi véleményadas, eljaras, egylittmikodve a
titkarsaggal, az intézményi adatvédelmi feleldssel, valamint a mindségiranyitassal,

- az ANTSZ altal kezdeményezett eljarasokban torténé eljarés, jogi képviselet,

- panasziigyek kivizsgalasaban torténd eljards egylittmiikodve a mindségiranyitassal,
valamint az orvosigazgatdoval €s az apolasi igazgatoval, valamint a betegjogi képviseldvel,

- betegjogi képviseldvel rendszeres kapcsolattartas, betegjogi panaszok kivizsgalasa,

- feleldsségbiztositoval vald kapcsolattartas, eljaras, karigények bejelentése, karkifizetések
intézése,

- az intézményi szabalyzatok, utasitasok, szerzddések ismertetése, hatalyosulasanak,
betartasanak ellendrzése,

- jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése, jogszabdly ismertetés, jogalkalmazasban
segitségnyujtas,

- sajat kezelésti-, és bérlakasok nyilvantartasa,

- fenntartoi testiileti iilések eldterjesztéseinek elkészitésében kdzremiikddés,

- kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa.

87



1063 SOMOGYI KOZLONY 2011/8.SZAM

5.) Informatikai Csoport

Az lgazgatasi Osztaly szervezeti egysége, az Igazgatasi Osztdly vezetdjének kozvetlen
iranyitasa, valamint a csoportvezetd szakmai iranyitasa alatt végzi tevékenységét.

Uzemelteti a korhaz informatikai rendszereit.

A csoport egyes egységeinek konkrét iranyitdsa €s ellendrzése a csoportvezeton keresztiil
torténik a munkakori leirdsok figyelembevételével.

Feladatai:

- Kapcsolatot tart szerzodott szoftverszallito partnerekkel, gondoskodik a hasznalt
szoftverek naprakészségérdl, ellatja a rendszergazdai feladatokat.

- Koordinalja az adatmentések és archivalasok menetét, adattarhely gazdalkodast,
gondoskodik egyes kiemelten fontos adatok megdrzésérol.

- Gondoskodik a szamitastechnikai halézat napi 24 Ordban valdé zokkenOmentes
mikddtetésérol.

- Munkaidében allando telefonos és személyes segitséget nyujt a felhasznaloknak (Help
Desk), munkaidon tul a Kollektiv Szerzdés szerinti iigyeletet biztositja.

- Napi 24 ordban iizemeld rendszerek esetében kiemelt ellendrzést gyakorol a
mikddoképesség €s hasznalhatdsag biztositasa érdekében.

- Kapcsolatot tart a hardverek javitasara €s karbantartasara szerzddott partnerekkel.

- Feliigyeli a korhaz Internet kapcsolatat, levelezd rendszerét.

- Mindent elkovet a korhdz halozataba torténd illegalis belépések megakadéalyozéasa
érdekében, ellenérzi ¢és rendszeres idokozonként felillvizsgalja a jogosultsagok
hasznalatat.

- A kapott informéciok alapjan karbantartja a korhaz honlapjat és belsé intranet oldalat.

- Segiti a Kézponti Betegfelvétel tevékenyseégét, informatikai feladatainak ellatasat.

- Biztositja a protokoll rendszer informatikai hatterét egy informatikai munkatars
delegalasaval.

- Ellatja a keretgazdalkodasi feladatokat.

- Gondoskodik a finanszirozasi és szakmai jelentések elkészitésérdl és osszeallitasarol.

Felelds:
- az intézmény egészségiigyl informatikai rendszerének fejlesztéséért,

6.) Kontrolling Csoport

Az lIgazgatasi Osztaly szervezeti egysége, az Igazgatasi Osztily vezetdjének kozvetlen
iranyitasa, az orvosigazgatd szakmai felligyelete alatt végzi tevékenységét.

A csoport egyes egységeinek konkrét irdnyitdsa és ellendrzése a csoportvezetdn keresztiil
torténik a munkakori leirasok figyelembevételével.

Feladatai:

- A kontrolling tevékenységével segiti a gyogyitd munka gazdasagi és finanszirozasi
Osszefiiggéseinek elemzését. Javaslatokat dolgoz ki az intézet hatékonyabb miikodésére.

- Mikddteti az intézet kontrolling rendszerét, szakmai tudasanak megfelelden folyamatosan
fejleszti azt.

- Kapcsolatot tart a kiils6é szakmai feliigyeletet ellato, illetve a finanszirozassal foglalkozo
szervezetekkel (ANTSZ Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal, illetve a SM. Kormanyhivatal
Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szervével, GYOGYINFOK, OEP Dél-Dunantuli
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Tertileti Hivatala, illetve a SM. Kormanyhivatal Egészségbiztositasi Pénztari
Szakigazgatési Szerve).
- A kontrolling tevékenység keretében kiemelt feladatat képezi:
o az intézet teljesitmény terveinek elkészitése, azok egyeztetése a gyogyito teriiletekkel
és az intézet vezetésével,
o a tervek teljesiilésének nyomon kovetése, sziikséges beavatkozdsokra, modositasokra
javaslatok kidolgozasa,

o a teljesitmények alakuldsdnak folyamatos figyelemmel kisérése, a menedzsment
szamara rendszeres informacio szolgaltatas,

o akoltségadatok havi feldolgozésa, elemzése,

o agybgyitd osztalyok tajékoztatasa mind koltség, mind teljesitmények vonatkozasaban,

o eredmény kimutatasok elkészitése,

o vezetdi dontések gazdasagi, pénziigyi kihatasainak bemutatdsa, alternativak
generalasa, javaslattétel,

o az elemzés modszertani hatterének kialakitdsa és folyamatos fejlesztése, valamint e

modszertanrol az érintettek igény szerinti tajékoztatasa,

o kozremiikodés az érdekeltségi rendszer kialakitasdban, fejlesztésében és
miukodtetésében, a rendszer alapjaul szolgalo adatok biztositasaval,

o a finanszirozasi jogszabalyok valtozasanak kovetése, az érintettek tajékoztatasa,

o finanszirozasi szerzddések elokészitése, nyilvantartasa,

o Kozponti Statisztikai Hivatal részére kotelezd adatszolgaltatas.

Felelds:

- akoltség kontrolling miikoddképes megszervezéséért,

- az intézményi varolistadkhoz eldirt adatszolgaltatasok teljesitéséért,
- avezetdi informacios rendszer mikodtetéséért €s fejlesztéséért.

7.) Belsd ellendrzés

A fbigazgatd iranyitasaval az intézeti gazdalkodas teriiletére és Osszefiiggéseire iranyuld
gazdasagi-, pénziigyi ellendrzést és szabalyossagi vizsgélatokat, valamint a Féigazgato altal
esetileg elrendelt , az intézmény egyéb miikodési teriiletére vonatkozo ellendrzéseket végez.
Az intézet belsd ellendrzési tevékenységével kapcsolatos feladatokat és kotelezettségeket a
193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet részletesen €s tételesen tartalmazza.

8.) Mindségirdnyitas

A féigazgato kozvetlen iranyitasa alatt mitkodik

Feladata:
- Az integralt irdnyitasi rendszer fenntartasa, folyamatos fejlesztése és az Ujra tanuUsitas
elérése.

- A mindségpolitika és az intézeti mindségcélok, célkitlizések képviselete és megvalositasa
az egyes szervezeti egységekben.

- A szabdlyozas és mindségcélok megvaldsulasanak feliigyelete, a belsd auditon keresztiil.

- A belsO auditok tervezése és lefolytatasa és a kiilso feliigyeleti és Ujratanasitd auditokra
valo felkésziilés.

- Javaslattétel €s kozremiikddés a helyesbitd intézkedések megvaldsitdsaban.

- Mindségiranyitasi Kézikonyv és eljarasok folyamatos ellendrzése és aktualizalasa

- A mindségiranyitasi felel6sok és auditorok sajat szervezeti egységiikben képviselik a
mindségiranyitasi rendszert. Megismerik és megismertetik munkatarsaikkal a rendszer
elemeit, mikddését és dokumentumait.
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- Hatékonyan  kozremiikodnek az  osztadlyos  mindségeélok  tervezésében  és
megvalositasaban.

- A mindségiranyitasi tevékenységrol, annak eredményeirdl, sziikséges valtoztatasokrol,
kiils6 auditra vald felkésziilésrdl vezetdségi atvizsgalas keretében szamol be a
vezetdségnek.

- Felel az intézményi szintli adatvédelemért.

A mindségiranyitasi tevékenységet a mindségiranyitasi feleldsok ¢és auditorok az
alaptevékenységiik mellett végzik.

A mindségiranyitas vezetdjét a vezetdség tagjai koziil a féigazgatd nevezi ki.

A mindségiranyitasban végzett feladatok a munkakori leirasban rogzitésre keriilnek.

9.) Projekt Iroda
Az Iroda kdzvetleniil a Stratégiai Igazgatosag iranyitasa alatt miikodik.

Munkakapcsolatot tart — egyiittmiikodik:

- a Korhaz menedzsmentjével,

- aPénziigyi Osztallyal,

- az Uzemeltetési Osztéllyal,

- a Somogy Megyei Onkormaényzattal,

- aKozremikodo Szervezettel,

- aprojekt végrehajtasaban kozremiikodd egyéb kiilsé szervezetekkel.

Elsddleges feladata a Korhaz palyazatainak elokészitése, projektek megvaldsitasa.

Iroda fébb tevékenységei:

- A projektek operativ mikddtetése, eldrehaladasuk kovetése.

- A projektindikatorok teljesiilésének biztositasa.

- A Kozremiikodo Szervezet, illetve egyéb palyazati hatdsag altal kezdeményezett
megbeszéléseken, valamint ellendrzéseken vald részvétel.

- Projektadminisztracio: projekt dokumentacio készitése €s vezetése.

- Kommunikacio biztositasa a felek kozott (palyazati hatosagok, megrendeldk, beszallitok).

- Projektekhez kapcsolodo rendezvények szervezésében és lebonyolitdsaban valo részvétel.

10.) Prevencios és Egészségfejlesztési Iroda (roviditése: PREFI)
Az Iroda kozvetleniil a Stratégiai Igazgatdsag iranyitasa alatt miikodik.

Munkakapcsolatot tart — egyiittmiikodik:

- A Korhdz menedzsmentjével

- aszliréseket, tanacsadasokat végzd korhazi osztalyokkal, szakemberekkel

- korhaz oktatasszervezdjével

- korhazi lelki-gondozoéi szolgalattal

- Kaposvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzataval, Somogy Megyei Kozgytiléssel

- Somogy Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi osztalyaval

- Somogy Megyei Kormanyhivatal Egészségfejlesztési osztalyaval

- Orszagos Egészségfejlesztési Intézettel

- Egészségesebb Munkahelyekért Egyestilettel

- az  egészségmeglrzésben  egylittmiikodd  Onkormanyzatokkal,  szervezetekkel,
programirodakkal, csoportokkal

- oktatasi intézményekkel

- aKaposvari Kistérségi Egészség Koalicio tagja
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Elsddleges feladata a Korhaz prevencids programjainak a tervezése, szervezése, koordinalasa
¢s lebonyolitasa.

Az Iroda fébb tevékenységei:

- Lakossagi szlirdvizsgalatok tovabba prevencios és egészségfejlesztési programok
szervezese

- Szilird, egészségtejlesztd, oktatd programok kidolgozasa

- A Kaposi Moér Oktatdo Korhaz munkatarsai egészségmegorzésének eldsegitése

- Kapcsolattartas az egészségmegorzésben, fejlesztésben egylittmiikddo szervezetekkel,
csoportokkal

- Szirévizsgalatokkal kapcsolatos adatbazisok kezelése, adatok feldolgozasa, elemzése,
Osszegzése, prezentalasa a korhaz vezetdsége felé

- A PREFI feladataival kapcsolatos széleskorii kommunikécio, informaciok biztositasa,
kozvetitése, publikalas

- Prevencioval kapcsolatos cselekvési tervek kidolgozésa

- EgészségmegoOrzéssel-egészségtejlesztéssel kapcsolatos palyazatfigyelés, palyazati
anyagok 0sszeallitasa.

- Oktatas, egészségnevelés

- Tovéabbképzések szakmai anyagainak 0sszeallitasa

- Meghatérozott rendezvények szervezése, lebonyolitasanak koordinalasa, illetve részvétel a
megvalositasban

Az egységek torzskari szervezetként - az intézet egészére kiterjedden — tevékenykednek a
gyogyito és gazdasagi osztalyokkal szoros egylittmitkodésben.
Az irodak részletes feladatait miikodési rend;jiik tartalmazza.

IX.

Kozremiikodo egészségiigyi szolgaltatok miikodésére és kapcsolatrendszerére vonatkozo
szabalyok

A intézet a 43/2003. (VIL.29.) ESZCSM rendeletben foglaltaknak megfeleléen a korhaz
miikddési engedélyében szerepld egészségligyi szolgaltatasok teljesitéséhez mas egészségiigyi
szolgaltatd kozremiikodését veheti igénybe az erre irdnyuld szerz6dés alapjan.

A kiilonb6z6 jogviszonyban foglalkoztatott egyes dolgozok egyiittmitkodési kotelezettségét €s
az Oket megilletd, utasitas-adasi jogosultsdgokat kiilon szabdlyzat hatdrozza meg. A
szabalyzat részletesen tartalmazza az egészségligyl tevékenység végzésének jogi formait,
feltételeit, az egészségligyi tevékenységet kozremilkodOként végzd egészségligyi dolgozodkra
vonatkoz6 egylittmiikodési szabalyokat, a koézremikodés targyi, technikai feltételeit és
dijazasat.

A kozremiikodé a sajat tulajdondban, vagy hasznalatdban 1évd eszkozokkel, személyesen,
vagy az altala foglalkoztatott egészségiigyi dolgozdkkal, de a gyogyintézet betegeinek nyujtja
a kozremiikodoi szerzédésben meghatarozott egészségiigyi szolgaltatasokat.

A kozremikodd egylittmiikodésre koteles a gyogyintézet, valamennyi alkalmazottjaval és
szervezeti egységével, tovabba koteles betartani és betartatni a gyogyintézet belsd
szabalyzataiban foglaltakat.
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A kozremiikodoi szerzddést tigy kell megkotni, hogy abban rogziteni kell a tevékenység
végzésének személyi €s targyi feltételeit, tovabba, hogy a kozremiik6dd a korhaz betegeinek
nyujtja a kozremiikddési szerzédésben meghatarozott egészségiligyi szolgaltatasokat.

A kozremiikddo igénybevétele nem veszélyeztetheti az egészségiigyi szolgaltatas egységes
szinvonalat, folyamatossagat és biztonsagat. A kozremiikodo a kdzremiikodési szerzodésben
meghatarozott egészségiigyi szolgaltatas ellatasara tovabbi kozremiik6dot nem vehet igénybe.

A intézet egészségiigyi szolgaltatasdban kozremiikddo egészségiigyi dolgozok, fiiggetlentil a
munkavégzésre iranyuld jogviszonyuk tipusatdl kotelesek betartani ezen Szervezeti -és
Miikodési  Szabalyzatban foglalt szakmai kovetelményeket ¢és betartani a intézet
Hézirendjében és szabalyzataiban foglaltakat.

A kozremlik6doi szerz0dés 1ényeges eleme, hogy tartalmazza ,,Az egészségiigyi tevékenység
végzésének egyes kérdéseirdl” sz616 2003. évi LXXXIV. tv.—ben eldirt kotelezd alkalmazasi,
utasitdsadasi szabalyokat és feltételeket, tovabba a kozremiikédd, valamint az intézet
felel0sségvallalasa korét €s terjedelmét.

A kozremiikddéi megallapodasban rogziteni kell, hogy a kozremiikodd a tevékenységével
esetlegesen okozott karok megtéritésére kotelezd feleldsségbiztositasi szerzddéssel
rendelkezik, amely nélkiil a kozremiikodoi megallapodas nem kotheté meg.

X.
A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLIL torvény 3. és 4. §
alapjan vagyonnyilatkozat tételre kotelesek az aldbbi munkakoérben foglalkoztatott
kozalkalmazottak.

- Foigazgato

- Egyhazi és Diakoniai féigazgatd helyettes
- Tudomanyos féigazgatd helyettes

- Stratégiai igazgato (foigazgatd helyettes)
- Orvosigazgato féigazgatd helyettes

- Apolasi igazgaté féigazgaté helyettes(ek)
- Gazdasagi igazgato foigazgato helyettes(ek)
- Gazdasagi igazgat6 helyettes(ek)

- Foigazgatoi tanacsado(k)

- Osztalyvezeté/Onallé csoportvezetdk

- Osztalyvezetd féorvosok

- Gyogyszerészek

Az a kozalkalmazott aki més intézményben vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének mar
eleget tett, annak elégséges az errdl szold igazoldst a Korhaznak benyujtania. A

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat, eljarasi rendet kiilon
intézeti szabalyzat tartalmazza.

XI.
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Z.aro rendelkezések

Ezen moédositott és egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Mukodési Szabalyzat a
Somogy Megyei Kozgyiilés Egészségiigyi €s Szocialis Bizottsdga jovahagyasaval 1ép
hatalyba, rendelkezései a hatalybalépést6l kezdddden alkalmazandok. Egyidejlileg a FI1/0343-
000/2010. szamon kiadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti. A korhazban
dolgozé koézalkalmazottak jogviszonyanak egyéb, jelen szabalyzatban nem szabalyozott
szabalyait a Kollektiv Szerz6dés tartalmazza.

Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat mellékletei:

- 1. sz. melléklet a Kaposi Mor Oktatdo Korhaz Organogramja

- 2. sz. melléklet a Kaposi Mor Oktatdé Korhdz Hazirendje

- 3. sz. melléklet a Kaposi Mor Oktatdo Korhaz Parkolasi Rendje

- 4. sz. melléklet a Kaposi Moér Oktato Korhaz Ugyeleti-és Készenléti Szolgalat
Szabalyozasa

- 5. sz. melléklet a Kaposi Mor Oktatd Korhdz tevékenységét szabalyozo intézményi
Protokoll Rendszerének Szabalyzata

Kaposvar, 2011. november 22.
Prof. Dr. Repa Imre
Foéigazgatd

Zaradék:
Jovahagyta a Somogy Megyei Kozgyiilés 101/2011.( X1.30.) szamu hatarozataval.

Jovahagyta a Gyogyszerészeti és Egészségiigyi Min6ség- és Szervezetfejlesztési Intézet.
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Felel6s kiado: Gelencsér Attila, a kdzgytilés elndke
Felel6s szerkeszt6: dr. Voros Tamas megyei f6jegyz6
Szerkeszti: a Szerkesztd Bizottsag
Interneten kozzétéve a www.som-onkorm.hu portalon



http://www.som-onkorm.hu/



